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Vedtak om godkjenning av bevarings- og kassasjonsplan

Vi viser til soknad av 27.02.2019 og tidligere korrespondanse.

Olje- og energidepartementet ensker godkjenning av bevarings- og kassasjonsplan for
departementets elektroniske arkiv og papirarkiv. Planen gjelder for perioden etter innfaring av
funksjonsbasert klassifikasjonssystem med bevarings- og kassasjonsvurderinger fra 01.01.2016.

Med hjemmel i arkiviova §12 jf. arkivforskriften § 16 godkjenner Riksarkivaren departementets
forslag til bevarings- og kassasjonsplan.

Med hilsen

Espen Sjevoll
avdelingsdirektor Jorgen Engestol
radgiver
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Revidert bevarings- og kassasjonsplan for Olje- og energidepartementet
fra 1. januar 2016

Innledning

Arkivloven § 9, Arkivforskriften § 15 og 16 samt Riksarkivarens forskrift kapittel 7 stiller krav
til bevarings- og kassasjonsregler for egenforvaltning og fagsaker. Riksarkivarens forskrift §
16 palegger statlige organ a utarbeide spesifiserte kassasjonsregler for sine fagsaker som
skal godkjennes av Riksarkivaren.

Bevarings- og kassasjonsplanen gir en oversikt over arkivmaterialet som skal bevares, og hva
som kan kasseres. Den reviderte planen omfatter Olje- og energidepartementets (OEDs)
elektroniske arkiv og papirarkiv etter innfgring av funksjonsbasert klassifikasjonssystem med
B/K vurderinger fra 01.01.2016.

Bevarings- og kassasjonsplanen oppfyliler kravene i lov og forskrifter. Klassifikasjonssystemet
harmonerer med de funksjonsbaserte reglene for vurdering som er beskrevet for bevaring
og kassasjon kjent fra Rapport fra Bevaringsutvalget 2002. Disse vurderingene er tatt inn i
det funksjonsbaserte klassifikasjonssystemet som koder B {Bevares) eller K {Kasseres) under
de enkelte prosessene.

Olje- og energidepartementet tok i bruk samme klassifikasjonssystem (arkivngkkel) med de
samme bevarings- og kassasjonsvurderinger som Naarings- og fiskeridepartementet {NFD).

Det vises ogsa til tidligere godkjent bevarings- og kassasjonsplan datert 04.03.2015 for OEDs
arkivmateriale for perioden 1965-2015. Denne planen gjelder fortsatt for arkivmaterialet for
perioden 1965-2015.

Dokumentet gir en oversikt over OEDs virksomhet og oppgaver, organisasjon og
arkivmateriale etter 01.01.2016. Bevarings- og kassasjonsvurderinger beskrives for arkivene
pa overordnet niva, samt forslag til bevarings- og kassasjonsregler for OEDs arkiver fra
01.01.2016.

Olje- og energidepartementet (OED 11 1997 - )

01.01.1997 hle et nytt Olje- og energidepartement (OED (1) opprettet ved at Naerings- og
energidepartementet ble delt i et olje- og energidepartement og et naringsdepartement.

Virksomhetsoppgaver og organisasjon
Olje- og energidepartementets hovedoppgave er a tilrettelegge en samordnet og helhetlig
energipolitikk.

“Et overordnet mdl er 4 sikre hey verdiskoping gjennom effektiv og miljgvenniig forvaltning av energiressursene.

Uten god konkurranseevne, effektiv ressursbruk og lennsomhet | energisektoren skopes ikke de arbeidsplasser og inntekter
som er ngdvendige for & sikre velferd og sysselsetting. Energipolitikken mé legges opp slik ot mon innenfor miljpmessig
forsvarlige rammer, best mulig utnytter den samlede tilgangen pé arbeidskraft, kunnskap, kapital og noturressurser.



Som sekretariat for den politiske ledelse vil departementets mdl utvikle seg med regjeringens energipolitiske mdisettinger

som blont annet er gjengitt i aktuelle meldinger og proposisjoner til Stortinget”.

{OEDS nettside 2019)

OED bestar per januar 2019 av fire avdelinger samt stahsfunksjoner. Antall ansatte per 2019 er ca.
160. Departementet ledes av olje- og energiministeren. Statsraden har en politisk stab med to
statssekretzerer og én politisk radgiver.

Departementsraden er departementets administrative leder. Under departementsraden inngar
EU/E@S stab, Kommunikasjonsenheten (KOMM) og sekretariatet for departementsraden og politisk

ledelse.

Departementet er sekretariat for olje- og energiministeren. | denne rollen gir departementet faglige
rad til statsrdden og regjeringen om energipolitikk ,og bistar i utarbeidelsen av dokumenter til

Stortinget.

Departementet skal utfgre forvaltningsoppgaver som er tillagt departementet, og vere klage- og
overprgvingsinstans for saker som er behandlet i ytre etater.

Departementet ivaretar rollen som sektarforvalter, har ansvar for etatsstyringen av Oljedirektoratet
og Norges vassdrags- og energidirekiorat, og eieroppfalgingen av Gassnova SF, Statnett SF, Petoro
AS, Gassco AS og statens aksjer | Equinor ASA.

Organisasjonskart per 22.01.2019
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Bevarings- og kassasjonsregler for Olje- og energidepartementets arkiver

Reglene for bevaring og kassasjon av OEDs arkivmateriale gjelder for papir og elektronisk
arkivmateriale samt fagsystem etter 01.01.2016. Reglene er utarbeidet ut fra krav i
arkivloven, arkivforskriften og Riksarkivarens forskrift . OED innfagrte funksjonsbasert
klassifikasjonssystem (arkivngkkel) fra 01.01.2016 hvor bevarings- og kassasjonsreglene er
innarbeidet for bade fagsaker og egenforvaltning slik lovverket stiller krav om. QEDs
klassifikasjonssystem bygger pa prosess- og funksjonsbasert teori.

Det er det samme klassifikasjonssystemet som Riksarkivaren godkjente for Naerings- og
fiskeridepartementet (NFD) i brev av 02.05.2016.

¢ Den funksjenshaserte arkivhpkkelen er basert pa departementenes funksjoner som
sekretariat for politisk ledelse, forvaltningsoppgaver, styring og oppfglging av
underliggende virksomheter, statseide selskaper og tilknyttede virksomheter,
gjennomfgring og oppfelging av sektorpolitikk og intern
administrasjon/egenforvaltning. Klassifikasjonssystemet er delt i 5 hovedgrupper
med underfunksjoner og prosesser som viser arkivdanningen og hvordan
dokumentene er skapt i en kontekst i arbeidsprosesser. Systemet er robust med
tanke pa endringer i organisasjon og oppgaver, tilpasset departementenes
virksomhet.

» Prosessforstaelsen fra klassifikasjonssystemet er viderefgrt i bevarings- og
kassasjonsplanen, og gjer det mulig 3 utf@re bevaring og kassasjon etter samme
prinsipper. Det skilles i tillegg mellom egenforvaltning og fagsaker pa en annen mate
enn tidligere, bl.a. gjelder det arbeidet med statsbudsjettet, styring av underliggende
virksomheter og arbeidet i faste rad og utvalg. Innenfor egenforvaltningssakene er
det videre et tydelig skille mellom administrative stgttefunksjoner av driftsmessig og
teknisk karakter pa den ene siden, og hvilke saker som omhandler oppgaver pa
strategisk niva og som ivaretar utviklingsoppgaver som planiegging, ledelse og styring
av departementet pa den andre siden. Ved uttrekk kan koder som er vedtatt kassert,
utelates.

Arkivmaterialet i OEDs arkiver fra 01.01.2016 er kompleks, av utredende og besluttende
karakter. Materialet oppstar pa et hgyt beslutningsniva i tilknytning til den politiske ledelse.
Arkivet dokumenterer OEDs overordnede ansvar for norsk energipolitikk. Saksbehandlingen
og arkivmaterialet har stor samfunnsmessig betydning.

Fagsakene bergrer alle sider av norsk energipolitikk fra vannressurser, energibruk, klima- og
miljgpolitikk til petroleumsvirksomhet.

Departementet fatter mange vedtak som har betydning for enkeltpersoner og virksomheters
rettigheter og plikter. Det gis konsesjoner til bade vassdragsutbygging til selskaper og
enkeltpersoner (smakraftverk). Oljeselskaper gis utvinningstillatelser til
petroleumsvirksomhet (undersgkelse etter petroleum, leteboring og utvinning av petroleum
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innenfor det omradet som omfattes av tillatelsen). Dette er dokumenter som har hgy
bevaringsverdi.

Referatprotokoller er kongelige resolusjoner fra Olje- og energidepartementet, som etter
fremleggelse i statsrad signeres av Statministerens kontor og returneres til OED for
innbinding. OED sender bgkene til Stortingets Kontroll — og konstitusjonskomite som
returnerer de til OED etter gjennomgang. Referatprotokollene som papirserie inneholder
viktig forvaltningsmessig informasjon som bgr sikres for samtid og ettertid, jf. Arkivlovens §1
og § 9. Sammen med publikasjonen Meddelte vassdragskonsesjoner, som er vedlegg til Prop
1S for OED, er dette ogsa gode spkeverktgy.

Det var i tidligere arkivforskrift bevaringspabud for referatprotokoller, jf. utgatt & 3-20e.
Bevaringspabudet for referatprotckoller gjelder for OEDs arkivmateriale fer 2016, som
beskrevet i tidligere godkjent bevarings- og kassasjonsplan. | ny arkivforskrift er ikke
papirbaserte referatprotokoller nevnt under & 15 bevaringspabud, men kan anses a innga i
arkivmateriale med bevaringspabud under § 15b - bevaring av presedenssaker og andre
saker av prinsippiell verdi. Bevaringspabudet etter arkivforskriften §15 for papirserien
referatprotokoller bgr viderefgres ogsa for OEDs arkivmateriale etter 2016.

For egenforvaltningssaker under kode 1.4.2 Rekruttering og tilsetting skal kun sgknad til den
som tilsettes beholdes jfr. Riksarkivarens forskrift § 7.11 b. Departementenes sikkerhets- og
serviceorganisasjon {DSS} har pa vegne av departementene sgkt om dispensasjon fra krav
om Noark-godkjent system for stillingssgknader i brev til Arkivverket av 17.12.2018.
Seknaden gjelder journalfgring av stillingssgknader som ikke skal bevares.

Olje- og energidepartementets arkiv bevares etter at det er foretatt arkivbegrensning og
kassasjon i henhold til OEDs bevarings- og kassasjonsregler som er innlemmet i det
funksjonbaserte/prosessbaserte klassifikasjonssystemet fra 01.01.2016.

Bevaringsvedtak er tilgjengelig i Arkivverkets Bevarings- og kassasionsregister.

Fagsystemer

PETRA/MIME {ca. 1995-d.d.)

MIME er et modellerings- og analyseverktgy levert av Rystad Energy som ble tatt i bruk fra
2009 til 2019. Systemet hadde en forlgper i PETRA som ble tatt i bruk pa midten av 1990-
tallet og frem til 2009. Systemeier er Seksjon for analyser og infrastruktur (Al).

Fagsystemet er et modellerings- og analyseverktgy for beregninger og modellering av
prosjekt- og selskapspkonomiske data til utarbeidelse av prognoser for



petroleumsvirksomhet pa norsk sokkel, hvor data enten er lagret hos Oljedirektoratet eller
er mellomregninger ift det endelige budsjett i Finansdepartementet.

PETRA/MIME kasseres nar OED ikke lenger har administrativt behov. Avtalen med Rystad
Energy for MIME ble avsluttet i november 2018.

NGL-basen/Oljebasen/PPR-basen/Contango (1986 - d.d.)

Fagsystemet er Petroleumsprisradets (PPR) database over salgsdata om raolje og vatgass
(NGL og kondensat) fra produsentselskapene pa norsk sokkel som danner grunnlag for
normpriser.

Registeret startet som NGL og Oljebasen i 1986/87. Dette registeret ble konvertert | 1996 og
innholdet er intakt i ny PPR-base. Riksarkivet fattet pa bakgrunn av dette bevaringsvedtak
for informasjonsinnholdet i PPR-basen/etterlgpere i brev av 03.07.2002. Det ble samtidig gitt
kassasjonsvedtak for NGL og Oljebasen. Disse to basene er kassert iht. kassasjonsvedtaket.

PPR-basen ble avsluttet i 2011 og alle opplysninger ble konvertert over til ny Contango
database fra 2011. PPR-basen finnes fortsatt som egen SQL-base som kan avleveres, men
det er teknisk utfordrende a aksessere applikasjonen.

Contango fra Rystad Energy driftes av DSS. Rystad Energy vedlikeholder systemet. Contango
inneholder alle salg av olje og vatgass siden 1986/87. Historiske data fra PPR-basen ble uten
informasjonstap konvertert inn i ny Contango-base i 2011. Contango er ikke satt opp for &
overfgre informasjon til andre systemer og har ingen integrasjon mot arkivsystem.

Fagsystemet PPR/Contango med etterlgpere bevares. Det gjgres uttrekk av avsluttet PPR
base. Contango med etterlppere bevares og uttrekk gjgres hvert 10 ar.



Bevarings- og kassasjonsregler OED - Fra 01.01.2016
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Format

Bevarings-/kassasjonsregel

fiﬁ____punkt for kassasjon

A —Referatprotokoller

B —Journal

Papir

Bevares jf. Arkivforskriften § 15

Elektronisk Bevares jf. Arkivforskriften § 15 c

.C - Elektronisk arkiv etter Elektronisk Bevares etter at det er foretatt

OEDs funksjons-
/prosesshaserte
klassifikasjonssystem

Y — Andre utskilte
arkivdeler, diverse -
Databasen MIME med
forlgpere

Y — Andre utskilte
arkivdeler, diverse -
Databasen Contango
med forlgpere

Papirarkiv

Personalmapper

Elektronisk

Elektronisk

Elektronisk
journal

Saker pa
papir

Elektronisk

kassasjon av saker i fglgende koder:

- 1.2.4 Regnskapsforing

- 1.3.2 Drift av sikkerhets- og
beredskapsomradet

- 1.3.3 Behandling av saker om
personellsikkerhet

- 1.5.3 Drift av arkivfunksjonen.
Innsynskrav som ferer til
omfattende drpfting og
saerskilt begrunnelse/avslag
bevares.

- 1.6.2 Drift og vedlikehold av
IKT- systemer, funksjoner og
maskinvare

- 1.7.2 Drift av bygninger

Databasen er kun til bruk som
modelleringsverktgy.

Kasseres.

Databasen er salgsdata om raolje
og vatgass som grunnlag for
utarbeidelse av normpriser.
Bevares.

Saker som iht. regelverk skal
handteres pa papir, samt avtaler.

Inngar i OEDs elektroniske arkiv.
Bevares

Inngér i OEDs elektroniske arkiv.
Bevares

Bevares jf.
Arkivforskiften §15b

jf. Arkivforskriften § 15
og 16 og Riksarkivarens
forskrift kapittel 7:
1.2.4 kan kasseres 5 ar
etter periodisering.

1.3.3 fglger reglement
fra NSM .

@vrige koder kan
kasseres 10 ar etter
periodisering.

Kasseres nar basen gar
ut av bruk.

Ref godkjent B/K plan
04.03.15

Bevaringsvedtak
03.07.2002




