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Vedtak om bevaring - tre avsluttede ePhorte-baser
Dato Vi viser til brev av 29. februar 2024, hvor Norsk Polarinstitutt har oversendt
24.04.2024 tre separate bevarings- og kassasjonsplaner. Dette vedtaket omhandler
Varref planen som gjelder tre avsluttede ePhorte-baser fra perioden 2004-2022.
2024/3534 N o . : -
Norsk Polarinstitutt ensker a bevare all informasjonen i sin helhet.
Deresrel, Kassasjonskoder var ikke implementert ved arkivdanningen, men
2022/705 . . @ s
dokumentasjonen er arkivbegrenset og kvalitetssikret.
Saksbehandler .
Hans Knut Trelhaug Instituttet sier at det er generelt svaert lite personopplysninger som har blitt
arkivar

PB 4013 Ulleval Stadion
0806 Oslo

postmottak@arkivverket.no
48 0556 66

Org. nr.
961181399

registrert i arkivsystemet i lopet av perioden. Instituttet skriver at
personalarkivet skal veere ryddet etter foringene i riksarkivarens forskrift § 7-
11.

Instituttet peker pa at de tre basene er avsluttet og stengt for redigering, og
en apning for redigering vil kunne kompromittere arkivmaterialets
autentisitet, palitelighet, integritet og anvendelighet.

Med hjemmel i arkivloven § 12, jf. arkivforskriften § 16, vedtar Riksarkivaren
at informasjonen de tre basene skal bevares.

Med hilsen Arkivverket

Kijetil Korslien
omréadedirektor Kijetil Reithaug

avdelingsdirektor

Dokumentet er elektronisk godkjent og har ingen underskrifter
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Arkivverket

Deres ref.: Var ref.: Saksbehandler Dato
2022/705 Ingrid Schjelderup 29.02.2024

Svar pa endelig tilsynsrapport og palegg om utbedringer -
Palegg 3 og 4

Det vises til tilsynsrapport datert 12. mai 2023 og til senere korrespondanse i saken.

Instituttet har arbeidet med lukking av palegg 3 og 4. Under folger informasjon om lukking av
paleggene. Vi informerer om at Miljedirektoratet, etter vedtak fra Klima- og miljedepartementet,
overtok driften av arkivtjenesten hos Norsk Polarinstitutt i august 2020. Det er Felles arkivtjeneste for
miljoforvaltningen som gjennom tjenestekjop har utformet vedlagte BK-planer.

Pélegg 3: Lag en plan for langtidsbevaring av elektronisk arkivmateriale

I forbindelse med oppfelgingen av Palegg 1 foretok Norsk Polarinstitutt en kartlegging og
arkivverdighetsvurdering av alle sine avsluttede og aktive systemer. Ingen av de fagsystemene som
var gatt ut av bruk, og som man fremdeles hadde tilgang til, ble vurdert til a inneholde
arkivdokumentasjon. For pélegg 3 er det derfor kun for de avsluttede arkivbasene man skal utarbeide
en konkret plan for langtidsbevaring.

Arbeidet med uttrekk og avlevering av de avsluttede arkivdelene er strak ferdigstilt. Helsesjekk for de
de tre avsluttede ePhorte-basene er gjennomfort, og Sikri jobber na med uttrekk fra basene.
Ressursbruk pé dette arbeidet er fordelt mellom tjenestekjop fra leverandor (avtale med Sikri 8.
november 2023 pa totalsum 267 000,-) og timebruk hos stedlig arkivar ansatt i Miljedirektoratet.

Vi har sendt skjema for arkivbeskrivelse - elektroniske arkiver til Arkivverket den 28. februar 2024 og
vi venter pa a fa tilsendt avtale fra dere. Forventet ferdigstillelse er innen utgangen av mars 2024.

Rutinene som skal sikre at man fremover oppfyller lovkravene ved periodisering legges til en
arkivinstruks som forankres ved at den legges som vedlegg til Tjeneste 11 i Tjenesteavtalen for felles
arkivdrift i miljoforvaltningen. Det er Miljedirektoratet som har ansvar for & oppdatere denne og
endringene vil tre i kraft ved neste revisjon

Péilegg 4: Lag en oppdatert bevarings- og kassasjonsplan

Norsk Polarinstitutt har gjennom tjenestekjop fra Miljedirektoratet utarbeidet bevarings- og
kassasjonsplan for Norsk Polarinstitutts bortsatte papirarkiver, de tre avsluttede ePhorte-basene, samt
BK-plan for dagens Elements-base. Se forovrig vedlagte BK-planer.

I forbindelse med systemkartleggingen under Pélegg 1 ble det vurdert at et av de aktive systemene
(CIM) inneholdt bevaringsverdig dokumentasjon. Norsk Polarinstitutt vedtok at man ikke skulle ga til
anskaffelse av en integrasjon mellom CIM og Elements, siden det ble vurdert til & vare for kostbart i
forhold til mengden arkivverdig dokumentasjon. I stedet skulle det utarbeides rutiner som sikret
manuell registrering av dokumentasjonen i Elements ved danning i CIM., samt at det skulle settes i
gang et etterregistreringsprosjekt av arkivdokumentasjonen som allerede var registrert i
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kvalitetssystemet. Siden bevaringen av dokumentasjonen i dette fagsystemet skal sikres ved
registrering i Elements er det omtalt som et eget punkt under Bevarings- og kassasjonsplanen for den
aktive arkivperioden.
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Rutinene som skal sikre den lopende dokumenthestingen fra CIM legges til Norsk Polarinstitutt sin
Dokumentpolicy. Se vedlagt utkast til revidert Dokumentpolicy. I tillegg ma det settes i gang et
prosjekt for etterregistreringen av arkivverdig dokumentasjon, som allerede ligger inne i kvalitets- og
sikkerhetssystemet. Det er Administrasjonsavdelingen hos NP som har ansvaret for a sette opp en
fremdriftsplan og ressursbruksplan for dette prosjektet og som ma sikre at det ferdigstilles i lopet av en
gitt tidsperiode. Forventet ferdigstillelse av dette prosjektet er i lopet av 2024.

Rutinene som skal sikre at man fremover oppfyller lovkravene ved bevarings- og kassasjonsvurdering
legges til samme arkivinstruks som nevnt i ovenfor.

Avslutningsvis kan det nevnes at Norsk Polarinstitutt arbeider med & oppdatere sine rutiner tilknyttet
anskaffelses- og utviklingsprosesser, slik at vurderinger om et system kommer til & inneholde eller behandle
arkivdokumentasjon legges som et kontrollpunkt tidlig i prosessen. Dette vil sikre at arkivtjenesten raskere
kan folge opp lovkrav tilknyttet journalferingsplikt og langtidsbevaring, samt at man sikrer en mer helhetlig
dokumentasjonsfangst ved instituttet.

Vennlig hilsen

Ingrid Schjelderup
seksjonsleder

Vedlegg:

Bevarings- og kassasjonsplan for bortsatte papirarkivserier
Bevarings- og kassasjonsplan for avsluttede ePhorte-baser
Bevarings- og kassasjonsplan for dagens aktive Elements-base
Utkast til oppdatert Dokumentpolicy
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Bevarings- og kassasjonsplan for Norsk Polarinstitutt sine avsluttede
ePhorte-baser —26.02.2024

Denne bevarings- og kassasjonsplanen tar samlet for seg de tre avsluttede ePhorte-basene til Norsk
Polarinstitutt. Alle de tre arkivdelene er lukket for endringer, men ligger tilgjengelig for sk og
oppslag som egne historiske baser i Elements. Det dreier seg om fglgende arkivperioder:

e ePhorte: 01.01.2004-31.12.2009
e ePhorte: 01.01.2010-31.01.2016
e ePhorte: 01.02.2016-31.05.2022

Denne BK-planen begynner med en kort presentasjon av etatens historikk og virkeomrdde, deretter
folger en overordnet systembeskrivelse av ePhorte som er felles for alle de tre arkivperiodene. Fgr vi
gar nzermere inn pa de ulike arkivdelene lister vi opp kriterier knyttet til vurdering av
personopplysninger, samt foretar en mer generell gjennomgang av hvilke personopplysninger man
finner i instituttet sitt arkivmateriale og hvordan denne informasjonen har blitt behandlet. Deretter
gar vii tre bolker naermere igjennom systeminformasjon, innholdsoversikter, klasseringskoder BK-
vurderinger og kartlegging av personopplysninger som er spesifikke for de ulike basene. Til slutt
konkluderer vi med et framlegg til bevaring- og kassasjonsregler for de tre arkivbasene samlet.

Norsk Polarinstitutt

Norsk Polarinstitutt (NP) er underlagt Klima- og miljgverndepartementet, og er den sentrale
statsinstitusjon for kartlegging og gjennomfgring av praktiske og vitenskapelige undersgkelser i
polaromradene. Samfunnsoppdraget til instituttet er forskning, miljgovervaking, og topografisk og
geologisk kartlegging i Arktis og Antarktis. Klima, miljggifter, biologisk mangfold og geologi er viktige
arbeidsomrader for instituttet, og mye av forskningsaktiviteten er knyttet opp mot stgrre
internasjonale programmer. Instituttet gir rad til norske myndigheter, utgver forvaltningsmyndighet
innen miljgomradet i Antarktis og pa Bouvetgya, og markerer norsk tilstedevarelse i polaromradene.

Forskningsmiljget pa NP har historiske rgtter tilbake til oppstarten av de vitenskapelige
svalbardekspedisjonene sommeren 1906. Ekspedisjonene var til 8 begynne med privat finansiert,
men fra 1909 ble de statsfinansierte (De Norske Statsunderstgttede Spitsbergen-Ekspedisjoner og De
statsunderstgttede Norske Svalbardundersgkelser). Den 7. mars 1928 vedtok et samlet Storting a
opprette Norges Svalbard- og Ishavs-undersgkelser (NSIU). | fgrste omgang gjaldt vedtaket kun for en
femarsperiode, men det vitenskapelige miljget sitt virkeomrade ble viderefgrt i arene fremover.

NP ble opprettet ved stortingsvedtak av 12. desember 1947. Vedtaket tradte i kraft fra 1. mars 1948
og instituttet ble grunnlagt som en direkte, men utvidet, fortsettelse av NSIU. Instituttet ble ved
etableringen underlagt Industridepartementet og fikk et langt bredere mandat og utvidet
forskningsomrade. Antarktis ble na en del av instituttet sitt ansvarsomrade, og i 1949-52 ledet NP
den flernasjonale Maudheim-ekspedisjonen til Antarktis. Som et direkte resultat av det internasjonale
samarbeidet i Antarktis under Det internasjonale geofysiske dret (IGY) ble Norge et av de tolv
landene som signerte Antarktistraktaten i 1959.



Da flyplassen pa Svalbard dpnet i 1975 mistet NP den dominerende rollen som logistikkoperatgr i
nordomradene. Samtidig fikk instituttet en rekke nye forsknings- og forvaltningsoppgaver.
Miljgproblemstillinger ble na langt viktigere i polarforskningen og i 1979 ble det derfor vedtatt at
instituttet skulle legges som et direktorat under Miljgverndepartementet. | Ippet av 1980-arene gkte
ogsa aktiviteten i Antarktis. Blant annet ble det i 1983 vedtatt at Norge skulle sende ekspedisjoner
sgrover hvert tredje ar og Troll ble etablert som en sommerbase i sesongen 1989-90

1 1993 vedtok Stortinget at NP skulle flytte fra Oslo til Tromsg. Pa sikt fgrte denne flyttingen til et
tydelig skifte i instituttets fagprofil og virkeomrade, blant annet med en rekke nye stillinger innen
miljg- og klimaorientert forskning og forvaltning. NP har ogsa hatt en kraftig vekst og vaert en sentral
aktgr i den politiske satsingen pa nordomradene siden begynnelsen av 2000-tallet. Samtidig har
instituttet gkt innsatsen i Dronning Maud Land og i 2005 sto helarsstasjonen Troll ferdig.

1 tillegg til hovedkontoret som er lokalisert pa Framsenteret i Tromsg driver NP forskningsstasjonen
Troll og feltstasjonen Tor i Antarktis, samt de to norske forskningsstasjonene i Ny-Alesund (Sverdrup
og Zeppelinobservatoriet). Instituttet sin Operasjon- og logistikkavdeling yter en omfattende service
til egne og eksterne forskere som skal drive feltarbeid i polare strgk. NP er ogsd ansvarlig for
topografisk og geologisk kartlegging av Svalbard og Dronning Maud Land, og produserer og utgir de
offisielle kartene for disse omradene

Pa regjeringen sin nettside slas det fast at NP skal vaere en sentral aktgr i Framsenteret og en aktiv
medspiller i utvikling og gjennomfgring av forskningssamarbeidet som utfgres her. Instituttet skal
delta i internasjonale samarbeidsfora og ivareta faglige oppgaver som en selvstendig
forskningsinstitusjon. NP skal veere et internasjonalt kontaktpunkt i polarsaker og formidle kontakt
mellom norske og internasjonale fagmiljger. Grunnlaget for NP sin rolle og funksjon er den samlede
kompetansen instituttet har utviklet nar det gjelder polar miljpkunnskap, kartlegging og logistikk.
Instituttets faglige kunnskapsbasis og aktivitet skal vaere innenfor biologisk mangfold, klima og
miljggifter i nord - og polaromradene.

Hovedstrategier for 8 nd malene er:

s 4 framskaffe og formidle kunnskap som grunnlag for aktivt og forebyggende miljgvernarbeid
i nord - og polaromradene

e Jlegge til rette sin polarhistoriske samling og sitt bibliotek, for studier av norsk og
internasjonal polarhistorie, bl.a. for eksterne forskere.

e topografisk og geologisk kartlegging av Svalbard, Jan Mayen og norske biland i Antarktis,
foruten framstilling av kartprodukter gjennom sine logistikkressurser bade a legge
forholdene til rette for instituttets egen feltvirksomhet og tilby fellestjenester for norske
polarforskere.

Videre skal NP bidra til at etablering av bade nasjonal og internasjonal forskningsaktivitet pd Svalbard
skjer pa en slik mate at nasjonale interesser pa gygruppen ivaretas.

Hovedstrategiene er relativt uendret gijennom alle de tre arkivdelene som behandles i denne BK-
planen, men fokuset pa polar miljpkunnskap gkte nok gradvis gjennom periodene. Nar det gjelder
myndighetsutgvelse sa gjelder dette spknadsbehandling og kontroll av norsk aktivitet i Antarktis.




Lovverket instituttet skal fglge opp er Antarktisforskriften som tradte i kraft 1995, og fra 2015
forskrift om Bouvetgya naturreservat og forskrift om ferdselsbegrensing pa Bouvetgya.

Kilder: Harald Dag Jglle, «Norsk Polarinstitutts historie» - hentet fra vdr nettside og
www.regjeringen.no sin giennomgang av Norsk Polarinstitutt sine instrukser og mandat.

Metode for vurdering av dokumentasjonen

Arkivforskriften § 16 krever at det skal utarbeides kassasjonsregler for materiale som ikke faller inn
under arkivavgrensinga i § 14 eller bevaringspabudet i § 15. Bevaring og kassasjon av saker som
gjelder eigenforvaltning (klasseringskodene 0-2) skal vurderes i henhold til riksarkivarens forskrift §
7-9 -7-20. Reglene som gjelder fagsakene skal utarbeides av det enkelte organet.

Vi har i BK-vurderingene av disse historiske basene i liten grad vektlagt anbefalingene og
kriterieforslagene (Formal A-F) presentert i utvalgsrapporten for Bevaring av digitalt skapt
dokumentasjon fra 15. mai i ar. Dette pa grunn av at de eksisterende vurderingene og
kommentarene til materialet var knyttet til Hovedprinsipper for Riksarkivarens arbeid med bevaring
og kassasjon i offentlig forvaltning fra 2006. | tillegg vurderte vi at de nye kriteriene ville vaere mest
relevante nar vi skal i gang med a utvikle bevaringsvurderinger for neste arkivperiode. Som grunnlag
for vurdering av fagsakene har vi derfor benyttet prinsippene fra 2006, og vi har vurdert materialet
opp mot de fire formalene for bevaring (Punkt F1-F4).

Formal 1 (F1) Dokumentasjonsverdi:

Man skal dokumentere offentlige organers funksjon i samfunnet, utgvelse av myndighet og rolle i
forhold til det gvrige samfunn og samfunnsutviklingen. Tilhgrende kriterier: Administrativt nivd,
saksbehandlingstype, saksbehandlingsledd, ekstraordinaere/ordinaere aktiviteter, pionervirksomhet,
primeer/ internfunksjon i virksomheten.

Formal 2 (F2) Informasjonsverdi:

Man skal bevare materiale som gir informasjon om forhold i samfunnet pa et gitt tidspunkt og som
belyser samfunnsutviklingen. Her vil det ogsa vaere snakk om informasjon som gar utover
virksomhetens funksjon og virke. Tilhgrende kriterier: Tidsspenn/kontinuitet, omfang,
informasjonstetthet og tematisk variasjon, lenkbarhet med annet materiale, kvalitative egenskaper
og alder.

Formal 3 (F3) Personers og virksomheters rettigheter og plikter:
Man skal dokumentere personers og virksomheters rettigheter og plikter i forhold til det offentlige
og hverandre. Tilhgrende kriterier: Saksbehandlingens konsekvenser og hjemmelsgrunnlag.

Formal 4 (F4) Arkivskapende organers rettigheter og plikter

Man skal dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser. Tilhgrende kriterier: Organets administrative og driftsmessige behov.

Formalene skal vurderes trinnvis fra F1-F4. Faller materiale inn under kriteriene for bevaring i F1 og
F2 skal det bevares for ettertiden, enten i sin helhet eller i form av uttrukne eksempler eller
sammenstillinger. Hvis materiale bevares etter F3 eller F4 er det ofte snakk om en tidsbegrenset
oppbevaring. Materiale kan da kasseres nar det ikke lenger er gyldig som juridisk dokumentasjon,



eller det har tapt sin verdi for arkivskaper. | noen tilfeller kan dette vaere et behov som kan besta
over lang tid, noe som kan tilsi langvarig bevaring.

Riksarkivarens rapport fra 2006 slar fast at som hovedregel skal kassasjon av offentlig arkivmateriale
gjeres ut fra samfunnsgkonomiske hensyn. Kostnadene ved kassasjon skal ikke overskride utgiftene
til en uavkortet bevaring av materialet. Med hensyn til kostnadsaspektet bgr man derfor ta
utgangspunkt i en bevarings- og kassasjonsvurdering pa makroniva. Man vurderer arkivskapere,
arkiver eller arkivserier med tanke pa bevaring og kassasjon, ikke enkeltdokumenter og sma
enheter/serier.

| giennomgangen og vurderingen av de historiske basene har vi derfor fokusert pa a identifisere de
klasseringskodene som har flest saksmapper knyttet til seg, samt andre typer ensrettet materiale
som lett kan skilles ut ved overordnede kriterier. Som grunnprinsipp har vi veiet hovedformalet med
kassasjon, det a redusere utgifter til oppbevaring, behandling og bruk, opp mot ressursbruk knyttet
til BK-vurderinger pa makro- og mikroniva. | tillegg er kriteriene F1 - Dokumentasjonsverdi og F2 -
Informasjonsverdi satt som avgjgrende for at materialet skal bevares.

Kartlegging og systembeskrivelse

Siden alle de tre historiske basene er ePhorte-baser har vi valgt & samle systembeskrivelsen pa
overordnet niva. Mer detaljert beskrivelse av innhold og omfang av de individuelle arkivperiodene vil
bli giennomgatt under vurderingene av de ulike basene. Vi har benyttet oss av Arkivverket sine
kontrollspgrsmdl for kartlegging av elektroniske arkiv nar vi har samlet systeminformasjonen.

Overordnet systeminformasjon

Systemnavn: ePhorte

Forlgpere: ingen systemforlgpere - NP hadde papirarkiv fram til ePhorte ble tatt i bruk.
Systemeier: dette har i alle periodene veert direktgren i NP sin administrasjonsavdeling.
Brukere: det ble opprettet brukere i alle avdelinger/seksjoner hos NP i alle de tre historiske
periodene.

Innfgrt: ePhorte ble fgrst innfgrt i 2003 og tatt i bruk 01.01.2004.

Avviklet: den fgrste elektroniske perioden ble avsluttet 31.12.2009, den andre ble avsluttet
31.01.2016 og den tredje ble avsluttet 31.05.2022.

NB: Pa grunn av etterregistreringer kan det i alle de tre basene forekomme dokumenter datert
tidligere enn gjeldende arkivperiode.

Funksjon

Systemtype: ePhorte er et fullverdig NOARK-system.

Systemfunksjon: saksbehandling og journalfgring av arkivverdig dokumentasjon med tanke pa
bevaring og avlevering.

Saksbehandling: ePhorte har saksbehandlingsfunksjonalitet, men mye dokumentasjon ble opprettet
og behandlet utenfor systemet. ePhorte ble gjennom alle de tre periodene i stor grad benyttet mer
som et arkivsystem enn til Ippende saksbehandling. Selv om man hadde en viss grad av progresjon pa



systembruken, sa er det i stor grad skannede og etterregistrerte brev og importert e-
postkorrespondanse man finner i basene.

NB: Pa grunn av at systemet i stor grad ble benyttet som et arkivsystem har det nok veert et relativt
stort tap av arkivverdig dokumentasjon i Igpet av disse periodene. Selv om man har hatt fgringer for
hvilken type dokumentasjon som skulle legges i arkivsystemet, har man vaert avhengig av at de |
individuelle saksbehandlerne har fulgt opp dette selv.

Informasjon i systemet

Innhold: Systemet inneholder journal, saksarkiv og personalarkiv for Norsk Polarinstitutt for de
overnevnte periodene. Informasjonen er i stor grad unik om man tenker pa langtidsbevaring. Siden
saksbehandlingen i stor grad foregikk utenfor systemet ble mye av dokumentasjonen lagret i e-
postbokser, pa lokal disk, i SharePoint og lignende. Den arkivverdige dokumentasjonen som ikke
manuelt ble lagret i ePhorte ma regnes som tapt.

1 2022 tok NP i bruk CIM som fagsystem for kvalitet, sikkerhet og beredskap. Siden man ikke hadde
integrasjon mellom CIM og ePhorte ble arkivverdige dokumentasjon som ROS-analyser,
risikovurderinger, stgrre avviksrapportering og lignende manuelt registret inn i arkivbasen. Det har
fremdeles ikke blitt utviklet en bevaringsvurdering av CIM, men en eventuell overlapp av
langtidsbevaring av dokumentasjonen som ligger i begge disse systemene vil kun dreie seg om en
handfull dokumenter.

Teknisk informasjon

Teknisk beskrivelse: ePhorte er et typegodkjent Noark-4 system.
Migrasjon: Alle ePhorte-basene er overfgrt til dagens Elements-lgsning og ligger tilgjengelige som %
historiske baser.

NB: Det er usikkert om elektronisk journal i Modulink for perioden 1997-2003 ble migrert inn i den
eldste basen pa et tidspunkt. Dette vil bli neermere beskrevet i BK-planen for den aktuelle
arkivperioden.

Relasjon til andre systemer

Registrering: Informasjonen ble manuelt lagt inn i systemet av definerte brukere og kvalitetssjekket
av arkivpersonell. Det var en integrasjon med MS Outlook, men den fungerte ikke uten manuelle
operasjoner fra saksbehandler/leder og arkiv.

Gradert materiale

Norsk Polarinstitutt har et gradert papirarkiv som Igper giennom alle de tre periodene som
omhandles i denne BK-planen. | tillegg til at det fgres en papirjournal registreres det metadata om
det graderte materiale i arkivsystemet pa sak og journalpost niva. Registreringene graderes med
tilgangskoden Begrenset med henvisning til korrekt lovhjemmel i Sikkerhetsloven. Det legges et
dummy-dokument pa journalposten slik at sakene kan avsluttes.

Personopplysninger
Personvernforordningen artikkel 4 definerer personopplysninger som «enhver opplysning om en
identifisert eller identifiserbar fysisk person («den registrerte»); en identifiserbar fysisk person er en



person som direkte eller indirekte kan identifiseres, sarlig ved hjelp av en identifikator, f.eks. et navn,
et identifikasjonsnummer, lokaliseringsopplysninger, en nettidentifikator eller ett eller flere elementer
som er spesifikke for nevnte fysiske persons fysiske, fysiologiske, genetiske, psykiske, skonomiske,
kulturelle eller sosiale identitet». Typiske personopplysninger er navn, adresse, telefonnummer, e-
post og fadselsnummer.

Under artikkel 9 og 10 i Personvernforordningen er det definert en rekke kategorier av opplysninger
som det skal mer til for 8 kunne behandle enn andre opplysninger. Disse sarlige kategoriene av
personopplysninger kalles gjerne sensitive personopplysninger. Datatilsynet lister opp disse
kategoriene av sensitive personopplysninger:

¢ opplysninger om etnisk opprinnelse

s opplysninger om politisk oppfatning

e opplysninger om religion

¢ opplysninger om filosofisk overbevisning

e opplysninger om fagforeningsmedlemskap

s genetiske opplysninger

e biometriske opplysninger med det formal a entydig identifisere noen
e helseopplysninger

e opplysninger om seksuelle forhold

e opplysninger om seksuell legning

Arkivioven regulerer og stiller krav til offentlige organers arkivering og lagring av dokumenter. Alle
arbeidsgivere som er underlagt arkivloven ma fglge kravene som stilles der til arkivering og lagring.
Arkiveringsplikten vil ga foran sletteplikten i personopplysningsloven. Arkivlovens krav om
langtidstagring bgr kompenseres med enda strengere krav til tilgangskontroll. Norsk Polarinstitutt
praktiserer streng tilgangsstyring pa personalarkivet sitt og kun de med tjenstlig behov har tilgang til
a lese dokumentene. | tillegg skal alle journalposter med dokumenter som inneholder sensitive
personopplysninger settes som unntatt offentlighet med henvisning til korrekt lovhjemmel.

Norsk Polarinstitutt har ingen register eller samlede oversikter med personopplysninger. Med unntak
av virksomhetens egen personalforvaltning og interne drift vil man hovedsakelig finne
personopplysninger i saker som dreier seg om behandling av sgknader, henvendelser fra
privatpersoner og ulike kontrakter og avtaler. | tillegg til Klasse 2 Stillinger og personell hvor man
naturlig finner en rekke personopplysninger vil man under Klasse 0 Organisasjon og administrasjon
kunne finne personopplysninger som navn og kontaktinformasjon i mgtereferat, deltagerlister,
kontrakter, CV-er og samarbeidsavtaler. Under Klasse 1 @konomi vil det kunne forekomme bade
vanlige og sensitive personopplysninger under behandling av lanesgknader. De postene som
inneholder sensitive opplysninger, skal vaere satt som Unntatt offentlighet og pafert korrekt
lovhjemmel. Generelt finner man fa personopplysninger blant virksomhetens fagsaker og det dreier
seg i utstrakt grad om navn og kontaktinformasjon knyttet til ulike typer henvendelser,
mgtedokumenter og avtaler. Vi gér naermere inn pa hvilke arkivkoder som inneholder
personopplysninger i giennomgangen av de ulike arkivbasene. Der det finnes sensitive
personopplysninger vil dette tydeliggjeres.




Kartlegging og vurdering av ePhortebase 01.01.2004-31.12.2009

Klasseringsprinsipp: Felles arkivngkkel for statsforvaltningen med egne fagsaker.

Arkivdeler: Sakarkiv, Personalarkivet, Arktisk rads sekretariat (ingen saker — feilopprettet?) og CLIC (2

saker). NB: Arkivdelen Personalarkivet inneholder ikke personalmapper — for denne perioden var
personalmappene i papirformat.

Antall saker: 2527

Antall journalposter: 5666

Registreringstilgang: Kun ansatte i Norsk Polarinstitutt med unntak av en representant fra Arktisk

Rad (AR). Arktisk Rad er lagt inn som egen enhet med egen arkivdel i databasen, og den ansatte i AR

hadde kun tilgang til denne enheten/arkivdelen.

Vurdering av egenforvaltningsaker etter klasseringskode

0 ORGANISASJON OG ADMINISTRASION
Noe ikke-arkivverdig dokumentasjon knyttet til bygg- og eiendomsforvaltning er registrert i basen,

men ikke i sa store mengder at det vil vaere hensiktsmessig a apne basen for a ga igjennom og slette

dette. Det dreier seg blant annet om informasjon om leieforhold og dokumentasjon knyttet til
byggeprosjekt.

Under disse arkivkodene finner man personopplysninger:

000.1: Sgkerlister

008: Brukerundersgkelser div, anbefaling om kongelig fortjenstorden, Kongelige Norske St. Olavs
Orden, sgknad om vitenskapelig undersgkelsestillatelse, div invitasjoner til mgter, sgknader og
tillatelser (film, bilder), Forskningsradets priser

01: Intern organisasjonsendring/omorganisering, deltakelse i rad og utvalg nettverk og forum,
ledergruppemegter og andre megter, lokale Ipnnsforhandlinger

03: Leieavtaler og spknader om bolig/hybel, organisering av kontorplasser for den enkelte ansatte
04: Forespgrsler om besgk, innlegg i div. aviser, sgknader om gkonomisk stgtte, avtaler om utlan
bilder/kart, div henvendelser, jubileer mm, takkebrev, praksisplasser

05: Tillatelser personlig ngdpeilesender, vapentillatelser/vapenkort, div avtaler/anskaffelser,
hjemme-PC-avtaler, kjgretgy eierskifte, charteravtale Lance

07: Stipend, nasjonalt og internasjonalt samarbeid, prosjektavtaler, konkurranser unge forskere,
referater,

09: Mgter, avtaler, barnehageplasser, kontorplasser, samarbeidsavtaler, delfinansiering av
arbeidstaker

1 BKONOMI
Kun relevant og overordnet gkonomidokumentasjon, slik som etatens arsregnskap, tildelinger og
rapporteringer er lagt inn i arkivsystemet.

Under disse arkivkodene finner man personopplysninger:

123: Avtaler, kasserapporter, stipendmidler studenter og forskere, div fullmakter

125: Budsjettdisponeringsmyndighet

136: Lgnnstrekk, utbetalinger til ansatte, Jan Mayen/Antarktis-skatt, trekklister, vurdering av

skatteplikt, gjesteforelesere Ignn, sgknader og skattekort og D-nummer - NB: pa denne koden vil man

kunne finne personnummer
150-152: Refusjon reiser mm, tilbakebetalinger utlegg, erstatningsplikt, skademeldinger



2 STILLINGER OG PERSONAL
Oppfelging av den enkelte ansatte som ikke har betydning for den ansattes pensjonsforhold (f.eks.
ordenstraff og yrkesskader) er blitt rutinemessig kassert.

Under disse arkivkodene finner man personopplysninger:

200: Vurdering av skatteplikt, sommerjobb/studentjobb henvendelser og svar, personkontroll
(sensitive opplysninger)

209: Apne jobbsgknader ‘
211-212: Stillinger/tilsettinger, tilskudd arbeidspraksis, hospitering, utplassering, internship, i
praksisplass/laereplass

221: Skattetrekk, feriepenger

222: Opprykk, protokoller,

231: Lgnnsforhandlinger,

232: Spknad om dekning av utgifter til behandling

235: Folketrygdavgift, overfgring feriepengegrunnlag, medlemsrapporter til SPK

236: Arbeidsgiveravgift av trygdeytelser, forskuddstrekk,

239: Reiseutgifter, D-nummer,

254: Bedriftshelsetjenesten, tilsyn

257: Henvendelse om arbeid

259: Klage innsyn

270: Kartlegging kompetanse

271: Drofting/forhandling intern organisering

274: Spknad om stgtte til prosjekt, personlige effektiviseringsprogram, invitasjoner, utplasseringer

Under disse arkivkodene finner man sensitive personopplysninger:
200 og 222: Evaluering/bedgmmelse av person ved sgknad om opprykk
212: Spknader og vurdering av sgkere ved tilsetting

Samlet vurdering av fagsaker

3 EKSPEDISJONER OG FELTARBEID

4 KARTVIRKSOMHET

5 FORSKNINGSVIRKSOMHET

6 FORVALTNINGSVIRKSOMHET — STEDLIG TILSTEDEVARELSE
7 MILU@FORVALTNING

Det har generelt vaert et stgrre problem a fa arkivert det bevaringsverdige materialet hos Norsk
Polarinstitutt, enn at dokumentasjon som ikke er arkivverdig har blitt registrert inn i basen. ePhorte
ble i stor grad benyttet som et arkivsystem i denne perioden, og dokumentasjonen som er lagt inn i
systemet er allerede ved registrering vurdert til @ ha sveert hgy verdi. Det er i tillegg Igpende foretatt
arkivbegrensning ved registrering av inngdende dokument fra postmottak..

Materialet i basen er av begrenset mengde og de fleste klasseringskodene har fa registreringer. De
enkelte seriene/fagkodene som er av stgrre omfang er pa makroniva vurdert til 3 veere
bevaringsverdige i og med at de er knyttet til etatens kjernevirksomhet (ref. punkt F1



dokumentasjonsverdi). Dette gjelder blant annet dokumentasjon om ekspedisjoner og feltarbeid i
polaromradene (3**), biologisk, kart og bildemateriale (405), forskningsvirksomhet (5**),
forvaltningsvirksomhet i Arktis og Antarktis (6**) og miljgforvaltning (7**)

Under disse arkivkodene finner man personopplysninger pa fagklassene:

Klasse 3

301: Prosjektdokumentasjon, feltrapporter, spknader/svar tokttid, CITES, samarbeidsavtaler/avtaler,
ekspedisjoner,

360-379: Antarktisprosjekter, NARE, kontrakter/leieavtaler forskningsskip,

39: Svalbardkurs

Klasse 4

401: Brukerundersgkelse kart

404: Stedsnavn Navnekomiteen,

405: Avtaler om bruksrett kart/bilder/flybilder/fotografier, tillatelser til publisering/bruk

Klasse 5

500: Stpttebrev, ministerbesgk, FOU-statistikk (navn og fedselsdato), samarbeidsavtaler,
prosjektdokumentasjon

501: Gjesteforskerstipend, prosjektdokumentasjon, kandidater Forskningsradets priser, div avtaler
prosjekt, div. mgter,

510-540: Prosjekter

541 -546: Utstillinger, utgivelser, konferanser, avtaler om bruk av bilder/fotografier/film, bgker,
gaver, prosjektdokumentasjon, utlan av gjenstander,

581: Samarbeidsavtaler

59: Vitenskapelige undersgkelsestillatelser, forskningstokt

Klasse 6

610: Div. mgter

611: Sgknad om kjgp av alkohol, importtillatelse

615: Sertifisering driftsleder taubane

657: Apning av Troll, opplaringsprogram, vernerunde, samarbeidsavtale

Klasse 7

71: Avtaler/kontrakter

762: Antarktis-aktiviteter, sydpol-tur, forskningstokt, meldinger om aktivitet i Antarktis,
avtaler/samarbeidsavtaler

Kartlegging og vurdering av ePhortebase 01.01.2010-31.01.2016
Klasseringsprinsipp: Felles arkivngkkel for statsforvaltningen med egne fagsaker.
Arkivdeler: Sakarkiv, Personalmapper, Personalmapper for slutta personer.
Antall saker: 2457

Antall journalposter: 12189

Registreringstilgang: Kun ansatte i Norsk Polarinstitutt



Vurdering av egenforvaltningsaker etter klasseringskode

0 ORGANISASION OG ADMINISTRASION

Arbeidsdokumentasjon, kladder etc. som ikke er arkivverdig er ikke registrert i arkivsystemet. Det
samme gjelder ikke-arkivverdig grunnlagsdokumentasjon for interne utvalg og annen
metevirksomhet. Prosjekt- og samarbeidsdokumentasjon er registrert i begrenset grad, og alt som er
lagt inn i systemet regnes som arkivverdig.

Dokumentasjon knyttet til daglig drift og brukerstgtte hos IT og arkiv er holdt utenfor arkivsystemet
ved arkivbegrensning. Det samme gjelder ikke-arkivverdig dokumentasjon om rutinemessige
revisjoner av system og rutiner, samt Igpende kontroller, tilsyn, tester og analyser knyttet til HMS og
sikkerhet- og beredskap.

I likhet med forrige periode er det registrert inn noe ikke-arkivverdig dokumentasjon knyttet til bygg-
og eiendomsforvaltning i basen, men det dreier seg kun om en handfull dokumenter knyttet til
anskaffelser og interigr.

Under disse arkivkodene i Klasse 0 finner man personopplysninger:

001: Statsbesgk,

004: Evakuering av person fra Troll

005: Sgknader om erstatning for tap av reisegods

008: FOU-statistikk, oppnevning av medlem til div utvalg

012: Mgter ledergruppe, tilsettingsrad, AMU, valg av verneombud, virksomhetsplan, drgftings- og
forhandlingsmgter og protokoller,

013: Deltakelse i mgter, konferanser, styringsgrupper,

016: Brukerutvalg, ekspertgrupper, sentermgtet, generalforsamlinger,

020: Organisasjonsutvikling

030: Brukermgter

038: Leieavtaler leiligheter og hybler

044: Utgivelse bok

046: Utlan av gjenstander/kunst mm, avtaler om bruk av bilder/illustrasjoner mm, div henvendelser,
050: Vapentillatelser, personlige ngdpeilesendere

050-057: Anskaffelser, avtaler, protokoller

061: Sgknader terminalbriller

073: Avtaler antrekk NARE

091: Forskerpris, samarbeidsprosjekter,

1 @KONOMI
Etatens regnskap ble driftet i eget fagsystem og kun relevant og overordnet gkonomidokumentasjon,
slik som etatens arsregnskap, tildelinger og rapporteringer er lagt inn i arkivsystemet.

Under disse arkivkodene i Klasse 1 finner man personopplysninger:

124: budsjettdisponeringsmyndighet, fullmakter, kontaktperson div registre,

136: uttalelser om skatteplikt, Jan Mayen/Antarktis-skatt, I@nns- og trekkoppgaver, vurdering av
skatteplikt - NB: pa denne koden vil man kunne finne personnummer

150: yrkesskadeforsikring, refusjon av Ignnsutgifter/sykepenger/feriepenger/foreldrepenger



2 STILLINGER OG PERSONAL

Arbeidsdokumentasjon knyttet til intern opplaering, kursing og kompetanseutvikling er holdt utenfor
arkivsystemet ved arkivbegrensning. Det samme gjelder underlagsmateriale i forbindelse med
Ignnsforhandlinger etc. Timefgring, feriesgknader etc. registreres i eget fagsystem. Oppfglging av
den enkelte ansatte som ikke har betydning for den ansattes pensjonsforhold er blitt rutinemessig
kassert.

Under disse arkivkodene i Klasse 2 finner man personopplysninger:

221: Personalmapper

239: Lgnnslan

241: Kompensasjon reisetid

242: Flyttegodtgjgrelser

252: Feriegrunnlag

254: Arbeidsmiljpundersgkelser, interne meldinger om skade/uhell mm, risikovurderinger,
vernerunder og oppfglging,

259: Sluttvederlag

Under disse arkivkodene i Klasse 2 finner man sensitive personopplysninger:
202: Yrkesskade

212: Spknader og vurdering av sgkere ved tilsetting

214: Oppfelging av sykmeldt

222: Evaluering/bedgmmelse av person ved sgknad om opprykk

259: Sluttvederlag

Samlet vurdering av fagsaker

3 EKSPEDISJONER OG FELTARBEID
4 KARTVIRKSOMHET

5 FORSKNINGSVIRKSOMHET

6 FORVALTNINGSVIRKSOMHET

7 VITENSKAPELIG VIRKSOMHET

Det er Igpende foretatt arkivbegrensning ved skapning av arkivet, og som kommentert for forrige
arkivperiode har utfordring veert & fa sikret og arkivert sa mye som mulig av det bevaringsverdige
materialet. | likhet med forrige arkivperiode ble ePhorte ogsa i denne perioden benyttet mer som et
arkivsystem enn et saksbehandlingssystem. Dokumentasjonen som er lagt inn i systemet er derfor
ved registrering vurdert til & ha svaert hgy informasjons- og bevaringsverdi.

Basen er liten og oversiktlig, og selv om dokumentfangsten gkte betraktelig i denne perioden, sa har
de aller fleste klasseringskodene fa registreringer. De enkelte seriene/fagkodene som er av stgrre
omfang er igjen vurdert til & veere bevaringsverdige i sin helhet i og med at de er knyttet til etatens
kjernevirksomhet. Dette gjelder blant annet dokumentasjon om forskningsprosjekt i Arktis og
Antarktis om oseanografi (522.1), klima (523.1), pattedyr (531.1) fugler (532.1), marinbiologi (533.1)
og skotoksikologi (537.1). | tillegg er det en lengre serie med meldinger om aktivitet i Antarktis (650)
som i stgrre grad kan knyttes til F3 og F4, men vi vurderer at disse ogsa er sapass viktige for a
dokumentere kjerneoppgavene og samfunnsoppdraget til Norsk Polarinstitutt at meldingene bgr
bevares i sin helhet.
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Under disse arkivkodene finner man personopplysninger pa fagklassene:
Klasse 3

301: Feltsesong/feltdeltakelse, risikovurdering,

311: CITES

361: Feltrapporter

362: Toktkomite

Klasse 4
404: Navnekomiteen
405: Avtaler/tillatelser om bruk av kart/bilder/fotografier/kartdata

Klasse 5

500: FOU-statistikk, Forskningsradets priser, div mgter
501: Div. henvendelser

501-581: Div. prosjektdokumentasjon, ulike avtaler

Klasse 6

610: Etatsstyringsmeter

650: Meldinger om aktivitet/prosjekt/ekspedisjon i Antarktis, henvendelser og tilbakemeldinger
651: Ekspedisjonsrapporter

657: Trolls 10 ars jubileum

Kartlegging og vurdering av ePhortebase 01.02.2016-31.05.2022
Klasseringsprinsipp: Felles arkivngkkel for statsforvaltningen med egne fagsaker.
Arkivdeler: Saksarkiv, Personalmapper og Personalmapper for slutta personer.

Antall saker: 2075

Antall journalposter: 12792

Registreringstilgang: Ansatte og ledere hos NP samt arkivansatte hos Miljgdirektoratet.

Etter vedtak fra Klima- og miljgdepartementet ble arkivdriften til Norsk Polarinstitutt overfgrt til
Seksjon for arkiv og dokumentasjon hos Miljgdirektoratet fra og med august 2020. Stedlig arkivar hos
instituttet ble da flyttet over til arkivseksjonen hos direktoratet og det ble etablerte et Arkivteam NP
som stod for den daglige arkivdriften til instituttet. Alle arkivmedarbeiderne som var medlem i Team
NP skrev under taushetserklaeringen til Norsk Polarinstitutt. Pa overordnet niva blir arkivdriften og
tilgangene regulert gjennom databehandleravtale, tjenesteavtale og tjenestekatalog.

Vurdering av egenforvaltningsaker etter klasseringskode

0 ORGANISASJION OG ADMINISTRASJON

Kladder, grunnlagsdokumentasjon etc. som ikke er arkivverdig er ikke registrert i arkivsystemet.
Prosjekt- og samarbeidsdokumentasjon er registrert i begrenset grad, og alt som er lagt inn i
systemet regnes som arkivverdig. Brukerstgtte for arkiv og IT ble ogsa for denne perioden behandlet i
et eget system og holdt utenfor ePhorte.
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Avviksmeldinger ble i denne perioden registrert og behandlet i et eget fagsystem, og kun de sakene

som ble hevet og medfgrte en lengre og omfattende oppfglging ble regnet som arkivverdig. Ikke- ;
arkivverdig dokumentasjon knyttet til HMS og rutinerevisjoner, Igpende kontroller, tilsyn, tester og

analyser knyttet til HMS og sikkerhet- og beredskap er holdt utenfor arkivsystemet ved

arkivbegrensning.

Igjen sa vil man i denne arkivbasen finne noe ikke-arkivverdig dokumentasjon knyttet til bygg- og
eiendomsforvaltning og anskaffelser, men ikke i s store mengder at det vil vaere hensiktsmessig &
apne basen for a gd igjennom & slette disse dokumentene.

Under disse arkivkodene pa Klasse 0 finner man personopplysninger:

004: Mptereferater tilknyttet beredskap, beredskapsplaner og krisehandtering

005: Avtaler tilknyttet generelle kontrollordninger

012: Mgtereferat fra faste administrative organer, rad og utvalg, komiteer, verneombud
013: Ymse mgtereferater fra sikkerhetsarbeid og prosjekt

016: Deltakelse i styrer rad og utvalg mv nedsatt av andre ‘
030-039: Diverse avtaler fordelt over flere arkivkoder '
040-060: Diverse avtaler i forbindelse med anskaffelser og tjenester
070-079: Nasjonalt og internasjonalt samarbeid

093: Jubileer, arsfester og lignende arrangementer

096: Priser 1

1 JKONOMI

I likhet med forrige arkivperiode ble etatens regnskap driftet i eget fagsystem og kun relevant og
overordnet pkonomidokumentasjon, slik som etatens drsregnskap, tildelinger og rapporteringer er
lagt inn i arkivsystemet.

Under disse arkivkodene pa Klasse 1 finner man sensitive personopplysninger:

164: | forbindelse med behandling av Ianesgknader kan man finne pa generelle og sensitive
personopplysninger pa denne koden

2 STILLINGER OG PERSONAL

Arbeidsdokumentasjon knyttet til intern opplaering, kursing og kompetanseutvikling er holdt utenfor
arkivsystemet ved arkivbegrensning. Det samme gjelder underlagsmateriale i forbindelse med
Ignnsforhandlinger etc. Timefg@ring, feriesgknader etc. ble registrert i eget fagsystem. Oppfglging av
den enkelte ansatte som ikke har betydning for den ansattes pensjonsforhold er blitt rutinemessig
kassert.

Under disse arkivkodene pa Klasse 2 finner man personopplysninger:
Under disse arkivkodene i Klasse 2 finner man personopplysninger:
204: Forhandling, protokoller

212: Stillinger

221: Personalmapper

231: Lokale Ignnsforhandlinger

239: Lgnnslan
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249: Flyttegodtgjgrelser

252: Feriegrunnlag

254: Arbeidsmiljpundersgkelser, interne meldinger om skade/uhell mm, risikovurderinger,
vernerunder og oppfglging, vapenkort/vapentillatelser

259: Sluttvederlag

Under disse arkivkodene i Klasse 2 finner man sensitive personopplysninger:
202: Yrkesskade

212: Spknader og vurdering av sgkere ved tilsetting

214: Oppfelging av sykmeldt

221: Personalmapper

222: Evaluering/bedgmmelse av person ved spknad om opprykk

226: Personalsak

257: Varsel, personalsak

259: Sluttvederlag

Samlet vurdering av fagsaker

3 EKSPEDISJONER OG FELTARBEID

300 Generelt om ekspedisjoner og feltarbeid

301 NPs egne ekspedisjoner

302 Norske ekspedisjoner

306 Utenlandske ekspedisjoner

310 Ekspedisjoner og feltarbeid — Svalbard

311 Ekspedisjoner og feltarbeid — Jan Mayen

312 Ekspedisjoner og feltarbeid — Russisk Arktis

313 Ekspedisjoner og feltarbeid —Arktis for gvrig
320 Ekspedisjoner og feltarbeid — Dronning Mauds Land, Peter | @y, Bouvetgya
321 Ekspedisjoner og feltarbeid — Antarktis for gvrig
329 Annet om ekspedisjoner og feltarbeid

4 KARTVIRKSOMHET

400 Generelt om kartvirksomhet

401 Geografiske navn

402 Kart og billedbruk

403 Topografiske kart

408 Geologiske kart

409 Biologiske kart

41 Flyfotografering

410 Geografiske informasjonssystem (GIS)
5 FORSKNINGSVIRKSOMHET

500 Generelt om forskningsvirksomhet
501 Polarhistorie

502 Billedarkiv

503 Biologi
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504 Geologi og geofysikk
505 Miljggifter

6 FORVALTNINGSVIRKSOMHET

600 Generelt om forvaltningsvirksomhet

601 Overvdking og milj@forvaltning i Arktis og nordomrddene
602 Overvdking og miljgforvaltning i Antarktis

Det er lgpende foretatt arkivbegrensning ved registrering og kvalitetssikring. Norsk Polarinstitutt fikk
i Iepet av denne perioden gkt fokus pa arkivering og dokumentasjonsfangst, og enkelte seksjoner tok
i stgrre grad i bruk systemet som et saksbehandlingssystem. Like fullt har man mattet arbeide
malrettet og aktivt for 3 sikre at bevaringsverdig dokumentasjon har blitt registrert inn i basen.
Dokumentasjonen som er registrert i ePhorte vil derfor i utgangspunktet vaere vurdert til & ha hpy
grad av dokumentasjons- og informasjonsverdi.

| likhet med de forrige arkivperiodene er materialet i basen av begrenset mengde og de fleste
klasseringskodene har fa registreringer. De enkelte seriene/fagkodene som er av stgrre omfang er
som for de foregaende periodene vurdert til 3 veere bevaringsverdige i og med at de er knyttet til
etatens kjernevirksomhet. Dette gjelder blant annet dokumentasjon om ekspedisjoner og feltarbeid i
polaromradene {310-321), biologisk, geologisk og geofysisk forskningsvirksomhet (503-504),
forskning pa miljggifter (505) og forvaltningsvirksomhet i Arktis {601) og Antarktisk (602)

Under disse arkivkodene finner man personopplysninger pa fagklassene

Klasse 3

Under Klasse 3 - Ekspedisjoner og feltarbeid vil man pa de fleste arkivkoder kunne finne
personopplysninger som navn og kontaktinformasjon pa ekspedisjonsledere, prosjektledere og
feltdeltakere. Dette gjelder bade sgknadsbehandling og prosjektsamarbeid.

Klasse 4

Under Klasse 4 - Kartvirksomhet vil man pa koden 401 (Geografiske navn) kunne finne bade navn og
kontaktopplysninger. For enkeite henvendelser tilknyttet navnesaker vil det ogsa forekomme
sensitive personopplysninger. De postene som inneholder sensitive opplysninger, skal vaere satt som
Unntatt offentlighet og pafert korrekt lovhjemmel.

Klasse 5

Under Klasse 5 - Forskningsvirksomhet vil man pa de fleste arkivkodene finne personopplysninger
som navn og kontaktinformasjon, Det gjelder blant annet CV-er, prosjektsgknader, avtaler og
eksporttillatelser (CITES). | tillegg kan det i enkelte publikumshenvendelser forekomme sensitive
personopplysninger, men disse skal veere satt som Unntatt offentlighet og pafgrt korrekt
lovhjemmel.

Klasse 6
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Under Klasse 6 - Forvaltningsvirksomhet vil man pa vil man pa de fleste arkivkoder kunne finne
personopplysninger som navn og kontaktinformasjon knyttet til ssknadsbehandling for
ekspedisjoner, ymse henvendelser fra privatpersoner og meldinger om aktivitet i Antarktis.

Framlegg til bevarings- og kassasjonsbestemmelser

Vi spker med dette om a fa vedtatt bevaringsbestemmelser for arkivmateriale skapt av Norsk
Polarinstitutt i periodene "01.01.2004-31.12.2009", "01.01.2010-31.01.2016" og "01.02.2016 -
31.05.2021". Det dreier seg om tre historiske ePhorte-baser som er ryddet og |ast for redigering.

P& makroniva vurderer vi arkivene som er skapt av Norsk Polarinstitutt til & ha sveert hgy verdi med
tanke pa kriteriene F1 - Dokumentasjon og F2 - Informasjon etter Hovedprinsipper for Riksarkivarens
arbeid med bevaring og kassasjon i offentlig forvaltning. Norsk Polarinstitutt har hatt en
fremtredende rolle innenfor Norsk polarhistorie og forvalter kunnskap og informasjon som er av stor
betydning for den nasjonale identitetsbyggingen. Instituttet foretar selv polare feltekspedisjoner,
samarbeider med internasjonale forskningsmiljg i polomradene, og er i tillegg den
myndighetsinstansen som handhever privat ekspedisjon- og ferdselsaktivitet i Antarktis.

Bade for Antarktis og Arktis har instituttets aktivitet stor betydning for norske geopolitiske interesser.
For de antarktiske omradene er Norsk Polarinstitutt en av de viktigste aktgrene for & underbygge
norske territorielle interesser. Nordomradene pa sin side har lenge veert et av Norges viktigste
strategiske satsingsomrader, og selv om Norsk Polarinstitutt ikke har forvaltningsmyndighet i disse
omradene er instituttets tilstedevaerelse og forskningsaktivitet av stor nasjonal betydning.

Materialet i basene har i utstrakt grad blitt avgrenset ved skapning, og bade for egenforvaltning- og
fagkodene er naer sagt alt materialet vurdert til 3 ha hgy dokumentasjons- og informasjonsverdi. Det
er generelt sveert lite personopplysninger som har blitt registrert inn arkivsystemet i Ippet av disse
tre periodene. Utenom egenforvaltning vil det hovedsakelig vaere i sgknadsbehandling for
ekspedisjoner og under prosjektsamarbeid at man kan finne navn og kontaktinformasjon om
enkeltpersoner. Det vil unntaksvis forekomme sensitive personopplysninger blant denne
informasjonen, og de journalpostene det gjelder skal veere satt som unntatt offentlighet.
Personalarkivet skal vaere ryddet etter fgringene i riksarkivarens forskrift § 7-11.

Gjennom alle de tre arkivperiodene ble ePhorte i stor grad benyttet mer som et arkivsystem enn et
saksbehandlingssystem. Praksisen med etterregistrering har fgrt til at man har hatt utfordringer
knyttet til & sikre god nok dokumentasjonsfangst. Mye av instituttets korrespondanse har foregatt via
Outlook, og prosjektdokumentasjon og lignende har i for liten grad blitt arkivert. Det som har
kommet inn via postmottak er vurdert med tanke pa arkivbegrensning og registrert inn Ippende. Det
som er registrert inn i basene er derfor allerede ved opprettelse og kvalitetssikring vurdert til @ ha
sveert hgy verdi.

Arkivtjenesten har siden 2012 arbeidet aktivt med & gke bevisstheten rundt arkivverdighet og
journalfgringsplikt hos Norsk Polarinstitutt. Dette for sikre at kritisk viktig dokumentasjon blir
registrert og bevart i arkivsystemet. For de to siste periodene er det derfor en bredere
dokumentasjonsfangst, og enkelte av seksjonene begynte etter hvert a ta i bruk systemet mer som et
saksbehandlingsverktgy. Likevel vurderer vi at materialet i alle tre basene pa overordnet niva har hgy
bevaringsverdi og at sveert lite av dokumentasjonen vil kunne kasseres.

Ingen av de lengre fagkode-seriene er aktuelle med tanke pa kassasjon og om man skal gjgre en
naermere vurdering av de ulike klassene, og giennomga materialet sak for sak, vil det vaere saerdeles
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ressurskrevende. En slik rydding av eldre materiale faller utenfor daglig drift i forhold til betingelsene
stipulert i tjenesteavtalen med Miljgdirektoratet, og Norsk Polarinstitutt vil derfor vaere nedt til 3
foreta et tjenestekjgp for & dekke opp ressursbruken. | tillegg er basene lukket og last for endring, og
ved en eventuell base-apning vil man matte paregne utgifter knyttet til teknisk bistand fra
leverander.

Dette vil vaere betydelige utgifter, og ut ifra vare gjennomganger dreier det seg kun om en handfull
saker spredt p3 ulike klasseringskoder som kan vaere aktuelle for kassasjon. | tillegg bgr det papekes
at en apning av basene ogsa vil medfegre risiko for det bevaringsverdige materialet. Basene er
kvalitetssikret og lukket, og om man apner for redigeringstilgang vil man kunne kompromittere
arkivmaterialets autentisitet, palitelighet, integritet og anvendelighet.

P4 bakgrunn av bade samfunnsgkonomiske og arkivfaglige vurderinger ser derfor Norsk Polarinstitutt
for seg et vedtak om en samlet bevaring av alle egenforvaltningssaker og fagsaker i disse tre
arkivperiodene. Kassasjonskoder var ikke implementert ved arkivdanningen, men dokumentasjonen
er arkivbegrenset og kvalitetssikret. Alle de tre historiske ePhorte-basene er avsluttet og stengt for
redigering, og arkivdokumentasjonen i de tre basene gnskes derfor bevarti sin helhet.
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