. fglgende merknader. .. . o

:gede for de gruppebetegnelser i ngkkelen som ) rettes opp.

fi'vedlegg 2 blir det i detal] vurdert hvilke av departementets
‘saker innenfor klasse 0, 1 og 2 som kan kasseres. Saker som

‘palt" eller "Diverze" md spesifiseres nzrmere fgr vi kan vurdere
‘om sakene kan kasseres aller ikke., Alle saker som ikke er nevnt
-1 vedlegget skal oppbevares med tanke pd avlevering til Riksar-
kivet 25 &r etter det tidspunkt arkivsakene oppsto.
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Samferdselsdepartementet
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SAMFERDSELSDEPARTEMENTETS ARKIV - KASSASJON

Vi viser til Deres brev av 12. november 1976, ref:7136/76-004.1.

Riksarkivaren har ngyve gjiennomgitt Samferdselsdepartementets for-
slag til kassasjoner i departementets arkiv og vil f& komme ned

pe g

Samferdselsdepartementet bygger sitt kassasjéﬁsforsl¢g pa depar-

‘tementets navarende arkivngkkel. Denne er ikke godkjent av

riksarkivaren. Riksarkivaren finner det derfor svart vanskelig

‘4 ta stilling til kassasjon av departementets fagsaker i klassene

3-9 fgr hele arkivngkkelen blir forelagt riksarkivaren til uttal-
eise. Vi har derfor konseritrert oss om kassasjonsforslagene for
klassene 0, 1 og 2 der vi kunne ta utgangspunkt i arkivngkkelen

-for administrative fellessaker i statsforvaltningen, samt de
.8tore enstypeseriene "Fylkes- og kommunereguleringer", "Bil- og x
‘batrutekonsesjoner”, "Sarbevillinger® og "Bil- og bdtrutetakster". -

‘Under gjennomglelsen av klassene 0, 1 og 2 fant vi at Samferdsels- °.
‘departementets ngkkel flere steder ungdvendig avvek fra arkivngk-~

kelen for administrative fellessaker. I vedlegg 1 har vi giort

biir arkivlagt i grupper og undergrupper med betegnelsen "Gene-

Under gjennomgdelsen av Samferdselsdeparteﬁentets arkiv fant vi

‘at departementet i stor grad oppbevarer materiale i arkivet som

dels ikke hgrer hijemme der, dels kan kasseres etter kort tid i~
fglge Instruks om arkivbegrensning og kassasjon i statsforvalt-
ningens arkiver. Trykte stortingsmeldinger, innstillinger og
annet mangfoldiggiort materiale skal ikke oppbevares i arkivet.
Stortingsmeldinger, offentlig innstillinger m.m. er biblioteks-
materiale. Hvis dette materialet har vart brukt under saksbe-




handlingen, kan det legges en henvisning pd saken. Imidlertid
skal et eksemplar av alle publikasjoner departementet selv ut-
gir, oppbevares. Likeledes kan alle rundskriv (bortsett fra et
eksemplar av departementets egne rundskriv) kasseres ndr det
ikxke lenger er behov for dem.

Hvis det blir foretatt den ngdvendige arkivbegrensning ndr saker
blir overfgrt fra det aktuelle arkiv til bortsetningsarkiv, vil
departementat kunne spare svart mye plass, Vad gjennomgdelse av
klassene 0, 1 og 2 for dra 1962-66 fant vi s3ledes at arkivet

?an reduseres med ca 1/3 hvis reglene for arkivbegrensning blir
ulgt.

Om de ovennevnte enstypeseriene skal riksarkivaren £f4 uttale
fdlgende:

Fylkes- OE kommunereguleringer bestdr av saker vedrgrende reguler-
ingstiltak som omfatter riksveier, jernbaneoverganger o.l. De
fleste sakene innehoclder bare rundskriv fra Kommunaldepartementet
og/eller kopier av brev fra Kommunaldepartementet til kommunale/
fylkeskommunale myndigheter. Disse sakene kan kasserass. Alle
saker som har medfgrt saksbehandling fra Samferdselsdepartementets

gide skal bevares.

Bil- og batrutekonsesjoner, Alle sgknader om konsesjoner for bil-
. og batruter blivr Behandlet av samferdselsnemndene i fylkene. Dep-
artementat far kopier av konsesjonstillatelsene, og disse kopiensa
kan kasseres si sant de originale konsesjonstillatelser blir opp-
bevart i samferdselsnemndenes arkiv. Departementet fir alle anke-
saker til vurdering. Likeledes er departementet saksbehandler

ved rettsaker mot staten vedrgrende konsesjoner. Disse sakene
skal oppbevares. All annen korrespondanse mellom Samferdselsdep-.
artementet og ruteselskapene skal ogsd oppbevares. '

Szrbevillinger bestdr hovedsakelig av ankesaker vedrgrende drosie
og turvognbevillinger. Samferdselsnemndene avgi¢gr normalt sgk-
nader om bevillinger, mens alle klager, ankesaker og rettslige
sgksm&l blir behandlet av departementet. Alle ankesaker og annen
korrespondanse mellom Departementet of drosje/turvognselskapene
skal bevares., : _

Bil- og bidtrutetakster bestdr av sgknader fra ruteselskapene om
taketforngyeiser bade for gods- og passasjertrafikk. Sgknads-
skjemaet No 14 ble tidligere brukt +il & sgke om takstforhgyelse
eller statsstgtte. Vedtak om takstforhgyelse ble avgjort av sam-
ferdselsnemndene, mens ankesaker og alle sgknader om statsstgtte
ble behandlet av Samferdselsdepartementet. Ca 300 rutebilselskap
og ca 28 kystruteselskap er idag statsstgttet,. Takstgkninger for
bilruter, sjgveisruter, ferger og Norges Statsbaner blir nd frem-
met for Stortinget i St.prp. nr. 1 som en del av Samferdselsdepar-
tementets budsjettforslag.

Alle eldre sgknader om takstforhgyelser m.m. Som har madfgrt saks-
behandling fra departementets side skal derfor oppbevares.

: ) b

Dagfinn Mannsdker

Gienpart til Rasjonaliseringsdir. \
Vedlegg e St
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VEDLEGG 1: N@DVENDIGE RETTINGER I ARKIVN@KKEL FOR SAMFERDSELS~
DEPARTEMENTET

KLASSE 0 ORGANISASJON 0G ADMINISTRASJON

Kongelige resolusjoner som i Samferdselsdepartementets kassasjons-
plan er plassert i undergruppe 000.3 (i departementets ngkkel i
undergruppe 001.1) skal plasseres sammen med den fagsak resolu-

sjonen gjelder.
"M3lbruk i statstjenesten" skal plasseres i undergruppe 002.3.

I hovedgruppe 01 "Kommisjoner, utvalg, rdd, nemnder" md Samfer-
selsdepartementet vare omhyggelig med 4 skille mellom departemen-
tets permanente kommisjoner og rdd, og de utvélg som departemen-
tet nedsetter for & ta seg av en spesiell oppgave, disse utvalg
skal plasseres i gruppe 012. I gruppe 014 "Uttalelser om og ut-
redninger m.v. forelagt frd andre" skal bare legges Samferdsels-
departementets uttalelser om utredninger og innstillinger som er
utarbeidet av andre departement o0.1. Selve innstillingene er bib-
liotekmateriale og skal ikke oppbevares i arkivet. I gruppe 018
"Répresentasjon i utvalg m.v. nedsatt av. andre" leges oppnevning
av departementets representant(er) 1 utvalg som er nedsatt av

andre departement o.l.

Bare saker vedrgrende sentralbord skal arkivlegges i undergruppe
033.1. ‘“Kontortalefonar" arkivlegges i undergruppe 033.2,"Bolig-
telafoner" i undergruppe 033.3 og "Porto, tjenestemerker" i under-

gruppe 033.5.

Alle beredskapsplaner, bide Samferdselsdepartementets og dets ytre
etaters, skal arkivlegges 1 gruppe 053. Om ngdvendig kan sekundzr-

system tas i bruk.

Europeiske konferanser vedrgrende Samferdselsdepartementets fag-
omrdde (som eurcopeisk telesatelittkonferanse) skal plasseres i
gruppe 062 "Europeisk samarbeid”. Internasjonale organisasjoner
vedrgrende handel og gkonomi som f.eks. OECD og GATT skal arkiv-
legges i gruppe 065 "Internasjonalt samarbeid om handel og ¢gkonomi™.
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'KLASSE 1 PKONOMI

All statistikk vedrgrende Samferdselsdepartementet skal plasseres
under de ulike fagsaker og ikke samles som egen gruppe.

gkonomiske langtidsprogram skal ikke plasseres sammen med gkonom~
iske analyser, men skal arkivlegges i gruppe 102.

Valutabudsjett hgrer inn under gruppe 104 "Spesielle deler av
Norges realgkonomi®.

I hovedgruppe 11 "Budsjetter" md departementet vare omhyggelig med
4 skille mellom de ulike budsjett-typer. "Kommisjonsbudsjettet”
som bare gjelder for departementene, skal arkivlegges i gruppe 112.

I gruppe 113 "Fagbudsjettene" skal forslag om nye stillinger plas-
seres i undergruppe 113.1, budsjettforslag fra ytre etater i under-
| gruppe 113.2, departementets radbudsjett i undergruppe 113.4 og
departementets budsjettinnstillinger i undergruppe 113.5.

I hovedgruppe 15 "Forsikringer, ulykker, erstatninger” har Sam-
ferdselsdepartementet foretatt visse forskyvninger i sin ngkkel i
forhold til Fellesngkkelen. Disse forskyvninger ma rettes opp
slik at "Erstatningskrav mot staten® blir plassert i gruppe 153,
"Erstatningskrav fra statens side" i gruppe 15%, “Billighetser-
statninger™ i gruppe 155 og "Ekspropriasjonserstatninger” i

gruppe 156.

- Saker Vedr¢rende’1én og garantier skal piasseres i hovedgruppe 16
' 9Fond. Legater. Garantier. La&n.", henholdsvis i gruppe 163
"An" og gruppe 164 "Garantier". :

KLASSE 2 PERSONELL

; Regler for ansettelse skal plasseres i gruppe 203 “Regler og
" vilkidr for tilsetting". OGruppe 204 omfatter "Regler og vilkar

for avskjed/oppsigelse™.




Sgknader pd ledige stillinger skal arkivlegges i undergruppe
210.1 "Kunngjgringer - sgknader".

Alle saker vedrgrende oppsigelser og avskjed skal arkivlegges i
gruppene. 212 "Oppsigelse" og 213 “Avskjed" og ikke sammen med
tilsettinger i gruppe 211.

Alle saker vedrgrende ferieavvikling, feriegodtgigrelse o.l.
skal arkivlegges i gruppe 218 "Ferie, feriespgrsmal”.

Szrregulativet gkal piasseres i undergruppe 231.5.

‘Boligfradrag hgrer hjemme i undergruppe 234%.81.

Velferdssaker og andre saker vedrgrende sogiale forhold pd arbeids-

plassen skal plasseres i gruppe 257 "Sosiale forhold, velferd.
Bedriftslegeordning".. Saker angdende arbeidslokaler, kantiner
o6.1. kan arkivlegges i undergruppe 257.3 (jfr. FADs ngkkel),
‘saker angdende interessekontor skal arkivlegges i undergruppe
257.4 og saker vedr¢rende_velferdsarbeid i undergruppe 257.5.

_Tjenestetvistloven h¢rer hjemme i gruppe 281. I undergruppe
é61.4 "Arbeidsretten. Rikslgnnsnemnda. Statenc lgnnsutvalg.”
skal saker som har fgrt til arbeidstvister og vart til behand-
ling i arbeidsretten eller riksl¢nnsnemmda, arkivlegges.

Alle saker vedrgrende opplaring og opplaringsprogrammer skal
placseres i hovedgruppe 27 "Personalforvaltning. Opplaring”.
Gruppe 273 heter" Opplaring, kurser, stipendier” og omfatter
kursutlysinger, budsiett for kurs holdt av departementet, opplar-
ingsplaner, kursrapporter o.l. (NB hvis en rapport fra et kurs
eller seminar utelullemde inneholder en ren faglig rapport/vur-
dering, bgr rapporten legges pd fagsaken med henvisnang i gruppe
273.).
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VEDLEGG 2: KASSASJONER I SAMFERDSELSDEPARTEMENTET

KLASSE 0 ORGANISASJON 0G ADMINISTRASJON

060.2 “Spgrretimen. Grungitte spgrsmdl. Interpellasjoner.”
Grungitte spgrsmdl og interpellasjoner som er blitt oversendt
til og besvart av andre departement, kan kasseres.

000.27. "Iraktatforelegg" bestdr av meldinger til statsminist-

erens kontor fra Samferdselsdepartementet og dets ytre etater om
hvilke traktatforelegg som er inngdtt (om noen) i lgpet av &ret.
Disse meldingene kan kasseres. ‘

000.21 “"Oppgaver over proposisjoner som aktes fremmet" er ogsa
meldinger til statsministerens kontor om hvilke proposisjoner og
meldi.ger departementet ¢gnsker & fremme 1 stortingssesjonen.
Disse meldingene kan kasseres.

Som vi alt har nevnt md kgl. res. plasseres under fagsaker og ikke
under 000.3 "Regjeringen". Overskytende gjenparter med underlig-
gende saksdokument og saksframstilling til kgl. res. kan kasseres.

004.4 "Blanketter”. Rundskriv og blanketter som gjelder flere
institusjoner kan kasseres sd sant det blir beholdt et eksemplar
av de blanketter Samferdselsdepartementet selv utsteder.

004.5 "Bibliotektjeneste". Fortegnelse over departementets bgker
og tidsskrift samt sirkulasjonslister for bgker og tidsskrift kan

kasseres.

005 "Kontrollordninger” bestdr av meldinger vedrgrende tidskon-
troll av tjenestemenn som utfgrer overtidsarbeid mot szrlig godt-
gijgring, og saker vedrgrende stemplingsur og fravarsmarkeringer.

Bare saker av denne art kan kasseres.

008.2 "Utenlandske henvendelser" bestdr av diverse forespgrsler

fra personer og institusjoner i utlandet vedrgrende departementets
fagomrdde. Alle henvendelser som bare er blitt besvart direkte og
som ikke har medfgrt stgrre saksbehandling fra departementets side,

kan kasseres.




008.4 "Film og billedtjeneste" bestdr av saker vedrgrende
planlegging og koordinering av offentlig stgttet kortfilmpro-
duksjon. 1 de tilfelle hvor Samferdselsdepartementet bare har
formidlet kontakt mellom Kirke- og undervisningsdepartementet
og Samferdselsdepartementets ytre etater, kan sakene kasseres.

008 "Diverse"., Dokumenter vedrgrende saker som blir oversendt
til andre departament som rette vedkommende, kan kasseres.

610 "Kommisjoner, utvalg, rid, nemnder. Generelt" bestdr av
det trykte komiteregulativet og en oversikt over hvilke av
~Samferdselsdepartementets (og underliggende etaters) tjeneste-
menn som er representert i offentlige styrer og rdd. En over-
ikt over medlemmer i alle offentlige styrer m.m. blir hvert ar
utgitt i St. meld. nr. 7 "Utvalg, styrer, rdd m.v.". De férst-
nevnte oversiktene kan derfor kasseres sammen med komiteregu-

lativet.

01% "Uttalelser om og utredninger m.v. forelagt fra andre"

bestir foruten innstillinger og utredninger fra andre departe-
ment, av Samferdselsdepartementets merknader til og uttalelser
om disse. Alle saker som ikke har medfgrt noen saksbehandling

~ fra Samferdselsdepartementets side, kan kasseres.

018 "Kommisjoner, utvalg, rdd, nemnder. Diverse" beatldr av
forespgrsler fra ulike rdd og foreninger. Enkelte saker som
forespgrsel fra Norsk Transportarbeiderforbund vedrgrende drosje-
_bevillinger, er feilplassert og b¢r legges pd fagsakene. Andre
gaker er forespgrsler som faller helt utenfor Samferdselsdeparte-
mentets fagomride. Alle saker som ikke hgrer inn under departe~
mentets fagonride og som ikke har medfgrt saksbehandling fra

. departementet, kan kasseres.

020 "Eiendommer, anlegg, lokaler. Generelt” Alle forskrifter
vedrgrende eiendommer o.l. som ikke er utarbeidet av Samferd-
selsdepartementet, kan kasseres ndr det blir laget nye forskrif-

ter,

I hovedgruppe 03 "Kontorhold. Inventar og utstyr" og hoved-
gruppe 04 "Materiell. Transportmidler. Maskiner®™ kan alle
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tilbud om kontorutstyr og inventar, transportmidler m.m., ikke
antatte anbud, ordrearkjennelser o.l., kasseres etter at Riks~-
revisjonen har gitt sitt samtykke. Rutinesaker vedrgrende
porto, sentralbord, telefon, bgker, aviser, tidsskrift o.l. kan
kasseres. Manus og korrekturutkast (under 034 "Bgker, aviser,
tidsgkrifter”) kan kasseres hvis ikke manuskriptet er forsynt
med notater og pdtegninger som er vesentlige for sakens for-

stdelse og sammenheng.

060 "Internasjonale organisasjoner og ridd. Samarbeid. Generelt"
bestdr av utlysinger av stillinger i Verdensbanken. Disse kan

‘kassereas.

060.7 "Xulturavtaler" inneholder mangfoldiggiorte kulturav-
taler oversendt fra Utenriksdepartementet. Alle internasjonale
kultursaker som likke har medfgrt saksbehandling fra Samferdsels-

departementets side, kan kasseres.

061.1 "Nordisk R3d" bestdr vesentlig av innstillinger o.l.

fra Nordisk Rad. Alle innstillinger fra Nordisk Rdd, sammendrag
av de ulike lands uttalelser og alle komitetilrddinger blir
trykt i rapportene fra Nordisk Rdds sesjoner. Universitetsbib-
lioteket i Oslo oppbevarer alle forhandlinger, trykte innstil-
linger, utredninger m.m. utgitt av Nordisk Rad. Innstillinger
fra Nordisk R3d kan derfor kasseres forutsatt at de blir trykt.

, 062 "Europeisk samarbeid" bestdr bdde av saker som er over-
sandt fra andre departement til orientering (eks. rekommandasjon
fra Europaraddet vedrgrende luftforurensningl), ©g av saker som

vedrgrer Samferdselsdepartementets fagomrdde og som har vert
gjenstand for behandling i departementet. (Eks. Europarddets
behandllng av sikkerhet pd veiene.) Bare saker som ikke har
blitt behandlet av Samferdselsdepartementat og som faller uten-
for departementets fagomrdde, kan kasseres.

N&r det gjelder gruppene 063 "FN", 064 "Internasjonalt for-
svarssamarbeid” og 065 "Internasjonalt samarbeid om handel og
gkonomi", blir det oppbevart en rekke trykte og mangfoldiggjorte
innstillinger utgitt av FN med underorganisasjoner, NATO o.a.




Vi vil presisere at som en hovedregel skal alle dokumenter som
foreligger trykt eller mangfoldiggjort pa annen mdte, ut av

arkivet.

Nar det gjelder mangfoldiggjorte dokumenter fra internasjonale
organisasjoner, er det ennd ikke klargjort hvilke institusjoner
i Norge eller utlandet som skal vare ansvarlig for & ta vare

pa disse. Forelgpig bgr derfor bare mangfoldiggjorte innstil-
linger o.1l. kasseres. Spgrsmilet md tas opp til ny vurdering
ndr man har kommet fram til klare regler for oppbevaring av
dokumenter fra internasjonale organisasjoner. Annet materiale
som blir oppbevart i disse gruppene O SOR ikke har blitt be-
handlet i Samferdselsdepartementet, kan kasseres (eks. oversend-
elser fra andre departement til orientering, utlysing av FN-

oppdrag o.1.}.

KLASSE 1 @KONOMI

101 “Nasjonalbudsjettet” inneholder bdde éamferdselsdepartemen-
tets egne forskrifter for utarbeidelse av nasjonalbudsjettet og
oppgaver og forslag fra underliggende etater til nasjonalbudsjet-
tet. Oppgaver, forslag og kommentarer fra ytre etater til nasjo-
ﬁalbudsjettet kan kasseres sd& sant disse blir oppbevart i de ytre

etater.

103 "Jrenriks¢konomien'". Alle valutaoversikter som blir over-

sendt fra Norges Bank, kan kasseres.

111 "Kontorbudsjettet". Saker vedrgrende kontorbudsjettet i

departementet kasseres.

113 "Fagbudsjettense" bestir bdde av rdbudsjett og endelig bud-
gjettforslag fra departementet og de ytre etater. Rabudsjettene
kxan kasseres. Alle endelige budsjettframlegg fra ytre etater
kan bare kasseres hvis de blir oppbevart i kopi 1 den institu-

sjon som har utarbeidet forslagene.

Korrespondanse, notater og annet materiale som er blitt brukt
under utarbeidelse av departementets budsjettforslag, kan bare
xasseres i den utstrekning materialet inneholder rutinespgrsmadl

og ikke opplysninger som er av varige re interesse.
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122 "Statsregnskapet, forklaringer m.v." bestdr av departementets

og underliggende etaters forklaringer pd overskridelser og under-
skridelser av statsbudsjettet. Disse forklaringene kan ikke kas-

seres fgr etter 10 &r.

123 T"Regnskapssaker, kasserapporter 0.1." bestdr av regnskaps-
oversikter og rutinekorrespondanse vedrgrende regnskapssaker fra
departementets ytre etater. Disse kan kasseres,

125 ‘MAnvisninger, kasseforsterkninger" og
126 "Kasseettersyn" kan kasseres.

127 "Revisijon, antegnelser, desisjoner”. Riksrevisjonens an-
tegnelser med forslag til desisjoner til statsregnskapet blir
hvert dr trykt som Stortingsdokument nr. 1. Bare antegnelser
som ikke har noen prinsipiell eller siaksmessig betydning, kan

kasseres,

131 "Avgifter". Kopler av brev (vedrgrende havneavgifter) fra
‘Ruteskibenes rederiforening og liknende instanser til diverse
kommunale organ, sendt deﬁartementet til orientering, kan kas-
"seres hvis ikke brevene har medfgrt saksbehandling fra departe-
mentets side. Brev oversendt departementet til orientering ved-
rgrende andre avgifter (eks. vareavgifter og flyplassavgifter),
kan kasseres hvis departementet ikke har behandlet saken videre.

142 "Statstilskott til private“.' Vi viser til riksarkivarens
brev til Samferdselsdepartementet av 3.6.1976 om kassasjon av
dokumenter vedrgrande statstilskott til sjgverts ruter og bil-
ruter. ‘ :

142.3 "Erklaring om é{tilbakeholde statstilskott til avdrag og
renter pd 13n" bestdr av meldinger fra Samferdselsdepartementet
til ulike banker om cverfgring av en del av statstilskottet til
bil- og batselskap, som betaling av bankgjeld (renter og avdrag).
Slike meldinger kan kasseres.

160 "Fond. Legater. Garantier. Lin. Generelt" inneholder over-

sikter @ver hvilke fond som Samferdselsdepartementet og dets ytre
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etater disponerer. I Stortingsmelding nr. 20 blir alle offent-
lige fond med regneskap gjengitt. Departementets oversikter kan

derfor kasseres.

161 "Fond" inneholder saker vedrgrende Kaifondet, Venteroms-
fondet og Hotellfondet. Sgknader om nedskrivningsbidrag til byg-
ging og reparasjon av lokalrutekaier (Kaifondet) blir avgjort av
gsamferdselsnemndene i fylkene. Departementet fir melding om
alle bevilgninger samt alle ankesaker. Meldinger om bevilgning-
er kan kasseres hvis sakene blir oppbevart i samferdselsnemndene.

Beretning og regnskap for Hotellfondet blir hvert ir trykt i St.
~-meld.. .nr,20 Offentlige fond m.m. Hotellfondets regnskap kan ikke
‘kagseres fgr 10 Ar etter utlgpet av vedkommendes regnskapster-
miner, og under ingen omstendighet fgr regnskapet er oppgjort.

KLASSE 2 PERSONELL

209 "Personell. Diverse". Alle sykefraversoppgaver kan kass-
eres nir sykefravaret er notert pd personalkort eller registrert

"p& annen mite.

'210.1 "Kunngjgringer. Sgknader". Sgknader pd ledige still-
ﬂinger som kontorassistenter og fullmektiger, skrive- og arkiv-
‘ledere, sekretazrer, f{grstesekretazrer og konsulenter og kystfart-
. inspektgrer og hotellinspekt¢rer kan, i samsvar med kassasjons-
reglene for statsforvaltningens arkiver, kassgeres. Unntak er
sgknadene til de personer som blir ansatt, disse skal oppbevares.
4211.0 "Jtnvnelser, konstitusjoner, beskikkelser, tilgettinger,
bistillinger, engasjementer, dremdl. Generelt" bestdr av opp-
'kaver over utnevnelser og konstitusjoner i embeter. Disse over-
'siktene finnes igjen i Stortingsmelding nr. & hvert ar (tidlig-
ere som Odelstingsmelding) og kan derfor kasseres.

211.1 “"Embetsutnevnelser, konstitusjoner, tilsettinger™” inne~
holder bl.a. en del saker vedrgrende tilsetting eg avskjed av
personale i Postberket, Televerket og Vegdirektoratet. Disse
saksdokumentene kan bare kasseres hvis sakene blir oppbevart i

den etat vedkommende tjenestemann tilhgrer,




211.5 "“Styring av embeter og stillinger under ledighet" bestir
vesentlig av oppnevnelser av personer som stedfortredere i embe-
ter under kortere fraver (ferie, sykdom o0.l1.). Saker som ikke
er av mer prinsipiell betydning og hvor man finner vedkommende
oppnevnelse lglen i personalmaprene, kan kasserss.

214 "Permisjoner, tjenestefrihet - l¢nn under fraver" innehol-
der sgknader om tjenestefri med lénn under eksamener, fagforen-
ingskurs o.l., sgknader om svangerskapspermisjon, sgknader om
sykepermisjon med l¢nn o.l. bide fra personale i Samferdselsdep-
artementet og i ytre etater. Alle saker som vedrgrer enkeltper-
‘soner skal oppbevares i personalmapper i departementet eller

etatene. Kopier av avgjgrelse som blir lagt p& 214, kan kasseres.

218 ‘“Teriespgrsmdl”. Rutinekorrespondanse vedrgrende meldinger
om avvikling av ferie, feriegodtgjgrelse ogutbetaling av denne,

"kan kasseres,

222 '"L¢nnsansiennitetsberegning - opprykk" inneholder departe-
mentets behandling av spgrsmdl om lgnnsansiennitet for enkelte
tjenestemenn. Hvis fastsettelse av lgnnsansiennitet oppbevares
-1 vedkommendes personalmappe, kan saker plassert i gruppe 222

kasseres,

228 "Personalstatistikk" inneholder kopier av fellesblankett
nr. 7 med oppgave over tjenestemenn i departementet l¢gnnet i da-
‘verende lginsklasse 14 og hgyere. Fortegnalse over antal) fast
‘organiserte stillinger og heldrsengasjementer blir hvert &r opp-
fgrt i statsbudsjettet, disse oppgavene kan derfor kasseres.

231 "Regulativer og tariffer", Saker som vedrgrer tariffrevi-
sjoner av &remidlsstillinger og sarregulativene for spesielle

stillinger (eks. oppmdlere i NGO) kan bare kasseres i den grad
de spesielle bestemmelsene kommer med i de faste overenskomster

mellom yrkesorganisasjonene og staten.

232 "Serlige tlllegg og godtgigrelser. Stedfortredergodtgjgr-
else, overtidsgodtgjgrelse m.v." bestdr bl.a. av meldinger om

tillatelse til & overskride den kvoten for overtid som de enkelte
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tjenestemenn har fatt tildelt. Alle sgknader om overskridelse
av overtidskvote med departementets svar blir ogsd lagt i per-
sonalmappene og kan derfor kasseres i 232. I gruppe 232 blir
det ogsd lagt en del saker vedrgrende ytre etater (eks. spgrs-
mdl om overtidsgodtgjgrelse for ansatte ved Sjgkartverket under
arbeid til sj¢gs). Disse sakene kan bare kasseres i de tilfelle
hvor Samferdselsdepartementet har virket som mellominstans mel-
lom Forbruker- og administrasjonsdepartementet (Pris- og l¢nns-
departementet) og ytre etat, og under forutsetning av at sakene
blir oppbevart i ytre etat.

233 "Normeringer, justeringer" bestdr av normeringsforhandlin-
ger og justeringer av enkelte stillinger bdde i Samferdselsdep-
artementet og i de ytre etater. Bare avtaler som blir trykt i
de faste overenskomster mellom yrkesorganisasjonene og staten,

kan kasseres.

24 "Godtgigrelser, Skyss og kost. Eget skyssmiddel. Honorarer".
Alle saker vedrgrende bruk av egen bil, reisegodtgigrelse, flyt-
ningsgodtgjgrelse, beordrings- og kompensasjonstillegg kan kas-
seres for sd vidt de er uten betydning for de tilsattes tjeneste-
forhold.

273 "Opplaring, kurser, stipendier, utveksling av tjenestemenn”
bestidr bl.a. innbydelser til kurs arrangert av andre statsorgani-
sasjoner og private organsisasjoner. Disse innbydelsene kan
kasseres. Likeledes kan alle pimeldinger av tjenestemenn til
ulike kurs kasseres, da melding om kursdeltakelse blir oppbevart
i personalmappene. Rutinesaker vedrgrende stipend, utveksling
av tjenestemenn o.l. som ikke har medfgrt saksbehandling av dep-

artementet, kan kasseres.
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