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RETNINGSLINJER FOR ARKIVBEGRENSNING OG KASSASJON VED
FYLKESMANNSEMBETENE

Vedlagt fglger Riksarkivarens endelige forslag til retnings-
linjer for arkivbegrensning og kassasijon i fylkesmannsembet—
enes arkiver. Retningslinjene er utarbeidet pa bokmdl og ny-
norsk, og Riksarkivaren gar ut fra at mangfoldlggj¢r1ng og
distribusjon foretas av Departementet.

Ved den endelige bearbeidelse er det tatt hensyn til de vesent-
ligste kommentarene som kom inn etter hgringsrunden hos fylkes-
mennene (12 svarte) og statsarkivene. Videre er det tatt hen-
gsyn til de endringer som revisjonen av den felles arkivngkkelen
for embetene medfgrte. Sakskomplekset er sdledes inndelt etter
den reviderte ngkkelen. Arkivnummeret er i denne forbindelsen
slgyfet i retningslinjene. I vart brev til Departementet av
12.11.82 ba vi om i mulig utstrekning a fa angitt kassasjons-
frister for de saker som var foreslatt kassert. Dette av rent
praktiske grunner for & lette selve kassasjonsrutinene. Noe
forslag til oppbevaringstiden har vi ikke fatt. Hgringsrunden
resulterte i at et embete foreslo at det ble nedsatt en arbeids-
gruppe med representanter fra fylkesmannsembetene til a utar-
beide forslag. Et annet embete fant det fordelaktig selv & vur-
dere oppbevaringstiden. Vi gir ut fra at Departementet tar stand
punkt til hvilken l¢sning man bgr velge.

Nar reglene har vart praktisert en tid f.eks. ett &r, vil det
sikkert vare behov for endringer - tilfgyelser - m.m. Det vil
i denne forbindelse vare en fordel om embetene sender sine for-

.slag til Departementet for samlet 38 forlegges Riksarkivaren.
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riksarkivar
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I. INNLEDING

1. syns u

tninzslini
Hvorfor kagsere - hvorfor bevare?

Det er forst og fremst gkonomiske hensyn som gjer at det oppstir behov
for kassasjon. Det blir for dyrt 3 skaffe for det ferste tilstrekkelig
og forsvarlig lagringsplass til bevaring av stadig ekende papirmasser,
og for det andre kvalifisert arbeidskraft til A ordne arkivene =& de
blir praktisk tilgjengelige for forskere og andre. Andre hensyn gjer
det derimot nedvendig med pibud om bevaring av arkivsaker, nemlig
samcidens og ettertidens krav om jinformasion og dokumentasion, bade av
administrative og forvaltningsmessige grunner, og av hensyn til retts-
sikkerheten., Ykke minst er bevaringskravet grunngitt i det en kan
kalle samfunnets behov for 3 sikre kontinuerlig kulturell overlevering
til kommende generasjoner.

Forvaltnineens bevaringsbehoy

Det er maktpdliggende for forvaltningen at dokumentene i1 en sak blir
bevart sd lenge saken ikke er avsluttet, og siA lenge det kan tenkes at
nye saker dukker opp som gjor det nedvendig A4 konferere med dokumen-
tene 1 den ferste saken, enten p.g.a. enkeltopplysninger, eller for A
ha et menster til behandlingen av de nye sakene (presedenssaker). -

Nir det ikke er nedvendig 4 bevare sakene av andre grunner enn de rent
administrative, er det i retningslinjene gitt generell kassasjonstile
latelse uten spesifiserte tidsfrister (se kap. 3).

Bevaring av rettslige hensyn

Enkelte dokumenter mi bevares fordi det kan bli bruk for dem i retts-
sammenheng i lang tid etter at dokumentene oppstod. Det kan dreie seg
omn f.eks. eiendomssaker, adopsjonssaker, farskapssaker m.v. For slike
saker er det 1 retningslinjene gitt pibud om bevaring pa ubestemt tid.
En eventuell kassasjon mA vurderes i fellesskap av forvaltningen og
Riksarkivaren etter hvert som sakene blir foreldet rettslig sett.

k 3 8
Begrepet "forskning" er her benyttet i svart bred forstand. Det er
tenkt 4 dekke bide den vitenskaplige, profesjonelle forskningen og de
arkivundersgkelser som blir drevet av historisk interesserte amaterer
som f.eks. slektsgranskere, skoleelever, historielag m.m.

Plukkassasioner -

Nir det er innlysende at nazrmere bestemte bevaringskrav ikke er til &
komme forbi, steter en pd den kjensgjerningen at det enkelte ganger
faktisk kan bli dyrere & kassere enn & bevare kassable arkivalier. Da
tenkes det pa sikalt plukkassasjon, dvs, 4 plukke ut kassable dokumen-
ter fra mapper med saker som ellers skal bevares. Dette er svart
tidkrevende og derfor dyrt. For & unngd plukkassasjon mi en allerede
nir sakene blir arkiverte, sortere ut de dokumentene som pA et senere
tidspunkt skal kasseres og legge dem i egne omslag.

Dette er antagelig ikke gjort i enskelig utstrekning i fylkesmennenes
arkiver, Derfor md det bli en vurderingssak om en skal fglge kassa-
sjonsreglene fullt ut ndr disse forutsetter plukkassasjon i arkiv som



allerede er opprettet, eller om reglene 1 slike tilfelle bare skal
vare retningsgivende for arkiveringen fra det tidspunkt reglene blir
gjort gjeldende.

2. k k s

Retningslinjene omfatter fylkesmennenes embetsarkiv med unntak av
arkivet til beredskapsavdelingen. Til embetsarkivet regnes de sakene
som fylkesmannen behandler i kraft av mandatet som er gitt embetet ved
fylkesmannsinstruksen og andre lover og forskrifter, 1 praksis de
-sakene som skal registreres 1 fylkesmannens journaler.
Retningsiinjene gjelder i prinsippet jikke for arkivene til organ/in-
stitusjoner/utvalg o.l. der fylkesmannen er medlem, men som ellers har
selvstendig mandat i forhold til embetet, selv om disse arkivene av
praktiske hensyn kan vare plassert hos fylkesmannen., De viktigste
eksemplene pd slike er fylkestings- og fylkesutvalgsarkiv, arkivene
til distriktsvalgstyrene ved stortingsvalg og stiftsdireksjonsarki-
vene,

Fylkesting/-utvalg

Forholdet mellom fylkesmannen og fylkeskommunen er 1litt problematisk i
arkivsammenheng. Fram til 1. jan. 1976 var administrasjonen av fylkes-
kommunen en del av fylkesmannens embetsoppgaver. Av den grunn omfatter
retningslinjene ogsi noen fylkeskommunale saker fer den tid. Det
forutsettes at disse sakene er beholdt i fylkesmannsarkivene i samsvar
med brev til fylkesmennene fra Justisdepartementet 19, sept. 1975 (JPD

jor. 8380/75).

En god del arkivsaker er nok utlidnt fra fylkesmennene til fylkes«
kommunene. Disse retningslinjene gjelder ogs3 de sakene som er utlant, .
enten de fysisk er plassert paA fylkeskommunale kontor, eller er feort
tilbake til fylkesmannemn.

Det understrekes at disse retningslinjene for fylkeskommunale arkiver
bare angir en del saker fra tiden fer administrasjonen av fylkes-
kommunen ble skilt fra fylkesmannsembetet. Se kap. II B under organi-
sasjon og administrasjon og under gionomi.

Distriktsvalgstvrene

ved stortingsvalg er identiske med fylkesutvalgene, og arkivene er av
den grunn som oftest integrert 1 fylkesmannsarkivene fgr 1976. Det er
derfor pd samme mite som for fylkesting/-utvalg laget retningslinjer
for kassas]on ogsid for en del distriktsvalgstyremateriell. Jfr, kap.
II B, organisasjon og administrasjon - valg.

Derimot er det valgt & holde arkivene til gtiftsdireksjonen helt uten-
for disse retningslinjene. Saker som er behandlet under stiftsdirek-
sjonens navn og mandat, kan finnes integrert i fylkesmannsarkivene.
Disse sakene kan fjlernes fra fylkesmannsarkivet, dersom de samme
dokumentene finnes i stiftsdireksjonens eget arkiv. Det er fylkesman-
nens ansvar 3 se til at dette er tilfelle, uavhengig av om stiftsdi-
reksjonen= arkiv er plassert pi& hans kontor eller hos biskopen.

3. Hva retninsslinjene tar stilline til

Retningslinjene tar bare stilling til hvilke arkivsaker som av for-
skjellige grunner skal bevares lenger enn 25 &r etter at sakene opp-
stod, og hvilke saker som kan kasseres etter 25 ar eller tidligere.
Den vanlige fristen for avlevering til Arkivverket {i dette tilfelle
statsarkivene) er ca, 25 &r, jfr, "Instruks om arkivbegrensning og



kassasjon i statsforvaltningens arkiver, fastsatt ved kgl. resolusjon
av 4, november 1961", pkt. V 1.

Retningslinjene tar ikke stilling til faste kassasjonsfrister. I en-
kelte tilfelle er kassasjonsfrister fastsatt ved lov. Innenfor de
begrensinger som fglger av lovverket, er det opp til etaten selv 4
utarbeide kassasjonsfrister for de sakene som Riksarkivaren ikke gir

bevaringspestemmelser for,

4y, Hvilket tidsrom retningsliniene skal dekke

Retningslinjene skal 1 utgangspunktet dekke det saksomradet som har
hert til fylkesmannsembetet i hele eller deler av perioden fra 1950 og
framover. Alle arkivalier eldre enn 1950 skal 1 regelen bevares, Even-
tuell kassasjon her md vurderes 1 samridd med Riksarkivaren.

5. Hvordan retningslinjene praktisk er satt opp

Retningslinjene fglger den felles arkivngkkelen for fylkesmannsembe-

tene (1965, ajourfert pr. 1. feb. 1984),
Av praktiske grunner er tallkodene slgyfet.

Det m& bli en vurderingssak i hvilken utstrekning det lenner seg 3
benytte reglene pA saker som ikke er ordnet etter arkivnokkelen 1965,
dersom dette forutsetter plukkassasjon i sterre grad {(jfr. kap. 1).

For hvert omride er det fgrt opp enten en B (skal bevares pad ubestemt
tid) eller en K (kan kasseres etter 25 Ar eller tidligere). I enkelte
tilfelle har en ogsd mittet modifisere bestemmelsen med utforlig

tekst,

Saker som ikke er nevnt i de spesielle retningslinjene skal bevares

{B).
Bestemmelsen for hvert enkelt saksomridde mA ellers sees 1 sammenheng

med de generelle retningslinjene nedenfor.

6. Makulering

Kasser-te arkivsaker skal brennes i forbrenningsovn eller wdelegges i

makul eringsmaskin. .
Makuleringen skal utferes under tilsyn av en person som er ansatt i

staten.

Bortsett fra informasjonsmateriale, restlager av trykksaker og annet
mangfoldiggjort materiale som publikum har hatt adgang til, mi kas-
serte arkivsaker aldri bli overlatt til papirinnsamlere eller bli

kastet p& sappelfyllinger.
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RETNINGSLINJENE

GENERELLE RETNINGSLINJER

Arkivbegrensing

"INSTRUKS OM ARKIVBEGRENSNING OG KASSASJON I STATSFORVALTNINGENS

ARKIVER
Fastsatt ved kgl, resolusjon av ll. november 1961.

I. Arkivbegrensning.

1. Trykksaker, mangfoldiggjort materiale og blanketter.

2.

a. Trykte begker, opplag av trykksaker og mangfoldiggjort materiale

b.

c.

samt ikke utfylte blanketter, behandles ikke som arkivmateriale,

Enke] teksemplarer av offentlige publikasjoner og mangfoldig-
gjorte dokumenter, utredninger, rapporter, statistiske oversik-
ter o.l. samt andre publikasjoner av enhver art, behandles ikke
som arkivmateriale bortsett fra ett eksemplar av de publikasjo-
ner og dokumenter som vedkommende institusjon selv utgir, eller
som er ngdvendige vedlegg til de enkelte saker.
Informasjonsmateriale fra utlandet som er distribuert via en
annen norsk institusjon, behandles heller ikke som arkivmate-
riale hvis det ikke er npdvendig for saksbehandlingen, og kas-
seres nir det ikke lenger er bruk for det. .
Det samme gjelder interne utredninger, kommentarer og oppgaver
som i det alt vesentlige er tatt inn i publikasjoner og mang-
foldiggjort materiale eller er fert inn i protokoller, i tabel-
ler eller p4 kort.

Manuskripter kasseres nir vedkommende publikasjon eller dokument
er ferdigtrykt eller mangfoldiggjort, hvis ikke manuskriptet er

. forsynt med notater og pitegninger som er vesentlig for sakens

forstielse og sammenheng.

Rundskriv.

a.

b.

c.

Opplag av rundskriv behandles ikke som arkivmateriale og kas-

‘seres nir det ikke lenger er behov for dem.

Den institusjon som utferdiger rundskrivene, oppbevarer ett eks-
emplar med de npdvendige forarbeider.

Mottatte rundskriv behandles ikke som arkivmateriale hvis de
ikke er nedvendige for saksbehandlingen, og kasseres nar det
ikke lenger- er behov for dem.

Saks- og korrespondansearkivet.

a.

b-

Konsepter kan kasseres nar gjenpart av den ekspedisjon som er

gAtt ut er arkivert, forutsatt at konseptene ikke er forsynt med
notater og pitegninger som er nwdvendige for sakens forstielse
og sammenheng.

Kladdenotater, stenogrammer og dubletter, som f.eks. ekstraeks-



-] -

emplarer av- stensiltrykk og gjenparter, behandles ikke som ar-
kivmateriale og kasseres nir det ikke lenger er behov for dem.

¢, Mottatte mpteinnkallelser, invitasjoner, reklame o.l. meddelel-
ser og opplysninger som er av uvesentlig, tilfeldig eller ru-
tinemessig karakter samt forespersler som ikke har foranlediget
noen forfgyning, behandles ikke som arkivmateriale hvis de ikke
er ngdvendige for saksbehandlingen, og kasseres nir det ikke
lenger er behov for materialet.

4., Gjennomforing. .

Som en generell regel gjelder at arkivuverdig stoff ikke mad behandles
som arkivmateriale. Saksbehandleren ber derfor pise at uvedkommende og
likegyldig materiale fjernes fra sakene fer de leveres til arkivering."

2. Administrative fellessaker

Dersom ikke annet er bestemt, gjelder de retningslinjene som er fare-
slatt under saksomridene organisasjon og administrasjon, ekonomi og
personell ogsd for fellessaker som midtte vare plassert under fagklas-
sene,

3. Oaksomradet "generelt"®

Hovedregelen for saksomradet "generelt"™ pi alle niva (hovedgruppe,
gruppe, undergruppe) er at alle arkivalier her skal bevares, Men en
god del materiale som ofte blir plassert under “generelt®™ skal fjernes
etter reglene om arkivbegrensning (se ovenfor). Disse reglene blir her .
utdypet p4 et par punkter:
- Lover.
Dersom fylkesmannen er trukket inn i lovforberedelsene (horings-
uttalelser o.l.), skal korrespondansen som folger av dette be-
vares, mens selve lovteksten skal arkivbegrenses.
-~ Forskrifter, reglementer o.l.
Tilsvarende bestemmelser som for lovene gjelder ogsi for forskrif-
ter, reglementer o.l. som ikke er utferdiget av fylkesmannen, P&
tilsvarende mite gjelder de for lennsavtaler, tariffer og regula-
tiver som er gitt sentralt.
- Statistikk, analyser, prognoser, program, planer o,l.
Dersom slikt materiale er utarbeidet hos fylkesmannen, skal ett
eksemplar bevares, Det gjelder ogsi forarbeider, dersom disse
inneholder viktig informasjon som ikke er tatt inn sluttdokumen-
tet. Fylkesmannens bidrag til og uttalelser om slikt materiale som
er utarbeidet andre steder, skal ogsA bevares. \
= Prinsipielle saker, presedenssaker.
I den felles arkivngkkelen er det forutsatt at "presedensdannende
saker" skal plasseres under "generelt". For enkelte saksomrider er
det 1 dette utkastet gitt spesielt pAbud om bevaring av "prin-
sipielle saker®. Med prinsiplelle saker menesa saker der det er
tatt avgjerelser som fir virkninger for senere saksbehandlings-
praksis, Presedenssaker er et spesialtilfelle av prinsipielle
saker, nemlig enkeltsaker som blir retningsgivende for saksbehand-
lerpraksis 1 lignende saker.

4.  Saksomrddet "diverse"

Under forucsetning av at det pi "diverse" blir plassert bagatellsaker
og saker som har kortvarig interesse, kan det her gis generell kassa-



sjonstillatelse for denne posten. Men i praksis viser det seg at det
ogsid kan finnes viktigere saker her som ber bevares, I slike tilfelle
mi4 det samriddes med Arkivverket fgr kassasjoner blir satt 1 verk

I et par tilfelle er "diverse" utbygget 1 ngkkelen. Her fglges natur-
ligvis de spesielle retningslinjene som er gitt for disse.

5. Alminpelige bevaringsbestemmelser

Arkivalier trra tiden for 1950 kan av forskningsmessige hensyn jikke
kasseres uten skriftlig tillatelse fra Riksarkivaren eller statsarki-

varene,

Originale motebpker, brevjournaler, kopibeker, kbrtregistre eller
postlister o.l. skal bevares,



B. SPESIELLE RETNINGSLINJER FOR DE ENKELTE SAKSOMRADENE

ORGANISASJUN OG ADMINISTRASJON
Generelt
Kongehus, Storting og regjering

Valg, folkeavstemninger

Generelle insatrukser
Flagg, flagging
Heraldikk, rikssymboler og
byvipen :
MAalbruk
Sommertid ,
Statistikk - formelle regler

Organisasjonsmessig oppbygging
Fylkesgrenser
Arsmeldinger m.m. (egne)
Fylkezadministrasjonen
Kommuneadministrasjonen

Kontortjenesten

K Saker vedr. fylkesmanrens gjg-
remi]l skal bevares.

B Jfr. innledningen kap. 2. -
Fglgende kan kasseres:
- Utskrifter av valgbeker og av
stemmestyrenes og manntallnemn-
denes protokoller,
- Valglister, stemmesedler
(jfr. Lov om stortingavalg av
17. des. 1920 nr. 1, pgf. 47 og
Lov om kommunevalg av 10, Jjuli
1925 nr. 6, pgf. 36).
- Evitteringer fra valgstyrene
for mottatt valgmateriale.

Mo N

Mww

Dersom bevart i kommunene.

Regler for saksbehandlingsrutiner skal bevares.

- Arkivordningen
Skriveordningen
Postbehandlingen, budtjenesten
Blanketter
Bibliotektjenesten
Forvarel sestjenesten
Andre kontortekniske tjenester

.

EKontrollordninger

s 5
5

Effektivisering

Interne administrasjonsspersmal
(ment & dekke materiale av kort-
varig interesse f,eks. restanse-
lister, interne arrangementer,
innsaml ede opplysninger til kata-
loger, adressebgker o.l.

RRMM N

B Rutinesaker (frammgtelister
0.1.) kan kasseres.



.
-

Informasjon, opplysninger

Kommisjoner. komiteer, utvalg,
Iad og nemnder

Permanente kommisjoner, nemnder
og rad _ '
Hovedutskrifter

Sarutskrifter

Utvalg.
Fylkesting, fylkesutvalg

Uttalelser og utredninger fra andre

Samarbeidsutvalg

~

ﬁepresentasjon i komiteer m.m.
nedsatt av andre

Elendommer, anlegg og lokaler

Tilbud pa kjep av eiendom
Mappe for den enkelte eiendom

Byggearbeid, planer m.m.
Vedlikehold

Lys, brensel, renhold m,m.

K Pressemeldinger skal bevares.

{Dersom klager p& avslag om
innsyn i Lkommunale saker er

lagt her, skal disse bevares).

.

Korrespondansen vedr. hoved-
utskriftene skal bevares.

Dette angdr utskrifter av saker
hvor fylkesmannens godkjenning
ikke er nedvendig. Andre sarute-
skrifter forutsettes lagt pa
sak. :

fer 1. Jjan. 1976.

etter 1. jan. 1976.

Jfr. innledningen kap. 2.
Felgende kan kasseres:

- Manus til dei trykte fylkes-
forhandlingene,

= Utskrifter av fylkesutvalgets
og fylkestingets protokecller.

- Innkallinger og saklister. _
Utrykte saksdokumenter til fyl- -
kestingsutvalgs- og fylkeas-
tingsforhandlinger skal behand-
les etter reglene for hvert
enkelt saksomride.

Kan oppbevares i biblioctek.

Utakrifter av protokoller for
samarbeids- og miljeutvalget
som er fejles for fylkesmanns-
embetene, kan kasseres, Utval-
gets eget arkiv er ikke omfat-
tet av disse retningslinjene.

Rutinemessige saker vedr. ved-
likehold, lys, brensel, renhold
m.m, kan kasseres,
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Parkanlegg K

Vakthold og sikkerhetstiltak K Rapporter om brudd pi sikker=-
heten skal bevares.

Lokaler, lele, utleie og
K Leieavtaler skal bevares.

di sponering

Tjenesteboliger B Rutlinemessige saker vedr. ved-
likehold, 1lys, brensel, ren-
hold m.v. kan kasseres.

Kentorhold, jnventar og utstvr

Kontorhoeld K

Inventar og utstyr, kontormasldner K Saker vedr., innfering av ny
: . teknologi skal bevares.

Telefoner, porto, tjenestemerker,
K Dokumentasjon av offisielle

stempelmerker
stempler, brevhoder o.l. skal
bevares.

Boker, tidsskrifter og aviser K

Forvastning, lagerkontroll, salg

og avgangsforing K

Materiell, transportmidler,

maskiner og forbruksvarer K

Beredskap {B)Disse retningslinjene gjelder

' ikke for beredskapsavdelingens

arkiver,

Internasjonale organisasjoner of
Idd, samarbeid (ifr. fagsakene} K Saker vedr. fylkesmannens gje-

remal skal bevares.
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PKCNOMI

Generelt

Nasjonalbudsjett, masjonal-
regnskap

Utenriksgkonomi
Budsjett

Fylkeskommunens budsjett

Fylkesmannens budsjett
Budsjettforslag fra
ytre etater

Kommunenes budsjett

.

Regnskapsordninger

Statsregnskap, forklaringer m.m.

Regnskapssaker, kasserapporter o.l.

Regnskap = fylkesamannens
kontor

”

Regnskap - fylkeskommunen
fer 1. Jan 1976

i

Regnskap = kommunene
Anvianingsmyndighet
Anvisninger, kasseforsterkninger

Ettersynsforretninger
Kasseettersyn

Revisjon - antegnelser, besvar=-
el ser og desisjoner

Revisjonsdistriktene

K Saker vedr, fylkesmannens
gjeremdl skal bevares.

B fer 1. jan. 1976.

K etter 1. jan. 1976.

K Budsjettforslagene bevares i de
ytre etatene.
Korrespondanse vedr, distrikts-
revisjonens budsjett skal beva-

res.

Korrespondanse vedr, kommune-
budsjettene skal bevares.

Arsregnskap mea hovedbgker og

kontobgker skal
skapsbilag skal
10. &r med 1950
Arsregnskap med
kontobgker skal
skapsbilag skal
10. &r med 1950

bevares. Regn-
bevares hvert
som basisir.

hovedbgker og
bevares. Regn-
bevares hvert
som basiséar,

1
1y

Jfr. generelle retningslinjer

kap. 3.

Antegnelser og besvarelser

skal.bevargs.
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Utgifter, inntekter

Kurpenger = sykehusene K
Skatter : B
.Avgifter B
Gaver, bidrag fra private
organisasjoner og institusjoner B
Utgiftsfordeling mellom stat,
Xkommune og private

Statstilskudd til kommuner,
fylkeskommuner og inter-

kommunale sammenslutninger B Fglgende kan kasseres:
' : Enkeltsaker hvor fylkesmannen

bare er formidler mellom sgker
og bevilgende myndighet uten
realitetsbehanding ved embetet,
og saker der fylkesmannen bare
opptrer som anvisningsinstans,

= Jfr. fagsakene.
Statstilskudd til private B Se ovenfor.
Eommunale utgifter og refusjoner B Se ovenfoar.
Private utgifter og refusjoner B Se ovenfor.
Forsikringer, ulvkker,
eratatpinger B
Eond, legater, garantier og lin
Fond . B
Stiftelser og legater B
Lin ' _ ' B
Garantier . B
Bapker, verdipapirer,

-

aksier m.m. | B
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PERSONELL

Lilsettinzer og avskied,
Dermisjoner og tienestefrl

Generelt
Kunngjering av stillinger
Seknader

Utnevnelser, konstitusjoner,
tilsettinger m.m.

Oppsigelser
Avskjed )
Permisjoner, tjénestefri

Ordensstraff, suspensjoner,
ref'sel ser

Ferie, feriespersmal

Personalsaker, ansiennitet,
opprykk

Personalmapper, korf, ruller

Lennsansiennitet, opprykk

Militartjeneste, heimevernstjeneste,

sivilarbeidstjeneste m, m,
Spesielle opprykk
Piskjpnnel ser (ordner m.m.)

Andre personalsaker -
Personalstatistikk '

Lonn og vension \
Regulativer og tariffer ;
Serlige tillegg og godtgjerelser

Normeringer og justeringer

B
K

K

K

Sgknader til overordnede stil—
linger skal bevares, -
Det forutsettes at sgknadene
fra dem som blir tilsatt leg-
ges 1 personalmapper.
Sgknadslister og stillingsvur-
deringer skal bevares.

Prinsipielle saker skal beva-

res. Det forutsettes at enkelt-
saker legges i1 personalmapper.

Se ovenfor,

Se ovenfor,

Se ovenfor,

Se ovenfor.

Se ovenfor.

Se ovenfor,

Se ovenfor.

Se ovenfor.

Se ovenfor, Saker vedr. Kongens
fortjenestemedal je skal bevares.

Se ovenfor.
Se ovenfor

Se ovenfor,
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Utbetalingsregler, fradrag
1 lonn m.m.

Al dersgrensebestenmel ser,
pensjoner og vartpenger

Trygder, samordning av trygd
Og pensjon

Godtgierelser, skvss og kost,
eget skvssmiddel, hoporarer -

Skyss~ og kostgodtgjerelse
Flytningsgodtgjoerelse

Beordringstillegg,
kompensasjonstillegg

Eget skyssmiddel

Honorarer

Arbeidsvilkar
Forhandlinger
Persopalforvaltning, ooplaring

Opplaring, kurs, stipend,
utvexsling av tjenestemenn

‘Tekniske lazremidler

K Se

K Se

K Se

K Se

K Se

"K Se

K Se

K Se

K Se

ovenfor.

ovenfor.

ovenfor,

ovenfor.

ovenfor.
ovenfor.

ovenfor.

ovenfor.

ovenfor.
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HELSE- 0G SOSIALVESEN

SGenerelt

Generelt
Statistikk -
medi si nalinnberetninger

Forebyggende helsetiltak
Epidemiske og smittsomme
sykdommer
Helsetiltak, =planer
Naringsmiddelhygiene
Veterinazrvesen

Sosialplaner - kommunene
Anke - tvistemil

B3

JIrveder og pensjoner

Rid og rettledning
gkonomi sk hjelp

Arbeidshjem _
Andre égier vedr. sosial omsorg

Flyktningehjelp
Husmorvikar

Apotekervesen

Tannplele

W w

- .

o o

Statistikk, jfr. gen. retnings-
linjer kap. 1 og 3. Medisinal-
innberetninger kan kasseres.

Saker vedr. kontorheld kan kas-
seres.

Bevares i kommunene.

Det forutsettes at anke av so=-
sialstyrenes avgjerelser i en-
keltsaker er lagt p& sak.

Saker vedr. ekspedisjonstider

kan kasseres.
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MILJ@VERN OG RESSURSFORVALTNING

Opprdling og kartframstilling B

Kart og kartbruk B

Geodata B

Naturressursforvaltning B

Naturressurskategoriar | B

Jakt, vilt og ferskvannsfiske B

Naturvern og friluftsliv

Naturvern = B Saker vedr. reklame utenfor
tettbygde atrok kan kasseres.

Friluftsliv

Ferie, fritidsomrider og

turistnering B

Fjellpl anlsaker B

Parker og grontanlegg B

Jdrett og idrettsanlegg B

Bad og svemmehaller B



EIRKE, UNDERVISNING OG KULTUR

Elirker, menigheter oz
begravelsegvesgen

Generelt
Stiftsdireksjonen

1

mm&aw,mﬁ@aﬂwﬂwm@r
Dissentere

Kirker

Kirkegadrder, gravlunder
og krematorier

Almenutdanninz
Arkesopplering, fagskoler

B Stiftsdireksjonens eget arkiv:
Jfr, innledningen kap. 2.

B Se ovenfor.
B

B Se ovenfor.

B Se ovenfor.

B

tl T w t w

t



RETTSVESEN 0G POLITI

Generelt
Innberetninger - sidfterettene

Retterzang og rettersangsordning

»

Gensrel ¢
Rettslokaler
Domsogn = inndelinger m.m.
Salzrer
Gebyrer

Domstoler
Settedomnere

Forliksrad
Pitalemyndigheten
Aktorer, forsvarere og

sakkyndige

s

Advokater

Tvangsfullbyrdelse, tinglysing,
registrering, skionn og
eksproprizsjon

Tvangsiullbyrdelse .
Tinglysing
Utsikdftningsvesen
Regi strering

:Skjann.
Skjennskomml sjoner

Ekspropriasjoq

Rettsrad og retishielp
Fritt rettsrad

Fri rettshjelp - sakfersel

K Korrespondanse vedr., innberet-
ningene skal bevares.

M oW

o

B Saker vedr. mptetid- og sted
for forliksrid og forsikringer
fra forliksmenn kan kasseres.

Lo}

o o © w

Utnevnelse av skjennsmenn og
sletting av disse fra skjegnns-
mannsutvalget, fullmakter til

dommerfullmektiger og lensmenn
kan kaaseres,

B Saker som blir avgjart i de-
partementet (for 1. Jan. 1981}
kan kasseres,

B Se ovenfor,



QOverformynderi, arv. skifte,
Kkonkurs og akkord

Vergemil

Umyndiggjerelse

Forvartning av umyndiges midler

Arv og skifte

kbnkurs '

Akkord

Familiesaker

Navnesaker

Ekteskap

Separasjon og skilsmisse

Bidragssaker

Farskap

Adopsjoner

Statsborgerskapss;ker

Diverse
Utvandringsforbud

Utanlandske statsborgere,
dedsmel dinger

Politil og lensmenn

Generelt
Politivedtekter
Lukningsvedtekter
Lensmenn
maslmn
Tilsynsrid for fengslene
Ungdomsarrest . | o
§

Hittegods, vrakgods, stranding
og forlis Y

Lotteri

W oW W ow W ow W o w

o]
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PLANLEGGING, UTBYGGING, TEEKNISKE OPPGAVER OG KOMMUNIKASJONER

Distriktsplanlegging, utbvgeing,

regulering og kartverk

Landsdelsplaner B

Regional planer B

heneralplaner ] B

Reguleringsplaner B

Annen arealplanlegging B

Sanering . B

Kartverk "B Jfr. Miljevern og ressursfor-
valtning.

Bygge-, brann- og felesaker

Regulering av byggevirksomheten B

Arkitektur, planlegsninger B

Bygningskontroll J B

Brannvesen, brannforebyggende

tiltak B Saker som fylkesmannen bare
formidler mellom kommunene Og
Statens branninspeksjon uten
realitetsbehandling ved embe-
tet kan kasseres,

Diverse

Feiesaker v K
Forurensning, vann, avlep
Of repovasijon A
}ann og avlgp = | B
-Luft ’ | ’ B \
Land (Jjord, skog.oé.fjell) = B
Avfallsdisponering, renovaéjon
og sanicarforhold ! B
Stey oy B

Produksjon, distribusjon og
bruk av stoff B

Forurensning B




Diverse
Brenner, sikkerhetstiltak m.m,

Gater, veier, bruer og tunneler
Riksveier

Fylkesveler

Kommunale og private veier

Bruer

Trafiklkreguleringer « skilt,
signalanliegg m.V.

Havner og skipstrafikk

Lufthavner, flvplasser og
Llytrafikk

Andre saker

Baner %

Telekommunikasjoner
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NERINGSLIV 0G PRODUKSJON

dordbruk, skogbruk, fiske, fangst
o8 jakt
Jordbruk B
Skogbruk B
%iske ’ B
Fangst B
Jakt B ’
Reindrift B
Bergverk og jndustri B Jfr. Miljevern og ressursfor-
, valtning. ,
Eraftutbvezing og kraftproduksjon
VaSsdrag;feguleringer B
Kraftutbygginger B
Kraftiag ’ B
Kraftlinjer og overfoeringer B
Handverk og byggevirksomhet
Entreprengrer og entreprengr-
virksomhet . ‘ B
Handel og bankvesen
Bankvesen g . B
Andre kredittinstitusjgner B
Omforséiéhandel Og annen
handelsvirksomhet - , B
Sanferdsel (son mering) B “
Turistpering. hotell og =
: . - :
Generelt o t
Reisebyribevillinger B
Skjenkebevillinger B
Turistnaring B
Reisetrafikkforeninger,

organisasjoner m,n, B
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Annen peringsdrift
Pelsdyrnaring
Forsikringsselskaper
Diverse

Eiendomsmegling
Revisorbevillinger

Studieselskaper - naringslivet
Priskontroll og reguleringer

Tollsperamil




