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I. INNLEDNING

1. Riksarkivarens myndighet

T henhold til fylkeskommuneloven av 16. juni 1961 nr. 1 I1,
pgf. 20, tredije ledd {endret ved lov av 25. mars 1977 nr. 26}
har Kommunaldepartementet myndighet til &:

Gi forskrifter om oppbevaring og ordning av oy tilsyn med
fylkeskommunens arkiver. DPet kan bestemme at en
fylkeskommune innen nermere fastsatt frist skal ha
innredet rom der arkivsakene kan bli betryggende
oppbevart., Videre kan departementet bhestemme at eldre
arkivsaker som ikke er i bruk, skal sendes inn til et
statsarkiv hvis de ikke oppbevares pd betryggende mite.

Denne myndighet ble ved kgl. res. av 22. juli 1977 tillagt

Riksarkivaren. Med hjemmel i samme resolusjon bestemte

Riksarkivaren i skriv av 4. januar 1983:
At statsarkivaren i vedkommende distrikt har fullmakt il
4 inspisere arkivene i de fylkeskommunale institusjonene.
I sammenheng med inspeksjonen eller pA annen mdte kan
statsarkivaren gi rettledning om ordning og forvaring av
arkivsakene i samsvar med gjeldende regler og
retningslinjer.

Som en fglge av de fullmakter som er blitt tillagt

Riksarkivaren, har han latt utarbeide retningslinjer for
arkivbegrensning og kassasjon i fylkeskommunale arkiv.

2. Hyilke arkiv retningsliniene omfatter

Retningslinjene omfatter alle arkiv som er oppstdtt som fylge
av fylkeskommunale organers, etaters og institusjoners
virksorhet,

Unntatt er bare helseinstitusjonenes pasientjournaler og
totalforsvaret. For pasientjournaler skal det utarbeides egne
forskriftex.

Som arkivsaker regnes protokollsr, saksdokument, kartotek,
regnskapsmateriale og annet skriftlig materiale. Dessuten ogsi
kart, tegninger, fotografier, mikrofilm, film/video,
lydfestinger og edb-dokument som har ligget til grunn for
informasjonslagring og saksbehandling. Vedr. oppbevaring av
edb-materiale jfr. "Regler for avlevering av =db-materiale fra
statsforvaltningen til Arkivverket", s. 9f.

Arkivsaker som hgrer hjemme i fylkesmannsarkivet eller andre
offentlige arkiv, men som er utldnt til fylkeskommunen pAd grunn
av saksbehandlingen, skal tilbakefg¢res arkivskaper og behandles
etter de regler som gjielder for vedkommende institusjon.

Fylkeskommunen har ansvaret for arkivsaKene til de etater oy
institusjoner den til enhver tid administrerer. BArkivsaker til
tidligere kommunale sykehjem, videregdende skoier og andre
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institusjonar den til kvar tid administrerer. Arkivsaker til
tidlegare kommunale sjukeheimar, vidaregiande skular og anhdre
institusjonar har kommunane ansvar for til det tidspunktet dei
vart overtekne av fylkeskommunen. Dersom etatar eller
institusjonar som no administrativt sett heyrer inn under
fylkeskommunen, seinare vert lagde inn under stat eller
kommune, opphgyrer arkivansvaret til fylkeskommunen fri
tidspunktet dd overtakinga skjer. Eventuelle unntak mi
godkjennast av Riksarkivaren.

Arkiv fr3 tidlegare private eller halvoffentlege institusjonar
som har vorte fylkeskommunale, vert behandla etter dei
retningslinene som ligg fgre her, dersom fylkeskommunal
institusjon har teke over ansvaret for arkiva,

3. Kva tidsrom retningslinene dek

Retningslinene dekkjer perioden fra og med f. januar 1976.
Kassasjon av fylkeskommunalt arkivmateriale eldre enn 1. Jjanuar
1976 skal skje etter "Retningsliner for arkivavgrensing og
kassasjon ved fylkesmannsembeta" eller i samrid med og etter
lg¢yve f£ra& Riksarkivaren eller den han har gijeve fullmakt.

4. Kvifor kasgere - kvifor bevare

Hovudfg¢remalet med arkivavgrensings- 0g kassasjonsfgresegnene
er 4 avgrense omfanget av fylkeskommunale arkiv mest mogleg.
P4 same tid skal dei sikre at arkivmateriale av varig verdi
vert bevart for ettertida.

Det er f¢rst og fremst dkonomiske emsyn som gjer at det oppstdr
behov for kassasjon. BAndre omsyn gjer det derimot naudsynt med
pdbod om tidsavgrensa eller permanent bevaring av arkivsaker:

- Forvaltninga m& sikrast tilstrekkeleg materiale i1l
dokumentasjcn og rasjonell saksbehandling.

- Dei juridiske rettane til einskildpersonar og institusjonar
m& kunne dolumenterast.

~ Framtidig forsking md sikrast eit tilstrekkeleg oy represen-—
tativt kjeldemateriale. Dette gjeld alle vitskapar som kan
tenkjast 4 :s¢kje kjeldene sine i arkivmaterialet.

IY. RETNINGSLYNENE

1. Definisjonnr

Med arkivavgronsing forstdr vi at det ikkije wvert registrert
eller arkivla«gt materiale som ikkje er av verdi som grunnlag
for seinare sdiksbehandiing ellex dokument: sjon. Reglane for
arkivavgrensing tek med andre ord stillinc til kva slags
materiale som hgyrer heime i arkivet (ark: vverdig materiale) oy
kva som ikkje gjer det (arkivaverdig matei Lale}.

Med kassasjon vert her bherre meint fiernir 3 og tilinkjesgjering
av dokument g ter arkiviegaing.



Med kassasjon menes her kun fjerning og tilintetglidrelse av
dokumenter etter arkiviegging.

Nir arkivuverdig materiale av praktiske grunner eller av
vanvare likevel blir arkivert, skal dette kasseres i samsvar
med reglene for arkivbegrensning.

Regler for arkivbegrensnhing

Arkivbegrensning gdr ui pd 4 hindre bidde at overflgdig
arkivstoff oppstdr, og at ungdvendig stoff blir opptatt i
arkivet.

De kriterier sem avgidr om skrevet eller trykt materiale hgrex
til i arkivet, gjelder ogsd for kart, tegninger, bilder,
fotokopier, film, video, mikrofilm, mikrokort, plater, lydbind,
hullkort, magnetbdnd, osv,

a) Materiale som _skal arkivbegrenses:

Trykksaker, managfoldiggiort materiale og blanketter

- Unntatt herfra er publikasjoner og dokumenter som vedkommende
institusjon selv utgir, eller som er ngdvendige vedlegg til de
enkelte saker. Disse tas vare pad 1 ett eksenmplar. Likeledes
bevares manuskripter som er forsynt med notater og pdtegninger
som er vesentlige for sakens forstdelse og sammenheng.

Rundskriv

- Unntatt herfra er rundskriv fra den institusjon som
vtferdiger rundskrivene. Utsteder oppbevarer ett eksemplar

og de ngdvendige forarbeidene.

Unntatt er cgsd rundskriv som er ngdvendige vedlegg til en sak.

mgteinnkallelser m.v.

Unntatt herfra er konsepter som er forsynt med notater og pa-
tegninger som er ngdvendige for sakens forstdelse og sammen-
heng, og kopier at utgdende brev som legges i saksmappe eilexn
settes inn i kopibok. Det samme gjelder kopier som er ngdven-
dige vedlegg til en sak samt kopier som settes i egne vedlegygs-
serier til mptebgker.

Konsepter skrevet pd dobbeltark som brukes til omslag, kan
bevares. Arkivskaperen md da vurdere om det er ngdvendig d ha

kopier av utgiende brev bAde i kopibok og i saksmappene.
Dersom konseptet utgdr, bevares kopi av utgdend= brev p& saken.

b} Praktisk giennomféring

Som en generell regel gjelder at arkivuverdig stoff ikke mé&
behandles som arkivmateriale.

Arkivbegrensning foretas s& snart en sak er ferdigbehandlet og
fe¢r den arkivlegges. Det utskilte materialet tilintetgjgres
eller coppbevares separat utenfor arkivet, for eksempel i
bibliotek, trykksaker, rundskrivmapper o.l. Er trykksaker,
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Arkivpersonalet utferer det kontinuerlege avgrensingsarbeidet
p& grunnlag av dei ovanstdande reglane. I tvilstilfelle skal

vurderingane skje i samrdd med saksbehandlarane.

Ei sak vert ofte behandla i fleire instansar. Det kan vere
ulike organ, etatar og institusjonar innan fylkeskommunen, og
det kan vere instansar innan Kommune- ellexr statsadministrasjon
i tillegg til dei fylkeskommunale. Vi kallar desse sakene for
gjennomgdande saker. :

Med vare dagars kopieringsteknikk fgrer dette til at identiske
dokument vert arkiverte fleire stader. Av praktiske grunnar
vil slik dobbeltarkivering ofte vere ¢gnskjeleg og ne¢dvendig,
men det er ikkje ngdvendig at eitt og same dokument vert oppbe-
vart permanent pd fleire stader.

Som generell regel skal difor gjelde at dokument skal bevarast
wmnamnmsn der dei er produserte og der epndeleg avgierd er teken
i vedkomande sak (34 sant det ikkje er kassasjonslgyve for
sakstypen i del ssxrskilde kassasjonsreglane for dei einskilde
saksomrdda, avsnitt II 5). I alle andre instansar kan
dokumenta kasserast ndr dette er fgremdlstenleg ut fri
saksbehandlinga.

Eit praktisk dgme kan tene til & forklare regelen. Eit
dokument som er sendt ut til he¢yring, skal bevarast permanent
ved den instansen som har utarbeidd dokumentet, og der avgjerda
vert teken etter hgyringsrunden (ofte wvil dette vere ein og
same instans). H¢yringsinstansane kan kassere sine eksemplar
av dokumentet ndr dei ikkje har bruk for dei lengre.
H¢yringsfridsegnene skal oppbevarast permanent bide hos
h¢yringsinstansane (som har produsert frisegnene)} og hos det
organet som har avgierdsretten.

sagjonsfrist

mmmmwmuozmmmowmsm mwmﬂ fast kva som kan og bgr kasserast.
sable etter mmmmm regqglane

Arkivverket.

For enkelte sakstyper er det gjeve sarskilde reglaxr for
tidspunkt ndr arkivsakenhe kan kasserast, delvis Fastsette ved
lov. 53j4 kassasjonsforesegner for dei einskilde saksomrdda.

Elles skal kassabelt materiale oppbevarast s4 lenge omaynet til
saksbehandlinga og rettslege omsyn krev det.

Ansvaret for at desse omsyna vert tekne, og ansvaret for 4 sji
il at dei lovfesta kassasjonsfristane vert haldne, kviler pé&
den administrative leiinga ved kvar einskild arkivskapande
eining.

Administrasjonen bgr innanfor dei oppsette rammene utarbeide



Administrasjonen b¢r innenfor de gitte rammer utarbeide regler
for naermere bestemte kassasionstrister. Det vil lette
kassasjonsarbeidet A& operere med forholdsvis f& frister, f.eks.
5, 10, 25 eller 50 Ar.

¢) Te kassasjonsprinsipper.

Bestemmelsene for de enkelte saksowmrddene (II.5) er basert pa
to forskijellige prinsipper for kassasjon, saksrettet kassasjonh
0g kassasion etter uvtvalgsmetode.

Med saksrettet kassasjon menes at bevaring eller kassasjon
bestemmes ut fra en vurdering av arkivmaterialets saklige
innhold og historiske kildeverdi. Det innebzrer at ndtiden til
en viss grad definerer hva som skal vere av interesse for
fremtiden. Dette er problematisk fordi en ikke kan vite hvilke
problemer forskerne vil s¢ke & l¢gse, og hvilke metoder de vil
bruke.

Dessuten gjennomgdr den fylkeskommunale forvaltningen stadig
administrative forandringer. Det medfgrer at saksrettete
kassasjonsregler ofte mi revideres. P34 en del saksomrader er
allikevel denne kassasjonsmetcden hensiktsmessig og forsvarlig.

Med kassasjon etter utvalgsmetode menes at delexr av arkivserier
av ensartet karakter blir bevart etter bestemte
utvalgskriterier som kan gi pd Ar, dato, bokstav, topografi
a.1l., mens resten av arkivseriene kasseres. Forutsethingen er
at seriene har tilstrekkelig omfang til & kunne tilfredsstille
kravene til tilfeldig utvalg og statistisk behandling.

Metoden kan best anvendes nir det gjelder ensartede
personsaker. Utvalgskassasjon av slike saker skal skje etter
samme fremgangsmidte i1 alle fylkeskommuner.

ved utvalgskassasjon i personsaker skal den prosentvise
utvelgelse wvere slik at saker vedr. perscner f¢dt pid bestemte
datoer, bevares. I vAr sammenheng vil det si at personsaker
til personer fgdt den 1., 11. og 21. i hver mined bevares. I
alt 9,9% av materialet blir da bhevart.

I tillegg bevares hvert 10. &r med 1980 (folketellingsédr) som
basisdr. Dette for 4 kunne kontrollere utvalget i de
mellomliggende &r i forhold til det komplette materialet. Ffor
A lette kassasjonsarbeidet md personsakene pAfgres
fé¢dsel snummer.

En annen utvalgsmetode scom er brukt, er at det for endel
arkivsaker som ellers er tillatt kassert, er gitt pabud om
fullstendig hevaring hvert 10. Ar med 1980 som basisér.

Utvalgsmetodene fremgdr ellers av de spesielle bestemmelsene.
Forgvrig skal arkivsaker som bergres av grunnleggende
administrative/administrasjonstekniske endringer, bevares
fullstendig for fgrste Aret etter endringen. Oppstir det twil
om ndr slik bevaring skal finne sted, avgigres spgrsmilet i
samrdd med Riksarkivaren.

‘UDIRATHIRSYTY pow ppIwes T jseaslibaw

l9TRUSIGAS Teds ‘pels SUUTT Teys LuTIeaaq }TIS IpU wo

ITA3 32p Ip3sddo 'eBUTIpPUS I9332 391y 93sIPF Ioy brpusisting
Jseieasd ‘walpas 3350 WOS JUSHRSATII®R Tap [eys ‘Ievbutipus
SYSTUN3ISUCLSBRIFSTUTWUPR/SATIBIZSTUTUPR SpuelHbaTUUNID XS[¥s I9p
IpN CeurTbHoI IpITIXSIRS Top A® WeII sSe[1° Iph sueporsustealnn

‘AR |IpUR STTR JI0J SUIAVSATHIW OTTR 2IISSEY P TTI JniGT
asalbh 15 3op uepsw 'IpsSTSeq WOS Q861 PaWw Iy "0l 3ieay butreassq
BrpuailsTing wo poqepd I '3IMNIG I9 WOS IPOID2WSTRAJN URPUUER UTR

rPuaNesUosIad

PATISWHNUSTSSPYHT 35210 9P ¢ll JopPioAPSUOLEPE6EH 8430 [

T 104 "3eTeTIejeu 9339T7dwoy 38p [Tl SAgy T ®IY spuelbbTiwoilaw
Tep T 39TRA3N SISTTOIJUCY auuny ¥ ICI 93380 "IPSiseq wos (Iy
~sBUTCL 1233 10F} DBEL DaW 'ISRICAIY] I¢ 'Ol 3Tea¥ Teys BHaTITl I

"3IeASq BP 3IDA 3BTETIS}IRW AR %6'6 A[R I ~ISBIRAD] [RYS
peugw IeaAX T "Lz BOo ‘|| ‘' usp opppl rruosisd ITY Asyesuosiad
3e aTas 39p 1TA Huayueales Ipa I '23Fea2q 3I9a ‘IROBED
s33953s5e] gd 2ppdI Iruosiod IDIPIpHA WOS I9YES 1B HTIS IIdA
TeA3Tt 2sTARUSSOId 38p TBYS Id)esuosiIad T UOLSESSeYNSTRALN DPIA

" IRUNWUOXSSXTAT 2TTe T =3pusburbuexs
swes I8339 SLYs TeNs Iayrs SYTTS re uclsesseysieal
-xayesuosaed elaesuTe prelh 39p Ipu 3SBRTAU 3$IY UEY UIPOIDW

‘butpuryaq

ASTASTIEIS BO TeAjn BTPIAITTI TTI BARIY STTTASSPIIITIR

auuny ¥ LT3 Bueyuo HITE¥YIFSTTI IBY IUBTISS 3B I9

uspeulesIIPI -~SIASSSEN IS4 SUBTIBSATHI® AR US3SHT Uepayw '"'1'0
TFexbodoy ‘aejsjyoq ‘ozep ‘ap pd b uey WOS WNTIABITIYSTeAIN
IPITYSIHS T9339 53Tessd JFI9A IDYHRIRY BIIBSUTS AR IRTISSATHIE
AR IBTOP 3P JULSOW I 2POISWSTEAIN I9319 uolsessey poW

-hofieasacy bo BT3FNUIOI [SASNT] uapojsusuoclsessey suusp

I9 9PPIWOSYES [BPp UTS §d ~“ISBISPTASI Bu 33I0 XeibaisuolLsessey
v33eIsAes 3B [TF I8Ip] 38 ~IARDHUTIPUD BATIRIFSTUTUDE

wouua (b HTpPeRs BHUTUITRATICI ITRUNUWOYSEYTAI uap Ipb umjnssag

‘aynIg ITA TOp Ivpojauw IOT

A BO '98A@T T oapgad TTA 2UBIRNSIOF waTqoad IO BAY 23ITA URy
ST UTS TRIOY YsTiewsTqoeld I 3338 -“Epllwely I0J SS5S8I33UT
AR DIIA TEYS WOS BAY ISISUTIFSp pPRIDH $STA UT? (T3 PPTIOU

9B IapAn 390 CISTETISFIRWATHIER T3 UITRISAGPTSLY 3STIORSTY USp
S0 T 3spreyuuT 2B3TXeS 3ep AR HUTISPINA TS RIJ I 339S3ISEY JI9A
vofgessey IS[T® BUTIEAd( 3¥ JUTSUW IS UOLsSesSseY BIJISHRS DOKW

'BPOISWE [eAln 19439 UOLSess ey
UOLSES5ey eqgo4d5qes 'uclsessey 107 ddTsuTtad 24TTn o3
gd ®3x8seq I9 (5 II) EPRIWOSXRS SPITHSUT® THP I0J susubasaxgd

"xg 06 ISTT® ST ‘Ol 'S
sswgp T3 ‘Ie3STIJ ©F IATIETST pow =xarado p 3spTagiesuclsessey
23397 TTA 390 ‘reljstifsuclsessey sieisey xoF ieibsx



‘afserieqUa

38XYNT T ssefdladdgs BTTIUSIFO [T JISAST So3BTITI ‘buTupezds
Brssswyaaln paa ISHUTULITA SBTTIPEYS 2Y ¢ S$3U3 ULy 390 UUUR
pd 33T WOSs AISTT? 'BITIUTIWPUOSIRE I3 SYNT WOS ITETIIFBW UBY
1IR383N AYTTS 1713 BueHpe quTaAllsT IS[I® uacsburuusaqaoy I3T1I9
UTHSRPUSBUTIDIDYRW USB2 IvY 2YYT WOS IBUOLSNITISUT DIAPUTU p3A

ruosIad

J3esue FTRUNUWOXSSYTAI ae ufsddo JIapUn UTHSRWSBUTIS TNy e

IBTTP UAOSBUTUURIGIOTF A® XNIQq paa aLys T[abaipairoy

uo wos Teqs ‘Yvadd 3IeAS ISTI® SS5VH 397dwais Is WOE ISjuaunyop
‘SAP ‘SOXDSSEY UBY WOS IIHBSATHIR AP SSTaIPLHALIUTTITL

“BUTTS NS (9

‘UOLSRESRY I0T IHUNAEPTI pPoul SoOYIHW
£0 ‘solensq [BYS WOS 3Ip BIJ I(TAspe ddo sofTr3s uolsessey
I0J 3WeFSeq STBTILFBW T[S ATHIesHUTIASSIIOY [TH DBUTIPIIDAO pPap

sButuysioy Ho HBuTTpuByRqsSBSs 2IVUTIS T[IaNusaAs [T udsuay

Ae 93739@Q "Ispussar Bo ‘xul ‘HuTtisizep ‘pIoYUUT S3sJUSWNNOP

wo zshbutusAtddo TH Teis SUSHBUTUSTAUSH ~33HeTSWOo-¥YVAId

pd "YVAIE 3JIABAS JTen3jUPAD 'SEYH FeTduwelsyd Iejusunyop

STTR 1T} TI9BUTUSTAURY STH 3ap Teis TRUINDL S9i9] IAAT 19D 19(

s (IaTOoqUAs SI93I0Y
aYsTIARIC Iaw paw JTHNJUIAZ IATT2) SSYN I9TE= YVAIY sSoyIow
psbo jusuNOp FTOMUS FTIIAY XOJ DUSTSIGIUUT Teds usTeuIinol I

‘IPATHAR paw pyawes T ILYs aeHUTIFST STTBANIUIAD

p 'usbutaspana T HBTUd ST IBTPUBYI(SHES Id ~IASIIOY

19 Tadwsis o31¢Fpd 38p 3® 2I9[I0ITUOY TBYS IsTpuryagsyes
‘X9IpuRUS(SEeS powl ppIwes T SCS USHUTISPINA Texs
XPTTBITIISTTAT I ‘{butig¢rreuInol) HuTisilsTHoI psw HTpTiwes
saIfIan bo '3aTeuosISdATIIE AR SelaXol 9581 wos Tes ¥YYAZE
ho 55V STASPIOUUSY wWos Iusjuswunyop ae butTduails Be BUTIIPINA

T (BurzpCbBTPTOFbURPY IPT HYATE IPPI ISTdwals prafle us 3e

BT3iTa I8 3od N -IoYes spuspbwouus(h wo ef I1I 3prusae "IJr
TE5EYH IRIvAsSITY AU BUTIDTAON pen AowmoiwaI] HAVAIL ITRAS) JIRAS
T 9vAdd ISTT® 3p¢$I T YVAJH '3XeAS T S5v¥¥ usjus j3ordwaispd arma
IBJUDWNNCH DTPUNUWONSBYTAT JT(® [Ta '‘Japgwouuslh I3 uIpolsuw IPN

rBeTswo
JaxIaw BTTopiA] 3abs T psbo s9bhBaT Bo ‘asaeisioq Sp@dI 21038
T Y9add soTdusispd 'aqessey WOS SaI3pINa 9T WOS Iajuswuniod

.#mﬂuwmcoﬂmﬂmmmx IoF
T1e3 38 bBaTTT3: T soxgypd ‘asaTiiesburizesiIoq T3 HUTAPIISAO
I0J 393undspri X2A0 30 saIreAdqddo TeiS WOS 9TRTIAIIBU Jraqessey

rbeTswo j3adIaw BYITSpLA3 Ivbhe T
I9G39I8p 96681 BOo 'I9ARISHOQ SX03S T S5YN soTdusispyd ‘ssasssey
uey IBLUTTSHhUTUIDT 2pusbLTILIOT 2p 18332 WOS IIFUawNNOQ

d) Praktisk giennhomfg@ring

Dokument som etter dei fgreliggjande retningslinene kan
kasserast, skal pdstemplast KASS i store bokXstavar og deretter
leggjast i eigne tydeleg merka omslag.

Kassabelt materiale som skal opphbevarast ut over tidspunktet
for overfg¢ring til bortsetjingsarkivet, skal i tillegg

pAfgrast tal for kassasjonsfrist.

Dokument som ikkje blir vurderte som kassable, skal pidstemplast
BEVAR i store raude bokstavar, og skal ogsid leggjast i eigne
tydeleg merka omslag.

Nir metoden er gjennomfgrt, vili alle fylkeskommunale dokument
vere pastempla enten KASS i svart, BEVAR i raudt eller BEVAR i
svart. (Svart BEVAR kjem fram wved kopiering og tilsvarar KASS.
Jfr. avsnitt II.3.a om gjennomgdande saker. NB! Det er viktig
at ein alltid stemplar raudt BEVAR f¢r mangfaldiggiering).

Vurdering og stempling av dokumenta som enten KASS eller BEVAR
skal som regel gjerast av arkivperscnalet samstundes med
registreringa {journalfe¢ringa). ¥ tvilstilfelle skal
vurderinga skje i samrdd med saksbehandlar. Saksbehandlar skal
kontrollere at det pAf¢rte stempelet er korrekt. Er
saksbehandlaren ikkje samd i vurderinga, md eventuelle
rettingar skje i samridd med arkivet.

I journalen skal innf¢rsiene for kvart einskild dokument ogsi
merkast BEVAR eller KASS (eller eventuelt med meir praktiske,
kortare symbol).

Der det ikkije blir fért journal, skal det visast til alle
dokument pastempla KASS, eventuelt svart BEVAR, pa
BEVAR~omslaget. Tilvisingane skal gje opplysningar om kva
dokumentet inneheld, datering, jnr. og avsendar. Dette av
omsyn til eventuell seinare saksbehandling og forsking.

Ved overfe¢ring til bortsetjingsarkiv skal materiale bestemt for
kassasjon stillast opp frdskilt det som skal bevarast, og
merkast med tidspunkt for kassasjon.

e) Makulering

Tilinkjesgjering av arkivsaker som kan kasserast, dvs. dokument
som er stempla KASS eller svart BEVAR, skal som ein hovudregel
skje ved bruk av forbrenningsovn eller makuleringsmaskin under
oppsyn av fylkeskommunalt tilsett person,

ved mindre institusijonar som ikkje har eigen makuleringsmaskin
eller forbrenningsovn, eller lettvint tilgjenge til slikt
utstyr, kan materiale som ikkje exr persongmtdleg, eller som
ikkje pa4 annan mdte kan tenkjast 4 ha skadelege verknader ved
ukontrollert spreiing, tillatast levert til offentleg
sg¢ppelplass i lukka emballasje.



Som tillegg til den generelle regel at alt arkivverdig
materiale som ikke er kassabelt etter de foreliggende
retningslinjene, skal bevares permanent, finner en det
hensiktsmessig & understreke spesielt bevaringspdbud for
fglgende typer materiale: .

- Forhandlingsprotokoller/mgtebgker for fylkesting,
fylkesutvalg, hovedutvalg og andre fylkeskommunale nemnder,
styrer, ridd og utvalg.

~ Saksvedlegg til mgter i fylkestinget, fylkesutvalget osv.
Finnes egne vedleggsserier, bevares disse.

~ Lydb&ndopptak fra fylkestingsforhandlinger. Eventuelt
utskrifter av lydband.

- Videoopptak fra fylkestingsforhandlinger.

- Innstillinger fra egne midlertidige utvalg.

- Kopibgker og register der slike holdes.

- Journaler, journalkort, journalregister, postlister.

- Personalmapper, personalkort.

- Alle typer register.

- Presedenssaker og andre saker av prinsipiell karakter.

De f¢lgende bestemmelsene er inndelt i saksomrdder i
overensstemmelse med Arkivngkkel for fylkeskommunene (utg.
1979, rettet 1981}, utarbeidet av Norske Kommuners
Sentralforbund.

ORGANISASJON OG ADMINISTRASJON

Stortingsvalg. Fylkestingsvalg. - Stemmesedler Kasseres
Kommunevalg, Folkeavstemning. nidr valgperioden er
utlgpt.

- Avskrysningsmanntall
kasseres nar 2
valgperioder er utlgpt.
(Jfr. Lov on
kommunesstyre- og
fylkestingsvalyg av
14.6.1974 nr. 40 II, pgf.
36e) .

- Utskrifter av valgbgker
og protokoller for
valgstyrer og manntalls-
nemnder kasseres ndr valg-
perioden er utlgpt, forut-
satt at protokoller/mgte-
bpker oppbevares i
kommunene.

- Partiprogrammer, wvalg-—
lister o.l. til fylkes-
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Sommartil.

Kontrollordningar.

Valde og_oppnemnde organ

Internasjonale og nordiske
organ.

Sentrale statsorgan.

Lokale statsorgan.

Andre sentralorgan,

Andre lokale organ.

Fylkeskommunale organ.

Kommunale crgan,

Dersom fylket har eige
flagg, skal saker ved-
rgrande datte bevarast.

Kan kasserast.

Rutinesaker som frammgte-
lister, vaktlister,
turnuslister o.l. kan
kasserast.

Kan kasserast viss
distribuert gjennom anna
norsk organ.

Kan kasserast viss opp-
bevart i statsorgan.

Kan kasserast viss opp-
bevart i statsorgan.

Kan kasserast viss opp-
bevart i offentleg
sentralorgan.

Kan kasserast viss opp-

bevart i lokalt organ.

Skal bevarast. Fe¢lgjande
kan kasserast:

- oppgaver over talet pa
styre, ra&d, utval etc.,
g over korleis desse er
samansette, kan kasserast
ndr valperioden er over,
dersom oppgdvene finst i
trykte eller mangfaldig-
gjorde eksemplar. Opp-
gadver over personar valde
ved suppleringsval, skal
bevarast dersom desse
ikkje finst i trykte eller
mangfaldiggjorde utgdver.
- Innkallingar, saklister,
utskrifter og berethingar
skal kasserast dersom
desse finst i mgtebgker
eller eigne vedleggs-
seriar.

- Hovudutskrifter og sar-
utskrifter,

- Manuskript til trykte
eller mangfaldiggjorde
fylkesforhandlingar.

Kan kasserast viss opp-
bevart i kommunale organ.



Kommunale organer.

Interkommunale organer.

Administrasjonsorganer

Internasjonale og nordiske
organer.

Sentrale statsorganer.

Lokale statsorganer.

Andre sentralorganer.

Andre lokale organer.

Kommunale organer.

Interkommunale organer.

Regler for saksbehandlingsrutiner
Bibliotekordningen.
Skriveordningen.

Post- og budtjenesten.
Blanketter.

Dokumentproduksjon.

Andre kontortekniske tjenester.

Ekspedisjon og skranketjeneste.

Forgvrig bevares kontortjenesten fullstendig for 1976. Ved
grunnleggende endringer i kontortjenesten skal f¢rste 4r etter

endringen bevares.

Kasseres forutsatt oppbe-
vart i kommunale organer.

18339

Kasseres forutsatt oppbe- pan

vart i vertskommunen eller
annet offentlig organ.

Kasseres dersom distribu-
ert gjennom annet norsk
organ.

Kasseres forutsatt oppbe-
vart i statsorgan.

Kasseres forutsatt oppbe-
vart i statsorgan.

Kasseres forutsatt oppbe-
vart 1 offentlig sentral-
organ.

Kasseres forutsatt oppbe-
vart i1 offentlig lokalt

organ.
~-ddo
Kasseres forutsatt oppbe-
vart i kommunalt organ. ‘uehIo
-ddo
Kasseres forutsatt oppbe-
vart i vertskommunen eller
annet offentlig organ. 1TeYOT
-ddo
skal bevares. -ddo

Kasseres.

-ddo
Kasseres.
Kasseres. -ddo
Kasseres. -

Kasseres.
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Kasseres.

Kasseres.
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Presse og kringkasting.

Informasjonsskrifter.

Mgte, Xongressar og
utstillingar.

Film- og biletinformasjon.
Faglitteratur og handbgker.
Kunngjeringar og annonser.

Representasjon.

@KONGMI, EIGEDOM 0OG MATERIELL

Nasjonal gkonomi

gkonomien i kommunane og
andre fylkeskommunar

Budsjett
Statsbudsjett

Kommunane og andre fylkes-
kommunaxr sine budsjett.

Rekneskap og revisjon

Inkassosaker.

Rekneskapssaker

11

Skal bevarast, Men kan
kasserast dersom meldingar
her er baserte p4d arkivert
eller trykt materiale og
ar eit samandrag eller ei
kunngjering av dette.

Kan kasserast,

Kan kasserast,

Kan kasserast.
Kan kasserast.
Kan kasserast.

Kan kasserast.

Kan kasserast,

Saker som gjeld fylkes-
kommurens g¢konomi, skal
bevarast.

Kan kasserast.

Kan kasserast.

Kan kasserast.

Kan kasserast. Skat
bevarast for 1976 og
seinare kvart 10. Ax
med 1980 som basisar.

drsrekneskap, detaljrekne-
skap (kontosamandrag) skai
bevarast. Vareregister
skal bevarast der dette
vert f¢rt. Detaljrekne-
skap ¢g vareregister kan
bevarast p& godkjent
mikrofilm eller mikrokort.
Elles skal alt rekneskaps-
materiale bevarast for



Lynningsmapper opprettet til
bruk for regnskapskontor,

Timelister.

Forskudd, kasseforsterkninger.

Ettersyn, kasserapporter,
misligheter.

Eiendommer

Eiendommer, boliger,
leiligheter,

Leide bygninger og lokaler
Leide boliger og leiligheter.

Teghinger, bygningsbeskrivelser

Materiell

hvert 10. ar med 1980 senm
basisdr. Ved grunn-
leggende endringer 1 regn-
skapsf¢rselen bevares
fgrste Ar etter om-
leggingen. Forgvrig kan
regnskapsmateriale
kasseres etter de fristene
som er fastsatt i
budsjett- 0g regnskapsfor-
skriftene pkt. 12.14. (KAD
1971). Jfr. fylkes-
kommuneloven av 16. juni
1961 nr. 1, pgf. 55.

Bevares for 1976 og siden
hvert 10. Ar med 1980 som
basisAr. Ellers kan mate-
rialet kasseres etter 5
ar.

Hasseres. Bevares for
1976 og siden hvert 10. Ar
med 1980 som basisAr.

Kasseres.

Kasseres.

Bevares. Rutine-
pregede saker ved-
r¢rende vedlikeholé, lys,
brensel, renhold m.v.
kasseres. Ansvaret for
opphevaringen tilligger
den institusjon som har
driftsansvaret for byg-
ningen, Saker behandlet
ved bygg- og eiendomsav~
delingen arkiveres der.
Tkke antatte anbud kan
kasseres ndr anbudspro-
sjektet er fullfgrt eller
henlagt for godt.

Bevares ved bygg- og
eiendomsavdelingen.
Kasseres i alle andre
ledd.

Saker vedr. innfe¢ring av ny teknologi skal bevares.

Kontorutstyr, inventar og

Kasseres,
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Kontorutstyr, inventar og
kontorrekvisita.

Vedlikehaldsutstyr, rein-
gjeringsutstyr og rekvisita.

Transportmateriell .

Maskiner, anleggsutstyr og
instrument.

Undervisningsmateriell.

Uniformar, vareklede oy
kvitvarer.

Spesialutstyr elles.

Forbruksmateriell elles.

PERSONELL
Tilsetjingar

S¢knader.

Lénn

Regulativ, tariffar.
Serlege lgnnstillegg.
Personlege lgnnstilhgve.

Utbetaling og fradrag i le¢nn.

L¢gnn under sjukdom og ved
agdsfall.

Feriegodtgjersle.

Reisegodtgjexrsler.

Flyttegodtgijersle.

Godtgjersle for tenestetelefon.

Dagpengar, honorar, takster
for tenesteytingar.

Godtgjersle til medlemmar av

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

nader +il tilsette skal

og dessutan alle
s¢knadar til leiande
stillingax.
og stillingsvurderingar

bevarast,

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

skal bevarast.

Kan

Xan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

Kan

kasserast.
kasserast.
kasserast.
kasserast.

kRasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

kasserast.

13
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Godtgigrelse til medlemmexr
av valgte organer.

Erstatning for tapt arbeids-
fortjeneste.

Pensjon og_andre sosiale forhold

Vel ferdstiltak,
Kantineservice.
Paskjpnnelser, gaver,

medal jer o.1,

Opplering, kurser og konferanser

Oppleringsfondets kurs.
Andre opplaringstiltak.

Stipendieordninger.

NERINGSLIV 0G NARINGSOMRADER

Saker angdende ste¢tte fra
Distriktenes Utbyggingsfond
(DUF-saker).

Saker angdende stgtte fra
neringsfondet/nerings- og
utbyggingsfondet eller andre
fylkeskommunale fond.

Kasseres.

Kasseres.

Kasseres.
Kasseres.

Kasseres.

Kasseres,
Kasseres.

Kasseres, Egne
stipendieordninger
bevares.

Sgknader, innstillinger,
vedtak og kontrollkort
bevares, Finnes vedtaks-
protokoller, innstillings-
protokoller o.1. skal
disse bevares. @vrig
materisle som regnskaper,
utdrag av skattelister,
kopier av tinglysings-
dokumentetr, utskrifter fra
handelsregister, kopier av
kontrakter, av stiftelses-
dokumenter, brev ang.
lidneutbetalinger, pante-
overdragelser, banktil-
sagn, Arsmeldinger m.v.
kasseres.

Fpiger samme regler som
ovenfor.
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Helsestatistikk.

Oppygdver over aktivitet og
belegg ved helseinstitusionarxy
(ménadlege, kvartalsvise eller
halvirlege).

Edb-lister (utskrifter} fri
system for registrering av
pasientar, bhelegg, diagnosar
(@MI ITI, NOMI, MAIS og andre).

5

Skal bevarast der den er
utarbeidd og i Statistisk
Santralbyrd. FKan kass-

erast 1 alle andre ledd,

Skal bevarast der dei er
utarbeidde. Xan kass-
erast i alle andre ledd.
Samandrag hos sjukehus-
sjefen skal beavarast.

Kan kasserast dersom in-
stitusionen dei dekkijer
har inngdtt forpliktande
avtale med datasentralen
om at edb-materiale skal
varig bevarast der. Dersom
dette ikkje er tilfelle,
skal edb-utskrifta beva-
rast pd institusjonen den
dekkjer, Bevaring kan
skje pd godkjent mikro-
film/mikrokort.

Helse- og legetenester utanfor institusion

Klientmapper/pasientmapper for
fysisk helsevern og psykisk
helsevern og HVPU.

Helseinstitusionar

Her vil det bli utarbeidd
serskilde retningsliner.
Skal bevarast inntil ret-
ningslinene ligg fgre.

Desse fgresegnene gjeld alle typar helseinstitusjonar:
Psykiatriske og scomatiske sjukehus cg sjukeheimar,
HVPU-institusjonar, andre helseinstitusjonar,

Pasientjournal/klientmappe.

Rapportbgker.

Laborateoriejournalar
(lister over pr¢vetaking).

Pryvesvar.

Rgntgenbitete.

5j4 ovanfor: Helse- og
legeteneste utanfor
institusjon.

Kan kasserast. Rapport-
lister i pasientjournal
f¢lgier reglane for
pasientiournal.

Kan kasserast,

Kan kasserast dersom dei
ikkje vert arkiverte i
pasientjournalar. I det
tilfellet fglgjer ein
reglane for pasientjournal

Kan kasserast etter 10 Ar.
S5kal bevarast kvart 10, Ar
med 1980 som basisér.
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Prdvesvar.

R¢ntgenbilder.

Rgntgenbeskrivelser.

Tannhelsedata (skjema)

Tannhelsekort.

Klientmapper.

Fosterhijemsformidling.

Barnehager.

Kasseres hvis de ikke
arkivares i pasient-
journal. I s& fall fglges
reglene for pasient-
journal.

Kasseres etter 10 ar.
Bevares hvert 10. ar med
1980 som basisér.

Kasseres nAr pasienten
fyller 100 &r. Peretter
bevares rg¢ntgenbeskri-
velser for pasienter f¢dt
1., 11. og 2%. i hver
midned. Hvis r¢ntgenbe-
skrivelsene arkiveres bade
i eget register og i
pasientjournal, bevares
eksemplaret 1 journalen,

Bevares dexr de er utar-
beidet. Kasseres hos
fylkestannlegen dersom de
er tatt inn i Arsmelding
eller annen oversikt.
Hvis ikke, bevares tann-
helsedata hos fylkestann-
legen.

Kasseres 10 Ar etter siste
innfgrsel. Kort angldende
pasienter fedt 1., 1%1. og
21. bevares.

Bevares for personens
levetid. Deretter bevares
klientmapper for personer
fodt 1., ti. og 21. i hver
mined. Register over
klienter bevares.

Klientmapper pd foster-
hjemssentralen kasseres.
{Hovedmappe bevares pa
sosialkontoret.} Register
over fosterhjem og foster-
barn pd fylkesniva
bevares.

S¢knader kasseres, men
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Institusjionar for eldre.

UNDERVISNING
Generelt

Skuleplanar.

Skulestatistikk.

Inntak.

P.-P,-tenesta.

Yrkesoppleringsnemnda .

Stipendsg¢knader.

17

varast sd lenge personen
lever. Deretter for per-
sonar fgdde 1., 1t. og 21.
i kvar manad. Register
over deil som bur/hax budd

der, skal bevarast.

Spknader som ikkje vert
innvilga, kan kasserast.
Innvilga sgknader kan
kasserast etter fra-
flytting. Register over
dei som bur/har budd der,
skal bevarast,

Skal bevarast der dei er
utarbeidde. Kan kasserast
i alle andre ledd. TFgre-
arbeid skal bavarast. NB!
Gjeld ikkje timeplanar,
klassedeling oshb., ved dei
einskilde skulane, som kan
kasserast ndr det ikkije
lenger er bruk for dei.

Skal bevarast der den exr
utarbeidd. Og dersom for-
slaget om bevaring i RVO
{Radet for videregdende
opplaring) og Departemen-
tet gir gjennom, skal den
bevarast der. Kan kass-
erast i alle andre ledd.

S¢knader om inntak kan
etter reglane kasserast 3
minader etter at opptaket
er avslutta.

Ved sida av personal-
mappene, som etter reglane
skal bevarast, skal ein
0gsd bevare klientsaker,
som bgr anonymiserast.

Protokollar fr4 larling-
nemnder f¢r 1980 skal be-

varast : kommunearkiva.

Sgknader om behovsprgvde
stipend med vedlegg skal
kasserast.
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Yrkesopplaringsnemnnda.

Stipends¢knader.

De videregAende skoler

Eksamensprotokoller,

Elevkort.

Eksamensbesvarelser.

Stgtteundervisning,

Protokoller fra larlings-
nemnnder f¢r 1980 oppbe-
vares 1 kommunearkivene,

Sgknader om behovsprovede
stipendier med vedlegg
kasseres.

I pgf. 29 i "forskrift om
karakterer, eksamen og
vitnemdl m.v. i1 den
videregdende skole"; gitt
av KUD 23. juli 1982 med
hjemmel i lov av 21. juni
1974, nr. 55 om videre-
gidende opplaring pgf. 6,
heter det: "Skolen plikter
4 oppbevare protokollen i
brannsikker safe/hvelv.
Protokollen md oppbevares
i minst 50 Ar“. Etter at
skolens oppbevaringsplikt
cpph@rer, avleveres eksa-
mensprotcockollene til
fylkeskommunenes arkiv
hvis skolen ikke lenger
kan gi protokeollene like
sikker oppbevaring.
Eksamensprotokoller skal
under ingen omstendig-
heter kasseres.

Skal bevares hvis skolen
ikke har et annet register
over elevene, Slike
registre kan foreligge pd
mikrofiche eller edb. I
sistnevnte tilfelle har
skolen plikt til regel-
messig reaktivisering av
bindene.

Bevares for elever fgdt
1..11. og 21. i hver
mined.

Bevares dernest i sin hel-
het for hvert 10. skoledr
med 1979/80 som basisdr.
Ved dyptgripende endringer
i eksamensreglement eller
skoleplan bevares fgrste
skoledr etter at endringen
har tradt i kraft.

Bevares etter de ovenfor
gitte regler.

s103
~ueA0 Buaalb X9 wWos Suel
~Bax 18338 3sereAdq TS

*I0JUBAD
suaalb 1o wos auelbar
Tap 18313 3sBIeAsq Teys5

"IFEIN T DPRIAF IRY
RHUTIPUS 32 I833e Ipafnys
IASAGT AAPADY UTD Teys
‘yerdeTnys I=a(19% JusuaThber
—-syawes)s T Iebutipus sp
~uedTIbidnip pesA ~IAPSISE(]
uos Og/6L61 pIU XPSINNS
‘Ol 3IRAY I0J JFSEIBRABQ

JITER TRAS 3S2UIST -peupn
Teay Y “Lg Bo 1)L’ 2ppeI
IeAST® ICJ ASBIBAIY TEXS

TWOIWOT Taw
suwel pow BpuRg IASISTA
-T3Yesx § OIT3 HATTd usinys
Iy SIISITTF IPUMSUISTS I
‘qp2 I3Ts YD TFoA¥TY ¢d
519 SLBATT uey II3sLHaI
S)TIS ~SUBASTT® IBAD
T93sThal euur Iey =a[3T
UITNNHE SSTA ISRIBASQ TS

“1ERISSSEY 9APY OoYou

T a0}T Tes Ie(10Y0303d
-suawesyd Butsessqddo
BHAI3 9YTT SueTICi 03018
aCh uey asbual S[YHT
usTn}s WosIIP 'ATHIE® J31S
uzunauoyssY L] [TI IseIas
-8TA® SuBRTIOfO3OIdsUBWRS
-2 Teys 'roxAdyddo ayTId
-sbutIesaagddo TIs uanys
3w I9333 T ,.IP 0§ ISUTW

1 ssIeanqddo pW URTEOY
~030I5 'ATIAY/OTES I3YNTS
-uueIq T UsTroyol0Id area
~-aqddo g 19337 (d usioysg,
i3ap I83TeY 9 Cxhd BUTIRT
-ddo spueghsiapTa WO GG
fau 'pLel TURL (g AR AOT
T TewTay paw ggel TINL “E£Z
any ae 33Th f,UsIn)s Ipuw
-phoIepTA USSP T TPWUAUITA
Bo uauesye ‘Iexslyeaey

wo 3JTIHSACT, T g2 "Fhd f

J1=213Uuen

JILI¥d DO YNLIANA

SAGYTTY oIeuTTdTSTA

BUTUSTAISPURDIFHFY

IBRASSUIWESHY

3T0HARTE

rIefTONO30IdsuBKeS Y

8L



"3pch I0J 3HeTusy
ISTI® ITFFITINT I8 3o3xsls
~02dspngue IpU SSIFESRY

‘SOpTeqIeIn 3P WOE JIDAY
I933° JOATHIVSHTHY (T3
saxaAsTAR Ieldwussys 33d
"}TSNIHEN IPU SSIISSEY

‘sexendg bbHeTddosiny Bo
IPISTTISYRRTSC " SaIossey

T3IOHOIATW
ISTED WTTIOINTW pd sITBADG
Xa3sThoIsSuRIIn a3Iaseq-qpa

‘saXassey

‘SBXBAI( IIPRUNPS TTY
ta3sTbay -~s9ressey roTdoy
S11»n3uaad Bo Iop saIwvAdq
‘asTeaplbae 10y 3oybBTpUAW
usuue IIT[I JuswstIrdap
IT3 8I3pTh sSaTpadsye

uos ISPeUYPS ‘saaeaad

TppaT |IpUER IJLTE

T s9xassey 'pIAgTieajuasg
isT3STIe3S T Hho 3=pTaq
-I'I0 I8 Ulp ISP sIIrAld

*I9tbex 831Th
IOFUBAC 3P Y2339 SoIeadg

6l

TIPS TIATIHSIgSPIGqUE
bo pnque s3jejue oI

“jaexsbuTIaInbay

ANYE D0 NIFATVIUY

‘3O TATIHREINY

pTeqIe

s x93sTbaISURTIN

TRIOASURTIN

HIIOTTIATH

'BELTPIA DALl ISPRUNES

TISAINI NN

HATISTIOIS
FEERELIER)

QILIYA 20 ¥OLINA

‘proyroy sreuTTdrsiq

Statistikk.
Kulturbvgg ong -anleqq

Idretts— friluftsaktiviteta

Oppvekstmil ¢
Kunstaktivitetar

Kulturvern

S¢knader med vedlegq.

Bibliotek

Utlédnskort.

Utlansregister.

Kursaktivitet.

AREALVERN OG ~BRUK

Reguleringskart.

Ikkje godtekne tilbod (anbud)
og tilbodsutgreiingar
(anbudsbeskrivelser)

SAMFERDSEL

Trafikkstatistikk.
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S5kal bevarast der den er
utarbeidd og i Statistisk
Sentralbyrd. Kan kass-
erast 1 alle andre ledd.

Skal bevarast. Sgknader
som vert ekspederte vidare
til departementet eller
annan instans til avgierd,
skal bevarast der, ug
eventuelle kopiar skal
kasserast. Register til
s¢knader skal bevarast.

Kan kasserast.

Edb-baserte utldnsre-
gister skal bevarast pa
mikrofilm eller mikro-
kort.

Kan kasserast. Del-
takarlister og kursopp-
legg skal bevarast.

Kan kasserast ndr dei er
uaktuelle. Eit eksemplar
skal avleverast til Riks-
arkivet etter kvart som
dei vert utarheidde.

Kan kasserast nir
prosjektet det er
innhenta tilbod pd er
fullfgrt eller lagt bort
for godt.

Statistikk som ikkije er
utarbeidd av eigen fylkes-
kommunal etat, kan kass-
erast. Statistikk som er
utarbeidd av eigen fylkes-




SAMFERDSEL

Trafikkstatistikk.

Trafikktakster,

Rutetider.

Lpyvesgknader.
Transportlgyver.

St¢gvdemping, gaterenhold,
sngbrgyting, sandstreging pa
riksveier, fylkesveier,
kommunale og private veier,

Statistikk ikke utarbeidet
av egen fylkeskommual etat
kasseres. Statistikk
utarbeidet av egen fylkes-
kommunal etat bevares.

Spknader kasseres. Kopier
av sgknader som blir sendt
til Samferdselsdeparte-
mentet kasseres. Takster
som ferdighbehandles ved
Samferdselskontoret
bevares der.
Egenproduserte utredninger
om trafikktakster bevares.

Spknader om rutetider og
oversikter over trafikk-
ruter kasseres. Egenpro-
duserte utredninger onm
overgang til nye rutetider
m.v. bevares.

L¢yvene kan kasseres ndr
lgyvet er utlgpt eller av-
viklet og det ikke lenger
kan tenkes & bli behov for
dem i forbindelse med nve
sgknader. Innen hver
transportkategori skal
samitlige lgyver utstedt
hver 10. &r med 1980 som
basisdr bevares. Egen-
produserte utredninger om
lgyveregler o.1. skal
bevares,

Hasseres.

6. Praktisk eksempel pA anvendelse av retningsliniene.

Vi har valgt en tilfeldig saksmappe fra saksomrddet “Neringsliv
og neringsomrider" og vurdert innholdet med tanke pd bevaring
eller kassasjon og eventuell arkivbegrensning som skulle ha

gatt forut for arkivleggingen.

I Plan- og na&ringsavdelingen i NN fylkeskommune finnes en mappe
angiende "Nerings-og nytelsesmidler - fiskerier/generelt". I
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hevart av andre grunnaxr, 2) Gjenpart av brevet finst i kopibok.
Grunngieving: 5j& pkt. IT.2.a Konsept m.m. Det er ikkje gitt

lgyve til kassasjon av denne sakstypen i dei sarskilde kassa-
sjonsfgresegnene.

Rundskriv frd Distriktenes Utbyggingsfond som gield
fiskeoppdrettsneringa,

Fgrer ikkje til saksbehandling. Skal arkivavgrensast, kan
setjast 1 eiga rundskrivmappe.

Grunngijeving: Rundskriv £frd andre skal arkivavgrensast dersom
dei ikkje er nédvendige vedlegg i ei sak. Jfr. II.Z.a.
Rundskriv.

Stensil sendt ut frd fiskerisjefen, om prosjektering av
landanlegg for mottaking av fiskerirdstoff.

Fgrer ikkje til saksbehandling. Skal arkivavgrensast.
Grunngijeving: Stensilar og mangfaldiggjort materiale skak
arkivavgrensast ndr det ikkje er ngdvendig vedlegg i ei sak.
Jfr. IZ.2.a. Trykksaker m.m. (Dersom dei fegreliggjande
retningslinene hadde vore gjennomfédrie, skulle stensilen ha
vore padfgrt svart BEVAR frd fiskerisjefens kontor).

Kopi av brev fra Fiskeridepartementet til NN kommune om
distrikspolitiske verkerdder i strukturtilpassing.

Fgprer ikkje til saksbehandling. Skal arkivavgrensast,
Grunngijeving: Kopi av skriv som berre er sendt til orientering,
skal arkivavgrensast. Jfr. Il.2.a. Konsept m.m.

Brev frd bondelaget i NN herad, om etablering av
iskremfabrikk.

Fgrer til saksbehandling. Innkome brev skal stemplast raudt
BEVAR oy leggjast i BEVAR-omslag. Gjenpart av svarbrev:
prosedyre som nr. 1.

Grunngjeving: Som nr. 1.

Brev frd Distriktenes Utbyggingsfond til samtlege
fylkeskommunar om videofilm om fiskeoppdrettsnzringar. Feérer
til saksbehandling. Skal stemplast raudt BEVAR og leggjast i
BEVAR-omslag.

Grunngieving: S5j¢glv om dette er eit tilsendt

rundskriv (jfr. 2), vert dette ogsd arkivert i fylkeskommunen,
fordi det er gjeve saksbehandling her. Det innkomne skrivet er
ngdvendig for & forstd saka og samanhengen ho stdr i. Det er
ikkie gjeve lgyve til kassasjon for denne sakstypen 1
retningslinene.

Utskrift av mgte 1 fylket sitt fiskeristyre om byggjing av
fiskemjgplfabrikk.

Skal stemplast KASS og leggjast i KASS-omslag (evkt.
arkivavgrensast).

Grunngijeving: Mgteutskrifter frd fylkeskommunale, kommunale og
statlege styre, radd og utval kan kasserast. Originalen skal

finnast i mgtebok. Jfr. II.5. s. 9 Fylkeskommunale organ.

Avisutklipp "Morten #Minstemann veks og trivst" - om
fiskeoppdrettsnaringa.

Skal arkivavgrensast,

Grunngijeving: Trykksaker skal ikkje arkiverast. Jfr. TI1.2.a
Trykksaker m.m.
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8.

10.

1.

12.

13.

avisutklipp "Morten Minstemann vokser og trives® ~ om
fiskeoppdrettsnaringen.

Arkivbegrenses,

Begrunhelse: Trykksaker skal ikke arkiveres. {Jfr. 11.2.a.
Trykksaker m.m.).

Brev fra fiskerisjefen angdende fiskeforedling med vedlagt
trykt wvurdering fra NN fylkes naringsrad, "En
perspektivvurdering av fiskeforedlingsindustrien®,

Fgrer til saksbehandling. Innkommet brev og gjenpart av svar:
prosedyre som nx. 5. Trykksaken arkiveres, men en henvisning
bg¢r finnes I saksmappen (jfr. IT.2.b. a. 6).

Begrunnelse: Som nr. 1 og 8.

Brev fra Industridepartementet ang3ende bedre utnyttelse av

ristoffressursene. (Rundskriv).
Forer ikke til saksbehandling.
Arkivbegrenses.

Begrunnelse: Som nr. 2.

Brev fra fylkesrddmannens kontor angdende bedre utnyttelse av
rdstoffressursene i NN herred.

T¢rer til saksbehandling.

Stemples r¢dt BEVAR og legges i BEVAR-omslag. Gjenpart av
svarbrev: prosedyre som nr. 1.

Begrunnelse: Som nr. 1.

Haindskrevet notat angdende samtale med fiskerisjefen om
fiskemjglfabrikk i NN herred.

Stemples r¢dt BEVAR og legges i BEVAR-omslag.

Begrunnelse: Notater og pdtegninger som gdr inn som et ledd i
saksbehandlingen, skal bevares dersom de er av betydning for
sakens forstdelse og sammenheng. (Jfr. II.2.a. Konsepter m.m.
og nr. 1).

Brev fra Statistisk Sentralbyrd med trykit statistisk oversikt
over fiskeoppdretterier i Norge 1980-1982.

Fgrer ikke til saksbehandling.

Arkivbegrenses.

Begrunnelse: som nr. 2 og 8.

Gjenpart av utgdende brev til Statistisk Sentralbyrd med
vedlagt statistikk over Ffiskemjglfabrikker i fylket.
Stemples rpgdt BEVAR cog legges i BEVAR-omslag.
Begrunnelse: Som nr. 1.

Eksemplet ovenfor er hentet fra en virkelig arkivmappe.
Dersom disse retningslinjene hadde vart gjort gjeldende pa
dette materialet, ville mappen ha blitt redusert med om lag
90%.
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