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FELLES KASSASJONSREGLAR FOR
STATSFORVALTNINGA

Fastsett av Riksarkivaren 18.10.1988

Gjeld frd 01.01,1589

INNLEIING

Med heimel i kgl. res. 18.12.1987, Instruks for arkivavgrensing

og kassasjon i arkiva til statsforvaltninga, pkt. 3.2.1, fastset
Riksarkivaren desse Felles kassasjonsreglane for statsforvaltninga.
Reglane dekkjer i hovudsak saksomride innanfor eigenforvaltninga under
kimsse O, 1 og 2 i den nye Fellesngkkelen. Fpresegnene er knytte til
klassane og hovudgruppene i denne npkkelen, men skal og brukast pd
tilsvarande saksomriade i eldre versjonar av Fellesnpkkelen. Dessutan
er det gitt eit eige regelsett for edb-materiale som er gjenncmgiande
for alle klassane. Spesielle kassasjonsreglar for fagsakene i insti-
tusjonane md godkjennast av Riksarkivaren, sja pkt. 3.2.2 i Instruk-
sen.

Kassasjonsfristane skal fastsetjast av institusjonane, der ikkje anna

er bestemt. Generelt kan ein seie at kassasjonar etter Fellesreglane

ber giennomferast s& snart sakene ikkje har noko & seie sdministrativt
lenger, og seinast ved bortsetjiings, 5-1C Ar etter at arkivmaterialet
oppstod. Materiale med lengre kassasjonsfristar skal stillast opp for
seg 1 bortsetjingsarkivet.

Arkivmateriale som ikke er nemnt i desse reglane, kan ikkje kasserast
utan samtykke frd Riksarkivaren. Dette arkivmaterizlet skal alltid
takast vare pd:

- Journalar og andre framfinningsregister

-~ Kopibeker

~ Hovudrekneskapsbeker eller tilsvarande

Etter Lov om personregistre m., m. kan Datatilsynet fastsetje reglar
for sletting eller ikkje-bruk av perscnopplysningar etter ei viss tid.
Datatilsynet kan likevel og fastsetje reglar for avlevering av person-
register til Arkivverket (§ 11). Riksarkivaren og Datatilsynet har ph
denne bakgrunnen inngitt ein avtale om arkivering av konsesjonsplikti-
ge personregister frd statsforvaltninga (jf. rundskriv frd Datatilsy-
net av 25.11,1985).

KLASSE § ORGANISASION OG ADMINISTRASION

00 GENERELT

Generelle instruksar og foresegner om flagging og malbruk skal
kasserast nar det ikkje lenger er behov for dei. Institusjonen

som utferda del, tek vare pi eitt eksemplar og dei nedvendige
ferearbeida,



