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GENERALINSTRUKS — ARKIVEEGRENSNING 0G KASSASION
Svar pd brev av 29. desember 1988.

Statsarkivet i1 Oslo har felgende merknad til utkastet:
6.2: TEtter vare erfaringer vil oppgavene her lettest
kunne leses ved direkte kontakt mellem Oslo
Politikammer og Statsarkivet i 0Oslo. Retnings-
linjene ber derfor holdes i mer generelle vendinger.

Som ny tekst foreslas: -

Pakking, merking og avlievering

Arbeidet forberedes og utfsres etter samrdd og
nzrmere avtale med Statsarkivet.

Med dette forbehold godkjennes utkastet til generalinstruks.

Etter fullmakt

Per Xristian Heggelund Dahl

Postadrasse: Telefon: (02) 237480 Bankgirg 1600 42 53336

Postboks 3, Kringsj3 Faike Bernadottes vei 21 Posigica 5053540
0807 Qslo 8
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Stikkord: Reg.nr. : 0.011 - side 1 av &
1. Arkivbegrensning Utgitt 1 31.1.1989
2. Kassasjon av. arkivstoff Opphever: GI 0.011 av 1.9.66

EJELDEN DE™ VERS N

GENERALTINSTARAUKS
ARKIVBEGRENSNING - KASSASJON AY ARKIVSTOFF

1. GENERELTY

1.1 Retningslinjene far arkivbegrensning og kassasjon av
arkivstoff ved Oslo politikammer acm er gitt 1 denne
generalinstruks, er basert pd inatruks om Arkivbegrensning
og kassasjon i statsforvaltningens arkiver med '
Riksarkivarens kammentarer, jf Kgl. res. av 18.12.1987, og
Felles kassasjonsregler for stataforvaltninpgen gjeldende
fra 1.1.1989,

1.2 Bevares

Materiale i denne kategorien skal bevares for alitid. N&r
dette materislet er eldre enn 25 3r, =skal det overleveres
til Statsarkivet 1 samsvar med statsforvaltninmgens
avleveringsregler.

1.3 Kasgeres
Materiale i denne kategorien kan makuleres nadr det 1lkke
lenger er behov for det i kontorfdrselen, dersom ikke
nermere fFrister er angitt.

Makuleringen md8 skje i betryggende former.

-

~
2. ARKIVBEGRENSNING

2.1 Tryvkkgaker, mangfoldiggiort materiale og¢ blanketter

2.11% Trykte bdher, opplag av trykksaker, mangfoldiggjort
materiale og ikke utfylte blanketter, behandles ikke som
arkivmateriale.

2.12 Enkelteksemplarer av offentlige publikasajoner ogs
mangfoldiggjoerte dokumenter, utredninger, rapporter,
statistiske oversikter o.l. og andre publikasioner aw
enhver art, behandles ikke gom arkivstoff.

Unntak: Egne publikasjaner aog dokumenter oppbevares i etft
eksemplar.

2.13- Manushripter kasseres ndr vedkommende publikasjon eller
dokument er ferdigtrykt eller mangfoldiggjort, hvis
manuskriptet ikke er forsynt med notater eller p3tegninger

"sgm har betydning for sakens forstdelse eller sammenheng.
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Reg.nr.: 0.0%1 - side 2 av &6

Rundshriv’

Opplag av rundskriv behandles ikke som arkivmateriale og
kassares ndr det ikke lenger er bahov for dem.

Den instutisjon som utferdiger rundskrivene, oppbevarer ett
eksemplar med de nadvendige forarbeider.

Mottatte rundskriv bebandles ikke som arkivmaterdiale hvis
de ikke er nadvendige for saksbehandlingen, og kasseres nér
det iknke lenger er behov for dem.

Generelt

Som bhovedregel gjelder at uvedkommende og likegyldig
materiale ikke md arkiveres. Arkivbegrenspning foretas sd
snart en sak er ferdigbehandlet og For dean arkiveres.

KASS5ASJON AV ARKIVVERDIG MATERIALE

Gaenerzslle regler

25 8r etter st arkivstoffet cppsto, skal arkivmaterialet
gjennomgds med sikte p§ avievering til Statserkivet. Ved
denne gjennomgdelse skal man hassere alt meateriale som er
kassabelt etter reglene i denne instruks. Ytterligere
kassasjon kan bere finne sted med tillatelse fra
Statsarkivet.

KASSASJON AV FORSKJELLIG ARKIVVERDIG MATERIALE

Brevijournalsaker

.
8revjournalsaker bevares.

Bevillingsaaker

Saker vedrzrende sdknader om lotteritillatelser og
kidpetillatelser for vépen kan kasseress estter 10 &r.
Sdknader om beverter—-, hotell-, sk Jenke -,
skraphandelbevilling-, gravningstillatelser og andre
tillatelser, kagsseres etter ett &r.

Saker vedrdrende saknader om offentlig dans og
tilstelninger, punktdemcnstrasjoner, torgmgter o.1l. kan
kasseres atter ett &r.

Saker vedrerende s@hnader om tillatelse til lagring av
ildsfarlige stoffer, oppbevares sd lenge de er aktuelle.
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Buds jettsaker

ARutinekorreapandanse i forbindelse med budsjettet,
budsjettforslaget m.v. hasaeres snerest mulig sd sant ikke
arkivmaterialet inneholder opplysninger som 1kke finnes
andre steder og scm har verdl 1 fremtiden.

Pass, fremmedkonitrocll m.v.

Seknader om pass appbevares 1 10 8r, Kassajournalen for
passgebyr oppbevares 1 10 dr. Hotellahk jemaer

[ fremmedforskriftenes § 72) oppbevares 1 8§ &8r. De utakrevne
fremmedbdhkene {hotellbahkene) sam innleveres til politiet,
oppbevares minst 10 &r og makuleres bare etter aviale med
Politiets overvdkingst jeneste. Ved Fremmedkentrallen
bevares for senere avlevering: Fremmedkontrollsaker,
dagbdker/frammediournaler, "Fasteraegistsr”, register over
utflyttede/dpde, nevnereglster [ journalkert], pretokoll
vedr., ut-, av— og bortvisning, samt kassabdker.

Personal saker

Personalmapper, personalkort og tilssttingsprotckeller
kasseres ikke, og skal arkiveres/bevares ved
politikammeret. Sdknad om ledig stilling kasseres, unntatt
sghnad fra den som blir tilsatt. Sdknader om leilighet,
18n, tjenestetelefon, sykmeldinger, tidskontrollhort m.v.
kasseres sd snart det er praktisk mulig og sanest innen S

8r.

Regnskaper

Ordin®zre regnskepsbilag skal oppbevares i 10 &r etter
utlegpet av vedkcmmends budsjettermin. Herunder hdrer bl.a.
alminneliy regnskapgvedlegg, anvisninger, hassarappoarter,
hassefarsterkningsrekvisisjoner, sjekktalongar, kvittering
fra postverkef m.v.

ya

Dokumenter i forbindelse med 1lnndrivning av bdter,
inndragninger, saksomkostninger m.v. oppbevares i 10 4r
stter at bdtene, inndragningene m.v. er betalt, ettergitt,

sonet aller av andre grunner avgangsfegrt i bdteregnskapet.

Innk idp og materiellforvaltning

*

Autinemessig korrespondanse vedrdrende innkjdp og
materielliforvaltning 38 sem tilbud, ikke antatt anbud,
rekvisisjoner, crdreerkjennelser, folgesedler, oppgaver til
inventarkartotek og maakinkartotek, gjenromgdes hvert ar
med sikte pd8 kassasjen. I tvilstilfelle skal materialet
forelegges fagsjefen, som tar endelig stilling til om
arkivmaterialet har administrativ eller kulturhistordisk
verdi.
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Justisprotokoller, daomsjournaler, vaktheker, m.v.

Fdlgende protockoller, journaler, vaktbdker m.v. bevares:

a) Justisprotokoller - fra 1,6.1988 kalt JUS 051 - samt
innbundet alfabetisk navnliste over anmeidte persganer,
jf Justisdepartementets rundshriv G-160/88 av 13.10.88.

Avleveres Statsarkivet sammen med straffesakena.

b) Domsprotckoller. Avleveres Statsarkivet sammen med
straffesakene,.

c) Kopibgker

d) Vaktiournsler/protokcller og de gamle
anmeldelsespraotgkollensa.

e) Arrestjourpaler
f) Hittegodsjournaler
gl Dagbok.For forkynnelse {Stevneprotokoll)

h) Operasjonssentralens radiobgker/vaktjournaler og
statistikkbaker

i) Registre fra tidligere "Dsloregisterat* skal avleveres
ndr polittkhammeret ikke lenger har behov for dem.

Arkivalia newvnt under pht 4.8, skal merkes angdende innhold
og tidsrom. Journaler/protokoller nevnt under pkt 4.8 d) ag
2), skal ogsd merkes fra hvilken stasjon de kommer.

"KASSASJON AV STRAFFESAKER

o N

Domsdokumenter

Dokumentene shal bevares.

Forbrytelsessaker gskal bevaress. Delsaker bevares ogsa.
(Unntak: se pkt 5.3)

2% 8r etter at saken ar henlagt, rettskraftig svgijort m.v.,
skal sakene gjennomgds med sikte pd avlevering til
Statserkivet. +

Kassasjon av visse typer forbrytelsessaker

Ved OUslo politikammer, Kriminalavdelingen, behandles
fdlgende saker som kasseres stfter samme regler som
forseelsessaker:

=

a] Skriv fra 0slo Helser3d om tvangsinnbringelse av
personer for kRantroll i forbindelse med veneriske
sykdommer. ’

b) Pagripelsesbegjering fra andre politikamre.
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c) Savnetmeldinger av person saom er kommet til rette.
d) Sywkeltyverier - ukjent gjerningsmann.
g) Tyveri fra forretning ["Butikktyverler”), hvor det er
atjdlet gjenstander av ubetydelig verdi (3jf strl.
§ 391 =)
f) Mindre brannskader, f.eks. bilbrannm, gress— og
lyngbrann, falsk brannmelding og saker med teknisk A&rsak
sam er henlagt som inptet straffbart forhaold.

(En sak Ffra hver kategari pr. &ar beﬁares.)

Forseelsessaker

Disse saker kasseres atter 11 &r med mindre sakene er av
strafferettslig og/eller kulturhistorisk betydning.

Forsealsassaker som er vedlagt forbrytelsessaker,
demonstras jonerssaker og saker vedrdgrende trafikkulykker
hvor f@reren omkommer, bevares.

Videre trekkes ut for avlevering til Statsarkivet en sak
pr. 8r fra des respektive spesiallover og strl. del 3. Qe
forseelsessaker saom blir trukhket ut (ikke kKassert), skal
pakkes i egne esker/bokser og avleveres Statsarkivet sammen
med faorbrytelsessahene frea samme &r.

ARETNINGLINJER
Hefninglinjer for:

- utgcortering og makulering av overflogdig .og/ellar
ulnteressant materiale, jf Justisdepartementets rundskriv
G-200/86 av 12.12.1986.

~ avlevering eav arkivmateriale, Jjf Aegler for avlevering av
arkivmateriale fra statsforveltningen til arkivverket,
gleldende fra 1.1.1988,

Fjerning fdr oversendelse

Far arkivalia sendes Statsarkivet skal sakene giennomgda og
fe#lgende fjernes:

a) Alle stifter i saker socm har dokumentaomsliag, og alle
unddige stifter 1 saker uten dokumentomslag. Saker uvten
dokumentomslag b@dr stiftes med 1 stift av tynmn type.

b} Binders, ndkler, verktady o©.1. som B3penbart ikke lenger
- har interessa.

.e) Arksider uten pdskrift (Fleks. péteﬁningsark)_
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g)

h)
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k)
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Gjenpérter i
- saker zom er péaddmt
- saker =om er vedlagt andre saker
~ saker som er gendt snnet paolitikammer eller
institusjoen for overtakelse eller som rette
vedkommende

- andre &dpenhart unddige gjenparter.

Gjenparter av kerrespondanse med utlandet skal ikhke
filernes,

Siekker i originel eller kopi hvis kantonummer fremgdr
av saksdokumentene.

Garantibevis og brosjyrer.

Gienpart av underretning til Kklager/fornarmet hvis det
for dvrig fremgdr av zaken at underretning er gitt.

Farsikringsforespdrsler, sdkningsrapporter,
Polititidende, Oslosirkulazret og blankett som sendes til
Kriminalpolitisentralen cm:Fingerautryhhsundersdkelse.

Godsmaster hvis taps/skadeoppgave for gvrig fremgdr i
zaken.

Plestmapper, dokumentamslag for pdgripelsesrapporter,

beslagsrapporter og omslag for personopplysninger hvls
det bare ligger ett dokument I omslaget.

Konuolutter og =ventuelt andre ting qnﬁ av innlysende

Grsaker ikke lenger er av interesse.

De gule omslag for hver 25. sak 1 ;rkiuesken/bokSEﬁ.

Pakking, merking og avlevering

Arbeidet forberedes og ubtfdres etter samrdd og n=zrmere
avtale med Statsarkivet.

#

ﬂSL9 POLITIKAMMER, 31. Jjanuar 1989




