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RIKSARKIVAREN

Rikstrygdeverket
Drammensveien 60
3241 OSLO

Deres ref. Var ref. Dato

93/13836 93/6984 A.48/430 AMB/AR 15.03.94

KASSASIONSREGLER FOR TRYGDEKONTORENE
Vi viser til brev av 20.12.93.
Vi har en del merknader til forslaget.

Innledningen {s. 2) inneholder en forklaring pd begrepet arkivskaper som er
villedende. Trygdekonteorene er skapere av sine egne budsjettforslag. For
budsjettforslag, rundskriv m.v. er imidlertid regelen at den som utferdiger
dem, er bevaringspliktig, mens mottaker kan kassere. Dersom det 1 trygde-
etaten er pnskelig at fylkeskontorene tar vare pa sine trygdekontors
budsjettforslag, mé dette gjares kiart for fylkeskontorene.

Emnene i kassasjonsforslaget folger arkivnekkelen. En minner om at kodene
i kassasjonsbestemmelsene ma justeres etter den nye arkivnekielen for trygde-
etaten.

ADMINISTRATIVT MATERIALE

Justering etter arkivnekkelen gjelder ogsa styreprotokoller og styresaker.

I kassasjonsforslaget er disse plassert under hovedgruppe 01, mens det i den
nylig registrerte arkivnekkelens innledning (s. 5) stir falgende: " I trygde-
etaten vil styrets saker ikke inngd i arkivnekkelen". Pa dette punktet ma
kassasjonsbesternmelsene bringes i overensstemmelse med nekkelen.

I forslaget heter det at seknader pd stillinger til ikke ansatie sekere kasseres.
I henhold il "Felles kassasjonsregler for statsforvaltningen” skal seknader til
de to-tre everste stillingskategorier i institisjonen bevares (s. 4).
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Det foreslds 4 kassere permisjonsseknader. Dette kan kun skje dersom opp-
lysninger om permisjon/tjenestefrihet ved sykdem, fedsel, omsorgsarbeide,
militzrtjeneste, organisasjonsarbeide, internasjonalt arbeide m.v. er notert pi
personalkort eller er registrert pi annen mdte. Det er sarlig viktig at det
finnes dokumentasjon om pensjonsgivende permisjoner.

FAGSAKER

Oppstillingen av sakstyper er i forslaget etter blankettnummer, uten 4 vere
plassert i en klar innholdsmessig sammenheng, og uten nzrmere informasjon.
Det gir ikke frem av forslaget hva som er dokumenter i klientmapper, hvilke
dokumenter ligger i hvitke klientmapper, og hvilke dokumenter ligger ikke
der. En er heller ikke sikker pd hva slags mapper det siktes til i kapittel 1
under "Lov om folketrygd".

Noen steder er dokumenttyper listet opp uten angivelse av bevaring eller
kassasjon. Dette materialet ma vurderes i forhold til gjeldende bestemmelser
om kassasjon og bevaring i trygdekontorene.

Riksarkivaren ma legge til grunn de gjeldende bestemmelser om bevaring og
kassasjon i trygdekontorene slik som det gir frem av vért brev datert
26.3.1981 med referanse til Rikstrygdeverkets brev 6677/80/FW/ilh. Det ser
ut til at en del av de nevnte blanketter il dels utgjer innholdet i klient-
mappene. Hva angér de klientmapper som skal bevares, heter det i virt brev
fra 1981 pa side 4 at de dokumenter som skal bevares, gjelder arbeidsforhold,
ekonomi og sykehistorie, dvs. seknader, vurderinger, innstillinger og vedtak.
Disse bestemmelsene mi legges til grunn i den omarbeidete utgaven.

P4 et par punkter inneholder forslaget tydelige avvik fra gjeldende
bestemmelser. Dette gjelder kassasjon av meldinger til Arbeidstaker- og
Arbeidsgiverregisteret, pa forslagets s. 28, og det som gjelder A/A registeret
pa s. 42 (hvilket forhold disse to typer materiale har til hverandre, og hva
informasjonen er pa det siste, er det vanskelig A slutte seg til).

De tidligere arbeidsgiverprotokoller er en viktig kilde. Selv om disse ikke
lenger fores, er det viktig 4 bevare deone type informasjon pi andre medier.
I Riksarkivarens ovenfor nevnte brev, (pkt. 26) stir at inn- og utmeldinger til
Arbeidsgiver/ Arbeidstakerregisteret fra tiden etter 1.5.78 kan kasseres under
forutsetning av at utskriftene fra edb-registeret i form av filmkort tas vare pa.
Filmkortene ma fylle Riksarkivarens kvalitetskrav. En har aldri fatt svar pa
om filmkortene fyller disse krav.

I tidsrommet 1.5.1978-17.9.1984 er inn-og utmeldinger virt eneste kildemate-
riale til erstatning for arbeidsgiverprotokollene. Disse skal derfor bevares.



L

Fra 17.9.1984 er Arbeidsgiver- og Arbeidstakerregisteret fert i Rikstrygde-
verket. Fra Riksarkivarens side er det gjort flere forsgk pé i fA magnet-
bandene avlevert til Riksarkivet. Vi viser til virt brev ay 10.6.1986, brev

av 5.11.1991 og til mete i Rikstrygdeverket 14.5.1992. Ettersom vi enn
ikke har fatt magnetbindene og siledes ikke har hatt mulighet for 4 teste hvor
mye av informasjonen som er bevart etter si lang tid, og heller ikke har fatt
Konstatert om det finnes filmkort p4 selvfilm, mé grunnlagsmaterialet ogsa for
tiden etter 17.9.1984 bevares inntil magnetbindene er avlevert og godkjent.
Vi understreker her at det er svart viktig at magnetbandene avleveres si snart
som mulig.

Det forholder seg pd samme mate med ajourholdsmeldinger til det sentrale
folketrygdsystemet. Etter gjeldende regler skal disse bevares sa lenge vi
hverken har fitt magnetbindene eller har fitt konstatert at det finnes filmkort
pé selvfilm.

Etter gjeldende regler skal mapper pa personer fadt 1. og 11. i hver mined
etter 1950 bevares for ytelser til attforing, uferepensjon, etterlattepensjon,
enslige forsergere og yrkesskadetrygd. Riksarkivaren bestemmer at for disse
yielsene bevares i tillegg til de nevnte fodselsdatoer, mapper pa alle personer
fodt i ir som ender 0, dvs. alle personer fedt i 1930, 1940, 1950, 1960 osv.
Tilleggsbestemmelsen gielder for mapper pi alle levende personer og pa dade
der mappene enni ikke er kassert.

Arsaken til endringen skyldes hensyret til forskningen. Utvalg etter fedsels-
dato vil i mange sammenheng vare ubrukelig. Materialet blir ufullstendig og
altfor lite. F.eks. hadde Hemsedal i 1978-79 23 personer som fikk ufere-
trygd. Det sier seg selv at en bevaring av 6,6% etter fadselsdato ikke gir
mening.

Bidragssaker er ni overfart fra de kommunale bidragsfogdene til trygdekonto-
rene. Disse er nevnt i innledningen blant de ovenfor nevnte saker. Muntlig
har en fait rede pa at det likevel ikke er utarbeidet kassasjonsforslag for dette
materialet forelepig, og at det ikke skal regnes med her. Vi understreker at
ogsd dette materialet ma ha godkjente kassasjonsbestemmelser for det foretas
kassasjon.

I falge forslaget skal blankett 13.42 "Radgivende lege-arsberetning” kasseres.
Det gis ikke informasjon om hva disse beretningene inneholder. Inatif vi vet
dette, og om opplysningene eventuelt finnes i annet materiale som blir bevart,
ma disse bevares.

Under kapittel 35 "Pensjonsordning for reindriftssamer” stir at mappene skal
bevares i 10 &r. Denne serien ble ikke vurdert ved godkjenningen av de gjel-



dende kassasjonsregler. Ogsa i dette tilfelle ma vi vite hva mappene
inneholder, fer det kan gis tillatelse til kassasjon.

I henhold til gjeldende regler skal skademeldinger bevares. GE19-TR "Frisk-
meldte yrkesskader” og andre typer skademeldinger ma vare 1 overensstern-
melse med denne regel, forutsatt at de ikke ligger i klientmapper som det er
tillatt 4 kassere.

PRAKTISK GIENNOMFORING

Det er viktig at kassasjonshestemmelser er lette i iverksette. Det er derfor en
fordel at de er detaljerte. Omarbeidelsen av de gjeldende bestemmelser er
derfor nyttig. En mener likevel at det kan gjores mer for ai bestemmelsene
skal bli lette & gjennomfore.

Det er praktisk allerede ved arkivleggingen d skille det som skal bevares fra
det som skal kasseres. Da det ikke alitid er like lett & finne en god mate &
gjere dette pa, kan det vare rasjonelt at kassasjonsbesternmelsene inneholder
forslag til hvordan det kan gjares, i stedet for at hvert enkelt trygdekontor
hver for seg mi finne frem til metoder.

Nir personalet i trygdekontorene skal kassere i mapper hvor bare deler av
innholdet skal kasseres, vil det lette arbeidet & ha lister over innholdet.

Dette gjelder sarlig for klientmappene. Det ber utarbeides lister for
uforetrygd, yrkesskadetrygd m.v. med opplysning om bevaring og kassasjons-
frister. En kan ogsé tenke seg at blankettene kan ha forskjellig farve etter
oppbevaringstid, eller at oppbevaringstid utgjer en del av blankettens tekst.

Det ma ogsa tas hensyn til at det kan komme til nye blanketter. I den sam-
menheng vil det ogsa vare praktisk om blankettene er merket med oppbeva-
ringstid allerede ved trykkingen.

Nar det etterhvert kommer til nye blanketter som faller innenfor emneomra-
dene i de gjeldende regler, skulle det ikke vere nadvendig 4 be om Riksarki-
varens godkjenning. Dersom det kommer til arbeidsomrider og arkivmateri-
ale som ikke er dekker i gjeldende kassasjonshestemmelser, f.eks. bidrags-
saker, men som en gnsker i kassere, sendes det inn forslag om dette til
Riksarkivaren. I slike tilfelle er det tilstrekkelig kun & informere om
materiale det ikke er bestemmelser for.

Det er opp til Rikstrygdeverket i hvilken form kassasjonshestemmelser

utformes til eget bruk. F.eks. er materialet i de gieldende bestemmelser
plassert etter oppbevaringstid, mens blankettnummer er avgjerende i det
foreliggende forslag, Nir et kassasjonsforslag sendes til Riksarkivaren,



ma imidlertid de forskjellige dokumenttyper plasseres i sin sammenheng, slik
at det er mulig 4 foreta en vurdering og ta avgjerelser om bevaring og
kassasjon.

En er kjent med at det arbeides med 4 utarbeide kassasjonsbestemmelser for
Rikstrygdeverket. Vi minner om at nir et kassasjonsforslag sendes til Riks-
arkivaren for godkjenning, skal det folge med en vurdering av materialet med
begrunnelse for hvorfor det enskes kassert. Bl.a. ma det fremgé hvilke serier
som finnes, og hva de inneholder. Det skal fremgd om de samme opplysnin-
ger finnes flere steder.

Riksarkivaren godkjenner kassasjonsbestemmelsene for administrative felles-
saker under forutsetning av at vire kommentarer tas hensyn til. Hva angar
fagsakene, skal de gjeldende bestemmelser legges til grunn, jf. kommentarene
ovenfor. Unntatt fra gjeldende bestemmeiser er klientmapper for de trygdenc
der det skal bevares et utvalg. For disse skal i tillegg til de nevnte
fodseldatoer ogsd hver 10. drgang bevares.

Vi ber om 4 fi 15 eksemplarer av den nye utgaven nir denne foreligger.
Med hilsen

John Herstad

riksarkivar A~

Anne Marie Bghmer
ferstearkivar



RIKSARKIVET

Til

Statsarkivene

Deres ref. VAar ref. Dato

93/6984 A:48/430 AMB/AR 09.08.94

KASSASJONSBESTEMMELSER FOR TRYGDEKONTORENE -
KLIENTMAPPER

Riksarkivaren har hatt til uttalelse et forslag til nye kassasjonsbestemmelser
for trygdekontorene. Da det stir en del arbeide igjen pa dem, er de ikke
sendt ut i sin helhet,

I Riksarkivarens uttalelse av 15.03.94 bie det gitt pabud om bevaring av
klientmapper for yielser til attfaring, uferepensjon, etterlattepensjon, ensiige

forsargere og yrkesskadetrygd. Mapper pi personer faedt den 1. og den 11. i
hver maned skal bevares. I tillegg skal det ogsa bevares mapper pa alle fedte

i ir som ender pd 0. At hver 10. irgang skal bevares fullstendig, er en
endring i forhold til bestemmelser godkjent av Riksarkivaren 26.03.81.

Tilleggsbestemmelsen gjelder for mapper pa alle levende personer og pi dade

der mappene ennd ikke er kassert.

Vedlagt felger kopi av brev fra Rikstrygdeverket til trygdekontorene om
endringen. Vi gjer cppmerksom pd at nir det i Rikstrygdeverkets brev heter
at det i hittil gjeldende rundskriv adm.nr. 24, 13-00 stir at "....samtlige
yrkesskader skal oppbevares for alltid", har dette ikke vart Riksarkivarens
bestemmelse.

Med hiisen
—
Ivar Fonnes A5
avd.direktor Anne Marie Bohmer
farstcarkivar

Vedlegg.
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