RIKSARKIVAREN

Tromsa Helsefaghegskole
MH-bygget

Breivika

2005 TROMSE®

Deres ref. Vir ref, Dato
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KASSASIONSREGLER FOR TROMS@ HELSEFAGH@OGSKOLE

Riksarkivaren slutter seg med felgende merknader til det framlagte forslaget til
kassasjonsregler for Tromse Helsefaghagskole nir det gjelder arkivmateriale
ordnet etter arkiviekkel:

1. For & unngd misforstielser ma kodene for angivelse av kassasjon/hevaring og
kassasjonsfrister m.v. endres. I stedet for 4 ha koder for kasseres eller oppbevares
foran hver gruppe og koder for kassasjonsfiister og for spesielle kassasjonsregler
bak hver gruppe, kan en bak hver gruppe skrive f.eks. "B" for alt som skal bevares
og angi f.eks. "5 4", "10 &" eller "25 4" for alt som skal kasseres, altsd uten
kode, og som foreslatt "S" for henvisning til spesielle kassasjonsregier.

2. Materialet som ikke blir arkivert etter nekkelen, f.eks. kopibraker, journaler,
ulike registre m.v., omfattes ikke av disse kassasjonsreglene, Dette materialet mé
folgelig bevares.

3. Reglene gjelder kun for materiale som er arkivlagt etter den gjeldende nekkelen
og altsa ikke for materiale arkivlagt etter tidligere nekler.

4. Materiale arkivert under gruppe 016.2 bevares ndr det gjelder interne prosjekt
som er av betydning for organiseringen av skolens drift eller for faglige forhald.

5. Materiale arkivert under gruppe 046.1 bevares i de tilfeller informasjon til
presse og kringkasting legges her og ikke andre steder i arkivet.

6. Materiale arkivert under gruppe 03: Kontrakter m.v. med tilherende kart og
criginaltegninger vedrerende egne bygg bevares.

7. For gruppe (7, spesialregler farste ledd, skrives heller: "Materiale som er ledd i
saksbehandlingen bevares" (eventuell kodebokstav skal her vare "0 og std foran
teksten).
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8. Matertale arkivert under undergruppe 208 bevares.
9. Matertale arkivert under undergruppe 222 bevares.
10, Materiale arkivert under undergruppe 255 bevares.
11. Materiale arkivert under undergruppe 271 bevares.
12. Materiale arkivert under undergruppe 305 bevares,

13. Materiale arkivert under gruppe 31som gir oversikt over
undervisningsmateriell m.v. pd ulike tidspunkt, bevares,

14. Materiale arkivert under gruppe 33 som gir informasjon om de ulike fag og
om organisering av undervisningen, bevares.

135. Materiale arkivert under undergruppene 351 og 353 bevares.

16. Materiale arkivert under undergruppe 370 som gjelder spesielt for egen skole
bevares.

17. Materiale arkivert under undergruppe 372 héndteres i samsvar med regler for
kassasjons av eksamensbesvarelser m.v. ved Universiteter og hagskoler gitt av
Riksarkivaren 14.12.1984,

18. Materiale arkivert under gruppene 42, 43 og 44 som gjeider forhold ved egen
skole bevares.

19. Materiale arkivert under gruppe 51 handteres i samsvar med regler for
kassasjon av seknader om opptak ved Universiteter og hegskoler gitt av
Riksarkivaren 11.6,1985.
20. Materiale arkivert under gruppe 54 bevares.
21, Materiale arkivert under undergruppene 551, 552, 553, 554 og 555 bevares nar
det gjelder saker av generell karakter og omfattende enkeltsaker.
Med hilsen
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