RIKSARKIVET

Rikstrygdeverket

Drammensveien 60 22 ,S 6" (f
0241 OSLO

Deres ref, Virret, Dito

94/00403 93/6984 A.48/430 EF/AR 03.11.95

KASSASJONSREGLER FOR TRYGDEETATEN

Vi viser til tidligere korrespondanse, mote og telefonsamtsler, sist Deres brev av
17.10.94,

Vi takker for redegjorelsen vedrarende Arbeidstaker- og arbeidsgiverregisteret
{A/A-registeret).

Godkjenning av at trygdekontorene kan kfssere inn- og utmeldinger til A/A-
registeret, gis under forutsetning av at disse opplysningene holdes tilgjengelig i
Rikstrygdeverkets database, inntil det er avkiart med Riksarkivaren om hvordan
data fra dette registerat skal avleveres,

Riksarkivaren godkjenner med dette kassasjonsreglene for irygdeetaten, slik de
fremkommer i forslaget fra Rikstrygdeverket datert 9.10.95.

Vi berom at R.ikstrygdeverket sender oss 15 eksemplarer av de godkjente
kassasjonsregiene for vir disttibusjon innen Arkivetaten,

Med hilsen
John Herstad —
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KASSASJONSREGLER FOR TRYGDEETATEN

Formal

Bestemmelsene i dette rundskrivet er basert p& “Instruks for arkivavgrensning og
kassasjon i statsforvaliningens arkiver” fra 1. januar 1988. I felge instruksen er alle
statsinstitusjoner/etater palagt & utarbeide kassasjonsregler for sine fagsaker.

Formélet med bestemmelsene er & begrense omfanget av trygdeetatens arkiver
mest mulig, og samtidig sikre at alt arkivmateriale av verdi blir bevart for
ettertiden. For & forene disse hensyn ma arkivmaterialet vurderes ut fra sin
administrative, rettslige og forskningsmessige verdi. Trygdeetatens grunnsyn
m4, i likhet med Arkivverkets, vaere at tilfeldig kassasjon ikke skal styre den
fremtidige forskningspolitikk. Tvertimot m& bevisstheten om at vi ikke kjenner
fremtiden veere bestemmende for kassasjonspolitikken.

Rundskrivet er rettet mot trygdeetatens handtering av arkivsaker med vekt pa
ansvaret for oppbevaring, avlevering til Arkivverket og kassasjon av utgdtte
dokumenter. Arbeidet er ressurskrevende. For 4 utnytte knappe budsjettmidler
bar arbeidet planlegges langsiktig, og det er en felles oppgave for alle enheter
ietaten a fa gode lokale arkivrutiner. Rikstrygdeverket er ansvarlig for
budsjettmessig koordinering og praktisk gjennomfering av avlevering til
Arkivverket fra Rikstrygdeverket, trygderevisjonen og Folketrygdkontoret for
utenlandssaker. Fylkestrygdekontoret er pa samme méte ansvarlig for
budsjettmessig koordinering og praktisk gjennomforing av egen avlevering til
Arkivverket og fra trygdekontorene og hjelpemiddelsentralen i fylket.
Avlevering fra Trygdeetatens innkrevingssentral er forelepig ikke avklart.

Omfang

Rundskrivet bestir av denne innledningen, en dokumentliste og et
stikkordsregister. Dokumentlisten er ordnet etter “Arkivnokkel for trygdeetaten”
p# hovedgruppenivd og er & anse som et vedlegg til arkivnekkelen.

I dokumentlisten er bilag, saksdokument og verdipapir brukt som typebetegnelse
pa dokumenter og rapporter. Bilag dokumenterer regnskapsmessige
posteringer. Et saksdokument er et dokument som er nedvendig for 4 fatte
vedtak. Verdipapir er dokumenter som f.eks. gjeldsbrev og frikort.

Kassasjonsreglene gjelder bare arkivsaker oppstatt etter 1950. Arkivsaker fra
tiden fer 1950 kan av forskningsmessige hensyn ikke kasseres uten



Riksarkivarens eller statsarkivarens skriftlige samtykke. For disse sakene ma
de enkelte enheter avtale med Arkivverket om hvilke saker som skal avleveres
og hvilke som kan kasseres.

Viktig!

Pa grunn av sin saerlige forskningsmessige betydning skal alle arkivsaker
fra oldupasjonsdrene, og dlle arkivsaker som er dannet i ettertid tilloytiet
denne tiden, tas vare pi.

Retningslinjene gjelder ogsé for materiale som er spesielt for den enkelte
etatsenheten og for kart, tegninger, bilder, mikrofilm, lydbind, edb-medier
osv, men ikke for bibliotekstoff, f.eks. offentlige utredninger (NOU),
Stortingsproposisjoner (St.prp.), Statens personalhandbok, lennsplanhefter,
tidsskrifter, brosjyrer og annet mangfoldiggjort materiale. Blanketter som er
gatt ut av bruk i etaten er tatt med i listen pd grunn av oppbevaringstiden.
Arkivmateriale pA EDB-medier skal inntil videre avleveres til Riksarkivet, med
mindre Riksarkivaren bestemumer noe annet. Arkivmateriale som ikke er nevnt
i disse reglene, kan ikke kasseres.

Folgende arkivmateriale skal alltid bevares:

Journaler og andre framfinningsregistre
Kopibgker
Hovedregnskapsbeker eller tilsvarende

Arkivskaper

Begrepet arkivskaper brukes om en institusjon, organisasjon, myndighet eller
annen administrativ enhet, driftsenhet, person eller fellesskap av personer som
lager eller har laget et enkeltarkiv. F.eks. er det trygdekontoret eller
fylkestrygdekontoret som innehar eller mottar originaldokumentet, som er
arkivskaper og har ansvaret for oppbevaringen. For budsjettforslag, rundskriv
mv. er imidlertid regelen at den som utferdiger dokumentene er
bevaringspliktig.

Oppbevaringstid

I rundskrivet er oppbevaringstidene gitt i antall ar. Oppbevaringstidene er
minimumsfrister og gjelder fra og med kalenderaret effer at saken er avsluttet.
Ved mikrofilming av regnskapsbilag reduseres oppbevaringstiden for
originalmaterialet til 3 % ar etter utlopet av vedkommende regnskapsar.
Mikrofilmen mé oppbevares i 10 ar, jf. Finansdepartementets rundskriv R-0525
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"Samling av retningslinjer og regler for den tekniske innretning av regnskapsarbeidet i
statlige institusjoner” fra 1. oktober 1981. I stenadssaker gjelder
oppbevaringstidene fra det tidspunktet stenadsmottaker er ded. Unntak er
rene registreringsblanketter, som i dokumentlisten er merket med egen
oppbevaringstid. Begrunnelsen for oppbevaringstidene er felgende:

Oppbevaringstid Begrunnelse
1 — kontroll av opplysninger
3 — foreldelse av krav
10 — saksmapper hvor gjenopptak er lite sannsynlig
— regnskapsbilag
25 — gjenopptak av sak
50 — gjenopptak av yrkesskadesak
100 — stor rettslig betydning
) — arkivsaker av historisk verdi og som skal

avleveres il Arkivverket

Kassasjon og arkivbegrensning

Béade kassasjon og arkivbegrensning har som formal & redusere arkivvolumet.
Kassasjor vil si & makulere eksisterende arkivmateriale etter gitte regler.
Arkivbegrensning er & hindre at unedvendig stoff blir arkivert.

Rundskrivet gir ikke retningslinjer for uttynning av den enkelte sak, akt,
mappe e.l. Det er en fast regel at bide saksbehandlere, arkivpersonell og andre
ma serge for at den enkelte sak er tilfredsstillende ordnet ved & fjerne
binderser, néler, stifter og ungdvendig papir. Bruk av tape mé ikke
forekomme! Andre limtyper er heller ikke tilradelig,

Hva er en sak

En trygdesak starter gjerne med at det blir fremsatt et krav om en ytelse.
Dersom kravet blir trukket tilbake for trygdekontoret har begynt 4
saksbehandle det, er det neerliggende & hevde at det ikke lenger foreligger en
sak. Kravet med eventuelle vedlegg kommer da ikke inn under
kassasjonsreglene i dette rundskrivet og kan kasseres straks med mindre
kravfremsetteren ber om & f4 papirene i retur.

Det hender ogsé at krav blir tilbakekalt etter at trygdeetaten har begynt &
saksbehandle det. Pa et slikt stadium m& det som en hovedregel kunne fastslas
at en sak er etablert, og at dokumentene skal behandles som vanlige
saksdokumenter. Dette innebzerer at kravfremsetteren ikke kan fa
originaldokumentene i retur, og at et eventuelt avslag pa en slik begjeering kan
péklages etter forvaltningslovens regler.



Avlevering av arkivsaker til Arkivverket

Sentrale statsinstitusjoner skal avlevere til Riksarkivet som er landets averste
arkivmyndighet. Lokale statsinstitusjoner skal avlevere til statsarkivene.

Statsarkivene dekker folgende omrider:

Statsarkivet i Oslo stfold, Akershus, Oslo

Statsarkivet i Hamar Hedmark, Oppland

Statsarkivet i Kongsberg Buskerud, Vestfold, Telemark

Statsarkivet i Kristiansand ~ Aust-Agder, Vest-Agder

Statsarkivet i Stavanger Rogaland

Statsarkivet i Bergen Hordaland, Sogn og Fjordane

Statsarkivet i Trondheim More og Romsdal, Ser-Trendelag, Nord-
Trendelag, Nordland

Statsarkivet i Tromse Troms, Finnmark

Normalt skal alle enheter i trygdeetaten avlevere arkivsaker som er eldre enn
25 &r, dvs. 25 ar etter at sakene er avsluttet. I samarbeid med Riksarkivet
utformer Rikstrygdeverket, Revisjonskontoret og Folketrygdkontoret for
utenlandssaker hver for seg en samlet plan for regelmessig avlevering. P4
samme méte mé fylkestrygdekontorene i samarbeid med vedkommende
statsarkiv planlegge regelmessige avleveringer fra fylkestrygdekontoret,
trygdekontorene og hjelpemiddelsentralen i fylket. Revisjonskontoret m4
samarbeide med statsarkivene nér det gjelder & planlegge avleveringer fra
revisjonsregionene og revisjonsdistriktene. Det ma ogsa utformes en plan for
avlevering av saker oppstatt far 1950. I tilfeller der arkivsaker blir overfort fra
en enhet til en annen, f.eks. ved sammenslaing av trygdekontor, skal
arkivsakene fra trygdekontorene holdes klart adskilt og avleveres som
forskjellige arkiv.

Trygdeetaten administrerer trygdeytelser som kan deles inn i to grupper. Den
ene gruppen omfatter ytelser der forutsetningene/kriteriene for vedtak er sa
Klare at det ikke er behov for szerskilt vurdering og saksbehandling. Bortsett
fra barnetrygden regisireres ytelsene ogsd pa personkortet.

- Folgende sakstyper skal ikke avleveres til Arkivverket:

Barnetrygd
Stenad ved helsetjenester — hereapparater
- ortopediske hjelpemidler
Sykepenger
Ytelser grunnet alder — alderspensjon

Ytelser knyttet til yrker og avtaler - Norges statsbaner
— Statens pensjonskasse
— pensjonstrygden for fiskere
— pensjonstrygd for sjgpmenn
— pensjonstrygd for skogsarbeidere
- pensjonstrygd for reindriftssamer
— tariffestet pensjon
— avtalefestet pensjon



Den andre gruppen omfatter ytelser der sekeren ma vise til spesielle arsaker.
Den enkelte seknad krever szerskilt vurdering for det kan treffes vedtak. I
saksmappene for denne typen ytelser ligger det en begrunnet sgknad samt
vurderinger og innstillinger.

Folgende sakstyper skal avleveres til Arkivverket:

Bidragssaker
Krigspensjon
Overgangsstenad /sykestenad — attfering

— tekniske hjelpemidler
Yrkesskade
Ytelser grunnet familiesituasjon — etterlattepensjon

— enslige forsergere
Varig uferhet - ufgrepensjon

Det er et utvalg av disse sakstypene som skal avleveres til Arkivverket.
Utvalget omfatter saker pa personer fedt 1. og 11. i hver mined og saker pd
personer fgdt pd arstall som ender pa 0. Folketrygdkontoret for utenlandssaker
md i tillegg avlevere saker p& personer som har 41 og 51 som de to ferste
siffer i fedselsnummeret. Arkivverkets malsetting med denne utvelgelsen er at
alle offentlige institusjoner/etater avleverer saker med de samme
fodselsdatoer, da dette vil gi forskningen mulighet til & folge de samme
personer pa tvers av institusjons-/etatsgrenser.

En presedenssak/prinsippsak har ofte bakgrunn i en rettsavgjerelse i en

bestemt sak. Avgjorelsen danner menster for behandlingen av senere saker av
samme type. Presedenssakene oppbevares i trygdekontorene, og det er en
oppgave for saksbehandlere og deres overordnede & merke disse sakene pa en
slik méte at det er tydelig hvilke saker som er presedenssaker. Alle
presedenssaker skal bevares.

Folketrygdlovens § 184 palegger trygdens organer taushetsplikt. Dette gjelder
ogsa opplysninger i dokumenter som finnes i trygdeetaten. Ved avlevering av
slike dokumenter ma det derfor bestemmes at det avleverte materialet ikke
kan gjeres tilgjengelig for publikum. Arkivverket er pliktig til 4 behandle dette
materialet konfidensielt.

Praktisk gjennomfering

Selv om rundskrivet gir regler for at en sakstype kan kasseres etter en viss tid,
skal ikke alle spor slettes. For & gi ettertiden mulighet til 4 se fremgangsméten
for behandlingen av disse sakstypene, vil Rikstrygdeverket, et revisjonsdistrikt,
et fylkestrygdekontor, en hjelpemiddelsentral, Folketrygdkontoret for
utenlandssaker, Maritimt AA-register, Trygdeetatens innkrevingssentral og et
trygdekontor i hvert fylke ta vare p& 2-3 utfylte eksemplarer av hver type



blankett, edb-rapport mv. Fylkestrygdekontorene bestemmer hvilke
trygdekontor som skal f& denne oppgaven, og pa samme mate velger
Rikstrygdeverket ut fylkestrygdekontor og hjelpemiddelsentral.

Dokumenter som skal kasseres, vil ofte inneholde fortrolige opplysninger som
er underlagt taushetsplikt. Trygdeetaten ma derfor serge for at dokumentene
blir makulert forsvarlig. Arkivverket anbefaler en snittbredde som ikke
overstiger 5 mm. Filmkort og magnetiske lagringsmedier som skal makuleres,
ma sendes inn til Rikstrygdeverkets EDB-avdeling, driftsseksjonen, for
destruksjon.

- Dokumentlisten er bygd opp etter ”Arkivnakkel for trygdeetaten”:

Klassefhovedgruppe

0 Organisasjon og administrasjon

00 Generelt

01 Trygdeetatens oppbygning og administrative organer
02 Intern planlegging

03 Eiendommer, anlegg, bygninger og lokaler

04 Tjenester

05 Inventar og transportmidler

06 Forbruksvarer og rekvisita

07 Internasjonalt samarbeid

09 Annet om organisasjon og administrasjon

1 Gkonomi

10 Generelt

11 Budsjett

12 Regnskap og revisjon - herunder trygderevisjonen
13 Utgifter og inntekter

15 Erstatninger, refusjoner, tilskott og forsikring

16 Fond, legater, lan og garantier

17 Plassering av midler

19 Annet om skonomi

- 2 Stillinger og personell
20 Generelt
21 Stillinger
22 Personell
23 Lenn og pensjon
24 Reiser, flytting og beordring
25 Arbeidsvilkdr og tjenestetvister
27 Personalpolitikk, -utvikling og -opplering
29 Annet om stillinger og personell

3 Gjennomgiende bestemmelser i lov om folketrygd og andre lover

30 Generelt

31 Formal og oppbygging, medlemsskap og andre generelle
inngangsvilkar

32 Grunnbegreper



Klassefhovedgruppe (forts.)

33
34
35
36
38
39

40
43
42
43

45

47
49

50
51
52
53
54
55
56
59

60
61
62
63

. 64

69

70
71
72
73
74
75
76
77
79

Saksbehandling i trygdeetaten
Utbetaling

Finansiering og avgifter
Registre

Yrkesskade

Annet om gjennomgaende bestemmelser i lov om folketrygd og

andre lover

Folketrygdens ytelser til livsopphold
Generelt

Sykepenger

Overgangsstenad ved sykdom

Varig uforhet

Ytelser grunnet familiesituasjon

Ytelser grunnet arbeidsleshet

Ytelser grunnet alder

Institusjonsopphold

Annet om folketrygdens ytelser til livsopphold

Folketrygdens og andre lovers ytelser til bestemte utgifter
Generelt

Stenad ved helsetjenester

Stenad ved sykdom

Fedselsstonad og stenad til barnetilsyn

Enslige/etterlatte og utdanning

Yrkesmessig attfering

Gravferdshjelp

Annet om folketrygdens ytelser til bestemte utgifter

Andre ytelser/ordninger

Generelt

Barnetrygd

Krigspensjon

Ytelser knyttet til yrke og avtaler
Bidragsarbeidet

Annet om andre ytelser/ordninger

Andre oppgaver

Generelt

Helse- og sosialtjenesten

Samordning av pensjons- og trygdeytelser
Anke- og klagebehandling

Saksomkostninger )
Straffesaker/administrative reaksjoner
Erstatningssaker — erstatning utenom stenadsrett
Renter

Annet om andre oppgaver



I dokumentlisten er det brukt to symboler som er forklart nederst pd hver
side. Symbolet « betyr at dokumentet skal oppbevares evig, mens symbolet
< betyr at oppbevaringstiden er & finne sammen med dokumentbeskrivelsen.

Rikstrygdeverket tar sikte pa & revidere dokumentlisten nar etaten blir palagt
nye arbeidsoppgaver eller foretar endringer i blanketter og arbeidsrutiner.

Forvaltningskontoret, 9. oktober 1995



Blanketinr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

0 Organisasjon og administrasjon

00 Generelt

Trykte lover og bestemumelser
Oppbevares inntil nye foreligger «

01 Trygdeetatens oppbygging og administrative
organer

e Innberetning fra Rikstrygdeverkets

' (_) inspeksjoner
Bevares o0
Korrespondanse
Bevares 20
Organisasjonsplaner
Bevares o)

02 Intern planlegging

Dokumenter og annet vedr. intern
planlegging

Bevares o0

“““ G13 Produksjonsstatistikk 1

D GE26-BR - Mengdetellingsrapport 1

GE27-TR Overfering av mengdetelling
Makuleres etter endt behandling “—

03 Eiendommer, anlegg, bygninger og lokaler

Kontrakter og lignende vedr. kontorlokaler,
egen eiendom, eget rekonvalesenthjem og

eget fysikalsk institutt

Bevares o0

Korrespondanse vedr. lejieforhold 10
Arkivinateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo endeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er niinimumsfrister og gjelder fra og med 4 se dokumentbeskrivelse
kalenderdret efter at saken er ausluttet. 9



L

Blankettny,

Dokumentbeskrivelse

Dokumentiype Oppbev.tid

03 Biendommer, anlegg, bygninger og lokaler {forts.)

Saker om nekler, vakthold, adgang, alarmer
o.lL

Kasseres ndy en ikke lenger har bruk for sakene av &

sikkerhetsmessige grunner

Saker vedr. drift, og vedlikehold av 10

eiendommer, bygninger, anlegg og lokaler

inkludert fjenesteboliger

04 Tjenester y

Arxkivnekler é‘ﬁ;\
St

Bewvares 0 399 L{,} ot

Fremleggsliste e Sy ades

Oppbevares til ny liste foreligger —

Kopibeker

Bevares ®

Kassasjonsregler

Bevares o

Korrespondanse vedr. arkiv

Bevares o0

Korrespondanse vedr. tjenester

Oppbevares inntil forholdet er avsluttet “«

Materiale vedr. kontortjeneste,

stattefunksjoner og organisering av

informasjonsvirksomheten

Oppbevares inntil nye utgaver foreligger «

Postjournal

Bevares )

Restanselister

Oppbevares til ny liste foreligger “—

Saksmengde og restanse Kap. 1 og 15 1

Saksmengde og restanse Kap. 5, 8, 11 og 14 i

Saksmengde og restanser — bidragssaker 1

unntatt farskapssaker

o uendelig oppbevaringstid
4 se dokumentbeskrioelse

Arkdvmateriale son ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med
kalenderiiref etter at saken er wosTuttet. 10



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokurnenttype Oppbeuv.tid

04 Tjenester (forts.)
Saksmengde og restanser — farskapssaker 1
13.10 Saksmengde og restanser
Oppbevares til ny liste foreligger «
13.20 Grafisk oversikt over saksmengder 1
13.34 Restanseoppgave for trygdekontorene 1
‘G02 Framleggsliste 1
" GE12-TR Framleggsliste 1
() 05 Inventar og transportmidler
Dokumenter vedrerende egen sykebil og
egen sykebat
Bevares 0

Inventarfortegnelse, inventarprotokoil
Bevares 0

Materiale om anskaffelse, drift og vedlikehold

Oppbevares inntil lengste garantitid er utlopt “—

Pakksedler og fraktbrev

Makuleres etter endt behandling “«—
13.76 Rekvirering av inventar, maskiner og utstyr 1

) _ 06 Forbruksvarer og rekvisita

Materiale om forvaltning, lagerkontoll og salg 3

Materiale om rekvisita i
13.16 Rekvisisjon for datapapir og blanketter 1
13.17 Blankettrekvisisjon 1
13.18 Konvoluttrekvisisjon 1
13.18F Konvoluttrekvisisjon for fylkeskontorene 1
13.77 Rekvisitabestilling for RTV 1
13.80 Bestilling av rekvisita og blanketter 1
Arkivmateriale som ikke er newnt § kassasjonsreglene skal bevares. o Hendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med se dokumenibeskrivelse

. —
kalenderdret etter af saken er avsluttet. 1 1



“ ;
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Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

06 Forbruksvarer og rekvisita (foris.)

13.83 Bestilling B

07 Internasjonalt samarbeid

Materiale som ikke er ledd i saksbehandling
Oppbevares ikke <

09 Annet om organisasjon og administrasjon

Materiale av kortvarig interesse om interne
administrative spersmal som adresselister,

hotellbestillinger mv.
Oppbevares ikke -
Arkivmateriale som ikke er nevnt | kassasjonsreglene skal bevares. wo  uendeliy opphevaringstid

Oppbevaringstidens er minimumsfrister og gjelder fra ag med

; <~ se dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er qusluttet. 12



Blankettnr.

Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

1 gkonomi

10 Generelt
Generelt materiale om gkonomi 10

Trykte lover og bestemmelser
Oppbevares inntil nye foreligger —

11 Budsjett

Egne budsjett/budsjettforslag
Bevares w0

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen

A konto-liste

 Makuleres etter endt behandling «
Akntdekk
Makuleres etter endt behandling “~
Annen dokumentasjon for 10

revisjonshandlinger, herunder notater,
tilbakemeldinger og rapporter pa enhetsniva

Anvisningsprotokoller for 3
administrasjonsutgifter
Avstemmingskjemaer Bank /Post 3
Avstemmingsrapport 1
Avviksstatistikk 1
Bilagsjournal — manuelt forte bilag 10
BP til BP
Makuleres etter endt behandling <
Datagiroliste Bank/Post 3
Debitorer fra BOST ~ kvitteringsliste til TI 10
avd. regnskap
er neunt § kassasjonsreglens skal bevares. oo uendeliy oppbevaringstid
inimumsfrister og gjelder fra og med <« se dokumentbeskrivelse

er auslutiet, 13



Blanketinr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppben.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

Dekk a konto — kvitteringsliste til TI avd.

regnskap

Makauleres etter endt behandling ‘ «—
Diverse beregningskjema Bilag 10
Forklaringer omkring sakene, 10
anvisningsbegjeeringer, anmodninger og

kasseforsterkninger, samt

ettersynsforretninger

Fullmakter 10
Hovedbok (halvéarlig) 10
Hovedbok TOR

Bevares 0

Hovedbok/Hovedboksammendrag

Bevares ®©
Hovedbokposteringer 10
‘Hovedbokskort 25
Innlessing av innbetalinger — kvitteringsliste 10
til TI avd. regnskap
Kassabaker for ulykkestrygdene 25
Kassamemorial 25
Kjorebgker 10
Kontoutskrift Bank/Post 1
Kontoutskrifter 1
Kravreduksjon (bilagsjournal) 10
Kravreduksjoner fra BOST ~ kvitteringsliste 10
tit TT avd. regnskap
Kravekning (bilagsjournal) 10
Kravekninger fra BOST - kvitteringsliste til TI 10
avd. regnskap
Kvitteringsliste for A-leyse, pensjoner og Bilag 10
barnetrygd
Arkiomateriale som ikke er nevnt { kassasjonsreglene skal bevares. oo Mendeliy oppbevaringstid
Opplevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med & se dokumentbesdaivelse

kalenderdret etier af saken er avsiuttet. 14



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokuntenttype Oppbeuv.tid

12 Regnskap og revisjon —herunder trygderevisjonen {forts.)

’ s

Maskinelle innbetalinger 10

Posteringsjournaler — millenium

Makuleres etter endt behandling «—

Produksjonsrapport fra FIA 1

Registerbok for hovedbokskort og 25

reskontrokort

Regnskap for ulykkestrygdene

Bevares o0

Regnskapsordninger 10
W Regnskapsvedlegg som dokumenterer

langsiktige fordringer eller inneholder
hjemmel til varige verdier

Bevares o0
Reiserefusjon for hjemmesykepleien Bilag 10
Remitter - hver mandag Bilag 10
Remittering 10
Remlist — hver fredag Bilag 10
Reskontrokort, kontobeker og innslagskort 10
Revisjonsinstrukser, revisjonsmeldinger og
handbegker mv.

- 7 Bevares .

Revisjonsprotokoll

Beuvares e

Revisjonsrapporter om reviderte enheter pa
fylkesniva, regionniva og hoyere
Bevares o

Revisors bemerkninger til &rsregnskapet

Bevares )
Rabalanse 10
Sjekkhefter og bankbgker som er utskrevne 1
Til BOST 1
Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares, w ucndeliy opphevaringstid

Cypbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med

—  sedokumentbesioioelse
kalenderdret efter at saken er avsluttef, 15
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Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

Tilbakefering fra BOST — kvitteringsliste til TI 10
avd. regnskap
Total krav-saldo (reskontro-liste i TOR) 3
Underkassabgker 25
Utgifts- og inntektsbilag Bilag 10
Arsoppgjor med vedlegg
Bevares o0
Arsregnskap med vedlegg
Bevares 0
204 Legeregning I (refusjonssystemet) Bilag 10
2.05 Regning — medisinsk behandling Bilag 10
2.05F Regning — medisinsk behandling (brukes ved- Bilag 10
forsgk med fastlegeordning i fire kommuner)
2.06 Henvisning til spesialist Bilag 10
2.07 Rekvisisjon og legeregning for innsatt Bilag 10
2.08 Samleregning for medisinsk behandling Bilag 10
2.09 Behandling hos kiropraktor Bilag 10
2.10 Ytterligere behandling hos kiropraktor Bilag 10
2.11 Oppgjersblankett for Bilag 10
laboratorier / rontgeninstitutter
2.16 ' Medisinrekvisisjon Bilag 10
2.16A Rekvisisjon — viktige legemidler Bilag 10
2.16E Soknad om dekning av utgifter til viktigere  Bilag 10
legemidler som ikke omfattes av §9 i
legemiddelforskriftene
217 Reitererte rekvisisjoner ekspedert i méneden Bilag 10
{(ikke ferdig ekspedert)
2.18 Samleregning for apotek Bilag 10
222 Regning fra psykolog Bilag 10
Arkivmaterinle som ikke er nevnt | kassasjonsreglene skal bevares, vo  uendeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med

« se dokumentbeskrivelse
kalenderdret ebter af saken er avshittef. 16



Blankettanr., Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

2.26 Legeerkleering, garanti og regning for Bilag 10
opphold i rekonvalesenthjem eller kurbad

2.28 Samleregning for 2.26 Bilag 10

2.30 Kvitteringskort for egenandeler Bilag 10

232 Rekvisisjon for én reise med drosje for Bilag 10

' folketrygdens regning

2.33 Samleregning for sykekjering Bilag 10

2.34 Drosjeregning Bilag 10

2.35 Krav om refusjon for utgifter ved sykdom Bilag 10
eller fadsel utenfor Norge

2.36 Reiserekvisisjon Bilag 10

2.50 Rekvisisjon av fysikalsk behandling Bilag 10

3.01 Sykepengeattest 1C Bilag 10

3.03 Sykepengeattest 1D Bilag 10

3.07C Krav fra arbeidsgiveren om refusjon av Bilag 10

sykepenger utbetalt til en arbeidstaker som er
unntatt fra bestemmelsene om
arbeidsgiveransvar pga. langvarig eller

kronisk sykdom
3.08H Krav fra arbeidsgiveren om refusjon av Bilag 10
sykepenger utbetalt i arbeidsgiverperioden
3.08L : Krav fra arbeidsgiveren om refusjon av Bilag 10
sykepenger utbetalt f.o.m. 11. dag i
arbeidsgiverperioden
3.21 Krav om fedselspenger/omsorgspenger ved Bilag 10
adopsjon/engangsstonad til ikke yrkesaktive
5.07 Kvittering for attferingsstenad Bilag 10
5.09B Regning for lese- og sekreteerhjelp for blinde  Bilag 10
og svaksynte
5.12 Kuponghefte - Tolkehjelp for deve Bilag 10
5.13A Regning for devetolking Bilag 10
Arkivmateriale som ikke er nevnt { kassasjonsreglene skal beoares. oo uendeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininnumsfrister og gielder fra og med

+  se dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter af saken er aushutet. 17



Blankettnr., Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppheov.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

5.13B Regning for devblindetolk Bilag 10
5.15A Kuponghefte ~ tolk- og ledsagerhjelp for Bilag 10
devblinde (med RTV-blankettene 5.15B og
5.15C)
9.01 Krav om gravferdshjelp Bilag 10
13.22T Revisjonsantegnelse
Bevares ‘ 0
13.22U Svar pa revisjonsantegnelse
Bevares w
- 13.22W Vedtegning til revisjonsantegnelse
Bewvares 0
13.27 Planlegging av tjenestereise. Anvisning av Bilag 10
reiseforskudd
13.29 Opplysninger om nytilsatte Bilag 10
13.50 Kasseoppgjor 1
13.65 Anvisningsblankett. Millennium Levax Bilag 10
13.66 Posteringsblankett. Millennium GL:M Bilag 10
13.69 Bevertning i kantinen Bilag 10
15.20 Utbetalingsbilag Bilag 10
15.21 Kvittering for innbetaling Bilag 10
16.02 : Terminoppgave for produktavgift til Bilag 10
folketrygden
16.03 Krav om refusjon for feriegodtgjering til Bilag 10
arbeidstakere over 60 ar
16.04A Forskottering av underholdsbidrag — Bilag 10
kassaforsterking
16.04B Forskottering av underholdsbidrag mv. Bilag 10

Posterings- og kontrollbilag

Arkivmteviale som ikke er nevnt § kassasjonsreglerte skal bevares., w  tendelig appbevaringstid
Oppbevaringstidene cr minimumsfrister og gjelder fra og med «  se dokumentbeskrivelse
kalenderiret ebter at saken er avsluttet. 18



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon —herunder trygderevisjonen (forés.}

16.056 Postgiroinnbetalingskort for premie til Bilag 10
frivillig trygd for selvstendig
neeringsdrivende og for premie til
forsikringsordningen for arbeidsgivere med
fa ansatte

16.06 Postgiroinnbetalingskort for premie til Bilag 10
forsikringsordningen for arbeidsgivere med
ansatte i kortvarig arbeidsforhold

16.08 Medlemsavgift til folketrygden Bilag 10
34.09 Postgiroinnbetalingskort for medlemspremie Bilag 10
64.02 Postgiroinnbetalingskort Bilag 10
45 Utbetalingsjournal - avstemming

Makuleres etter endt behandling «—
48 Feilliste — ikke betalt pga. feil 3
49 Utbetalingsjournal — detaljinfomasjon 1
50 Avstemmingsjournal — oppdatering 1
51 Avsternmingsjournal ~ utrensking 1
52 Innlesningsjournal — registreringer

Makuleres etter endt behandling, men ved : —

avvisninger mi de sider som dokumenterer dette

oppbevares i 1 dr
53 Innlesningsjournal — avstemming 1
54 ' Oppdatering — leveranderinformasjon 3
55 Korrigeringsjournal — ikke nekkelfelt

Makuleres etter endt behandling «—
56 Avviste registreringer

Makuleres etter endt behandling «—
59 Korrigeringsjournal — nekkelfelt

Makuleres etter endt behandling -
67 Utrensede leveranderer 1
68 Utrensede fakturaer 1
Arkivinateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo nendelig oppbevaringstid

Opplevaringstidene er mivintumsfrister og gielder fra og med

4 8¢ dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er avshuttet, 19



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokutnenttype Oppbeo.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

71 Saldorapport 1

74 Konteringer til GL:M 10

100 Trygdeetatens utgifter/inntekter — manedlig 1

100 Trygdeetatens utgifter/inntekter — arlig 10

120 RTV - folketrygd 10

120 RTV - folketrygd — ménedlig 1

130 Trygdeeetatens andel av stats- og 1
folketrygdbudsjettet — manedlig

130 Trygdeeetatens andel av stats- og 10
folketrygdbudsjettet —- arlig

131 Folketrygdens stenadsposter pr. fylke — 1
maénedlig

131 Folketrygdens stenadsposter pr. fylke — arlig 10

140 Stenadsrapport — regnskapstall for 4 siste ar - 1
ménedlig

140 Stenadsrapport ~ regnskapstall for 4 siste &r — 10
arlig

151 Arbeidsleyseutbetaling pr. AK - ménedlig 1

151 ' Arbeidsloyseutbetaling pr. AK — arlig 10

152 Arbeidslayseutbetaling — totalt 1
arbeidsmarkedsetaten — mnd

152 Arbeidsloyseutbetaling — totalt 10
arbeidsmarkedsetaten — ar

153 Yrkesrettet attfering pr. AK — ménedlig 1

153 Yrkesrettet attforing pr. AK - arlig 10

154 Yrkesrettet attforing — totalt 1
arbeidsmarkedsetaten — mnd

154 Yrkesrettet attfering — totalt 10
arbeidsmarkedsetaten — ar

190 Transportutgifter pr. fyltke 3

Arkivmateriale som ilke er neont i kassasjonsreglene skal bevares. oo Hendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister ag gjelder fra og med « sedokumentbeskrivelse
kalenderdret etier at saken er avsluttet. 20



Blankettny. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeo.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen {forts.)

191 Transportutgifter pr. mnd 3
192 Transportutgifter hittil i ar 3
200 Hovedbok FTK
Bevares 0
210 Hovedbok RTV
Bevares ®©
225 Hovedbok pr. hjelpemiddelsentral
Bewares _ 0
o 230 Hovedbok frygderevisjon pr. region
" {) Bevares o
240 Hovedbok totalt i etaten
Bevares re)
300-serien Budsjettoppfelgingsrapporter for 3
hjelpemiddelsentralene
500-serien Budsjettopptalgingsrapporter for 3
trygdekontorene
600-serien Budsjettoppfolgingsrapporter for 3
fylkestrygdkontorene
700-serien Budsjettoppfelgingsrapporter for 3
Rikstrygdeverket
800-serien Budsjettoppfelgingsrapporter for 3
.j trygderevisjonen
ALO01-BR - Utbetalingsjournal Bilag 10
AR02-TR Skattedata ikke funnet
Oppbevares til ny liste foreligger «
ARO04-BR Skattemanntall. Oppdater
Oppbevares til ny liste foreligger “—
AR09-BR Pensjons- og trekkoppgave 3
AR17-BR Kontoplan neste ar
Oppbevares til ny liste foreligger “—
Arkivimateriale som ikke er nevnt | kassasjonsreglene skal bevares. oo Hendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidens er ninimumsfrister og gfelder fra og med

¢ se dofumentbeskivelse
kalenderdret etter at saken er ayshedttet, 21



Blankettnr, Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.}

BOST D03 Reskontrojournal 1
Oppbevares med kopi av "Registreringsbilag “—
BOST" heftet pi
BOST D04 Sammendragsjournal over alle posteringer i 3
reskontroen
BOST D05 Avkvittering reversering 10
BOST D06 Belop til forvaltning
Makuleres etter endt behandling «—
BOST D10 Kontoutskrift sak — klientreskontro
Makuleres etter endt behandling ‘ ‘-
BOST D11 Kontoutskrift BP
Makuleres etter endt behansling -
BOST D12 Kontoutskrift BB
. Makuleres etter endt behandling “—
BOST M02 Hovedbok — manedlig Bilag 10
BOST G02 Hovedbok — arlig
Bevares ©
BOST GO07 Regnskap — arlig hovedbok
Bevares 0
BOST GO8 Regnskap — arsavsluining — hovedbok
Bevares o
BT02-BR Posteringssammendrag Bilag 10
GL50 Daglige rapporter — innholder posteringer fra 3
dagen for
K26 _ Etterbetaling av sykepenger ved nytt Bilag 10
grunnbelap
K30 - Feriepenger til stenadsmottakere for Bilag 10
opptjeningsaret XX
K31 Ferietillegg til stenadsmottakere for Bilag 10
opptjeningsaret XX
K32 Feriepenger til arbeidsgiver for Bilag 10
opptjeningsaret XX
Arkipmaterinle som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo wendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med

— sedokumentbeskatoelse
kalenderdret etter al saken er avsluitet, 23



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbeo.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

K47 Utbetalingsjournal Bilag 10
Ké0 Utbetalingsjournal attfering — batchutbetaling Bilag 10
Kol Utbetalingsjournal attfering — etterbetaling Bilag 10
Po4 Posterings- og kontoliste Bilag 10
P65 Posteringsjournal Bilag 10
P69 Sammendrag, avregning med Bilag 10

direkteutbetalingskort
P99 Arsoppgave ytelser og trekk 3
PB-1927 Kursstenad gjennom arbeidsformidlingen Bilag 10

(F1A 1927)
PE09-BR Pensjons- og trekkoppgave 3
PE12-BR Pensjonsbestand til Skattedirektoratet

Oppbevares til ny liste foreligger «
ROI Kontosammendrag 10
R02 Posteringsjournal

Makuleres etter endt behandling «
RO3 . Feilrapport 3
RO4 Kontospesifikasjon

Makuleres etter avstenuning med lanns- og «

trekkoppg.
R0O5 . " Saldo pa konti 1
RO6 Saldooppgave, manedsrapport 1
R06 Saldooppgave, arsrapport 3
RO7 Hovedbok

Bevares o
RO8 Ménedsrapport kto. 695 3
RO9 Skatteoppgjersliste 10
R10 Trekkoppgjeorsliste 10
R11 Oppgjersliste — post 1
Arktvmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. w Hendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minintumsfrister og gjelder fra og med

—  se dokumentheskrivelse
kalenderdret efter at saken er avsiuties. 24



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dolumentiype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

R13 BBS direkte remittering 1
Ri14 Utskrift debitor-/kreditornavn

Oppbevares til ny liste foreligger “—
R15 Kontoplan

Oppbeuvares til ny liste foreligger “—
R50 Behandler hittil i ar

Makuleres etter endt behandling «—
R51 Direkte remittering 1
R53 Skattefordeling

Makuleres etter endt behandling “
R80 Stenadsstatistikk — bidrag etter 1

Folketrygdlovens kap. 2-13, 1. ledd
RS0 Arsoppgave — ytelse og trekk 3
REQ1-BR Kontoplan. Eksemplar pr. 31.12 10
RE02-BR Saldo péa forskuddskonti

Makuleres etter endt behandling —
REQ3-BR Behandlere hittil i ar

Oppbevares til ny liste foreligger “«
RE04-TR Refusjon sykepenger/a-layse til arbeidsgiver 10
REQ5-TR Postgiroliste Bilag 10
REO8-TR . Skatteoppgjersliste Bilag 10
RE09-TR Trekkoppgjersliste Bilag 10
RE10-BR Posteringsjournal 10
RE11-BR Hovedbok 10
RE12-BR Kontospesifikasjon

Makuleres etter endt behandling «—
RE13-BR Saldoliste 1
RE15-BR Debitor /Kreditorliste

Ovppbevares til ny liste foreligger «—
Arkivmateriale som ikke er nevnt { kassasjonsreglene skal bevares. oo Hendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininnonsfrister og gielder fra og med

N —  se dokumentbeskrivelse
kalenderdref etber at saken er avsiutlet. 25
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Blankettnr, Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

12 Regnskap og revisjon — herunder trygderevisjonen (forts.)

RE16-BR Spesif. av balansekonti

Makuleres etter endt behandling «
RE17-BR Hovedbok lokal/sentral

Bevares ©
RE18-BR Fylkestrygdekontor regnskapsoversikt 1
RE23-TR Div. refusjon til arbeidsgiver

Makuleres etter endt behandling «
REMOT-TR Regnskapsdata mottatt - remot 1
REOVEF Overf. av posteringer eldre enn 13 mnd. 1
RESLT Sletterapport posteringer (over 13 mnd) 10
SK18-BR Feriepenger av sykepenger Bilag 10
SF19-BR Overfering av grunnlag for ferietillegg Bilag 10
SFUT Utbetalingsjournal - feriepenger til Bilag 10

arbeidsgiver
S1L.P-008 Konteringsbilag Bilag 10
SLP-047 Konteringssammendrag Bilag 10
X-0095 Reiseregninger Bilag 10

13 Utgifter og inntekter

15 Erstatninger, refusjoner, tilskott og forsikring

16 Fond, legater, 1an og garantier

Korrespondanse om fond, legater, l1an og
garantier
Bewvares o0

17 Plassering av midler

Korrespondanse om plassering av midler 10

Arkivinateriale som ikke er neunt i kassasjonsreglene skal bevares. oo Mendeliy oppbevaringstid
Opphevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med « se dakumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er avsluttet. 26



Blankettnr, Dokumentbeskrivelse

Dokunientiype Oppbev.tid

19 Annet om gkonomi

Arkivmaterinle som ikke er neont i kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er mininnmsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etfer at saken er aushetet. 27

oo Mendelig oppbevaringstid
« se dokumentbeskrielse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid
2 Stillinger og personell
20 Generelt
Fraveer- og personalstatistikk 3
Trykte lover, reglementer og avtaler
Oppbevares til nye foreligger «
21 Stillinger
: ,a:) Innstillinger/tilsettingsprotokoll
Bewvares o
Korrespondanse om tillsetting i bistillinger, 3
engasjementer, deltids- og ekstrahjelp
Rutinesaker om permisjoner og tjenestefrihet 3
Stillingsinstrukser
Bewvares 0
Stillingsoversikter
Beuvares ©
Sekerlister
Bevares o0
Seknad pa ledig stilling — ansatt
\';—') Bevares 0
Seknad pa gvrige stillinger — ikke ansatt
Makuleres 6 mnd. etter at stillingen er besatt «—
Sgknader til stillingene trygdedirektor,
revisjonsjef, avd.dir, fylkesdirektor,
regiontrygderevisor, underdirektor,
trygdesjef, trygderevisor og adm.sjef
Bewvares ®
Vedlegg til seknad — ikke ansatt
Returneres «
13.02 Seknad pa ledig stilling — ansatt
Bevares 0

Arkivinateriale som ikke er nevni i kassasjonsreglene skal bevares,
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at saken er qusluftet. 28

oo uendelig oppbevaringstid
« se dokumentbeshorivelse



Blanketint. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

21 Stillinger (forts.)

13.70 Melding om fungering 3
SLP-052 Stillingsoversikt 1

Oppbevares til ny liste foreligger «
SLP-053 Stillingsoversikt 2

Oppbevares til ny liste foreligger «
X-0030 Fraveersliste 3
X-0035 Permisjonsseknader

Bevares o
X-0056B Egenmelding 1

22 Personell

Erklzering om taushetsplikt

Bevares w0

Personalmapper (Det forutsettes at

personalmappene ikke brukes til

langtidsoppbevaring av

rutinekorrespondanse og enkeltsaker av

kortvarig interesse)

Bevares 00

Rutinesaker om ansiennitet og opprykk

13.39 Personalopplysninger — Ytre etat

Bevares (s
13.40 Registreringsblankett for radgivende 3

lege/overlege
G11/G12 Liste over registrerte funksjonzerer

Oppbevares til ny liste foreligger <
SLP-012 Sletteliste — personregister
SLP-028 Personliste 1

Oppbevares til ny liste foreligger <«
SLP-044 Personliste 2 -

Oppbevares til ny liste foreligger 4
Arkivmateriale som ikke er rievnt | kassasjonsreglene skal bevares. oo uendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med

—  se dofumentbeskrivelse
kalenderdrel etfer at saken er avsiuttet. 29



—

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid
22 Personell (forts.)
SLP-051 Aldersfordeling
Oppbevares til ny liste foreligger .
SLP-054 Navneliste
Oppbevares til ny liste foreligger “—
SLP-055 Adresseliste
Oppbevares il ny liste foreligger “«
23 Lenn og pensjon
Korrespondanse om serlige tillegg og 3
godtgjerelser, honorarer mv.
Lenns- og trekkoppgave 3
Melding om anvendt overtid 3
Paleggstrekk
Returneres ved opphar «
Regulativer, tariffer, og trykte bestemmelser
om lgnn, pensjoner mv.
Oppbevares til nye foreligger «
Rutinesaker om lenn under fravaer 3
Skattekort 1
Trekklister vedrerende 1
fagforeningskontingent for ansatte. Ekstra
gjenpart av liste vedrorende
massegirering /masseutbetaling over postgiro
13.23 Lenningskort for trygdekontorene 10
13.31 Overtidsliste for trygdekontorene 3
SLP-003 Lennsjournal 10
SLP-005 Utbetalingsliste 3
SLP-006 Oppgjersliste — trekkmyndigheter 10
SLP-007 Tillegg- og trekkliste 3
SLP-009 Kontroll liste 3

Arkivmaterinle som ke er tevnt i kassasjonsreglens skal bevares.
Oppbevaringstidene er mininumsfrister og gielder fra og med
kalenderdret etter at saken er ausluttet, 30

w  uendeliy opphevaringstid
«  se dokumentbesiatvelse



i

. Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeo.tid

23 Lenn og pensjon (foris.)
SLP-010 Overtidsforbruk 3
SLP-013 Skattedataliste 3
SLP-014 Manuell liste 3
SLP-017 Paleggstrekk — 2 mnd. oppgjeor 3
SLP-019 Skatte- og avgiftsliste 3
SLP-020 Lenns- og trekkoppgaver 3
SLP-022 Arsoppgjor. Lonns- og trekkoppgaver 3
SLP-024 Negative akkumulatorer. Lanns- og 3

trekkoppgaver
SLp-027 Lonnssammendrag (&rsrapporten) 3
SLP-029 Innberetning til skattedirektoratet. Lenns- og 3

trekkoppgaver
SLP-031 Akkumulatorendringer 3
SLP-036 Konteringsliste — spesifisert 3
SLP-037 Spes.ifisert konteringsliste /person 3
SLP-043 Engangssammendrag 3
SLP-100 Utskrift av rapportbestillingsreg.

Oppbevares til ny liste foreligger «
SLP-105/1 Feilliste 3
SLP-105/2 - Godtatte variabeltransaksjoner 3
SLP-105/3 Godtatte engangstransaksjoner 3
SLP-105/4 Godltatte registertransaksjoner 3
SLP-105/5 Beregningsmeldinger 3

24 Reiser, flytting og beordring

Trykte bestemmelser om tjenestereiser,

flytting og beordring, bruk av eget

skyssmiddel mv.

Oppbevares til nye foreligger <

Arkivinateriale sam ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er mininumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret efter at saken er avsluttet. 31

oo tendelig opplbevaringstid
«— se dokumentbeskrioelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

25 Arbeidsvilkar og tjenestetvister

Ferielister 3
Ferieplaner 1
Stemplingskort 1

Trykte bestemumelser om arbeidstid, ferie,
aldersgrense, arbeidsmilje, helsetjenester mv.

Oppbevares til nye foreligger «
13.19 Flexitidslister/registrering av arbeidstid. 1

Timeregnskap
13.21 Fremmgtelister / fraveerslister 3
13.30 Ferieplan for trygdekontorene 1
13.72 Overtidsliste. Registrering av palagt overtid 1
13.73 Registrering av arbeidstid 1
SLP-025 Ferieliste 3

27 Personalpolitikk, -utvikling, og -oppleering

Saker om kompetanseutvikling og
medarbeidersamtaler — generelt

Bevares o)

Saker om kompetanseutvikling og

medarbeidersamtaler spesielt om den enkelte

medarbeider

Oppbevares silenge overordnet finner “—
opplysningene relevante for arbeidsforholdet, eller

til en av partene slutter

Tilsendte planer, programmer, innbydeise til
eksterne kurs, konferanser mv.

Oppbevares ikke «

29 Annet om stillinger og personell

Gjeldserkleering

Returneres ldnetaker etter full innbetaling “—
Arkivmateriale som ilke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. vo tendeliy oppbevaringstid
Oppbevaringstidene er mininmumsfrister og gjelder fra og med st dokumentheskrizelse

kalenderdret etter at saken er avsiuttet. 32



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

3 Gjennomgéende bestemmelser i lov om
folketrygd og andre lover

30 Generelt

Generell korrespondanse om ad hoc

statistikk, konvensjoner (herunder EQS),

beregningsoppdrag og meldeplikt til frygden

Bevares 0

31 Formal og oppbygging, medlemsskap og andre
generelle inngangsvilkar

Attest for utsendte arbeidstakere Salsdok.

Generell korrespondanse om forméal og

oppbygging, medlemsskap og andre

generelle inngangsvilkar

Bevares o

Registerkort
Bevares o)

Saksmapper for personer som er trygdet 25
under opphold utenfor riket

Seknad/vedtak om unntak fra norsk trygd ~ Saksdok.
Vedtak om & bli trygdet utenfor riket Saksdok.

1.01 Sgknad om medlemskap i folketrygden under Saksdok.
opphold utenfor Norge

1.01B Seknad om & bli trygdet under opphold Saksdok.
utenfor riket

1.04 Seknad om & bli trygdet under opphold i 10
Norge

1.04A Application for insurance during stay in 10
Norway

18.12N-1 Attest om utsending Saksdok.

Arkivnalteriale som ikke er nevnd i kassasjonsreglene skal bevares. oo ttendeliy opplbevaringstid

Opphbevaringstidens er mininwansfrister og gielder fra og med «  se dokumentbeskrivelse
kalenderdref etter at saken ev avsluttet. 33



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

31 Formil og oppbygging, medlemsskap og andre generelle inngangsvilkar (forfs.}

18.12N-2 Dagpenger {Syke-/fadselspenger). Saksdok.
Forespgrsel om/bekreftelse av trygdeforhold.
Utbetalte dagpenger i annet nordisk land

18.12N/USA-2 Attest for utsendte arbeidstakere fra Norge til Saksdok.
USA

18.12N/USA-3 Oversendelse/forespersel / attest Saksdok.

18.12N/USA-4 Fullmakt til & innhente/frigi opplysninger Saksdok.

18.12N/USA-5 Erkleering om dato for fremsettelse av Saksdok.
pensjonskrav

18.12TRB Trygdebevis Saksdok.

E 001 Anmodning om opplysninger, meddelse av ~ Saksdok.

opplysning, anmodning om blanketter,
paminnelse, angaende en arbeidstaker, en
selvstendig neeringsdrivende, en
grensearbeider, en pensjonist, en forserget

person

E 101 Attest om den lovgivningen som skal Saksdok.
anvendes

E 102 Forlengelse av utsendelse eller selvstendig Saksdok.
neeringsdrivende

E 103 Utavelse av retten til & veige Saksdok.

E 104 Attest om sammenlegging av trygde-, Saksdok.

arbeids- eller botidsperioder

E106 ‘ Attest om rett til naturalytelser ved sykdom, Saksdok.
svangerskap eller fedsel for personer bosatt i
et annet land enn det kompetente land

E 107 Anmodning om attest for rett til naturalytelser Saksdok.

E 108 Melding om suspensjon eller oppher av rett  Saksdok.
til naturalytelser ved sykdom eller
svangerskap for personer bosatt i et annet
land enn det kompetente land

E 109 Attest for registrering av arbeidstakerens eller Saksdok.
den selvstendig naeringsdrivendes
familiemedlemmer og faring av oversikt

Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo uendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med +—  se dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er ausiuitet. 34



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

31 Formal og oppbygging, medlemsskap og andre generelle inngangsvilkar (forts.)

E 110 Attest vedregrende ansatte som utforer Saksdok.
internasjonal transport
E111 Attest for rett til naturalytelser under Saksdok.

opphold i en medlemsstat

E 112 Attest om fortsatt rett {il lopende ytelser ved  Saksdok.
sykdom, svangerskap eller fedsel

E 120 Attest for rett til naturalytelser for personer  Saksdok.
som har satt fram krav om pensjon og for
deres familiemedlemmer

E 121 Attest for registrering av pensjonister og Saksdok.
oppdatering av lister

E 122 Attest for tilstielse av naturalytelser til Saksdok.
pensjonisters familiemedlemmer

E 123 Attest for rett til naturalytelser fra Saksdok.
trygdeordning for yrkesskader og
yrkessykdommer

E 201 Attest for sammenlegging av trygdetid eller =~ Saksdok.
botid

E 205 Attest om botids- og trygdetidsperioder Salksdok.

E 206 Attest om arbeidsperioder i gruver og Saksdok.
liknende virksomhet

E 207 Opplysninger om medlemmets Saksdok.
arbeidsperioder

N 101 ' Attest om den lovgivningen som skal Saksdok.
anvendes

N 102 Forlengelse av utsendelse eller selvstendig Saksdok.
neeringsdrivende

N 103 Utovelse av retten til & velge Saksdok.

N 104 ‘ Attest om sammenlegging av trygde-, Saksdok.
arbeids- eller botidsperioder

- N107 Anmodning om attest for rett til naturalytelser Saksdok.
N112 Attest om fortsatt til lopende ytelser ved Saksdok.

sykdom, svangerskap eller fedsel

Arkivinateriale som ikke er nevnt § kassasjonsreglene skal bevares, oo uendelig opphevaringstid

Oppbevaringstidene er mininumsfrister og gielder fra og med < e dokumentheskrtoelse
kalenderiiret etter at saken er avsluttet, 35



Blankettnr.

Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

N 123

N 205

N 207

6.01
6.03
6.04
18.12N 3

18.12N 4

18.12N 5

18.12N 6

31 Form3l og oppbygging, medlemsskap og andre generelle inngangsvilkir (forts.)

Attest for rett til naturalytelser fra Saksdok.
trygdeordning for yrkesskader og
yrkessykdommer

Attest om botids- og trygdetidsperioder i Saksdaok.
Norge

Opplysninger om medlemmets Saksdok.
arbeidsperioder

32 Grunnbegreper

Generell korrespondanse om grunnbelep,

grunnpensjon, tilleggspensjon/szer- og

kompensasjonstillegg, forserger- og andre

tillegg, personstatus og sivilstatus

Bevares 0

Innrapportering av pensjonsgivende inntekt 10
Foresporsel om pensjonsgivende inntekter 10
Rapport om pensjonsgivende inntekt 10

Grunnpensjon. Forespersel om/bekreftelse  Saksdok.
av botid mv. i annet nordisk land

Tilleggspensjon. Foresporsel om/bekreftelse  Saksdok.
av opptjeningstid mv. i annet nordisk land

Grunnpensjon. Melding/foresporsel om Saksdok.
grunnpensjon

Tilleggspensjon. Melding om tilleggspensjon  Saksdok.
pa grunnlag av antatt pensjonsrett

33 Saksbehandling i trygdeetaten

Avslag ufgrepensjon 1
Avslagsfrekvens 1

Avviksstatistikk 1

Arkinnterinle som thke er ngvnt i kassasjonsreglene skal bevares. w tendelig oppbevaringstid
Oppbevaringstidene er minimumsirister og gjelder fra og med o se dokumentbesiaivelse
kalenderdret etter at saken er avslutlet. 36



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

33 Saksbehandling i trygdeetaten (forts.)

Egenerkleeringer om pensjonsgivende inntekt Saksdok.
for selvstendig nezeringsdrivende som har

alderspensjon og etterlattepensjon (inkl.

familiepleiere og overgangsstenad)

Epikrise Saksdok.

Faste rapporter Kap. 5
Oppbevares til ny liste foreligger —

Faste rapporter Kap. 8 -
Oppbevares til ny liste foreligger -

Generell korrespondanse om saksbehandling
i trygdeetaten (herunder partsrettigheter,
taushetsplikt, habilitet og klager etter
forvaltningsloven

Bevares i)

Henlagte/ feilregistrerte saker
Oppbevares til ny liste foreligger <«

Innsynsjournal (Forespgrsler ang. innsyn

journalferes i det trygdekontoret som

henvendelsen rettes til}

Bevares ®

Kontroll mot lenns- og

trekkoppgaveregisteret for alderspensjonister,
etterlattepensjonister og pensjonister som har

forsergertillegg

Oppbevares til ny liste foreligger «—

Kontroll mot registrerte pensjonsgivende
inntekter for alderspensjonister,
etterlattepensjonsister og pensjonister som

har forsorgertillegg

Oppbevares til ny liste foreligger “—

Legeerkleering Saksdok.

Makstidsrapporter 1

Omgjeringsfrekvens 1

Omgjeringsfrekvens RTV/TRETT FK/TK 1
Arkivmateriale sont ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo tendeliy oppbevaringstid
Oppbevaringstidene er mininuonnsfrister og gjelder fra og med «  se doleanentbeskrivelse

kalenderdret etter at saken er avsluttet. 37



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse

Dokumenttype Oppbev.tid

33 Saksbehandling i trygdeetaten (forts.)
Prognose
Oppbevares til ny liste foreligger

Prognose bidragssaker (innk. -beh.)
Oppbevares til ny liste foreligger

Prognose farskapssaker (innk. -beh.)
Oppbevares til ny liste foreligger

Spesifikasjon av farskapssaker under

behandling
Svarfrist ankeskriv utgatt
Oppbevares til ny liste foreligger

14.03 Oppgave over trygdetid-

14.05A Trygdekontorets resymé, vurdering,
innstilling/vedtak

14.05B Fortsettelsesark til 14.05A

14.08/14.08B,E Melding om vedtak

14.09/14.16 Melding om avslag

14.11 Melding om Rikstrygdeverkets avslag

14.12 Melding om vedtak

14.13 Innhenting av legeerkleering

14.14 Melding om trygdekontorets avslag pa krav
om ytelser

14,18 Melding om trygdekontorets vedtak om
avslag/vedtak i revurdert sak

18.12N 7 Melding om krav om pensjon

84.01 Anmodning om utskrift av
personopplysninger fra Rikstrygdeverkets
EDB-registre

99.16 Forebels melding i forvaltningssak

99.24 Oppgaver over uekspederte saker

Oppbevares til nye oppgaver foreligger

“
“—
{__
1

.<_

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Saksdok.

Bevares

Saksdok.
“—

Arkivmaterinle som ikke er nevnt i kussasjonsreglene skal bevares.
Opplevaringstidene er mininumsfrister og gjelder fra og med
Kkalenderdret etter at saken er avsluttet, 38

w  tendelig oppbevaringstid
. se dokumentbeskrivelse



Blanketinr. Dokumentbeskrivelse Dokuenttype Oppbew.tid

33 Saksbehandling i trygdeetaten (forts.)

E 208 Vedtak om rett til alderspensjon, Saksdok.
uferepensjon, etterlattepensjon
E 209 Fastsettelse av storrelsen pa alderspensjon, Salksdok.
uferepensjon, etterlattepensjon
E 210 Melding om vedtak i sak vedrerende krav om Saksdok.
alderspensjon, uferepensjon, etterlattepensjon
E 211 Samlet melding om vedtakene Saksdok.
E 212 Klage/ankeadgang og fristene for klage/anke Saksdok.
E216 - Administrativ rapport om en pensjonist Saksdok.
N211 Samlet melding om vedtakene Saksdok.
N 212 Klage/ankeadgang og fristene for klage/anke Saksdok.
P21 Kvittering reg. grunnblanketter Saksdok.
P22 Feilliste reg. grunnblanketter Saksdok.
P4l Stgnadsmotiaker med arbeidsforhold 1
P42 Sykemelding for person med lepende 1
pensjoner
P46 Stenadsmottakere med ytelser pa spesielle
konti
Makuleres etter endt behandling : o
P48 Oppgave over utgatte stenadsmottakere
Makuleres etter endt behandling «
P49 Antall stenadsmottakere med bestemte ytelser
Makuleres etter endt behandling «—
PEQ4-BR Liste arshistorikk
Bevares )
PE10-BR Kvartalsstatistikk
Makuleres etter endt behandling “—
PE21-BR Ikke sjekkede vedtak
Makuleres etter endt behandling <
PEMOT Mottak av stenadsbrev fra RTV
Makuleres etter endt behandling «
Arkivimateriale som ikke er nevnt i knssasjensreglene skal bevares. oo wrdelig eppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininnemsfrister og gjelder fra og med o  se dolaomentbeskrivelse
kalenderdret ebter at saken ev avslutiek. 39



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

33 Saksbehandling i trygdeetaten (forts.)

PESME Spm. meldingstekster 1
501/502 Saksrapport Saksdok.

S51 Statistikk — saksbehandling
Oppbevares til ny rapport foreligger “—

553 Makstidsrapport — samumnendrag
Oppbevares til ny rapport foreligger “«

554/55 Avgjorte saker
Makuleres etter endt behandling ‘ «

556 Langtidssykmeldte som er under oppfelging
ved utgangen av: ddaa

Oppbevares til ny liste foreligger «

34 Utbetaling

Anvisningsliste — barnetrygd
Makuleres etter endt behandling «

Anvisningsliste — pensjon
Makuleres etter endt behandling «

Begjeering om tvangsauksjon over lesegre (Nr. Saksdok.
1330 — Sem & Stenersen)

Begjeering om utpanting (Nr. 443 — Sem & Saksdok.
Stenersen)

Dublettkontrolliste — barnetrygd

Makuleres etter endt behandling <«
Dublettkontrolliste — pensjon

Makuleres etter endt behandling —
Feiljournal 3

Generell korrespondanse om
utbetalingsregler, berettiget mottaker,
feilutbetaling, etterbetaling o.1.

Bevares o
Arkiviateriale som ikke er nevnt i knssasjonsreglene skal bevares. oo uendeliy oppbevaringstid
Opplevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med o se dokumentbeskrivelse

kalenderiret etter at saken er qushittet. 40



Blanketinr. Dokumentbeskrivelse

Dekumenttype Oppbev.tid

34 Utbetaling (forts.)

Innsendt feriepengegrunniag for persjoner
hvor sum-grunnlag er negativt (sykepenger)
Makuleres etter endt behandling

Melding om vedtak (Standardbrev 1 5)
Systemblankett

Summer fra lenns- og trekkoppgave — data til
Skattedirektoratet

Summer fra oppgaver over pensjoner,
trygdestenader og trekkdata til
skattedirektoratet

Utbetalingslister — Pensjonstrygden for
sjpmenn

Utbetalingslister — Statens pensjonskasse

15.02 Melding om overfering av stenadssaker

15.05 Melding til/fra samordningsregisteret

15.06 Vedlegg til "Melding fra
samordningsregisteret"

15.08 Behandling av feilutbetaling

15.08A Begjeering om arrest

15.08B Palegg om lennstrekk for feilutbetalt
trygdestenad

15.08F Behandling av feilutbetaling

15.12 | Endringsblankett

15.13 Opphersblankett 1

15.14 Opphersblankett 2

15.31 Beregning av skattefri mén-del

krigspensjon/yrkesskadepensjon ~ alternativ
1

15.32 Beregning av skattefri mén-del
krigspensjon/yrkesskadepensjon — alternativ
2

Salesdok.

" Saksdok.

Saksdok.
Salksdok.

Saksdok.
Saksdok.
Saksdok.

Saksdok.
Saksdok.
Saksdok.
Saksdok.
Saksdok.

Saksdok.

Arldvmateriale som tike er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares,
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at soken or qusluttet, 41

oo uendelig opphevaringstid
«  se dokumentbeskrivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

34 Utbetaling (forts.)

BOST A06 Feilliste utbetaling

Oppbevares til ny liste foreligger “—
BOST BO6 Retur av utbetalinger 1
P04/05 Iverksetting av lopende ytelser Salksdaok.
P06 Avregningsgrunnlag Saksdok.
P51 Kvitteringsliste, aut. endring 1
P52 Kvitteringsliste, daglig ajourhold 1
P53 Kvitteringsliste, ménedlig ajourhold 1
P59 Utbetalingsjournal pensjon 10
P63 Samleadresseliste 1
P66 Kontosammendrag til RTV 1
P71/P72 Framleggsliste 1
P74 Saldoliste for konto 053 1
P80 Trygdekontoropplysninger

Oppbevares til ny liste foreligger «
P85 Differanseliste. Statens pensjonskasse 1
P86 Saldoliste. Statens pensjonskasse 1
P89 Tilfeller med manuelt beregnet bidragstrekk

Oppbevares til ny liste foreligger “—
P90 ' Feilliste omregning

grunnstenad/hjelpestenad /barnetilsyn

Oppbevares til ny liste foreligger —
P91 Feilliste omregning folketrygd

Oppbevares til ny liste foreligger .
P92 Feilliste RTV-belop omregning

Oppbevares til ny liste foreligger «—
P93 Omregning DIVART og BIART

Oppbevares til ny liste foreligger <«
Arkivmateriale som ilke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. co lendeliy opphevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med

—  se dokumentbesirivelse
Kkalenderdret etter at saken er avsluttet, 42



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbeo.tid

34 Utbetaling (forts.)
o4 Sammenligningsliste

Oppbevares til ny liste foreligger v
P96 Liste over stanadsmottakere med lapende

trekk med behandlingskode forskjellig fra 7

Makuleres etter endt behandling «
o8 Omregning bidragstrekk 1
PE(jl-BR Posteringer pr. kto./mnd.

Makuleres etter endt behandling «
PE02-BR Saldoliste for konto 053 1
PEO5-BR Liste fj.pensjonister

Makuleres etter endt behandling .
PEQO6-BR Liste TP-ordninger.

Oppbevares til ny liste foreligger “«—
PEO7-BR Til- og avgangsliste (T/ A-liste) 10
PEO8-BR Lister ved mnd. utbet. 10
PE11-BR Liste til bidragsfogd

Makuleres etter endt behandling -
PE24-BR Ikke oppg.pl. ytelser

Makuleres etter endt behandling «—
PE99-BR Liste meldingstekster

Oppbevares til ny liste foreligger <
PEFLO Framleggsliste (fedselsnr.)

Oppbevares til ny liste foreligger “«
PEM13 13. mnd. utbetaling 10
PEMST Ménedlig overfering av utbetalingsdata fra 1

Statens Pensjonskasse
PEOBT Omvregning barnetilsyn kap. 10 og 12 1
PEOGR Omregning grunnstemad 1
PEOGS Omregning Folketrygd/skog/fisk 1
PEOCH] Omregning hjelpestenad 1

Arkivmateriale som iidie er nevnt 1 knssasjonsreglene skal bevares,
Opphevaringstidene er mininnansfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at saken er ausiittet. 43

oo Hendeliy oppbevaringstid
« sedokumenibeskrivelse



Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbeo.tid

Blankettnr.
34 Utbetaling (forts.)
Omregning krigspensjon 1
Pensjonshistorikk overfert RTV 1
Omregning Yrkesskadetrygd (gml.lov) 1
Sletterapport pensjonslﬁstorikk 1
Saldoliste

Tverrgiende informasjon/kontroll (NB! Del 2
fra februar mnd.)

Oppbevares til ny liste foreligger “
Utbetalingsjournal pensjon 10
Omregning Pensjonstrygden for sjgmenn 1

35 Fmansiering og avgifter

Avgiftsannuleringslister 3
Avgiftskravlister | 3
Avgiftspermer 25
Beregningskort

Bevares 0

Generell korrespondanse om

5 arbeidsgiveravgift, medlemsavgift og andre
cuen Ry avgifter/premier, tilskott fra det offentlige og
i) ? Folketrygdfondet
' Bevares o
3
i Premiekort 10
}
§ Spesifikasjoner til arsregnskapet
Bevares =)
Arsavregning 10
: 36 Registre
Arbeidsgiverprotokoller
Bevares )
< ke er neont i kassasjonsreglene skal bevares. oo Hendeliy oppbevaringstid
: mifnimumsfrister ¢g gielder fra og med - se dokumentbeskrivelse

Zn er avsiuftet. 44



O

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeov.tid

36 Registre {forts.)

Generell korrespondanse om konsesjoner,

AA-register, Maritimt A A-register,

Folkeregistret, Enhetsregistret og andre

registre

Bevares ®

Personkort/Medlemskort

Bevares 0

Arskontroll A/ A-registeret 1
13.13 Personkort for FFU

Bevares ©
13.13A Personkort for FEU - Tilleggskort

Bewvares o
18.00 Melding til arbeidstakerregisteret 1
18.30 Melding til arbeidsgiverregisteret 3
18.35 Melding om sjefolk til maritimt A/A-register 1
99.13 Feilutmeldte arbeidsgivere — svarblankett 3
AQ2 Arbeidsgivere

Oppbevares til ny rapport foreligger “«—
Alo Aktive arbeidsforhold

Makuleres etter endt behandling —
ATl Avsluttede arbeidsforhold

Makuleres etter endt behandling «
Al2 Aktive og avsluttede arbeidsforhold

Makuleres etter endt behandling «—
Al13/AT0/AT1/AG] Feilliste arbeidstakere 1
AAQI-BR A.givere pr. ansv. komm.

Makuleres etter endt behandling “«—
AAQ2-BR A takere pr. arbeidsgiver

Makuleres etter endt behandling “—
AAQ3 Ajourhold fra sentralt register

Makuleres etter endt behandling “—

Arkivmateriale som ilke er nevnt i kassasjonsregiene skal bevares.
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med
kalenderdret etter at saken er nusluitet, 45

o Mendeliy opphevaringstid
«—  s¢ dokumentbeskrivelse



0

Blanketinr. Dokumentbeskrivelse Dokunenttype Oppbev.tid

36 Registre (forts.)
AAQ-TR Fjern personer/arb.stenad

Makuleres etter endt behandling «—
AASLT Sletting av arbeidsforhold

Malkaderes etter endt behandling “—
Go1 Ajourholdsliste fra folkeregisteret

Muakuleres etter endt behandling «
G21 Personer med frikort

Oppbevares til ny liste foreligger <«
GE11-TR Ajourhold fra sentralt register

Makuleres etter endt behandling “—
GE15-TR Endring av fodselsnummer 1
GE17-TR Oppdatering av poengregister

Makuleres etter endt behandling —
GE28-BR Autorisasjoner — saksbehandlere

Oppbevares til ny liste foreligger “—
SRLAS-BR Liste avgjorte saker

Makuleres etter endt behandling P
SRLMO-BR Liste mottakerregister

Oppbevares til ny liste foreligger “—
SRLMT-BR Liste makstidsaker

Makuleres etter endt behandling “—
SRLRE BR - Liste restanser

Makuleres etter endt behandling “—
SRSLT Sletting i saksregister eldre enn 6 mnd.

Oppbevares til ny liste foreligger “—
SRSTA-BR Saksregisterstatistikk 1

38 Yrkesskade

Arkivmateriale som ikke er nevnt § kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er mininuumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdrel etfer at saken er avslutict. 46

o Nendeliy oppbevaringstid
4 se dokumentbeshrivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbev.tid

38 Yrkesskade (forts.}

Aktomslag for yrkesskadesaker med

tilherende 0-bilag pé personer fedt 1. og 11. 1

hver mnd., samt aktomslag pa personer fodt

pé arstall som ender pa 0

Bevares ©

Generell korrespondanse om vilkar for

yrkesskade, ménerstatning ved yrkesskade

o.l

Bevares o

Melding om Saksdok.
arbeidsufarhet/sykejournalutdrag

Saksmapper pa personer fodt 1. og 11. i hver

mnd. samt saksmapper pa personer fadt pa

arstall som ender pa 0

Bewvares ®©

Dvrige aktomslag for yrkesskadesaker med 50
tilherende 0-bilag

@vrige saksmapper pa personer 50

11.01A Melding om yrkesskade eller yrkessykdom  Saksdok.
péfert under arbeid pa norsk eller utenlandsk
landterritorium

11.01B Melding om yrkesskade/personskadesom er Saksdok.
péfert under tjeneste pa skip eller under
fiske/fangst

11.01B . Report on occupational injury /personal Saksdaok.
- injury sustained in the course of duties on
board ship or during fishing/catching

11.01E Melding om yrkesskade/personskade som er Saksdok.
péfert under virksomhet til havs i forbindelse
med undersekelse etter og utvinning av
undersj@iske naturforekomster

11.02 Tillegg til ordinzer grunnblankett — kap. 11 Saksdak. -

11.03 Tilleggsopplysninger ved krav om ytelser ved Saksdok.
ufprhet som skyldes yrkesskade inntruffet
etter 31.12.1970

Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares, oo Uendeliy oppbevaringstid
Oppbevaringstidene er mininuansfrister og gjelder fra og med s dokumentbeskaivelse
kalenderdret etter at saken er avshuttef, 47



O

I\__/

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype QOppbev.tid
38 Yrkesskade (forts.)
11.05 Melding om trygdekontorets vedtak om ikke Saksdok.
a godkjenne en skade som yrkesskade
(standardbrev f.o.m. 1990)
11.05A Melding om Rikstrygdeverkets vedtak om Saksdok.
ikke & godkjenne en skade som yrkesskade
11.06 Seknad fra selvstendig neeringsdrivendeom  Saksdok.
opptak i frivillig trygd med rett til seerytelser
ved yrkesskade
11.07 Melding om opptak i frivillig trygd med rett ~ Saksdok.
til seerytelser ved yrkesskade for selvstendig
nzeringsdrivende
11.08 Tannlegeerkleering ved godkjent yrkesskade Saksdok.
11.11 Legeerklaering C. Yrkesskade/yrkessykdom  Saksdok.
med herselstap
11.12 Tilleggsblankett til spesialisterkleering ved Saksdok.
mulig vibrasjonssykdom
11.20 Opplysninger om skadelig pavirkning i arbeid Saksdok.
11.21 Opplysninger om asbestbruk i arbeid Saksdok.
11.22 Opplysninger om bruk av lasemidler i arbeid Saksdok.
11.23 Opplysninger om stevpavirkning i arbeid Saksdok.
11.24 Opplysninger om larmpavirkning i arbeid Saksdok.
35.05 Melding om vedtak Saksdok.
99.09 Tilleggsopplysninger ved yrkessykdom (kap. Saksdok.
11)
4002 Journalark for skademeldinger (Bindes inn i
journaler)
Bevares @
4008 Vediegg 0, forste ark Saksdok.
4009 Vedlegg 0, fortsettelsesark Saksdok.
4010 Kombinert vedtaks- og vedleggsliste Saksdok.
4021 Skadeforklaring til Rikstrygdeverket Saksdok.

Arkivmateriale som ikke er neont i kassasjonsreglene skal bevares.
Opphevaringstidens er minimumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at saken er avshittet, 48

co Hemdelig oppbevaringstid
- se dokumentbeskrivelse



Blankettnr, Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbev.tid
38 Yrkesskade (forts.)

4022 Skademelding til Rikstrygdeverket ved Saksdok.
skade/sykdom pafert eller oppstatt under
militeer tjenestegjoring

4030A Legeerkleering A. Yrkesskade/yrkessykdom  Saksdok.

40308 Legeerkleering B. Yrkesskade/yrkessykdom  Saksdok.

4031D Legeerkleering D. Yrkesskade/yrkessykdom. Saksdok.
Tilleggserklzering for lungefunksjoner

4048 Handskjema for hgyre hand Saksdok.

4049 Handskjema for venstre hand Saksdok.

4051 Generelt vedtaksskjema for Saksdok.
yrkesskadetrygdsaker

4051A Vedtaksskjema for tannskadesaker i Saksdok.
yrkesskadetrygden

4052 Vedtaksskjema for tilstielse av uferepensjoni Saksdok.
yrkesskadetrygdsaker

4053 Vedtaksskjema for tilstaelse av pensjon til Saksdok.
etterlatt ektefelle i yrkesskadetrygden

4053B Vedtaksskjema for barnepensjon i Saksdok.
yrkesskadetrygden

4054 Vedtaksskjema for revidert uferepensjon i Saksdok.
yrkesskadetrygden

4055 Vedtaksskjema for revidert ufgrepensjon i Saksdok.
yrkesskadetrygden

- 4060B Yrkesskadetrygden — Melding om vedtak. Saksdok.

Tap av ervervsevne mindre enn 15 prosent

4083 Innbetaling av rentgenologisk bedemmelsei Saksdok.
lungesykdomssaker

4084 Oppgave over arbeidsinntekt Saksdok.

4087 Innhenting av spesialisterkleering Saksdok.

4500 Fremleggsliste
Makuleres etter endt behandling v

Form-57 Doctor’s/Dentist Report and account Saksdok.

Arkivmateriale som ikke er nevnt i knssasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er minintmmsfrister og gielder fra og med
kalenderdret ctter at saken er avslutiet. 49

o uendelig pppbevaringstid
—  se dokumentbeskrivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

38 Yrkesskade (forts.)

GE19-TR Friskmeldte yrkesskader

Makuleres etter endt behandling “—
GE20-BR Arbeidstakere med yrkesskade,

skademelding ikke sendt

Makuleres etter endt behandling —

39 Annet om gjennomgéende bestemmelser i lov om

folketrygd og andre lover
Kvittering for registrerte data (Grunnblankett) Saksdok.
Skriftlig fremlegg av sak for radgivende lege  Saksdok.

13.01 Skriftlig fremlegg av sak for radgivende lege = Saksdok.
13.42 Réadgivende lege — arsberetning 1
13.43A Radgivende tannlege I - arsberetning 1
13.438 Radgivende tannlege II - arsberetning 1
134 Skriftlig fremlegg av sak for radgivende Saksdok.

tanniege
GO03 Melding om flytting 3
GO5 Logg trygdekontoropplysninger 10
G20 Fjerning av merknadskoder ‘

Oppbevares til ny liste foreligger “—
G90 - Personer som ikke har fatt nye skattedata 1
G91 Personer som har fatt slettet skattedata 1
G92 Personer med midlertidige skattedata 1
G93 Personer med annen skattekommune 1
GE02-BR Natural Statistikk Rapport

Bevares =)
GE13-BR Framleggs- /merknadstekst

Rapporten kan makuleres ndr ny liste foreligger —
GE14-TR Melding om flytting og A-leyse 3
Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. w  tendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med

« sedokumentbeskrivelse
Kkalenderdret etter at saken er auslutiet. 50



O

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbev.tid

39 Annet om gjennomgdende bestemmelser i lov om folketrygd og andre lover (Forts.)
GE16-TR Forskuddstrekk pr. kommune 1
GE18-TR Foresporsel om skattemanntallsopplysninger

— Kvitteringsliste

Oppbeuares til ny liste foreligger -
GE25-TR Endring/fierning merknad 35, 44

Makuleres etter endt behandling «
GEERTV Fellesrapport for overforinger fra RTV

(skriver ut rapporten SF16)

Makuleres etter endt behandling «—
GETRTV Fellesrapport for overforinger fra RTV

Makaeres etter endt behandling —
Arkinnateriale som ikke er nevnt i knssasjonsreglese skal bevares. co  uendelig oppbevaringstid

Oppbeoaringstidene er minimumsfrister og gielder fra og med
kalenderdret etter at saken er ausluttet. 51

«  se dofarmentheskrivelse



Blankettnr.

Dokumentbeskrivelse

Dokumentiype Oppbev.tid

‘o

0395
0397
3.01
3.02Aa

3.04

") 308
3.06A

3.07A,B

3.08A,B,D

4 Folketrygdens ytelser til livsopphold

40 Generelt

41 Sykepenger

Generell korrespondanse om vilkér for og
beregning av sykepenger, konvensjoner
(herunder EJS) og sykepenger,
dokumentasjon av arbeidsuferhet, stenadstid,
sykepenger til enkelte grupper, oppislging ol.
Bevares

Saksmapper pa personer/Saksdokumenter
Stenadskort

Stenadskort - Fortsettelseskort
Stenadskort for sjefolk

Sykmelding 1A

Inntekts- og skatteopplysninger om
arbeidstaker som skal ha sykepenger fra
folketrygden

Forespgrsel til behandlende lege om pasient
som er sykmeldt

Stenadskort nr. 1

Krav om sykepenger for den som midlertidig
er ufe av arbeid

Seknad om unntak fra arbeidsgiveransvar for
sykepenger til arbeidstaker som lider av en
langvarig eller kronisk sykdom

Forsikring av sykepengeansvar for
arbeidsgiver som har fi arbeidstakere i sin
tjeneste. Sgknad om opptak. Melding om
vedtak/oppher

10

W W W

Arkivmnateriale som ikke er nevnt | kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med
Kalenderdret etter at saken er auslutiet. 52

oo nendelig oppbevaringstid
< se doloumentheskrivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppleuv.tid

41 Sykepenger (forts.)

3.10A Sgknad fra selvstendig neeringsdrivende om 3
opptak/endring i frivillig trygd med utvidet
rett til sykepenger

3.108 Melding til selvstendig neeringsdrivende om 1
opptak i frivillig trygd med utvidet rett til )
sykepenger

3.10D Purring til selvstendig neeringsdrivende om 1
forfalt premie til frivillig trygd med utvidet
rett til sykepenger

312 Sykmelding I 3

313 Opplysninger fra den sykmeldte 3

3.14A Melding fra statsvirksomhet om sykmeldt 1
arbeidstaker

3.14B Melding fra statsvirksomhet om friskmeldt 1
arbeidstaker

3.15 Melding til trygdekontoret i 1
bostedkommunen om avsluttet stanadstilfelle

3.20 Melding om person som soner straff etter 1
dom, eller er sikret i institusjon eller i privat
forpleining

3.21E Stenadskort nr. 2 3

3.22 Krav om forhandsgodkjenning — utvidet rett 1

til sykepenger for foreldre med kronisk syke
eller funksjonshemmede barn under 10 ar

3.23 Legeerklzering ved barns sykdom 10

3A.01 Krav om fedselspenger, adopsjonspenger Saksdok.
eller engangsstenad til ikke yrkesaktive

3B.01 Avtale mellom arbeidstaker og arbeidsgiver ~ Saksdok.
om fidskonto og krav om tidskonto

E 105 Attest om arbeidstakerens eller den Saksdok.
selvstendig neeringsdrivendes
familiemedlemmer som skal tas i betrakining
ved beregning av kontantytelser ved
arbeidsuferhet

Arkiomateriale som ikke er nevnt i kassasfonsreglene skal bevares. o wendelig oppbevaringstid
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med & se dokumentbesiaivelse
kalenderdret eiter at saken er avshutiet, 53



O

Blankettny. Dokumentbeskrivelse Dokumtentiype QOppbeo.tid
41 Sykepenger (forts.)
E 115 Krav om kontantytelser pa grunn av Saksdok.
arbeidsuferhet
E116 Legeerklaering vedrerende arbeidsuferhet Saksdok.
(sykdom, svangerskap og fedsel, yrkesskade,
yrkessykdom)
E 117 Tilstielse av kontantytelser ved svangerskap, Saksdok.
fedsel og arbeidsuferhet
E118 Melding om at arbeidsuferhet ikke er Saksdok.
anerkjent eller er opphert med vedlegg
E119 Attest for rett til ytelser ved sykdom, Saksdok.
svangerskap eller fedsel for arbeidslase og
deres familiemedlemmer
FOO01-TR Nytt premiegrunnlag frivillig tilleggstrygd
Oppbevares til ny liste foreligger -
FOO03-TR Varsel/Purring premie frivillig tilleggstrygd 1
FOO04-BR Strykeliste frivillig tilleggstrygd 1
FOO5-BR Sykmeldte forsikringstakere med frivillig
tilleggstrygd
Oppbevares til ny liste foreligger «
FO06-TR Nytt premiegrunnlag smé bedrifter
Oppbevares til ny liste foreligger <«
FO07-TR Varsel/purring premie smé bedrifter 1
FOO08-TR Varsel/purring arsavgift sma bedrifter 1
FO09-BR Strykeliste sma bedrifter 1
FO10-BR Innrapp. av premiegrunnlag
Oppbevarers iil ny liste foreligger «—
FO11-BR Premiegrunnlag for avregn. sma bedrifter
Oppbevares til ny liste foreligoer «
K01/K02 Siste utbetaling sykepenger
Oppbevares til ny liste foreligger “—
K21 Sykmelding for personer med lepende 1
pensjon
Arkivinateriale som ikke er nevnt | kassasjonsregiene skal bevares. oo tendeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininumsfrister og gielder fra og med - 5e dakunentbeskrivelse
Kalenderdret etter ot saken er ausluttet, 54



O

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

41 Sykepenger (forts.)
K22/K23 Logg inntekt/trekk sykepenger 1
K25 Refusjon til arbeidsgiver

Makuleres 1 dr etter avstemming «—
K70 Sykepengetilfeller hvor sykmelding har vart

12 uker

Oppbevares til ny liste foreligger “—
K78 Lepende sykepengetilfeller 1
K79 Forsikringsordningene og refusjon av 1

feriepenger
L0t Opplysning om legers sykmeldingspraksis 1
Lo2 Kontrolliste for ....... (legens navn) 1
N 105 Attest om arbeidstakerens eller dent Saksdok.

selvstendig neeringsdrivendes

familiemedlemmer som skal tas i betraktning

ved beregning av kontantytelser ved

arbeidsuferhet
R21 Premievarsler — frivillig trygd 1
R22 Purring — frivillig trygd 1
R23 Stryking — frivillig trygd 1
R24 Lapende forsikringstakere frivillig trygd — 1

Automatisk rapport
R24 Loepende forsikringstakere frivillig trygd -

Variabel rapport. _

Oppbeuvares til ny liste foreligger «
R25/R26 Premiegrunnlag — frivillig trygd

Oppbevares til ny liste foreligger «
R27 Etterregning — frivillig trygd

Oppbevares til ny liste foreligger “—
R31 Premievarsel — sma bedrifter 1
R32 Purring - sma bedrifter 1
R33 Stryking - sma bedrifter 1

Arkivmateriale somt ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares,
Opphevaringstidene er mivimumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at saken er avsluttet, 55

o Hendelig oppbevaringstid
«— s dokumentbedorivelse
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Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

41 Sykepenger (forts.)
R34 Lepende forsikringstakere — sma bedrifter

Oppbevares til ny liste foreligger «—
SF01-BR Utbetaling syke/fedselspenger

Oppbevares i inntil 6 mnd. “—
SF02-BR Sykepengestatistikk

Makuleres etter endt behandling “«—
SF03-TR Nye yrkesskader

Makuleres etter endt behandling «—
SF04-TR Inntekt/trekkopplysninger 1
SF08-TR Arb.taker med refusjon til arb.giver

Oppbevares i inntil 6 mnd. “«
SF13-TR Kerning av passive sykem. /garanti 1
SF14-BR Lopende tilf. omreg. ved G-endring

Makuleres etter endt behandling -«
SF15-BR Alderspensjon med lopende sykepenger

Makuleres etter endt behandling “
SF17-BR Fadsels- og adopsjonsliste

Makuleres etter endt behandling —
SE22-BR Legers sykmeldingspraksis — rapport med 1

brev
SF23-BR Legers sykmeldingspraksis — kontrolliste 1
SF24-BR Sykemeldt etter 12 uker

Oppbevares til ny liste foreligger “—
SROLP-TR Oppfelging langtidssykmeldte og purring

Makuleres etter endt behandling “«

42 Overgangsstenad ved sykdom

Generell korrespondanse om konvensjoner

(herunder EJIS) i tilknytning

overgangsstenad ved sykdom, samt om

vilkar og beregning

Bevares »

Arkivmateriale som iike er nevnt { kassasjonsreglene skal bevares,
Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra o med
kalenderdret etter af saken er nushuttet. 56

oo ltendelig oppbevaringstid
- ge dokumentheskaivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

42 Overgangsstonad ved sykdom (forts.)

Saksmapper pa personer fodt den 1. og 11.
Bewvares o

Saksmapper pa personer fadt pa arstall som

ender pa 0

Bevares »

Stenadskort 3

Dvrige saksmapper pa personer 25
5.03 Krav om yrkesrettet attforing Salksdok.
5.03A Krav om attferingspenger og attferingshjelp  Saksdok.
5.05 Legeerklzering ved krav om attfering og Salcsdok.

uferepensjon
5.06 Stenadskort nr. 4 3
5.08 Grunnblankett attforingspenger Saksdok.
ATO02-BR Attforingstilfeller med arb.forhold

Makuleres etter endt behandling a
AT04-BR Utbetalt forskudd

Makuleres etter endt behandling “«
ATO05-BR Krav om egenerkleering

Makuleres etter endt behandling “«
AT06-BR Varselliste

Makuleres etter endt behandling “—
ATO7-BR Siste utbetaling

Oppbevares til ny liste foreligger “—
ATO8-BR Midlertidig vedtak

Makuleres etter endt behandling _ «—
AT09-BR Tilsk. red.yt. og samord. fradrag 1
AT11-BR Utbet. journal (etterbet.) 10
AT15-BR Utbet. journal (satsvis) ' 10
ATLVT Logg vedtak /trekk 1
ATOMR Grunnbelapsendring 1
Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo uendelig oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimemsfrister og gielder fra og med <« se dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter nt saken ev avsluttet. 57



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenitype Oppbev.tid

42 Overgangsstenad ved sykdom (forts.}
ATSTB Stenadsbrev m/vedlegg (kap. 5) Saksdok.
ATUTB Satsvise utbetalinger 1
K50 Siste utbetaling attfering

Oppbevares til ny liste foreligger -
K51 Logg vedtak/trekk attfaring 1
K52 Av /tilgang attfering 1
K53 Tilskott, reduserte ytelser og

samordningsfradrag

Oppbevares til neste G-endring -
K54 Stenadsmottakere i attforing med andre 1

ytelser
K55 Attfaringstilfeller med arbeidsforhold 1
K62 Egenerkleering 10
K63 Stenadsbrev Saksdok.
K94 Avsluttede attferingstilfeller pr. kvartal 1
K95 Erstattede attforingspengedager i kvartalet 1
K96 Tilfeller med attforingspengedager ikke 1

avsluttet pr. 31.12.XX

43 Varig uforhet

Generell korrespondanse om konvensjoner

(herunder EQS) i forbindelse med varig

uferhet, samt om vilkar og beregning,

forsprgingstillegg, bortfallsregler,

overgangsstenad i ventetid, oppfelging og

revurdering o.1.

Bevares o

Saksmapper pa personer fordt den 1. og 11.

Bevares o

Saksmapper pa personer fodt pa arstall som

ender pa 0

Bevares 00

Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidens er mininunsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etfer af saken er avsintiet, ) 58

oo nendelig oppbevaringstid
<«  se dokinentbeskrivelse



Blankettnr, Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeo.tid

43 Varig uforhet (forts.)

Stenads-/Vedtaksbrev Saksdok.
Dvrige saksmapper pa personer 25

8.01 Stenadsbrev for ytelser ved uferhet Saksdok.

8.05 Registrering av.avslag pa krav om ytelser Saksdok.
etter kapitel 8

8.06/8.06B Grunnblankett Salksdok.
ufgrepensjon/attferingspenger i ventetid

8.10 Krav om uferepensjon Saksdok.

8.12 Revisjon/ny vurdering Salksdok.

8.14 Legeerkleering ved krav om uferepensjon Saksdok.

8.15 Forenklet forespersel til lege om uferepensjon Saksdok.

18.12N/USA-1.2 Krav om ytelser ved uferhet Saksdok.

E 204 Behandling av krav om uferepensjon med Saksdok.
ekstra sider 1 og 2

E 213 Detaljert legeerkleering Saksdok.

E 214 Legeerkleering for vurdering av Saksdok.
funksjonsevnen

N 204 Behandling av krav om uferepensjon Saksdok.

44 Ytelser grunnet familiesituasjon

Merk! Blanketter/rapporter som angar stenad ved
fadsel og adospsjon, se tilsvarende
blanketter/rapporter under hovedgruppe 41
Sykepenger.

Generell korrespondanse om ytelser grunnet
familiesituasjonen, herunder konvensjoner,

vilkar, beregning o.L

Bevares o

Melding om vedtak Saksdok.

Saksmapper pa personer fodt den 1. og 11.

Bevares 00
Arkivmaterinle som ikke er nevnt § kassasjonsreglene skal bevares. oo tendelly oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med

& S dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er avslutiet. 59



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

44 Ytelser grunnet familiesituasjon (forts.)

Saksmapper pa personer fedt pa arstall som

ender pa 0
Bevares o
Ovrige saksmapper pa personer 25
10.01 Krav om stenad til etterlatt ektefelle og Saksdok.
etterlatte barn
10.02 Krav om barnepensjon tit foreldrelose barn Salsdok.
10.03 Krav om ytelse til etterlatt familiepleier Saksdok.
10.04/10.04B Grunnblankett etterlatt ektefelle Saksdok.
10.05/10.05B Grunnblankett etterlatte barn Saksdok.
10.06/10.068 Grunnblankett etterlatt familiepleier Saksdok.
10.09/10.098 Grunnblankett foreldrelese barn Saksdok.
10.10 Foresporsel til arbeidsgiveren om inntekt Saksdok.
10.21 Krav om stenad til barnetilsyn Saksdok.
10.23 Beregningsblankett for forheyet stenad til Saksdok.
barnetilsyn etter gkonomisk belastning
12.01 Krav om stenad til ugift, skilt eller separert Saksdok.
forserger
12.03 Opplysninger om underholdsbidrag Saksdok.
12.06 Krav om innfordring av underholdsbidrag til Saksdok.
folketrygden
12.07 Melding til den bidragspliktige om betaling  Saksdok.
‘ av underholdsbidrag
12.09 Pensjonspoengtall/siste registrerte Saksdok.
pensjonsgivende inntekt for bidragspliktige
15.09 Krav om forsergingstillegg Saksdok.
15.10/15.10B Grunnblankett forsergingstillegg ektefelle Saksdok.
og/eller barn

18.12N/USA-1.3  Krav om ytelser til etter]att ektefelle/barn Saksdok.
99.15 Forsergingstillegg for ektefelle (standardbrev) Saksdok.

Arkivinateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo endeliy cppbevaringstid
Oppbevaringstidene er mininiumsfrister og gjelder fra og ted «  sedokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er auslutiet, 60



R

Blankeitnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppbev.tid

44 Ytelser grunnet familiesituasjon (forts.)

99.21 Kompensasjonstillegg til gjenlevende Saksdok.
ektefelle (standardbrev)

E 203 Behandling av krav om stenad til etterlatte Salsdok.
med ekstra sider 1 og 2

N 203 Behandling av krav om stenad til etterlatte Saksdok.

45 Ytelser grunnet arbeidsleshet
Anvisningsliste fra arbeidskontoret 1
Avstemmingsoppgave 1

Generell korrespondanse om ytelser grunnet

arbeidsleshet, herunder bl.a. om

konvensjoner og dagpenger

Bevares o0

Melding om vedtak 1
Stenadskort 3

4.04 Melding til trygdekontoret i 1
bostedskommunen om avsluttet
stenadstilfelle

ALO2-BR Vedtaksliste fra A-dir. 1

ALO3-BR Ikke sjekkede tilfeller
Makuleres etter endt behandling “

ALO4-BR . Rydd ALPER - Arsovergang
Oppbevares til ny rapport foreligger —

E 301 Attest om de perioder, der skal tages i Saksdok.
betragtning ved tilstielse af
arbejdslashedsydelser

E 302 Attest vedrorende de familiemedlemmertil  Saksdok.
den arbejdslese arbejdtager, som skal tages i
betragining ved ydelsernes beregning

E 303 Attest om besvarelse av ret til Saksdok.
arbejdsleshedsydelser
Arkivmateriale som ke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares, o uendeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininuumsfrister og gjelder fra og med

se dolumentbesirivelse
kalenderdret etter af saken er avsluttet, 6l



Blankettnr.

Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

K40/K41

K42 /K43
K44

K45

7.01
7.02
E 202

18.12N/USA-1.1
GE21-BR

N 202

45 Ytelser grunnet arbeidsleshet (forts.)

Siste utbetaling A-loyse
Oppbevares til ny rapport foreligger

Logg vedtak/trekk A-loyse

Arbeidsloyse — statistikk
Bevares

Melding om utbetalt stenad
Makuleres etter endt behandling

46 Ytelser grunnet alder

Generell korrespondanse om ytelser grunnet
alder, herunder konvensjoner, vilkar og
beregning av alderspensjon, rett til avkall pa
pensjon, overgang fra andre pensjoner til
alderspensjon o.l.

Bevares

Saksmapper pa personer

Stenadsbrev Saksdok.
Krav om alderspensjon Saksdok.
Grunnblankett alderspensjon Saksdok.

Behandling av krav om alderspensjon med Saksdok.

ekstra sider 1 og 2

Krav om alderspensjon Saksdok.

Personer som fyller 67 /70 ar
Makuleres etter endt behandling

Behandling av krav om alderspensjon Saksdok.

47 Institusjonsopphold

Generell korrespondanse om
institusjonsopphold, herunder bl.a.
konvensjoner

Bewvares

10

Arkitnnateriale som ikke er nevnt i knssasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidens e mininuunsfrister og gjelder fra og med
kalenderiret eiter at saken er avsluitet, 62

oo uentdeliy opplevaringstid
< sedokumentheskarivelse
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Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeo.tid

47 Institusjonsopphold (forts.)
E113 Sykehusbehandling: Melding om innleggelse Saksdok.

og utskriving
01 Kvitteringsliste og feilmelding ved

overforinger fra GMI II
102/103 Reduksjon av ytelse inn/ut helseinst. 1
104 Forespgrsel ang. institusjonsopphold

Makuleres etter endt behandling «
105/106/107 /108 Institusjonsregister

Oppbevares til ny liste foreligger .
no Personer med lopende inst. opphold

Makuleres etter endt behandling <«
Ii5 Overfering av institusjonsopphold 1
I16 Maskinell overfeoring av institusjonsopphold 1

avviste registreringer
P40 Vederlag ved opphold i alders- og sykehjem  Saksdok.

mv.
SF06-BR Inn/ut helseinstitusjon 1
SF06-TR Inn/ut helseinstitusjon 1
SF09/12-BR Institusjonsregister — sortert pa instnr., alfa,

fylke/instnr., og fylke/alfa

Oppbevares til ny liste foreligger -
SF16 Overfaring fra @MI (skrives ut av rapporten

GEEFRTV)

Makuleres etter endt behandling «

49 Annet om folketrygdens ytelser til livsopphold

Arkivmaterinle som iide er neont i kassasfonsreglene skal bevares.
Opphbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med
kalenderdret etter at saken er quslitiet. 63

e uendelig oppbevaringstid
< se dokumentheskrivelse



Blanketinr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

5 Folketrygdens og andre lovers ytelser
til bestemte utgifter

50 Generelt

Korrespondanse om tilskudd og lan til
bestemte utgifter
Bevares 00

51 Stenad ved helsetjenester

'. () Viktig! Ved direkte oppgjer kan bilag, med unntak

av samleregning, makuleres etter 3 ar.

Avtale om direkte oppgjer 3
Bidrag etter lov om folketrygd (§ 2 13) 10
Bidragskort ' 3
Forespersel til behandlende lege, radgivende 3
lege/tannlege

Garantier for behandling 3

Generell korrespondanse om stenad ved
helsetjenester, herunder konvensjoner,
behandleroppgjer, legemidler og
sykepleieartikler, syketransport, ortopediske

'f () _ hjelpemidler og horeapparater
et Bevares ©

Regninger fra behandler nar samleregninger 3
brukes som utgiftsbilag
Saksmapper pa personer/Saksdokumenter 10
Stenadskort 3
Stenadssaker etter folketrygdlovens § 2-5 10
(unntatt ved yrkesskade)

201 Ortopediske hjelpemidler Saksdok.

Arkivtnaterinle som iide er nevnt i knssasjonsreglene skal bevares. wo  liendelig opphevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og ned «— st dokumentbeskrivelse
kalenderiret etter af sakent er avshittet. 64



O

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Deokumenttype Oppbev.tid
51 Stenad ved helsetjenester (forts.}
2.02 Krav om stenad til anskaffelse, fornyelse eller Saksdok.
vedlikehold av protese, stottebandasje eller
ortopedisk skotoy
2.03 Rekvisisjon fra lege ved krav om stenad til Saksdok.
anskaffelse, fornyelse eller vedlikhold av
protese, stottebandasje eller ortopedisk skotay
2.13 Dekning av utgifter til tannregulering Salsdok.
2.14 Stikkprevekoniroll av legeregninger 3
2.15 Melding til legen om resultatet av foretatt 3
stikkprevekontroll av legeregninger
2.20 Psykologhjelp, rekvisisjon og garanti
Oppbevares sd lenge pasienten lever “—
2.31 Frikort — Gjenpart 1
2.31 Frikort — Ubrukte Verdipapir
Makuleres drvis “«—
2.39 Kvittering for betalt egenandel/eigendel ved
sjuketransport
Fores pd kvitteringskort. Makuleres etterpd “«
2.40 Krav om hgreapparat Salksdok.
99.03 IK~1171 Pasientens sgknad om Saksdok.
behandlingsopphold for psoriatikere pa
Lanzarote
99.04 IK-1172 Sgknad om behandling av psoriasis ~ Saksdok.
99.05 IK-1158 Legeattest ved seknad om Saksdok.
behandlingsopphold for revmatiske
sykdommer i Igalo, Jugoslavia
99.07 IK-1167 Seknad om deltakelse 1 Saksdok.
behandlingsreiser for barn/unge med
astma/allergi/annen kronisk lungesykdom
99.08 IK-1168 Pasientens seknad om Saksdok.
behandlingsopphold for revmatiske
sykdommer i Igalo, Jugoslavia
99.19 Hereapparat, egenerkleering (kap. 2 5) Saksdok.

Arkivmateriale som iidce er nevnt i knssasjonsreglene skal bevares.
Oppbevaringstidene er mininumsfrister og gielder fra og med
kalenderdret etter at saken er avsiuttet.

65 -

o wendeliy oppbevaringstid
s¢ dokumentbeskrioelse



Blankettnr., Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

51 Stenad ved helsetjenester (forts.)

E 114 Tilstaelse av storre naturalytelser Saksdaok.

E125 Individuelt oppgjer av faktiske utgifter Saksdok.

E 126 Fastsetting av refusjonstakster for Saksdok.
naturalytelser

E127 Oppgave over ménedlige fastsatte belap Saksdok.

N 126 Fastsetting av refusjonstakster for Saksdok.
naturalytelser
52 Stenad ved sykdom
Avviksrapport varetelling 3

Generell korrespondanse om stenad ved
sykdom, herunder bl.a. konvensjoner, vilkér
for stenad, tekniske hjelpemidler,

oppleeringstiltak o.1

Bevares oo
Gjeldsbrev Verdipapir
Returneres lintaker ved opphor “«—
Gjeldsbrevprotokoll

Bevares o0
Journalinnlegg Saksdok.
Kassasjonsprotokoll for tekniske hjelpemidler 3
Pantobligasjon Verdipapir
Returneres ldntaker ved opphar “«

Saksmapper pa personer fedt den 1. og 11.
Bevares el

Saksmapper pa personer fedt pa arstall som

ender pa 0
Bevares )
Salgspanterkleering
Returneres lintaker nir gjelden er «
innbetalt/ettergitt

Arkivnateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo uendelig oppbevaringsiid

Oppbevaringstidene or minimumsfrister og gielder fra og med

—  se dokumentbeskrivelse
kalenderdret etter at saken er avsluttet. 66



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

52 Stenad ved sykdom (forts.}

Varsel/Purring vedrerende attferingslan etter 1
at terminbelapet er betalt
Dvrige saksmapper 25

13.46 Registreringskort for inn- og utleverte 3
tekniske hjelpemidier

13.47 Materiellregnskap for inn- og utleverte 3
tekniske hjelpemidler

13.48 Oversikt og utgifter vedrerende inn- og 3
utleverte tekniske hjelpemidler

5.02 Seknad om tilskott/lan til erverv mv., Saksdok.

5.04 Krav om stenad til kjep av bil, ekstrautstyr,  Saksdok.
kisreoppleering mv. Krav om grunnstenad til
transport ‘

5.09 Krav om stenad til tilpasningskurs for Saksdok.
blinde/svaksynte og parsrende

5.10 Utregning av avdrag og renter mv. Saksdok.

5.11 Krav om stenad til tilpassningskurs for Saksdok.
deve/tungherte og parerende

5.14 Krav om stenad til tolkehjelp for dewve til Saksdok.
daglige gjeremal

5.16 Tekniske hjelpemidler — Krav om varig utlan  Saksdok.

5.16B Hjelpemidler — krav om varig utlan Saksdok.

517 Kvittering for utleverte tekniske hjelpemidler Saksdok.

518 Kvittering for tiloakeleverte tekniske Saksdok.
hjelpemidler

5.19 Kassasjonsprotokoll for tekniske hjelpemidler 3

5.19B Seknad om utrangering av tekniske 3
hjelpemidler

5.20 Garantierkleering Saksdok.

5.21 Tilskottserklzering Salsdok.

5.22 Utlanserkleering Saksdok.

Arkivmaterinle som ilke er nevni i kassasjonsreglene skal bevares. o  uenideliy oppbevaringstia

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med

i «— g dokumentbesietoelse
kalenderdret etter at saken er avsluttet, 67



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

52 Stonad ved sykdom (forts.}

5.23 Gjeldsbrev Verdipapir
Returneres lintaker ved oppher “—

5.26 Krav om stenad til tolke- og ledsagerhjelp for Saksdok.
devblinde til daglige gjoremal

5.30 Leieavtale for utleie av hjelpemidler til 3
skoleelever fra hjelpemiddelsentralen

8.03A Krav om grunnstenad/hjelpestenad Saksdok.

8.04 Grunnblankett grunnstenad /hjelpestenad Saksdok.

K97 Attfering — tilskott 19XX 1

53 Fodselsstenad og stenad til barnetilsyn

Generell korrespondanse om fodselsstenad
og stenad til barnetilsyn, herunder bla.
konvensjoner og vilkar for stenad.

Bevares o)

54 Enslige/etterlatte og utdanning

Generell korrespondanse om
enslige/etterlatte og utdanning, herunder
bla. konvensjoner, vilkar for stenad og

utgiftsdekning
Bevares ee!
Utdanningsstenad — Beregningsblankett Saksdok.
55 Yrkesmessig attforing
Generell korrespondanse om yrkesmessig
attfering
Bevares o0
56 Gravferdshjelp
Dadsattest/melding om dedsfall Saksdok.
Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. oo tendeliy oppbevaringstid

Cpplevaringstidene er minimunsfrister og gielder fra og med

« se dokuinentbeskrivelse
kalenderdret etter af saken e avsluttef. 68



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

56 Gravferdshjelp (forts.)

Generell korrespondanse om graviershjelp,
herunder bl.a. konvensjoner, vilkér for
gravferdsstenad og baretransport og dedsfall
i utlandet

Bevares 0

E 124 Krav om gravferdshjelp med tillegg Saksdok.

5% Annet om folketrygdens og andre lovers ytelser til
bestemte utgifter

Arkivinateriale som ihke er nevnt i kassasjonsreglene skl bevares. oo tentdeliy oppbevaringstid
Oppbevaringstideng er minimumsfrister og gjelder fra og med - ¢ dokumentbeskrivelse
kalenderdret etfer at saken er qvsluttet, 69
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Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

6 Andre ytelser/ordninger

60 Generelt

61 Barnetrygd

Barnetrygdsaker/Saksmapper pa personer

Oppbevares i 5 dr etter at yngste barn fyller 16 dr «—

Generell korrespondanse om barnetrygd,

herunder bl.a. konvensjoner, vilkar for

barnetrygd, smébarnstillegg og sonetillegg

Bewvares 0
30.02 Krav om stenad Saksdok.
30.03 Melding om vedtak Saksdok.
30.05 Ajourholdsmelding — Barnetrygden

Makuleres etter endt behandling «—
30.06 Avstemmingsoppgave barnetrygd......... maned 1
BO5 Varselliste manuell behandling 1
B51 Kvitteringsliste, ajourhold 1
B63 Samleliste 1
B71 Flytterapport (kap.30) Saksdok.
B74 Saldoliste for kto. 054 1
B81 Omregning barnetrygd

Oppbevares til ny liste foreligger «
BT01-BR T / A-liste (ménedlig rapport) 10
BT03-BR Opplisting kto. 054 1
BT04-BR Avstemming kto. 054 1
BT05-BR Trekkoppgjersliste 10
BT06-BR Samleadressatliste 1
BT07-BR Stemnadsbrev (kap.30) Saksdok.

Arkivmateriale som ikke er nevnl i kassasjonsreglene skal bevares,
Oppbevaringstidene er mininumnsfrister og gjelder fra og med

katenderdref etter at saken er avsluttet. 70

oo terdelig oppbenaringstid
«— s¢ dofamenthedarivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Qppbeo.tid

61 Barnetrygd (forts.)
BT08-BR Lister ved mnd. utbet. 1
BT10-BR Kvartalstatistikk

Bevares 0 {
BT12-BR Ikke sjekkede vedtak

Makuleres etter endt behandling “«—
BT13-BR Omregningsliste ved satsendring 10
BT99-BR Liste meldingstekster

Oppbevares til ny liste foreligger v
BTFRML Framleggsliste

Makuleres etter endt behandling “—
BTOMR Omregning barnetrygd 1
BTOVF Barnetrygdhistorikk overfert RTV

Bevares 0
BTSLT Sletterapport barnetrygd (over 13 mnd.) 1
BTUTB Satsvise utbetalinger 1
E 401 Familieattest med henblik pa tilstaelse af Saksdak.

famileydelser
E 402 Attest om fortsat uddannelse med henblik pA Saksdok.

tilstaelse af familieydelser
E 403 Attest om leerlingenddannelse med henblik ~ Saksdok.

pa tilstaelse af familieydelser
E 404 Laegeerkleering med henblik pa tilstaelseaf ~ Saksdok.

familieydelser
E 405 Familieydelser eller bernetilskud udredet~i  Saksdok.

tilfeelde af succsesiv beskaeftigelse i flere

medlemslande — mellem de forfaldsdage for

ydelsernes udbetaling, der er fastsat i disse

staters lovgivning
E 406 Begeering om barnetilskud for en Saksdok.

arbejdstager, der er omfattet av fransk
lovgivning, men hvis familie er bosat i en
anden medlemsstat end Frankrig

Arktvmateriale son ke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares.
Opphevaringstidens er mininuumsfrister og gielder fra og med
kalenderdret etter ot saken er avslutlet. 71

co uendelig oppbevaringstid
& S dokumentbeskrivelse



Blankettnr.

Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

E 407

E 408
E 409

() E410

E 411

e 1041
)

31.01
31.02

61 Barnetrygd (forts.)

Attest om beskaeftigelses- eller Saksdok.
arbejdslashedsperioder i Frankrig med

henblik pa ydelse af bernetilskud til

arbejdstageres eller arbejdslase arbejdsrageres
familiemedlemmer, der er bosat i en anden
medlemsstat end Frankrig

Anmodning om oplysninger Saksdok.

Efterprevning af erkleeringen om, at der i Saksdok.
familiemedlemmernes bopazelsland ikke bestar

ret til bernetilskud pa grundlag af en

erhvervsmazessig beskeeftigelse

Meddelelse om bortfald af ret til bernetilskad  Saksdok.

Anmodning om opplysninger vedrerende Saksdok.
rett til familieytelser (barnetrygd) i den
medlemsstat hvor familiemedlemmene bor

62 Krigspensjon

Generell korrespondanse om krigspensjon,

herunder bl.a. konvensjoner og vilkar for

krigspensjon

Bevares o0
Saksmapper pa personer

Bevares o0

Krav om etterlattepensjon i Saksdok.
krigspensjoneringen

Krigspensjoneringen — legeerkleering Saksdok.

Krav om invalidepensjon i Saksdok.
krigspensjoneringen

63 Ytelser knyttet il yrke og avtaler

Fiskermanntallslister
Bevares ©

Arkivinateriale som ikke er nevn i kassasjonsreglene skal bevares. oo tendelig opphevaringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med
Kalenderdret etter ak saken er austutter. 72

— s dokumentbesfetoelse



Blankettur. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbeov.tid

63 Ytelser knyttet 1 yrke og avtaler (forts.)

Generell korrespondanse om pensjonstrygd
for skogsarbeidere og fiskere, tariffestet
pensjon, sluttvederlag, opplysningsfondet og

avtalefestet pensjon mm.
Bevares 0
Saksmapper pa personer 10
Samordningskort
Bevares o0
33.01 Terminoppgave for pliktig trygd 3
33.06 Krav om alderspensjon Saksdok.
33.07 Melding til medlemmet om registrerte Saksdok.
pensjonsgivende uker — pensjonstrygden for
skogsarbeidere
33.09 Pensjonsbrev Saksdok.
34.01 Krav om alderspensjon Saksdok.
34.02 Pensjonsberegning (alderspensjon) Saksdok.
34.08 Pensjonsbrev — Melding om vedtak Saksdok.
64.01 Purring pa forfalt premie 1
64.04 Melding om skyldig premie til LO/NHO- Saksdok.
ordningene
64.05 Kontokort for LO/NHO-ordningene 10
64.06 ' Innmeldingsblankett Saksdok.
66.01 Krav om avtalefestet pensjon (AFP) Saksdok.
99.14 Fellesordningen for tariffestet pensjon. Krav ~ Saksdok.
om enkepensjon/engangsstenad (kap. 61)
F51 Overfeoring fiskermanntall
Oppbevares til ny liste foreligger “«
F52 Premiekrav 1
E53 Purring 1
FO12-TR Varsel/Purring pre. p.fisk 1
Arkivinateriale som ilde er neunt | kassasjonsreglene skal bevares. oo wendeliy oppbevaringstid

Oppbevaringstidene er mininmmsfrister og gfelder fra og med <«  se dokumentbeskrivelse

kalenderdret etier af saken er ausluttet. 73



.

Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dekumenttype Oppbev.tid

63 Ytelser knyttet til yrke og avtaler (forts.)

FO13-TR Oppdaterte premieuker pensjonstr. fiskere
Oppbevares til ny liste foreligger -
FO14-BR Sentralregistrering av uker i P-trygd for 1
fiskere
64 Bidragsarbeidet

Endret f.nr. fra BOST - kvitteringsliste til TI
avd. regnskap

Makuleres etter endt behandling -
Faste rapporter

Oppbevares til ny liste foreligger «
Fremleggsliste

Oppbevares til ny liste foreligger “—

Generell korrespondanse om
bidragsforskudd, fastsettelse av farskap,
innkreving, ektefelle- og barnebidrag o.1.

Bevares o0

Logging til HELENE (MONS) - feil-rapport til
TI

Oppbevares til ny liste foreligger ra

Saksmapper - farskap pa personer fadt pa
arstall som ender pa 0

Bevares o)

Saksmapper — farskap pa personer fadt den 1.

og 11.

Bevares w0
Skyldner

Makuleres etter endt behandling “—
Skyldnernr.

Makuleres etter endt behandling “—
Vedtak til HELENE (MONS)

Makuleres etter endt behandling Y

Vedtaksrutinen — generering av vedtaksbrev Salsdok.

Arkivmateriale som ikke er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares. o iendelig oppbevaringstid
Opphevaringstidene er mininmmsfrister og gjelder fra og med ' « st dokwmentbeskrioclse
kalenderdret efter at saken er qustuttef. 74



Blanketiny. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

64 Bidragsarbeidet {forts.)

Vedtaksrutinen — kvitteringsliste til T avd.

regnskap
Makuleres etter endt behandling —
Qvrige saksmapper — bidrag 25
Ovrige saksmapper — farskap (Sakene har 100
spesiell oppbevaringstid pa grunn av sin
rettslige betydning)
50.01/50.02 Seknader i forbindelse med underholdsbidrag Saksdok.
50.03 Qkonomiske opplysninger Saksdok.
50.30 Reg. bilag — BOST Saksdok.
51.02 Familie- og arverettslige folger av at farskap ~ Saksdok.
blir fastslatt nar barnets foreldre ikke er gift
med hverandre
51.04 Melding til bidragsfogden (trygdekontoret)  Saksdok.
om fadsel
51.11 Erkjennelse av farskap Saksdok.
51.11E Acknowledgement of paternity Saksdok.
51L.11F Reconnaissance de paternité Saksdok.
51.115 Reconocimiento de paternidad Saksdok.
51.11T Bekenntnis von Vaterschaft Saksdok.
51.12 Opplysningsblankett til bruk ved utferdigelse Saksdok.
- av farskapsforelegg
51.13 Farskapsforelegg Saksdok.
51.14 Melding til folkeregisteret fra bidragsfogden  Saksdok.
on farskap
51.18 Godkjennelse av farskapserkjennelse Saksdok.
51.21/51.22 Blodpreve i farskapsak Saksdok.
51.23/51.24 Palegg om & gi blodpreve i farskapssak Saksdaok.
51.25/51.26 Palegg om 4 framstille barn for & gi blodprave Saksdok.
i farskapssak
Arkivmateriale som iike er nevnt i kassasjonsreglene skal bevares, co  wendelig oppbeovaringstid

Oppbevaringstidene ot mininnonsfrister og gielder fra og med —  se dokumentbeskrivelse
Falenderdret etter af saken er avsTuitet. 75



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumenttype Oppbev.tid

64 Bidragsarbeidet (forts.)
51.27/51.28 Anmodning om & gi blodpreve i fasskapssak  Saksdok.
51.29 Melding om 4 gi blodpreve i farskapssak Saksdok.
51.41 Avtale om underholdsbidrag til barn Saksdok.
53.01 Krav i forbindelse med underholdsbidrag til ~ Saksdok.

barn
BOST A08 Avkvittering journalsystem

Bevares 0
BOST A12 Fraflyttingsrapport BB 1
BOST EO1 Huskelapper

Makuleres etter endt behandling «
BOST E02 Inngéende postliste

Bevares %
BOST E03 Utgaende postliste

Bevares 0
BOST E05 Restanseliste post

Oppbevares til ny liste foreligger <«
BOST E10 18 arsliste

Makuleres etter endt behandling “«—

69 Annet om andre ytelser/ordninger

Arkivmateriale som iidke er nevnt 1 kassasjonsreglene skal bevares.
Opplbevaringstidens er minintumsfrister og gielder fra og med
kalenderirel etker at saken er qusluitet. 76

oo ttemdeliy opplevaringstid
— 5S¢ dolusnentbeskrivelse



Blankettnr. Dokumentbeskrivelse Dokumentiype Oppheo.tid

7 Andre oppgaver

70 Generelt

71 Helse- og sosialtjenesten

Generell korrespondanse om helse- og
sosialtjenesten
Bewvares 0

Oppgjor sosialrapporter Saksdok.

72 Samordning av pensjons- og trygdeytelser

Generell korrespondanse om samordning av
pensjons- og trygdeytelser

Bevares o0
GETTP Utveksling av samordningsdata over linje 1
P08 Informasjon fra pensjonsordning Saksdok.
P09 Samordningsrapport — krigspensjon Saksdok.
P10 Samordningsrapport — yrkesskadetrygd Seksdok.
P47 Stenadsmottakere med samordningspliktige

ytelser

Makuderes etter endt behandling «
P95 Samordningsliste

Oppbevares til ny liste foreligger “«—
PE23-BR - Samordningsrapport — krig/yrke

Makuleres etter endt behandling “—

73 Anke- og klagebehandling

Generell korrespondanse om anke- og

klagebehandling

Bevares 0
Arkivmateriale som ikke er nevnt i Jassasjonsreglene skal bevares. oo nerudelig oppbevaringstid
Oppbevaringstidens er minimumsfrister og gielder fra g med o sedolumentbeskrivelse

Kalenderdret etter at saken er avsluttef. 77
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73 Anke- og klagebehandling (forts.)

Kjennelser — innbundne
Bevares w0

Kjenhelser — originale - Saksdok.
Oppbevares pé det stenadsomridet arken gjelder <

90.01 Ankeerkleering til Rikstrygdeverket eller Saksdok.
trygderetten.
Oppbevares pd det stonadsomridet anken gjelder «

74 Saksomkostninger

Generell korrespondanse om
saksomkostninger
Bevares ©

75 Straffesaker/administrative reaksjoner

Generell korrespondanse om
straffesaker/administrative reaksjoner

Bevares o

76 Erstatningssaker — erstatning utenom stenadsrett

Generell korrespondanse om erstatningssaker

Bevares ®
77 Renter
Generell korrespondanse om renter
Bevares ©
79 Annet om andre oppgaver

Arkivinateriale som ikke er nevnt | kassasjonsreglene skal bevares. o Nendeliy eppheraringstid

Oppbevaringstidene er minimumsfrister og gjelder fra og med o« se dokumentbedrivelse
kalenderdret etter at saken er qushuttet, 78



