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BEVARING/KASSASJON AV STUDENTMAPPER VED NTH

Vi viser til tidligere korrespondanse, senest brev av 15.05.95 vedlagt 10
studentmapper for vurdering. P& grunn av intern omorganisering har saken blitt
liggende for lenge hos oss. Vi beklager det.

Etter & ha gjennomgatt det innsendte materialet har Riksarkivaren besluttet at de
dokumenter i studentmappene som tidligere har veert tillatt filmet og makulert, na
tillates kassert etter at NTH ikke lenger har bruk for dem ut fra administrative
behov. Kassasjonstillatelsen gjelder altsd de dokumenter som er avkrysset i
rubrikken "Filmes og makuleres" i Deres brev av 21.03.95. Vi gnsker imidlertid
at NTH i tillegg bevarer arlig 3-5 prover pa studentmappene. Vi ber om at det tas
varierte prover.

Ettersom materialet ikke skal bevares for ettertiden, har Riksarkivaren ingen
innvendinger mot NTHs opplegg for elektronisk lagring av studentmappene.

Med hilsen

John Herstad j[—;
riksarkivanr

Ivar Fonnes
avd.direktor

Vedlegg: 10 studentmapper i retur.
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ARKIVERING AV STUDENTMAPPER - KASSASJON OG ELEKTRONISK
= LAGRING

Studentmapper opprettes p4 alle studenter som blir opptatt ved Norges tekniske hegskole.
Ved avsluttet studium er det behov for 4 ta ut overfladig materiale.

Hovedarkivet ved NTH henvendte seg i 1991til Statsarkivet i Trondheim med spersmal
vedrerende kassasjoner i studentmappene. I Statsarkivets svarbrev av 22.03.1991 fremgér hva
som kan kasseres. Nér det gjelder tillatelse til kassasjon etter filming og hvilke forutsetninger
som da md oppfylles, ble det vist il Statsarkivets brev til NTH av 25.02.1986, og til "Krav til
bruk av mikrofilm i statsforvaltningen, fastsatt av Riksarkivaren 1. januar 1984".

Ibrev av 25. februar 1986 fra Statsarkivet til NTH gis det tillatelse til & gjennomfare filming
/. og"slanking" av studentmapper fra og med 1980. Kopi av brev er vedlagt.

Studieadministrasjonen har tenkt 4 starte opp slanking av studentmappene i uteksaminerings-
- arkivet, og ferste ar er 1992, deretter falger 1991, 1990, for vi tar 1993 og 1994,

Studieadministrasjonen ved NTH "arvet" i 1991 et mikrofilmingssystem for filming for
kassering. Det viste seg at utstyret ikke var hensiktsmessig. Arbeidet ble derfor utsatt i
pévente av anskaffelse av et mer tidsmessig utstyr.

Studieadministrasjonen ensker nd 4 benytte elektronisk lagring istedet for mikrofilm. Vi ber
derfor Riksarkivet vurdere véir henvendelse med hensyn til hva som kan kasseres i
studentmappene, samt hvorvidt elektronisk lagring kan benyttes. Vi har nedenfor inndelt vér

henvendelse som en Del I - Kassasjon, og en Del II - Elektronisk lagring.

Del I - Kassasjon

Spersmalet gjelder hva som m4 bevares i original, hva som kan kasseres etter elektronisk

lagring, og hva som kan kasseres uten at det lagres elektronisk.
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Nedenfor er satt opp en oversikt over hvilke saker som kan forekomme i en studentmappe. Vi
har i oversikten angitt hvilke dokumenter vi gnsker 4 oppbevare og hvilke dokumenter vi
ensker 4 kassere. Vi har delt inn i 3 grupper; filmes og beholdes (filmes betyr elektronisk
lagring), filmes og makuleres og makuleres uten filming. NAr det gjelder det materiale som

beholdes er dette originaldokumenter.

Felgende saker kan forekomme i en studentmappe

TYPE SAK

Dokumentinnhold

Filmes og
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Vedlegg til seknaden

Overgang

Seknad og svar
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Studieadministrasjonen er av den oppfatning at hensynet til NTHs konsesjon
"studentregister” pkt. 4.4. - Sletting av opplysninger, er tilstrekkelig ivaretatt med det
ovenstiende. Kopi av konsesjonen vedlegges.

Del II - Elektronisk lagring,

Studieadministrasjonen ensker & benytte elektronisk lagringssystem av merket CANON,
canonfile 250 Desktop Electronic Filing System. Dette fungerer som en enhet ganske likt en
PC med egen skjerm og laserskriver. Den lagrer dokumentene pa optisk disk, (ser ut som en
CD plate) med en lagringskapasitet pd 6500 A4 ark med en opplesning p3 200 dpi. pr. disk.
Ved innmating leser den 40 ark pr. minutt. Ved lagring og gjenfinning har systemet fire
indekseringssystem: indeksceller, filnavn, filnummer og dato. Dette medforer rask gjenfinning
av systemene, det snakkes her om sekunder. Det finnes mulighet for 4 koble til ekstern
diskdriver for & lagre dokumentene pd back-up disk. Ved utskrift vil en kunne f3 4 sider pr.
minutt med en opplesning pa 400 dpi (like god som originalen).

Det uteksamineres ca 1500 studenter hvert 4r, og manuelle arkiv tar svart stor plass. Ved
elektronisk lagring vil vi pé tosidige Magneto-Optical Storage Disk Cartridge f3 plass til to &r
pé en disk. Det vil si at vi vil lagre ett kull per side av diskettene. Disse diskettene settes i
kronologisk rekkefalge, og medfarer enkel "gjenfinning" av studentene. Ved gjenfinning vil det
vaere nedvendig & vite hvilket ar vedkommende ble uteksaminert, og deretter settes rett diskett
inn i maskinen.

Lagring vil bli systematisert etter alfabet, fakultet og opptaksér. Adressen til den enkelte
student vil veere personnummer. Ved inntasting av personnummer vil opplysninger om
vedkommende komme pé skjermen umiddelbart. Dette systemet medforer lett tilgang til
dokumentene nar det er nedvendig.

Innleste optiske disker blir oppbevart nedlast. Back-up disker blir lagret i fjernarkiv.
Optiske disker har pr. i dag en lagringstid pa 10 4r. Det tas sikte p kopiering av diskene i god
tid for lagringstiden gér ut.

Studieadministrasjonens oppfatning av de eksisterende lagringsmetoder er at elektronisk
lagring vil vere meget hensiktsmessig for vér virksomhet.

Yitterligere informasjon kan fas ved henvendelse til konsulent Ingrid Johansen, tif. 73595289
eller farstekonsulent Inger Johanne Flenes, tIf. 73595259.

Vi ber om uttalelse i saken sd snart rad er.

Med hilsen
( ’Z—
Odd Lauritzen
studiedirektor
/ ’4/1
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