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Vedtak om bevaring og kassasjon av Statens landbruksforvaltnings
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Vi viser til innsendt bevarings- og kassasjonsplan av 16.10.2009 fra Statens
landbruksforvaltning (SLF) samt mete med SLF 12.11.2009. Bevarings- og
kassasjonsplanen er meget oversiktlig og velbegrunnet. Det er tidligere vedtatt
bevarings- og kassasjonsbestemmelser for SLFs fagsystemer.

Bevarings- og kassasjonsplanen omfatter papirarkivene fra SLFs opprettelse i 2000
til innferingen av Noark-basert elektronisk arkiv 1.1.2009. SLF har foreslatt at
bestemmelsene ogsa skal gjelde for materiale som SLF vil skape i fremtiden i det
Noark-baserte, elektroniske sak- og arkivsystemet.

Med hjemmel i arkivloven § 9 ¢ og arkivforskriften § 3-21 godkjenner
Riksarkivaren herved det innsendte forslaget til bevarings- og kassasjonsregler for
SLFs arkiver.

Riksarkivaren gjer oppmerksom pé at det skal legges inn bevarings- og
kassasjonskoder i den aktive basen fra og med den datoen den ble satt i produksjon
(dvs. 1.1.2009), slik at kassasjon kan gjennomfores 1 henhold til kassasjonsfristene.
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Seknad om godkjennelse av Bevarings og kassasjonsplan

Statens landbruksforvaltning (SLF) sgker Riksarkivet om & f& godkjent bevarings- og

kassasjonsregler for sine arkiver. Reglene er utarbeidet pa bakgrunn av Lov av 4. desember
1992 nr. 126 om arkiv (Arkivloven) og Forskrifi om offentlege arkiv av 11. desember 1998

nr. 1193 (Arkivforskriften). Bevarings- og kassasjonsvurdering av arkivet er gjennomfert

med utgangspunkt 1 metodikken skissert i Rapport fra Bevaringsutvalget 2002.

Vurderingene er lagt frem i det vedlagte dokumentet, Bevarings- og kassasjonsplan for

Statens landbruksforvaltning.

Dokumentet er utformet slik at det skal gi en total oversikt over hva som ber bevares og

dermed avleveres, og hva som kan kasseres etter at SLFs eget bruk er avsluttet. Bevarings-

og kassasjonsreglene gjelder i prinsippet for alt ndvaerende og fremtidig arkivmaterialet hos

SLF uavhengig av lagringsformat (papir/elektromnisk}.
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Innledning

Dette dokumentet inneholder bevarings- og kassasjonsplan for Statens landbruksforvaltning,
heretter omtalt som SLF. Det er basert pa en gjennomgang av SLFs arkivmateriale og
informasjon fra ngkkelpersoner. Bevarings- og kassasjonsplanen er utarbeidet med bistand fra

Stian Norli og Yngve Schulstad Kristensen fra Stiftelsen Asta.

Dokumentet oppfyller de kravene som stilles 1 Forskrift om offentlege arkiv av 11. desember
1998 nr. 1193 (Arkivforskriften) til bevarings- og kassasjonsregler, og er basert pa de
anbefalte arbeidsmetodene fra Riksarkivaren. Dokumentet er utformet slik at det skal gi en
total oversikt over hva som skal bevares og dermed avieveres, og hva som kan kasseres etter
at SLFs eget bruk er avsluttet. Bevarings- og kassasjonsreglene gjelder i prinsippet for alt
nivarende og fremtidig arkivmaterialet hos SLF navhengig av lagringsformat

{papir/elektronisk).

Dokumentet er todelt. I ferste del av dokumentet presenteres korte trekk av SLFs historie,
funksjon og virksomhet, organisasjon og arkivmateriale. Videre folger bevarings- og
kassasjonsvurderinger av arkivet, samt de foreslatte bevarings- og kassasjonsreglene for SLFs

arkiver. Disse presenteres ogsé 1 kortversjon 1 sammendraget pi side 4.

Andre del av dette dokumentet bestar av en gjennomgang av regelverket for bevaring og
kassasjon. Her forklares regelverket som gjelder for bevaring, arkivbegrensing og kassasjon,
med presiseringer for arkivkoder i kiasse 0-2, som SLF har behov for & fa utdypet. Deretter
beskrives metoden som er brukt i forbindelse med bevarings- og kassasjonsvurdering av SLFs

arkivmateriale. Denne metoden er hentet fra Bevaringsutvalgets rapport fra 2002.

SLF har tidligere, i samarbeid med Riksarkivet, bevarings- og kassasjonsvurdert flere
elektroniske fagsystemer. Oversikt over disse systemene, bevarings- og kassasjonsutfall samt
faglig vurdering finnes som vedlegg til dette dokumentet. Vedlagt ligger ogsa aktuelle
enkeltvedtak som omhandler kassasjon av fagsaker skapt av SLF og SLFs forlegpere. @vrige
vedlegg er Riksarkivarens forskrift Kapittel VIII, Forskrift om utfyllende tekniske og
arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver. Kapittel VIII, samt et
dokument utarbeidet av Riksarkivet vedrerende avlevering/deponering av periodiserte

elektroniske journaler.
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Bevarings- og kassasjonsregler - sammendrag

Arkivserie: Format Him Ytterdr [Bevarings/ kassasjons- forslag
(papir/ Fra Til
clektronisk):
Styremeteprotokoller Papir 1 2000 | 2009 [Bevares
Kopibaker Papir/ 15 2000 | 2009 [Bevares
elektronisk
Journaler Etektronisk 2000 { 2009 [Bevares
Saks- og korrespondansearkiv ordnet etter organets Papir/ 172 2000 { 2009 |Bevares, etter at det er foretatt arkivbegrensning og kassasjon
hovedsystem elektronisk etter Felles bevarings- og kassasjonsbestemmelser for
i statsforvaltningen,
Utvalgte ordninger:
(Arkivkode i parentes) , . , .
Kvoteordningen for melk Papit/ 24 2000 2009 \flatc‘:n.alet lfan kas_seres nér det ikke ‘lengcr har Jul’ldI.Sk eller
elektronisk administrativ verdi. Prever av materiale, samt forskrifter,
(457 Melkeprodusenter) handbaker og annet materiale som beskriver ordningen bevares.
. Saksmapper som er omfangsrike, kompliserte eller pd annen mite
s Naturskadesaker .
. . Plag:r/ isk 30 2000 | 2009 Y4okumenterer spesiclle begivenheter/ fenomener bevares. Det
(371 Naturskader. Erstatningssaker tht. elextronis pvrige materiale kan kasseres ndr det ikke lengre har juridisk eller
naturskadeloven.} T .
hdministrativ verdi.
. Tilsknddsordninger for nerings-industrien Papir/ . 38 2000 | 2009 pMaterialet kan kasseres nir det ikke lenger har juridisk etler
og tilhorende resepter elektronisk ndministrativ verdi. Praver av materiale, samt forskrifter,
(612 Crdninger med ravareprisutjevring) hindbaker og annet materiale som beskriver ordningen bevares,
{611 Kontroll og informasion av
tilskuddsmottakera}
»  [fmpartvern — Tollnedseitelse Papir/ 14 2000 | 2009 Materialet kan kasseres nde det ikke lenger har juridisk eller
(641 Administrative tollnedsettelser, elektronisk administrativ verdi, Praver av materialc,lsamt forsfkriﬂcr,
soknadsskjema for tollnedsettelser ved handboker og annet materiale som beskriver ordningen bevares,
import av landbruksvarer)
s Importvern - Tollnedsettelse RAK-varer
og rdvaredeklarasioner Papit/ 22 2600 { 2009 [Materialet kan kasseres ndr det ikke lenger har juridisk eller
(642 Tollnedsettelser RAK varer / Elektronisk administrativ verdi. Prover av materiale, sams forskrifter,
rivaredeklarasjon) handbeker og annet materiale som beskriver ordningen bevares.
o Importvorer Papir/ 4 2000 | 2000 Vlate‘:n.alet l::an kas§eres nar det ikke _lenger har _]undl'sk eller
] . Elektronisk pdministrativ verdi. Prever av materiale, samt forskrifier,
(651 Registrering av deltagelse ved handbeker og arlige rapporter bevares.
auksjon av tollkvoter)
(655 Kvoter)
TOTAL HYLLEMETER 320

Dette er et overordnet sammendrag av forslag til bevarings- og kassasjonsregler for det SLFs

arkiv. Reglene skal gjelde for ndvarende og fremtidig materialet uavhengig av

lagringsformat. Oversikten inneholder informasjon om arkivserier, format, hyllemeter, ytterar

per 1.6.2009, samt bevarings- og kassasjonsforslag. For nsermere informasjon om forslagene

se side 10-29.
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Statens landbruksforvaltning

Historie

SL.F ble opprettet ved kongelig resolusjon av 12.11.1999 med virkning fra 1. juli 2000.
Bakgrunnen for opprettelsen var et stortingsvedtak fra 18. februar 1999 om en samordning av
Statens Kornforretning, Omsetningsradets sekretariat og Fraktkontoret for slakt. SLF ble ogsa

titfert oppgaver fra Landbruksdepartementet og Statens landbruksbank.

Virksomhetene forvaltet ulike sentrale landbrukspolitiske virkemidler for
Landbruksdepartementet, bl.a. markeds- og tilskuddsordninger under jordbruksavtalen.
Statens Kornforretning og Statens Landbruksbank var direkte underlagt
Landbruksdepartementet, mens Omsetningsradets sekretariat og Fraktkontoret

for slakt hadde en friere stilling i forhold til departementet. Formalet med samordningen var, i
folge St. prp nr. 1 Tillegg nr. 6 (1998-99), & effektivisere den statlige styringen av viktige
virkemidler 1 landbrukspolitikken og & medvirke til en mer rasjonell og effektiv ressursbruk.

Det ble besluttet at SLF skulle lokaliseres 1 Oslo.

Funksjon og virksomhet

SLF er et statlig utevende og rddgivende organ for de sentrale landbrukspolitiske
virkemidlene, underlagt Landbruks- og matdepartementet (LMD). SLF star sentralt i
giennomfaringen av landbrukspolitikken, og skal bidra til en samordnet, helhetlig og effektiv
forvaltning av skonomiske og juridiske virkemidler rettet mot landbruket og landbruksbasert
neeringsmiddelindustri og handel. SLF skal i tillegg til & administrere de ulike ordningene, ogsa

vaere et stette- og uiredningsorgan for LMD.
SLF skal innenfor de landbrukspolitikse rammer bidra til &

» Sikre ressursgrunnlaget for landbruksproduksjon og levende bygder
» Sikre matproduksjonen og en stabil matforsyning
» Sikre et stabilt marked og en godt fungerende nzringsmiddelsindustri

¢ Sikre et godt fungerende importvern og oppfyllelse av internasjonale forplikelser
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Organisasjon

SLF er underlagt LMD og er ledet av en administrerende direkter. SLF har pr. mai 2009
omlag 190 ansatte og lokalisert i Oslo sentrum. SLF er fordelt pa fire avdelinger:

Administrasjon
Avdelingen har stabs- og stettefunksjoner, og er padriver for gjennomfaring av SLFs strategier. Avdelingen er

inndelt i fem seksjoner.

=  Scksjon personal og organisasjon
Seksjonen har ansvar for personal- og lennspolitikk, organisasjensutvikling, kompetanseutvikling, leder- og
ledelsesutvikling.

= Seksjon skonomi og budsjett
Seksjonen har ansvar for regnskapsfaring, plan- og budsjettering, rapportering, fondsforvaltning og
lannsutbetaling.

= Service- og dokumentasjonssenter
Seksjonen star for drift og videreutvikling av SLFs arkiv, postmottak, sentralbord og produksjon av trykksaker.

= Scksjon IKT og drifi
Seksjonen styrer og koordinerer IK T-arbeidet i SLF.

Ressurs og areal
Avdelingen skal bidra tif & sikre ressursgrunnlaget for landbruksproduksjon og levende bygder. Avdelingen er

inndelt { fire seksjoner.

=  Scksjon landbruks- og naturskadeerstatning
Seksjonen utvikler og forvalter ulike regelverk om skonomisk kompensasjon ved skader det ikke er mulig 4 sikre
seg mot. Dette kan vare naturskader, klimabetingede skader pé avling, skader og tap ved alvorlige plante- og
husdyrsykdommer, og tap i forbindelse med dyr pa beite.

Seksjonen er sekretariat for Statens naturskadefond. Arbeidsoppgavene omfatter forvaltning av
naturskadeerstatning. Statens landbruksforvalining ved styret for Statens naturskadefond har ikke lenger oppgaver
eller ansvar knyttet til sikringstiltak mot naturskader. Fra og med 1. januar 2009 har NVE det overordneds ansvaret
for statlige forvaltningsoppgaver innen forebygging mot skred.

=  Seksjon miljo og kiima
Seksjonen forvalter virkemidler som skal ivareta miljohensyn i landbruket. Hovedutfordringen er 4 sikre et
barekraftig jordbruk der vern om ressurser i et langsiktig perspektiv, miljshensyn i neringsvirksomheten og
utvikling av miljogodene i jordbruket stir i fokus. Viktige oppgaver er blant annet tiltak for 4 redusere forurensing
fra jordbruksarealene og tiltak for & redusere klimagassutslipp fra jordbruksproduksjon.

Seksjonen har et koordinerende ansvar for SLFs arbeid med klimaspersmal i landbruket, Ansvaret for 4 koordinere
SLFs kontakt og samarbeid med fylkesmannsembetene er plassert i seksjonen,

=  Scksjon arealbruksutvikling
Seksjonen har oppgaver innenfor landbrukets arealpolitikk pa nasjonalt niva. Seksjonen har innsigelsesmyndighet
etter Plan- og bygningsloven og gir heringsinnspilt #il miljs- energi- og samferdselsmyndigheter nar deres planer
angér landbruket.

SLF er nasjonal fagmyndighet for de juridiske virkemidlene som omfatter landbrukseiendommer. Seksjonen
behandler saker eiter flere lovverk, der konsesjonsloven, jordloven og odelsloven er de mest sentrale. Seksjonen har
ogsé saker etter skogbruksloven, fjelloven og statsallmenningsloven. Forberedelse av saker til Regjeringsadvokaten
inngar i arbeidsfeltet.
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=  Seksjon skog og kulturlandskap
Seksjonen skal ivareta rollen som nasjonal fagmyndighet p skog. Utfordringer pa skogomrédet vil vaere 4 sikre et
berekraftig skogbruk, samtidig som def legges til rette for ekt avvirkning, foryngelse av skog og ekt bruk av
bicenergi. Viktige skogpolitiske virkemiddel er skogbruksloven, forskrift om barekraftig skoghruk, skogfond og
ulike tilskuddsordninger.

Seksjonen har ansvar for virkemidier og tiftak for & ta vare pd landbrukets kulturlandskap, herunder iverksetting,
evaluering og videreutvikling av virkemidler. Viktige spersmél gjelder bevaring av biologisk mangfold og
kulturminneverdier i jordbrukslandskapet, samt & bremse gjengroing. Seksjonen har ogsi oppgaver med & legge til
rette for bruk av kart og GIS-baserte verktey i forvaltningen.

Landbruksproduksjon
Avdelingen skal bidra til & sikre ressursgrunnlaget for jordbruket, verdiskaping og et konkurransedyktig

naringsliv. Avdelingen er inndeit i fire seksjoner:

= Seksjon velferds- og pristilskudd
Seksjonen forvalter ordninger rettet mot nzringsutevernes velferd og utvikling av deres kompetanse. Oppgavene
lpses i stor grad i samarbeid med fylkesmenn og kommuner. Seksjonen har ansvaret for tilskudd til avlgsning ved
sykdom, landbruksvikarordning og tidligpensjon for jordbrukere, Seksjonen har ogsd ansvar knyttet til Landbrukets
HMS-tjeneste og Norsk Landbruksridgiving, veterinzre reiser og veteriner vakitjeneste, samt etter- og
videreutdanning for bender. Klagesaksbehandling etter vedtak hos fylkesmannen om midler til bygdeutvikling er
lagt til seksjonen.

Seksjonen forvalter ogsa ordninger som retter seg mot produsert mengde melk, kjett, ull, egg, gronnsaker, frukt,
poteter og beer. Hovediyngden av utbetalingene av tilskudd og innkreving av avgifier skjer via meierier og
slakterier med flere. Seksjonen har ansvaret for distriktstilskudd for egg, fjerfeslakt, kistt og melk, grunntilskudd
for kjott og geitmelk, tilskudd til ull, frakttilskudd kjett og egg, distrikts- og kvalitetstilskudd for frukt, beer og
veksthusgrennsaker og distriktstilskudd for potetproduksjon i Nord-Norge, samt fruktlagertiiskudd.

Videre har seksjonen ansvaret for SLF sin samlede innsats innen FoU. Dette inneberer bl.a. tilrettelegging og
innstilling av saker for forskningsstyrene.

= Seksjon direktetilskudd
Seksjonen forvalter ordninger reftet mot stimulering av arealbruk og dyrehold. Dette er de dominerende tilskuddene
i landbruket som siledes har stor inntekisvirkning og stor effekt p4 jordbruksdrift og bruksstrukiur. Kommunene
har vedtaksmyndighet og oppgavene lases derfor sammen med kommuner og fylkesmenn.

Seksjonen har ansvaret for direkte tilskudd, deriblant tilskudd til husdyr, areal og kulturlandskapstilskuddet m.m.

=  Seksjon produksjonsregulering
Seksjonen forvalter produksjonsregulerende regeiverk som skal sikre smaskalastruktur i melkeproduksjon og
kraftforbaserte produksjoner. Foruten & veere nasjonal fagmyndighet er seksjonen ogsa forstelinjemyndighet pa
melkekvoteomridet og klageinstans for husdyrkonsesjonssakene.

Seksjonen har ansvaret for kvoteordningen for melk og omfordeling av melkekvoter. Seksjonen er sekretariat for
Kiagenemnda for kvoteordningen for melk. Lov om regulering av svine- og fjerfeproduksjonen er en del av
seksjonens ansvarsomride,

= Seksjon ekstern kontroli
Seksjonen gjennomferer kontroller for alle ordningene i SLF. Formdlet er 4 se om vilkdrene for tilskudd, rettigheter
eller grunnlaget for avgifier er oppfylt. Kontrollene gjennomfores som stikkpraver hos tilskuddsmottakere,
avgiftspliktige og rettighetsmottakere. Kontrolltiltakene er tilpasset krav i skonomireglementet samt aktuelle lover
og forskrifter. De er risikobaserte og utvikles i takt med endrede forutsetninger og mél for SLF. Konirollene skal
bidra til & skape tillit hos oppdragsgiverne, brukerne og publikum.
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Handel og industri

Avdelingen bidrar til & sikre en godt fungerende nzringsmiddelindustri og et stabilt marked gjennom ordninger

som gir avsetning for norske jordbruksravarer til stabile priser. Avdelingen er inndelt i fem seksjoner:

«  Seksjon import
Gjennom radgivning og forvalining av importvernet skal seksjonen bidra til 4 stabilisere det norske markedet for
landbruksvarer. Seksjonen har bl.a. ansvaret for tollreduksjoner, samt administrasjon og fordeling av importkvoter.
Seksjonen bidrar i forhandlinger om nye frihandelsavtaler

“  Seksjon markeds- og prisutvikling
Seksjonen driver markedsovervaking nasjonalt og internasjonalt og radgiving overfor Landbruks- og
matdepartementet. Seksjonen har ansvaret for markedsoverviking pa flere ledd 1 verdikjeden med vekt pé nasjonal
og infernasjonal prisdanneise. Herunder er prisnoteringsansvaret for grontsektoren og oppfelging av milprisuttaket
i andre sektorer, samt innhenting av pris- og markedsinformasjon for bruk i forvalining av tollvernet. Seksjonen har
ansvaret for WTO-saker og beskyttelsestoll. 1 tillegg samles og registreres informasjon om markedet for
landbruksvarer nasjonalt og internasjonalt.

=  Seksjon industriell bearbeiding og rivarepriskompensasjon
Gjennom radgivning overfor politiske myndigheter og forvaltning av virkemidler skal seksjonen bidra til at norsk
neeringsmiddelindustri fungerer godt og kan benytte seg av de internasjonale rettigheter Norge har. Seksjonen har
ansvaret for flere ordninger rettet mot neeringsmiddelindustrien, bl.a. utenlands- og innenlands bearbeiding,
ravarepriskompensasjon ved eksport og import, eksportstatte pd kjett (XRK), prisnedskrivning (PNS) til RAK-
industrien (bearbeidede landbruksvarer) og Konservesordningen.

=  Scksjon markedsregulering
Seksjonen forvalter innkreving av omsetningsavgift og markedsreguleringen for kjett, egg, pelsdyrskinn, korn,
epler og poteter. Seksjonen har en koordinerende rolle for Omsetningsridet. Videre administreres
tilskuddsordningene for korn og mel i seksjonen,

= Seksjon prisutjevning for melk
Seksjonen forvalter prisutjevningsordningen for melk (PU) og markedsreguleringen av melk. Viktige oppgaver
innenfor PU er fastsetting av satser for avgifter og tilskudd basert p4 hva meieriene bruker melken til og forvaltning
av en geografiutievning av melkeprisen til bonde, justert for lokalisering. Seksjonen falger opp Tine-avtalen som
skal sikre et administrativt og regnskapsmessig skille mellom Tine Ravare og Tine Industri, Hensikten med denne
avialen er & sikre meieriene lik pris pd melk som rivare. Seksionen er sekretariat for Omsetningsradet for
markedsreguleringen [ meltkesektoren,

Sekretariatansvar

Statens landbruksforvaltning har sekretariatsansvar for en rekke styrer, rid og utvalg. Noen
styrer, rdd og utvalg har avgjerelsesmyndighet, mens andre har en mer radgivende funksjon.
De kan ogsd i visse sammenhenger gi SLF fullmakter til avsluttet saksbehandling innenfor
sine ansvarsomrader. Felles for alle er at de pa hver sin méte er et ledd i forvaltningen av
gjennomfpringen av landbrukspolitikken 1 Norge. SLF har ansvar for arkivene til de ulike

styrer, rid og utvalg.
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Det er i SLF registrert felgende styrer, rdd og utvalg:

EVL-fondets styre

Importridet for landbruksvarer

Importutvalget for ost

Klagenemda for kvoteordningen for melk

Kontaktforum for naringsmiddelindustrien

Naturskadefondets ankenemd

Naturskadefondets styre

Omsetningsradet m/ arbeidsutvalget

Styringsgruppen for nasjonale pilotprosjekter innen ekologisk landbruk
Styret for Fondet for forskningsavgift pi landbruksprodukter m/ forskningsutvalget
Tilsynsutvalget for Omsetningsradet

@kologisk markedsforum

Arkivmateriale

Arkivet utgjer per mai 2009 i om lag 320 hyllemeter (hm) med papirarkiver. Ca 140 hm av
dette befinner seg i SLFs lokaler, mens omlag 180 hm er plassert i bortsettingsarkivet
(Recall). Arkivmaterialet i bortsettingsarkivet stammer hovedsakelig fra peridoen 2000-2005.
Det samlede papirarkivet omfatter om lag 15 hm med kopibgker, 1 hm med styreprotokoller
og ca 300 hm med sakarkiv. Antall hm omfatter ogsé arkivmateriale for de styrer, rdd og

utvalg hvor SLF har sekretariatsansvar.

SLF har siden opprettelsen hatt elektronisk journal. De benyttet systemet ModuLink frem til
begynnelsen av 2004, da dette ble erstattet med DocuLive. Fra 01.01.2009 har SLF innfort
fullelektronisk arkiv.

SLF har ogsé et titalls fagsystemer. Disse har SLF, i samarbeid med Riksarkivet, bevarings-
og kassasjonsvurdert. En oversikt over disse systemene, vedtakene og den faglige

begrunnelsen ligger som Vedlegg 1 1 dette dokumentet.

SLF har hatt to arkivnekler. Den ferste er blitt brukt siden oppstarten i 2000 og kun nye
ansvarsomrader som SLF har blitt palagt er lagt til. Den nye arkivngkkelen er tatt i bruk i
2009. Arkivnekkelen er inndelt 1 folgende klasser: Organisasjon og administrasjon (0);
Dkonomi (1); Stillinger og personale (2); Miljg, ressurser- og arealforvalining.
Skadeerstatninger (3); Velferd, inntekt og tilskudd i primearproduksjonen (4); Fordeling og
omsetning. Markedsordninger (5); Handel og forbruk av landbruksvarer (6); Forskning (7).
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Bevarings- og kassasjonsregler for SLFs arkivmateriale

Her folger en oversikt over de regler som skal gjelde for SLFs arkivmateriale. Reglene er
utarbeidet pa bakgrunn av Lov av 4. desember 1992 nr. 126 om arkiv (Arkivlioven) og
Forskrift om offentlege arkiv av 11. desember 1998 nr. 1193 (Arkivforskriften). For deler av
materialet er det foretatt bevarings- og kassasjonsvurdering med utgangspunkt 1 Rapport fra
Bevaringsutvalget 2002. Rapportens prinsipper, kriterier og arbeidsmetode for bevarings- og

kassasjon omtales senere i dette dokumentet.

A — Meotebaker, referatprotokoller

Egne arsmeldinger skal bevares og avleveres til Riksarkivet nér det ikke lengre eri
administrativ bruk, jf. Arkivforskriften § 3-20 c.

Fer avlevering skal alle protokoller vaere bundet inn og merket i henhold til Forskrift om

utfyllende tekniske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver.

B — Kopiboker

Kopibgker skal bevares og avleveres til Riksarkivet nar de ikke lenger er i administrativ bruk,
jf. Arkivforskriften § 3-20 d. Fer avlevering skal alle kopibeker vaere bundet inn og merket 1
henhold til Forskrift om utfyllende telmiske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av

offentlige arkiver,

C — Journaler

Journaler, inkludert journaldatabasar, og journalregister, skal bevares og avleveres til
Riksarkivet nar de ikke lenger er i administrativ bruk, jf. Arkivforskriften § 3-20 e. SLF har
siden starten hatt elektronisk journal. For rutiner og krav ved avlevering av elektronisk

journal, se vedlegg 2 og 3.
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D — Saks- og korrespondansearkiv ordnet etter organets hovedsystem
Béde den navarende og den forrige arkivnagkkelen var bygd opp etter Felles arkivngkkel for

statsforvaltningen.

Egenforvaltningssakene i klasse 0-2 er av begrenset omfang. [ papirformat omfatter det i
underkant av 15 hm for perioden 2000-2008. Det er ikke hensiktsmessig & vurdere disse
klassene for bevaring og kassasjon. Det vil veere tilstrekkelig & vise til Kap. IiI Felles
bevarings- og kassasjonsbestemmelser for statsforvaltningen som finnes i Forskrift om
utfyllende tekmiske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver (vedlegg

I). Se ogsé presiseringene under kapittelet "Regelverk for bevaring og kassasjon” side 30.

I fagsakene er det identifisert flere arkivkoder som har vert av en slik sterrelse at det er
formélstjenlig 4 vurdere de for bevaring og kassasjon. Dette er materiale knyttet til felgende
ordninger:

» Kvoteordningen for melk

* Naturskadesaker

» Tilskuddsordninger for nringsindustrien og tilherende resepter

e Importvern - Tollnedsettelse

» Importvern - Tollnedsettelse RAK-varer og ravaredeklarasjoner

e Importkvoter

Det gvrige materialet 1 sakarkivet bestér 1 hovedsak av materiale av lite omfang spredt pa flere
arkivkoder, noe som gjer det mindre hensiktsmessig & gjennomfere enkeltvurderinger. Det
foreslas derfor at de gvrige fagsakene bevares i sin helhet. Ved & bevare dette materialet vil
SLFs rolle som utevende og radgivende organ for de sentrale landbrukspolitiske virkemidlene
bli tilstrekkelig dokumentert. Materialet har 1 tillegg stor informasjonstetthet og omfatter hele
landbrukssektoren. Det dokumenterer et vidt spekter av generelle virkemidler og tiltak for
stimulering av ressursgrunnlaget for norsk landbruk og matproduksjon. I tillegg er det med pa
a belyse samfunnsforhold og samfunnsutviklingen med vekt pd miljemessige forhold og

forhold knyttet til forvaltning av norsk landbruk.
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Kvoteordningen for melk

Dette materialet omfatter 24 hm for perioden 2000-2008. Omlag 11 hm befinner seg i
bortsetningsarkivet. Materialet er plassert pa arkivkode 457 Melkeprodusenter. Denne
arkivkoden omhandler SLFs rolle som forvalter av melkekvoteordningen. Dette innebarer
blant annet kjop og salg av melkekvoter, samdrift, beitesamarbeid og produksjonsrettigheter
for lokal foredling av geitemelk og kumelk (Ordningen med produksjonsrettigheter for lokal
foredling er n4 borte og erstattet av en egen ordning med egen forskrift). Saksmappene er

ordnet etter sekunderkode; Fylke — kommune — gardsnummer.

Saksmappene inneholder opplysninger om den enkelte eiendom som innehar melkekvote.
Eksempelvis diverse seknader knyttet til omsetning av kvoter, etablering av samdrift,

dispensasjoner, etc.

Melkekvoter

Kvoteordning for ku- og geitemelkeproduksjon i Norge ble innfart i 1983. Formalet var &
tilpasse melkeproduksjonen til avsetningsmulighetene i markedet. Bestemmelsen om
melkekvoter er & finne i forskrift 7. januar 2003 nr.14 om kvoteordningen for melk.
Hovedregelen er at kvoten tithgrer eiendommen og kan ikke overferes eller slis sammen med
andre eiendommers kvote. Melkeproduksjonen skal forega med egne dyr i eget fjos pa den
eiendom som har kvoten. Det er til enhver tid eieren av eilendommen som disponerer kvoten.
Kvoten beregnes for ett kvotedr om gangen. [ hovedsak baserer den seg pd forrets kvote og
justeres iht. til vedtatte forholdstall samt kjept og leid kvote. Dersom produksjonen opphorer
uten at kvoten selges, vil eiendommen fremdeles ha grunnlag for 4 fa beregnet kvote i inntil ti
kvotedr etter at produksjonen ble avsluttet. Per 2009 er det om lag 15 000 eiendommer som
har fatt beregnet melkekvote. Antall eiendommer med kvote er halvert siden 1983, noe som

betyr at det 1 dag er fierre aktgrer i melkeproduksjonen hvor den enkelte har sterre kvote.

Det ble 1 1997 tillatt & omsette kvoter, og det gjennomfares hvert 4r en kjops- og salgsrunde
innenfor de inndelte omsetningsregionene. Ved salg mé hele kvoten selges. Dette innebzrer at
kvoterettighetene bortfaller. Halvparten av kvoten mé selges til staten, mens inntil 50 prosent
kan selges pé det private markedet. Fra 2008 ble det ogsé mulig 4 leie ut kumelkekvoter.
Geitmelkkvoter tillates leid ut fra 2010. Det tillates ogsd at flere melkeprodusenter

samarbeider om melkeproduksjonen i beitesesongen, samt at melkeprodusenter kan
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samarbeide om felles melkeproduksjon pé helarsbasis, sdkalt samdrift. Det er ogsd mulig 4 sl
sammen kvoter dersom en eier av en eiendom med kvote kjgper en annen eiendom med aktiv
kvote. Videre kan man sgke om a konvertere melkekvoten. Det vil si overgang fra

kumelkkvote til geitmelkkvote, og omvendt.

Det ble i 2008 ogsa apnet opp for nyetablering. SLF kan etter sgknad selge kumelkkvote til
eiere av landbrukseiendommer som ikke har kvote fra for, men som ensker 4 etablere seg
innenfor melkeproduksjon. Fra 2009 blir det ogsa apnet for kjep av kvote til nyetablering av

geitmelkkvote.

SLFs rolle

Kvoteordningen forvaltes av SLF. For opprettelsen av SLF, ble ordningen forvaltet av
Omsetningsradet’s sekretariat. SLF er forsteinstans og avgjer alle saker vedrerende
kvoteordningen. Den daglige ledelse utgves av Seksjon produksjonsregulering (SPR) og
saksbehandlingen reguleres av forskrift 7. januar 2003 nr. 14 om kvoteordningen for melk.
SLF kan i serlige tilfeller dispensere fra forskriften. Denne paragrafen praktiseres med stor
forsiktighet, og dispensasjoner innvilges sjelden. Klagenemnda for kvoteordningen for melk er

klageinnstans for kvoteordningen. SLF har sekretariatsansvar for denne nemnda.

Ordningen med kjop og salg av kvoter har siden 2007 blitt behandlet av fagsystemet MELK.
Tidligere ble det behandlet av systemet FAME. SLF mottar om lag 9000 sgknader arlig
vedrerende kjop og salg av melkekvoter, men dette antallet varierer fra ar til ir og avhenger
av oppslutingen om omfordelingsordningen. Kjop og salgsseknader blir lagt inn i
fagsystemet. Sgknaden inneholder opplysninger om produsent, adresse, gnr/bnr, hvor
melkekvote enskes kjopt/solgt, og eventuelt om det drives samdrift med andre
landbrukseiendommer. Unntakssaker, som dispensasjoner, blir ikke lagt inn 1 fagsystemet.
Det foreligger to vedtak fra Riksarkivaren for MELK og FAME. Et fra 14.11.06 og et fra
18.10.07. Det siste, som er mest utfyllende, konkluderer med at systemene, samt tilsvarende
materiale lagret i DocuLive, kan kasseres nér de etter SLFs vurdering ikke har rettslig eller

administrativ verdi.
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F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet dokumenterer SLFs funksjon som forvalter av melkekvoteordningen.
Saksbehandlingen har foregatt pa heyt administrativt niva. Hovedsaklig er saksbehandlingen
knyttet sgknader vedrerende omsetning eller bruksendring av melkekvoter. Saksbehandlingen
er ekspederende og detaljeringsnivéet i forskift om kvoteordning for melk gir lite rom for
skjennsmessig vurdering. Klagesaker blir ferst behandlet av SLF. Dersom det ikke er
grunnlag for omgjering, oversendes klagen til Klagenemnda for kvoteordningen for melk som

fatter endelig vedtak.

Dokumentasjonen knyttet til omsetning av kvoter er ogsa lagret i fagsystemene FAME eller
MELK. Denne dokumentasjonen har Riksarkivaren vedtatt at kan kasseres basert pa at
materialet har liten dokumentasjons- og informasjonsverdi for ettertiden. Det vil vaere
tilstrekkelig & ta vare p prever av materialet for 4 dokumentere SLF’s rolle som forvalter av

ordningen.

F2 Vardering av materialets informasjonsverdi

Materialet omhandler alle melkeprodusenter 1 Norge, men det spenner over et relativ kort
tidsrom og har liten tematisk variasjon. Materialet er av nyere dato og har liten
informasjonverdi for ettertiden. Materialet gir informasjon om hvem som produserte melk pa
et gitt tidspunkt, kvoteendringer og hvordan forvaltningen av melkekvoteordningen har skapt
eventuelle endringer. Det kan imidlertid veere tilstrekkelig 4 bevare prover av materiale, samt
forskrifter, hindbeker og annet materiale som beskriver melkekvoteordningen for & vise

utviklingen over tid.

F3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser.

Saksbehandlingen har delvis varige konsekvenser, da salg av kvoter er endelige.

Videre omhandler materialet en eiendoms rettigheter til & produsere melk. Dette er
rettighetene som i utgangspunktet er gjeldene frem til et eventuelt salg eller produksjonsstopp

pé ti dr. SLF ber derfor bevare materiale sa lenge det har administrativ og juridisk betydning.
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Konklusjon:

Materialet kan kasseres nar det ikke lenger har juridisk eller administraiv verdi. Det ber
imidlertid bevares prever av materiale, samt forskrifter, handbeker og annet materiale som
beskriver melkekvoteordningen, for & dokumentere SLFs rolle som forvalter av

melkekvoteordningen og utviklingen av ordningen over tid.
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Naturskadesaker
Naturskadesaker er plassert under arkivkode 377 Naturskader. Erstatningssaker ihit.
naturskadeloven. For perioden 2000-2008 utgjer materialet omlag 30 hm. 18,5 hm av dette er

satt i bortsettingsarkivet. SLF forbereder mellom 800-1200 naturskadesaker til styret per ar.

Det foreligger fra tidligere to vedtak fra Riksarkivaren om bevaring og kassasjon for

naturskadesaker:

Alle erstatningssaker for 4r som slutter pa 2 skal i folge et vedtak fra 17.12.1985 bevares (se
vedlegg 5). For de gvrige drgangene tar man kun vare pa saksmappene for saker som er ekstra

store/kompliserte, eller pa annen méte spesielle. Saksfremstillingen til styret bevares.

Fagsystemet NASK skal ifelge et vedtak fra 06.11.2006 bevares (se vedlegg 1). NASK er et
saksbehandlingssystem for erstatningsberegning ved naturskader, og inneholder informasjon

om type skade, navn pd skadelidt, skadeobjekt, kommune, takstbelep og erstatningsbelep.

Statens Naturskadefond
Statens naturskadefond (SN) ble opprettet 1 1961, Fra 1983 fikk Sekretariatet for Statens
naturskadefond ansvaret for utbetalingene av naturskadeerstatninger. Dette ansvaret ble

senere overfert til Landbruksbanken. Fra juli 2000 ble sakene overfart SLF.

SN yter i trdd med naturskadelovens bestemmelser erstatning i de tilfeller der det ikke er
mulighet til 4 forsikre seg mot skader ved en alminnelig forsikringsordning. Eksempler pi
dette er dyrket mark, steinmolo, private veier med mer. [ tilfeller hvor objektet kan forsikres,
men den skadelidte har valgt 4 ikke forsikre, vil ikke den statlige ordningen gjelde. Det er kun
grunneier som har krav pd erstatning etter naturskadeloven. Skaden meldes til lensmann,
namsfogden eller en politistasjon med sivile rettspleieoppgaver, Politiet gjennomferer
lensmannsskjenn slik at blant annet kostnadene ved gjenoppretting av skaden blir fastsatt
(skadetakst). Erstatningen skal normalt brukes til gjenoppretting av det skadde objektet. Den

statlige naturskadeerstatningen finansieres ved arlige bevilgninger over statsbudsjettet.

SLF er sekretariat for Styret for SN. Sekretariatet forbereder saker til styret og har oppfelging
av saker 1 tradd med de fullmakter styret har gitt. Styret for SN behandler erstatningssaker som
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er forberedt av sekretariatet (SLF). Styret har fem ordinare meter i aret, og ett mete arlig i

forbindelse med befaringsreise i Norge eller i utlandet.

Ankenemnda for SN behandler klager pa avgjarelser som er gjort i styret. Ankenemnda
behandler ogsé klager pa avgjerelser som er gjort av forsikringsselskapene der det er tvil om
det er oppstétt naturskade, eller ved tvil om vilkér ved erstatningsreduksjon. Ankenemnda har

fire ordinzre meter i iret.

SLFs rolle

En sak oppstér ved at skadelidte melder en naturskade til sin neermeste lensmann, namsfogd
eller politistasjon med sivile rettspleieoppgaver. Den lokale skjennsmyndigheten fyller ut et
standardisert skadeskjema som sendes til SLF sammen med takstoppgave, foto og annen

tilleggsdokumentasjon.

SLF vurderer saken og ber eventuelt om tilleggsopplysninger. Deretter vil SLF gi en
innstilling og kommer med et forslag til erstatning. Denne saksfremstillingen blir forelagt for
styret fern ganger 1 dret. Etter at saken har blitt behandlet av styret vil SLF sende skadelidte
brev om vedtak i saken, erstatningsbelep og premisser for utbetaling. Skadelidte har deretter
tre drs frist for 4 utbedre skaden. Utbedringen blir kontrollert av den lokale skjennsmyndighet,
som sender inn en bekrefielse til SLF om at skaden er utbedret 1 samsvar med vedtaket.

Deretter vil erstatningsbelapet bli utbetalt til skadelidte.

Hvis skadelidte eller SLF ikke er enig i skadetaksten eller tolkningen som er utvist av den
lokale skjennsmyndighet, kan disse kreve overskjenn. Skjennet vil i slike tilfeller bli avgjort
av den lokale tingsretten og dokumentasjon av dette oppbevares der. Skadelidte har ogsé
mulighet til 4 klage styrebehandlingen av saken inn for ankenemnda. Dokumentasjon vil 1 s

fall bli oppbevart i ankenemnda/SLF.
Saksopplysninger om naturskader blir ferst journalfert og skannet inn i Doculive. I tillegg

finnes, frem til og med 2008, alle dokumentene i papirformat. De samme opplysningene blir

deretter plottet inn pé nytt i fagsystemet NASK.
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F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:
SLF er gitt sekretariatsansvar for Statens Naturskadefond. SLF saksforbereder og effektuerer
de vedtak styret treffer. Saksbehandlingen SLF foretar er i hovedsak utredende, men basert pa

opplysninger og dokumentasjon som er gitt i standardiserte skjema og i skadetakster.

Saksfremstillingen blir sendt til styret som fatter vedtak. Det ber vere tilstrekkelig 4 bevare
sakene samlet i dette saksbehandlingsleddet. 1 tillegg bevares informasjon 1 NASK om

skadetype, navn pé skadelidt, skadeobjekt, kommune, takstbelop og erstatningsbelep.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi

Den navzrende erstatningsordningen har eksistert siden 1962, med forlgpere tilbake til 1929.
Ordningen har saledes lang kontinuitet. Opplysningene omfatter informasjon om alle typer
naturskader for grunneiere 1 hele Norge. Det vil kunne finnes dokumentasjon om
skjellsettende begivenheter forarsaket av naturkatastrofer eller andre spesielle meteorologiske

fenomener.

Sa lenge saksfremstillingen bevares i styret/SLF ber det vare tilstrekkelig & ta vare pa
komplette saksmapper (1 papirformat eller DocuLive) for saker som er store, kompliserte eller

pa annen mate spesielle.

¥3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre

instanser.

Vedtak om utbetaling og utbedring av skade gjelder i utgangspunktet i tre r. Men SLF vil
sannsynlig ha administrativ bruk for materialet i en noe lenger periode.
De gkonomiske og regnskapsmessige behov for 4 dokumentere utbetalinger vil opphere etter

ti ar. Det vil veere lite administrativt behov for materialet etter ti ar.
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Konklusjon

Den komplette saksfremstilling bevares hos styret for Statens Naturskadefond/SLF.
Opplysninger 1 NASK om skadetype, navn pé skadelidt, skadeobjekt, kommune, takstbelap
og erstatningsbelep bevares i trad med Riksarkivarens vedtak fra 06.11.2006.

Saksmapper som er omfangsrike, kompliserte eller pd annen méte dokumenterer spesielle
begivenheter/fenomener bevares. SLF vurderer selv disse sakene skignnsmessig.

Materialet er & betrakte som regnskapsmateriale, noe som gir en oppbevaringstid pa 10 ar fra
utlgpet av regnskapsaret.
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Tilskuddsordninger til nzeringsmiddelindustrien og tilherende resepter
Materialet omhbandler fire ordninger med ravareprisutjevninger. Prisnedskriving (PNS),
Ekportrestitusjon (XR), Eksportrestitusjon kjott (XKR) og Catering (CAT). Til sammen
utgjer disse ordningene omiag 35 hm papirarkiv for perioden 2000-2008. Det meste av dette
er plassert 1 bortsettingsarkivet. Materialet er plassert pa arkivkoden 612 Ordninger med
ravareprisutjevring i den nye arkivngkkelen. Tidligere har ordningene hatt egne arkivkoder.
Henholdsvis 612.1 (XR), 612.2 (PNS), 613.11 (XRK) og 613.21 (CAT). I tilknyttning til
disse ordningene finnes det ogsd omlag 3 hm med innsendte resepter fra
nzringsmiddelprodusenter. Disse finnes pa arkivkode 611 Kontroll og informasjon av

tilskuddsmottakere 1 den nye arkivnekkelen.

Prisutjevningsordningene

Formélet med prisutjevningsordningene er at tilskuddet skal bidra til & utjevne forskjeller i
révarepris mellom Norge og verdensmarkedet. Satsene fastsettes derfor pa grunnlag av

differansen mellom verdensmarkedspris og markedspris i Norge.

Prisnedskriving. Prisnedskrivningsordningen skal bidra til at norsk neringsmiddelindustri
kan produsere og levere industrielt bearbeidede jordbruksprodukter basert pa bruk av norske
jordbruksravarer. Tilskudd kan gis pd grunnlag av innhold av tilskuddsberettigede
norskproduserte jordbruksravarer i produksjon av de ferdigvarer som er omfattet av
ordningen. Ordningen er hjemlet i Forskrift om tilskudd i form av prisnedsirivning til

industrielt bearbeidede jordbrulksvarer.

Eksportrestitusjon. Denne tilskuddsordningen skal bidra til at norsk naringsmiddelindustri
kan levere industrielt bearbeidede jordbruksprodukter til eksport og spesialmarkeder basert pa
norske jordbruksravarer som er foredlet i Norge. Tilskuddsordningen er hjemlet i Forskrift om
tilskudd til industrielt bearbeidede jordbruksvarer ved eksport og leveranser til

spesialmarkeder .

Eksporirestitusjon for kjott. Formalet med tilskuddsordningen er a bidra til at norsk
neringsmiddelindustri kan levere kjgttvarer bearbeidet i Norge til spesialmarkeder basert pa
norske kjettravarer. Ordningen med tilskudd til bearbeidede kjottvarer er hjemlet i Forskrift
om tilskudd til enkelte bearbeidede kjottvarer ved leveranser til spesialmarkeder. Qrdningen

vil utgd 1 2010.
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Elksporirestitusjon for Catering. Ordningen innebefattet tilskudd for forbruk av
ravare/ferdigvare levert til fly i utenriksfart. Cateringordningen den ble avsluttet i 2004. Den

var hjemlet 1 Forskrift om tilskudd til menyer til fly i utenriksfart.

Alle tilskuddsordningene, med unntak av cateringordningen, forutsetter at resepter skal vaere
innmeldt og godkjent av SLF fer det kan sekes tilskudd. Resepten beskriver vareinnholdet. En
vare ma veere tilskuddsberettiget for & kunne gi grunnlag for stette. Resepten blir automatisk
fornyet hvert kalenderar, sd fremt det ikke er skjedd endring i innholdet, eller produksjon av
varen oppherer. Ved endring, ma resepten godkjennes pa nytt. Nye krav fra 1.1.2010 gjor at
alle resepter ma fornyes. En resept har tilbakevirkende kraft i tre dr. SLF kan i denne perioden
foreta tilsyn hos produsent for 4 underseke om den godkjente resepten blir fulgt. Ved

mislighold kan SLF kan kreve tilbakebetaling av tilskudd.

SLFs rolle
SLF administrerer disse statteordningene. Ordningene finansieres gjennom &rlige
bevilgninger over statsbudsjettet. Seknader med dokumentasjon sendes SLF for hver

kalenderméned. Det utstedes tilskuddsbrev dersom seknadene er i henhold til reglene.

Riksarkivaren har 1 brev datert 28.02.2006 fattet kassasjonsvedtak for tilskuddsordningene
XR, XRK, PNS og CAT. (Vedlegg 4). Bdde Riksarkivaren og Riksrevisjonen mener at
materialet er 4 regne som regnskapsmateriale, og at det kan kasseres ti r etter utlepet av

regnskapséret.

Alle seknader og resepter blir lagt inn i fagsystemet SEIL. Dette fagsystemet brukes til &
beregne tilskudd. Riksarkivet har i, vedtak datert 26.06.05, besluttet at SEIL kan slettes nér

SLF vurderer det slik at den ikke lenger har rettslig elier administrativ verdi.

F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet er med pé & dokumentere at SLF administrerer stetteordninger som skal bidra til 4
skape en godt fungerende norsk neringsmiddelsindustri. Saksbehandlingen er imidlertidig
svart rutinemessig og gir lite rom for skjenn. Sgknader med tilhgrende svarbrev er journalfert
og opplysningene om tilskuddsutbetalinger er overfert til skattemyndighetene. Videre inngér

oversikt over utbetalinger i hovedbok for regnskap.
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Seknadene kan, i falge Riksrevisjonen og Riksarkivet, anses som regnskapsmateriale.
Reseptene er kun innholdslister og brukes kun som beregningsgrunnlag. Det vil vare
tilstrekkelig & ta vare pé prever, forskrifter og hindbgker for 4 dokumentere at SLF har

administrert denne ordningen.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi

Materialet strekker seg over en kort periode og omfatter kun nzringsmiddelprodusenter. Det
er liten informasjonstetthet, og seknadene gir kun opplysninger om seker, neeringsmiddel og
kvanta det blir sekt for. Svarbrevet inneholder informasjon om tilskuddsbelap og
kontonummer for transaksjon. Reseptene gir kun informasjon om vareinnhold. Materialet gir
ikke informasjon om samfunnet eller samfunnsforhold som tilsier at materialet bar bevares for

ettertiden.

F3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser.

Materialet dokumenterer naringsmiddelindustriens rett til 4 motta tilskudd, men denne retten
er kortvarig. Materialet er 4 beregne som regnskapsmateriale, noe som tilsvarer at det har en
oppbevaringstid pd 10 ar.

Reseptene har har tilbakevirkende kraft 1 3 ar. Utover denne perioden har den ingen

administrativ eller juridisk verdi.

Konklusjon:
Materialet kan kasseres nar det ikke lenger har juridisk eller administrativ verdi. Det vil veere
tilstrekkelig & ta vare pd prever, tilherende forskrifter, hindbeker og annet materiale som

beskriver ordningene for & dokumentere hvordan SLF har administrert disse tilskuddene.
Jamfer Riksarkivarens kassasjonsvedtak fra 28.02.2006 kan tilskuddsordninger til

neringsmiddelindustrien; XR, XRK, PNS og CAT kasseres 10 ar etter utlapet av

regnskapsaret.
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Importvern — Tolinedsettelser
SLF er delegert ansvaret for & administrere og forvalte importvernet for jordbruksvarer.
Importvernet for jordbruksvarer kan deles i to regimer,

e Det generelle importvemnet for landbruksvarer

e Importvernet for bearbeidede jordbruksvarer (RAK-varer).
I denne vurderingen gjennomgés ordningen med tollnedsettelser knyttet til det generelle
importvernet for landbruksvarer. Importvern for RAK-varer bevarings- og kassasjonsvurderes

pa side 26.

Materialet er 1 den navarende arkivnekkelen plassert pa arkivkode 647 Administrative
tollnedsettelser, saknadsskjema for tollnedsettelser ved import av landbruksvarer (herunder
savarer, frukt, gronnsaker, kjott, maismel, palmeolje, glykose mm). Tidligere har de
forskjellige landbruksproduktene vaert inndelt i flere undergrupper pé arkivkode 641, Til
sammen utgjer materialet i overkant av 14 hm papirarkiv for perioden 2000-2008. Materialet

for perioden 2000-2006 er plassert 1 bortsettingsarkivet.

Materialet omfatter sgknader om tollnedsettelse samt begrunnelise og eventuelle vedlegg.
Vedlegg kan eksempelvis vaere dokumentasjon fra produsent over alle ingrediensene i et
produkt som skal importeres. Videre omfatter materialet ogsa SLFs sgknadsvedtak. Alle

soknader legges inn 1 fagsystemet WIMPEL. Dette systemet har Riksarkivaren vedtatt kassert.

Importvern:

Importvernet for jordbruksvarer er et sentralt virkemiddel for & sikre fortsatt landbruks-
produksjon, et variert kulturlandskap og levende bygder, samt videreforedling og produksjon
av neringsmidler 1 Norge. Importvernet er ogsa en sentral rammebetingelse for utformingen
av den nasjonale landbrukspolitikken. I dette ligger at importvernet skal sikre avsetning av
norsk produksjon til priser fastsatt i jordbruksavtalen. Samtidig skal forvaliningen av

importvernet ikke vere til hinder for import av jordbruksvarer som ikke produseres i Norge.

SLFs rolle:
SLF har gjennom administrering og forvaltning av det generelle importvernet myndighet til &
fastsette reduserte tollsatser for enkelte jordbruksvarer gjennom &ret ved sékalte administrativ

tollnedsettelse pa jordbruksvarer. Disse tollnedsettelsene kan veere generelle tollnedsettelser,
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og dermed gjeres automatisk gjeldene for alle som importerer den aktuelle varen innenfor en
gitt periode. Det er i forste rekke landbruksvarer med avtalefestet malpris etter
jordbruksavtalen hvor de generelle tollnedsettelsene er aktuelle, Generelle tollnedsettelser
offentliggjeres pad SLFs nettsted. Et annet og mer utbredt alternativ er individuelle
tolinedsettelser. Dette er tollnedsettelser som kan innvilges enkelte virksomheter/personer

etter sgknad.

Ordningen med tollnedsettelse er frivilling og kan anses som et tilbud til importer. SLF mottar
arlig om lag 2000 seknader om individuell tolnedsettelse. De individuelle tollnedsettelsene
giennomfores 1 samsvar med prinsippene i Forskrifi om administrative tollnedsettelser for
landbruksvarer. Individuelle tollnedsettelser gis for en angitt mengde av en definert vare med

gyldighet for en fastsatt periode.

Det storste antall individuelle tollnedsettelser refererer seg til produkter med helt annen
sammensetning og bruk enn det som produseres 1 Norge. Tollniviet er avhengig av hvilket
produkt det sgkes tollnedsettelse for. Om lag 70-80 prosent av alle sgknader om individuell
tollnedsettelse blir innvilget. Ved innvilgelse produserer SLF et Tilattelse til nedsatt tollsats
(TNT) som sendes til sgker. Dette dokumentet mé importer fremvise til tollmyndighetene for
a kunne kreve nedsatt toll. Klager pa vedtak rettes til SLF, som igjen sender dem til LMD for

endelig avgjerelse.

F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet er med pa a4 dokumentere SLFs rolle som administrator og forvalter av
importvernet for jordbruksvarer. Saksbehandlingen har foregatt pa et heyt administrativt niva,
men er i hovedsak rutinemessig. Om lag en tredjedel av seknadene krever imidlertid
individuell skjennsmessig vurdering og kan anses som besluttende saksbehandling. Dette
skjer i tilfeller der det er usikkerhet knyttet til om import skaper konkurransemessige hensyn
eller fortrenger norske landbruksvarer. Saksbehandlingen gjeres pd bakgrunn av
ressurssituasjonen for norske landbruksvarer pa det tidspunkt spknaden behandles. Vedtakene
skaper imidlertid ikke presedens, da det ikke er automatikk i avgjerelsen. Selv om en sgknad
blir godkjent pa et gitt tidspunkt, kan en tilsvarende seknad senere bli avslétt pa bakgrunn av

ressurssituasjonen 1 det norske landbruket.
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veere tilstrekkelig & ta vare pé prover, forskrifter, og handbeker for 4 dokumentere at SLF har

administrert denne ordningen.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi

Materialet strekker seg over en kort periode og omfatter kun importarer av
landbruksprodukter. Det er liten informasjonstetthet og seknadene gir kun opplysninger om
spker, produkt og kvanta det blir sekt for. I enkelte tilfeller ligger det ogsa ved begrunnelse
for seknad og vedlegg som beskriver importproduktet, For & fi en oversikt over hva som
importeres til Norge er det mer hensiktsmessig at denne dokumentasjonen foreligger hos
tollmyndighetene. Statistisk sentralbyra utarbeider ogsa overordnede oversikter over hva slags
produkter som blir importert til Norge. Materialet gir ikke informasjon om samfunnet eller

samfunnsforhold som tilsier at materialet ber bevares for ettertiden.

F3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser.

Ordningen med tollnedsettelser er frivillig, men importer mé oppbevare tillatelsesbrevet
(TNT) utstett av SLF en periode etter at importen er gjennomfert. Det er hensiktsmessig at
SLF oppbevarer en kopi av dette brevet. Utover denne perioden har materialet ingen

administrativ eller juridisk verdi.

Konklusjon:
Materialet kan kasseres nér det ikke lenger har juridisk eller administrativ verdi. Det vil vere
tilstrekkelig 4 ta vare pé prever, samt tilhgrende forskrifter, hindbeker og annet materiale som

beskriver ordningen for & dokumentere at SLF har administrert importvernet.

Kassasjonsforslag:

Materialet kan kasseres 10 ar etter at sgknad er innvilget.
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Importvern — Tollnedsett,else RAK-varer og rivaredeklarasjoner
Materialet er i dagens arkivnekkel plassert pa arkivkode 642 Tollnedsettelser RAK varer /
ravaredekiarasjon. Til sammen utgjer materialet i overkant av 22 hm papirarkiv for perioden

2000-2008. Materialet for perioden 2000-2006 er plassert 1 bortsettingsarkivet.

Materialet omfatter ravaredeklarasjoner. Det vil si spknad om tollnedsettelse pa import av
bearbeidede landbruksvarer (RAK-vare) samt vedlegg. Vedlegget er i hovedsak en oversikt
over varens innhold. Videre omfatter materialet ogsd SLFs seknadsvedtak. Alle sgknader
legges inn 1 fagsystemet SEIL. Systemet brukes til & beregne og fastsette tollsatser ved import.
Siden 2008 har importerer selv hatt muligheten til & utfere beregning av tollsatser for import
av RAK-varer gjennom weblasningen WIMPEL. Riksarkivaren har vedtatt at bide SEIL og

WIMPEL kan kasseres nér de ikke lenger har rettslig eller administrativ verdi.

SLFs rolle

SLF er pélagt ansvaret for & administrere og forvalte importvernet for RAK-varer. Formalet
med ordningen med nedsatt toll ved import av RAK-varer er 4 regulere fastsetting av nedsatte
tollsatser, herunder ogsa tollfritak, 1 forhold til den tariffbestemte innfarselstollen ved import
av disse varene. Ordningen administreres 1 henhold til Norges frihandelsavtaler og er hjemlet i
Forskrift om fastsettelse av nedsatte tollsatser ved import av industrielt bearbeidede

Jjordbruksvarer.

Ordningen med tollnedsettelse er frivilling og kan anses som et tilbud til importer. Det er per
juni 2009 om lag 1100-1200 aktive importgrer av RAK-varer. Tollsats for RAKX-varer
fastsettes pa basis av ferdigvarens rdvaresammensetning. For varer der tollsatsen beregnes ut
fra rdvaredeklarasjon, ma importer sende seknad til SLF for & fa beregnet nedsatt tollsats. P4
bakgrunn av den innmeldte révaredeklarasjonen utsteder Statens landbruksforvaltning
Melding om tollsatser for industrielt bearbeidede jordbruksvarer (tollmelding) hvor

ravareavhengig toll fremgar.

SLF anser bade ravaredeklarasjoner og tollmeldinger som regnskapsmateriale 1 henhold til
Lov om regnskap av 17.07.1998 nr. 56. Dette tilsvarer at materialet har en oppbevaringstid pa
10 &r. Importer er pliktig til & oppbevare i tollmeldingene og dokumentasjon i 10 &r i tilfelle

SLF eller tollmyndighetene utferer kontroll.
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F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet er med pa & dokumentere at SLF har administrert og forvaltet importvernet for
RAK-varer. Saksbehandlingen er ekspederende og detaljnivaet i forskift om import av RAK-
varer gir lite rom for skjennsmessig vurdering. Videre blir bade ravaredeklarasjonene og
tollmeldingene ansett av SLF som regnskapsmateriale. Riksarkivaren har tidligere foreslatt &
kassere fagsystemer som dokumenterer ordningen basert pa at systemene har liten
dokumentasjons~ og informasjonsverdi for ettertiden. Det vil veere tilstrekkelig & ta vare pé

prever, forskrifter og handbgker for & dokumentere at SLF har administrert denne ordningen.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi

Materialet strekker seg over en kort periode og omfatter kun importerer av RAK-varer. Det er
liten informasjonstetthet og materialet gir kun generelle opplysninger om sgker og vareslag
det sekes import for. Materialet gir ikke informasjon om samfunnet eller samfunnsforhold

som tilsier at materialet ber bevares for ettertiden.

F3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser.

Ordningen med tollnedsettelser er frivillig, men importer er palagt 4 oppbevare tollmeldinger
1 inntil 10 ar etter utstedelse. Det er hensiktsmessig at SLF oppbevarer ravaredeklarasjon og
tollmeldinger i en tilsvarende periode. Utover denne perioden har materialet ingen

administrativ eller juridisk verdi.

Konklusjon:
Materialet kan kasseres nar det ikke lenger har juridisk eller administrativ verdi. Det vil vare
tilstrekkelig & ta vare pa prever, samt tilhgrende forskrifter og hindbgker og annet materiale

som beskriver ordningen for 4 dokumentere at SLF har administrert importvernet.

Kassasjonsforslag:

Materialet kan kasseres 10 ar etter at seknad er innvilget.
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Importkvoter

Materialet er plassert pd arkivkoden 655 Kvoter 1 dagens arkivnekkel. Det utgjer om lag 3 hm
for perioden 2000-2008. Tidligere har materialet veert spredt pd flere undergrupper i
arkivnekkelen. I tilknyttning til denne ordningen finnes det i underkant av 1 hm med
oversikter over registrerte deltakere pd kvoteauksjoner. Dette materialet er plassert pa

arkivkode 657 Registrering deltakelse ved auksjon av tollkvoter 1 den nye nekkelen.

Materialet omfatter seknader om kvotekjeop. Videre omfatter materialet ogsd SLFs
seknadsvedtak, sakalte Importtillatelse for tollkvoter (ITT). I tillegg finnes det oversikter over
registrerte auksjonsdeltakere. Alle sgknader og saksbehandling vedrerende importkvoter
legges inn 1 fagsystemet MOTIV. Riksarkivet har vedtatt & kassere dette fagsystemet ndr de

ikke lenger har rettslig eller administrativ verdi.

SLFs rolle

SLF skal bidra til levedyktige forhold for norsk landbruksproduksjon gjennom et godt
fungerende importvern. I den forbindelse har SLF 1 oppgave & administrere og fordele
importkvoter. Fordelingen foregar hovedsakelig gjennom nettauksjon av importkvoter.
Importkvotene er regulert gjennom internasjonale avtaler og administreres blant annet etter

Forskrift om fordeling av tollkvoter for landbruksvarer.

For & kjepe kvoter p& auksjon kreves det at importer er registrert som foretak i
Breuneysundregisteret. I tillegg ma foretaket vaere registrert og godkjent som
auksjonsdeltaker av SLF. Godkjenningen er er gyldig i et kalenderér. Etter endt auksjon
sender SLF ut faktura pa salgsum. Budgiver ma selv sgke om uttak pad kvote nar firmaet
gnsker & {4 ut en ITT. SLF utarbeider arlig en rapport over kvoteomsetningen. Videre

rapporter SLF til LMD om utnyttelsen av kvotene.

Kvoterettighet kan ogsd omsettes. Omsetting av kvoterettigheter skjer gjennom rapportering

til SLF, som utsteder bevis pa at salg er gjennomfart.
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F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet er med pa 4 dokumentere at SLF har administrert og forvaltet
importkvoteordningen. Saksbehandlingen er ekspederende og gir lite rom for skjennsmessig
vurdering. Riksarkivaren har tidligere foreslatt 4 kassere fagsystemet som dokumenterer
ordningen basert pa materialet har liten dokumentasjons- og informasjonsverdi for ettertiden.
Det vil vare tilstrekkelig & ta vare pa prever, hdndbeker og arlige rapporter for & dokumentere

at SLF har administrert denne ordningen.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi

Materialet strekker seg over en kort periode og omfatter kun foretak som kjeper importkvoter,
Det er liten informasjonstetthet og materialet gir kun generelle opplysninger om seker og
vareslag det spkes import for. Oversikt over omsetning av kvoter finnes i rapporter SLF arlig
utarbeider. Materialet gir ikke informasjon om samfunnet eller samfunnsforhold som tilsier at

materialet ber bevares for ettertiden.

E3 og F4:

Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers og virksomheters rettigheter og
plikter.

Dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser.

Kvotekjoper er pilagt & oppbevare ITT i inntil ti ar etter utstedelse. Det er hensiktsmessig at
SLF oppbevarer materialet i en tilsvarende periode. Utover denne perioden har materialet
ingen administrativ eller juridisk verdi.

Auksjonsgodkjenninger er kun gyldig i et kalender ar og har ingen administrativ eller juridisk

verdi efter utover denne perioden.

Konklusjon:
Materialet kan kasseres nar det ikke lenger har juridisk eller administrativ verdi. Det vil vaere
tilstrekkelig & ta vare pa prever, samt tilherende forskrifter og hindbeker og arlige rapporter

for 4 dokumentere at SLF har administrert ordningen.

Kassasjonsforslag:
Sgknader, faktura og ITT kan kasseres 10 ar etter at sgknad er innvilget.

Auksjonsgodkjenninger kan kasseres 3 ar etter at godkjenning er utlapt,
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Regelverk for bevaring og kassasjon

Bevarings- og kassasjonsreglene er utarbeidet i henhold til bestemmelsene i Arkivforskriften.
I forskriften har folgende bestemmelser om bevaring og kassasjon relevans for SLF:

o Det skal utferes arkivbegrensning, jf. § 3-18 og 3-19.

e For enkelte typer materiale gjelder bevaringspébud, jf. § 3-18 og 3-20.

* For materiale som ikke kommer inn under arkivbegrensning eller bevaringspabud, skal det

utarbeides kassasjonsregler, jf. § 3-21

Arkivbegrensning

Arkivbegrensning betyr at det ikke skal journalferes eller arkiveres materiale som verken blir
saksbehandlet eller har verdi som dokumentasjon, jf. Arkivforskriften § 3-18. Hensikten med

arkivbegrensning er 4 unngé at unedvendig materiale blir lagt i arkivet.

Arkivbegrensning skal foretas ved postbehandling eller néar saken er ferdig behandlet og skal
arkiveres. Dersom det ikke foretas da, skal det gjeres ved bortsetting eller senest ved
avlevering til Riksarkivet. Materialet som blir arkivbegrenset kan oppbevares utenfor arkivet

eller kastes, jf. Arkivforskrifien § 3-19.

Felgende typer av materiale skal skilles ut ved arkivbegrensning:
1. Trykksaker, rundskriv, annet mangfoldiggjort og allment tilgjengelig materiale og
blanketter som ikke er utfylt. Fra dette er det folgende unntak:
a) det organet som har utferdiget slik materiale skal arkivere ett eksemplar og de
nedvendige forarbeidene
b) dokumenter som forer til saksbehandling, eller som er nedvendige vedlegg til en sak
skal arkiveres
2. Konsept, utkast, kladder og kladdenotater, ekstra kopier, interne meldinger og lignende
som ikke har verdi for saksbehandling eller dokumentasjon. Fra dette er det felgende
unntak:
a) konsepter som har noteringer og pategninger som er ngdvendig for & forsta saken og
sammenhengen den stér i, skal arkiveres,

b) kopi av utgdende dokument skal arkiveres,
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c) andre kopier som er ngdvendige vedlegg til en sak skal arkiveres.

3. Tekstbehandlingsfiler og lignende, bortsett fra de som inngar i elektronisk sakarkiv.

Sakspapirer som medlemmer av offentlige utvalg mottar, med mindre dokumentet méa

regnes som saksdokument for det organet medlemmet representerer.

5. Annet materiale som verken er gjenstand for saksbehandling eller som har verdi som
dokumentasjon.
Bevaring

Bevaring vil si at arkivmateriale blir bevart og avlevert til Riksarkivet. § 3-20 1

Arkivforskriften gir pAbud om bevaring av bestemte typer arkivmateriale, med visse endringer

og tillegg 1 Forskrift om utfyllende tekniske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av

offentlige arkiver. I de tilfeller det er gitt bevaringspébud, kan materiale ikke kasseres.

Dersom ikke Riksarkivaren fastsetter noe annet, skal folgende materiale alltid bevares:

a)
b)

g)
h)

b
k)
y

arkivmateriale eldre enn 1950, etter at arkivbegrensning er utfert,

metebeker, forhandlingsprotokoller, referatprotokoller, metereferat og eventuelle
vedleggsserier til disse,

organets egne arsmeldinger,

kopibgker (kopier av utgdende dokument) og kopibokregister,

journaler, medregnet journaldatabaser, og journalregister,

alle andre former for register og hjelpemiddel som kan brukes til framfinning, f.eks.
arkivngkler som organet har brukt,

arkivplaner,

presedenssaker og andre saker av prinsipiell karakter, ogsa innenfor saksgrupper der det i
godkjente kassasjonsregler er gitt kassasjonspabud uten spesifiserte unntak,
arsregnskap og hovedbok (eller rapporter som tilsvarer hovedbok),

kart, unntatt trykte kart uten pategninger,

tegninger og fotografi som har inngétt som et ledd i den virksomhet organet har drevet,
grunnlagsmateriale, innstillinger, protokoller/referat og endelige vedtak fra styre, rad,

nemuder og utvalg
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Kassasjon

Kassasjon vil si at arkivmateriale som har blitt saksbehandlet eller hatt verdi som
dokumentasjon, blir fjernet fra arkivet og slettet eller destruert, jf. Arkivforskriften § 3-18.
Ikke noe elektronisk registermateriale kan kasseres uten Riksarkivarens samtykke (med

unntak av det som er av ren intern-administrativ natur).

Kassasjon i saker som gjelder egenforvaltning skal felge generelle kassasjonsregler utarbeidet
av Riksarkivaren, jf. Arkivforskriftens § 3-21. Forskrift om utfyllende tekniske og
arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver punkt III, Felles bevarings- og
kassasjonsbestemmelser for statsforvaltningen, dekker i hovedsak saksomrader innen

egenforvaltningen under Fellesnekkelens klasse 0, 1 og 2 (vedlegg I).

Kassasjon etter fellesreglene bar gjennomfares nir materialet er ute av administrativ bruk.
Materialet som skal kasseres etter 10 ar ber holdes samiet og settes 1 bortsettingsarkiv med
paskrift om kassasjonstidspunkt. Under feslger en oversikt over hvilke arkivkoder som er

serlig aktuelle for SLF.

Klasse 0 Organisasjon og administrasjon

000 — Generelle instrukser og bestemmelser
- Utredninger og "skriv fra departementet” som ikke krever saksbehandling,
kasseres.
- Qenerelle instrukser og bestemmelser om flagging og malbruk kasseres nar det
ikke lenger er behov for dem.
- Rutinesaker om generelle kontrollordninger i organet, som frammetelister,

vaktlister, turnuslister o.1. kasseres.
001 — Stortinget og statsforvaltningens organisasjon og administrasjon

- Generelle instrukser og bestemmelser om Stortingets og statsforvaltningens

organisasjon og administrasjon kasseres nar det ikke lenger er behov for dem.
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008 — Eksterne horinger
- Heringer og utredninger forelagt fra andre, som SLF ikke kommer med

uttalelser til skal kasseres.

03 — Eiendomimer, anlegg, bygninger, lokaler
- Saker vedrgrende drift og vedlikehold av eiendommer, bygninger, anlegg og
lokaler (inkludert tjenesteboliger) kasseres nar det ikke lenger er i administrativ
bruk. Herunder kasseres materiale om:
o Innkjep av utstyr og inventar, eventuelt nér garantitiden er utlept
o Disponering av lokaler, romfordeling

Vedlikehold, reparasjoner, ettersyn, lekkasjer

o

Lys, varme, ventilasjon, nedaggregat
Brannvern, brannevelser, branninstruks
Renhold

Sneméking, varfeing

o O 0

O

o Korrespondanse vedrerende leieforhold kan kasseres 10 ar etter at
leieforholdet er opphert dersom det ikke er avtalt forpliktelser utover
denne fristen.

o Saker om ngkler, vakthold, adgang, alarmer kasseres nar man ikke

lenger har bruk for sakene av sikkerhetsmessige grunner,

04 — Fellestjenester, herunder
041 - Kontortjenester og stattefunksjoner
042 — Post- og budtjeneste
043 — Teletjenester
o Restanselister kasseres
o Regler for kopiering til kontorbruk mv. kasseres
o Materiale om post og budtjeneste kasseres
o Materiale om teletjenester kasseres
o Korrespondanse om innkjep, lagerkontroll, salg og avgangsfering av
baker, aviser og tidsskrifter kasseres etter Riksrevisjonens bestemmelser
(etter 10-ar)
o Korrespondanse om innbinding og trykking av beker kasseres

© Materiale om edb-tjenester kasseres
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05 — Inventar, utstyr og transportmidler
- Herunder anskaffelser, vedlikehold, avgang mv. Nér lengste garantitid er utlept,
kasseres materiale om anskaffelse og vedlikehold av:
o Inventar
o Kontorteknisk utstyr
o Edb-utstyr
- Korrespondanse om forvaltning, lagerkontroll, salg og avgagnsforing kasseres etter

Riksrevisjonens bestemmelser (etter 10-ar).

06 — Forbruksvarer — rekvisita
- Materiale om forbruksvarer og rekvisita kasseres
07 — Internasjonalt samarbeid
- Materialet som ikke er ledd i saksbehandling, kasserers. Invitasjoner, korrespondanse
om deltakelse og representasjon kan kasseres. Fagsaker arkiveres pa tilhgrende
arkivkode.
09 — Annet om organisasjon og administrasjon
- Materiale av kortvarig interesse om interne administrasjonsspersmal (som

adresselister, hotellbestillinger mv.) kasseres.

Klasse I Okornomi

11 — Budsjett
- Stoff om nasjonalbudsjett og skonomisk planlegging i andre land kasseres. Regelverk
og bestemmelser mottatt fra andre land kasseres nar nytt kommer. Mottatte

budsjettforslag kasseres. Egne bevares.

121 — @konomiforvaltning i staten
o Regelverk og instrukser om gkonomistyring og regnskapsordninger i
underliggende virksombheter kasseres nar nytt kommer. Attestasjon,
anvisningsmyndighet, fullmakter, merinntekstsfullmakt, handkasse o.1.

kasseres 10 ar etter at gyldigheten er opphert.
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13 - Regnskap og revisjon

Eget drsregnskap og hovedbok bevares.

Forutsatt at revisjon og desisjon er avsluttet, kasseres regnskapsmateriale etter
bestemte frister, dersom ikke Riksarkivaren har fastsatt noe annet:
Regnskapsordninger, 10 ar etter siste regnskapsér hvor ordningen har veert i bruk.
Regnskapsvedlegg etter 10 ar, forutsatt at de ikke dokumenterer langsiktige fordringer
eiler inneholder hjemmel til varige verdier.

Kasserapporter, regnskapsutdrag, regnskapsekstrakter og kontoutdrag.

Kontoutskrifter og regnskapsrapporter mottatt fra andre, forutsatt at de ikke er
hjemmel til verdier.

Forklaringer og korrespondanse omkring regnskapssakene, 10 ar etter at regnskapséret
er utlept.

Revisjoner, antegnelser og besvarelser 10 4r etter at regnskapsaret er utlapt.

Klasse 2 Stillinger og personell

20 - Generelt regelverk, avtaleverk. Herunder

200 - Generelt

201 - Lover og reglementer om tjenestemenn, lzerlinger m.v.

202 - Lover om arbeidervern og arbeidsmiljg

203 - Lover om tjeneste- og arbeidstvister

204 - Avtaleverk (Hovedavtale, szeravtaler, oa suppleringsavtaler)

- Trykte lover, reglementer og avtaler kasseres ved fornyelse.

21 Stillinger

211 — Stillingsbeskrivelser, instrukser, kunngjeringer, seknader
212 — Tilsetting
- Sekerlister, innstillings- og tilsettingsprotokoller bevares.
- Seknader til stillinger kasseres safremt de ikke returneres spker, med
unntak av seknadene fra dem som blir tilsatt/utnevnt og seknader til de to-
tre gverste stillingskategorier 1 organet.

- Bilag til seknader kasseres dersom de ikke sendes tilbake.
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214 — Permisjoner, fravaer
- Rutinesaker om permisjoner, tjenestefrihet og lenn under fravaer som er
uten betydning for de ansattes tjenesteforhold/pensjonsforhold, kasseres nar
de har mistet sin administrative interesse, eller ndr de nadvendige
opplysninger er notert pa personalkort eller registrert pa annen maéte. Det
gjelder permisjon/tjenestefrihet ved sykdom, fedsel og omsorgsarbeid,
militzrtjeneste, organisasjonsarbeid, internasjonalt arbeid mv.
- Seknader og innberetninger om utdanningspermisjoner bevares.
215 - Bistillinger
216 — Prosjektstillinger
- Korrespondanse om tilsetting 1 bistillinger, engasjementer, deltids- og
ekstrahjelpposter o.1. kasseres dersom arbeidsforholdet blir tilstrekkelig

dokumentert pa annen méte (personalmappe).

221 — Personalmapper
Personalmapper skal bevares. Men materiale av kortvarig interesse kasseres for
avlevering til Riksarkivet. Slikt materiale skal plasseres 1 egne omslag i
mappene og kasseres senest ved avlevering til Riksarkivet.
- Eksempler p& materiale av kortvarig interesse kan veere:
o Refusjon av utgifter til mobiltelefon/ boligtelefon
o Bruk av eget skyssmiddel
o Flyttegodtgjerelse
o Beordrings- og kompensasjonstillegg
o Feriemeldingsskjema
o Endring, anvisning, stans, utbetaling og trekk av lenn
o Permisjoner (uten ansiennitetstap)
o Sykemeldinger som ikke gir utover 3 méaneder, inklusive melding
til Folketrygden
o Fravaermeldinger
o Korrespondanse om kurs pd mindre enn en méned. Attest bevares.
o Korrespondanse om ulike godtgjerelser
o Meldinger til pensjonskassen

o Registrering av fagforeningskontingent
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23 — Lonn og pensjon. Herunder

230 — Generelt

231 - Regulativer og tariffer

232 — S=erlige tillegg og godtgjerelser. Stedfortreder- og overtidsgodtgjsrelse

233 — Honorarer

234 — Utbetalingsregler, fradrag i lonn

235 — Pensjon, trygder
236 — Arbeidsgiveravgift

Trykte regulativer og tariffer kasseres ved fornyelse.
Rutinekorrespondanse om szerlige tillegg og godtgjerelser,
stedfortredergodtgjerelse og overtidsgodtgjerelse mv. kasseres nar den har
mistet sin administrative betydning.

Saker om honorarer uten prinsipiell betydning, kasseres.

Rutinemessige enkeltsaker om utbetalinger, fradrag i lenn, pensjon, trygder
og arbeidsgiveravgift kasseres.

24 Reise, flytting, beordring (herunder godtgjarelser)

- Enkeltsaker uten prinsipiell betydning vedrerende bestemmelser om tjenestereiser,

flytting og beordring, bruk av eget skyssmiddel mv. kasseres nér tilhgrende regnskap

er revidert og eventuelt desidert.

25 Arbeidsvilkar, arbeidsforhold, tjenestetvister

- Saker av kortvarig interesse om ferie, aldersgrense, arbeidsmilje, helsetjeneste og

arbeidstidskontroll, ferieavvikling mv. kasseres.

27 Personalpolitikk, -utvikling, - opplzring

- Tilsendte planer, programmer, innbydelser til eksterne kurser, konferanser mv. gar ut

ved arkivbegrensning eller kasseres nér de har mistet sin aktualitet.
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Metode for vurdering av arkivmaterialet

Riksarkivaren oppnevnte i 2000 et utvalg som skulle vurdere hovedprinsipper og
tilneermingsmater for bevaringsarbeid av offentlige arkiv. Utvalget avsluttet sitt arbeid 1 2002
og la fram Rapport fra Bevaringsutvalget (Riksarkivaren, Oslo 2002). Rapporten foreslar
prinsipper, kriterier og arbeidsmetode for bevarings- og kassasjon av arkivmateriale. Denne
rapporten er benyttet 1 utarbeidelsen av bevarings- og kassasjonsregler for SLFs

arkivmateriale.

Bevaringsrapporten papeker at kassasjon av offentlig arkivmateriale som en hovedregel skal
gjeres ut fra samfunnsekonomiske hensyn. Kostnadene ved kassasjon skal ikke overskride
utgiftene til en uavkortet bevaring av materialet. Med hensyn til kostnadsaspektet bar man ta
utgangspunkt i en bevarings- og kassasjonsvurdering pd makroniva. Man vurderer
arkivskapere, arkiver eller arkivserier med tanke pa bevaring og kassasjon, fremfor
enkeltdokumenter og for smé enheter. En makrovurdering innebzrer en overordnet
beskrivelse av arkivskapers virksomhet og funksjoner. Mélet er & komme fram til hvilke
funksjoner det er viktig 8 dokumentere og hvor disse blir dokumentert. Det er likevel
nedvendig 4 g4 inn i arkivmaterialet for & kunne vurdere bevaring og kassasjon. Behovet
kommer tydelig fram i forhold til vurdering av arkivets informasjonsverdi.
Bevaringsrapporten tar utgangspunkt i fire bevaringsformal som arkivmaterialet skal vurderes
mot. Formalene springer ut fra Lov av 4. desember 1992 nr. 126 om arkiv (Arkivloven) sin

formalsparagraf og er tilknyttet ulike kriterier.

¢ Formai 1 (F1): Dokumentasjonsverdi.
Man skal dokumentere offentlige organers funksjon i samfunnet, utevelse av myndighet
og rolle 1 forhold til det evrige samfunn og samfunnsutviklingen.
Tilhorende kriterier: Administrativt niva, saksbehandlingstype, saksbehandlingsledd,
ekstraordinzre/ordinzere aktiviteter, pionervirksomhet, primaer/ internfunksjon i
virksomheten.

e Formal 2 (F2): Informasjonsverdi.
Man skal bevare materiale som gir informasjon om forhold 1 samfunnet pi et gitt
tidspunkt og som belyser samfunnsutviklingen. Her vil det ogsa vare snakk om

informasjon som gar utover virksomhetens funksjon og virke.

38



Bevarings- og kassasfonsplan for Statens lundbruksforvaitning

Tilhorende kriterier: Tidspenn/kontinuitet, omfang, informasjonstetthet og tematisk
variasjon, lenkbarhet med annet materiale, kvalitative egenskaper og alder.

» Formal 3 (F3): Rettigheter og plikter I
Man skal dokumentere personers og virksomheters rettigheter og plikter i forhold til det
offentlige og hverandre. ,
Tilhorende kriterier: Saksbehandlingens konsekvenser og hjemmelsgrunnlag.

¢ Formaél 4 (F4): Rettigheter og plikter I1
Man skal dokumentere arkivskapende virksomheters rettigheter og plikter i forhold til

andre instanser.

Tilherende kriterier: Organets administrative og driftsmessige behov.

Formélene skal vurderes trinnvis fra F1-F4. Faller materiale inn under kriteriene for bevaring
i F1 og F2 skal det bevares for ettertiden, enten 1 sin helhet eller i form av prever. Hvis
materiale bevares etter F3 eller F4 er det ofte snakk om en tidsbegrenset oppbevaring.
Materiale kan kasseres nir det ikke lenger er gyldig som juridisk dokumentasjon eller det har
tapt sin verdi for arkivskaper. I noen tilfeller kan dette vare et behov som kan besta over lang

tid, noe som kan tilsi langvarig bevaring.

I tillegg skisserer Bevaringsrapporten enkelte tileggskriterier som skal vurderes uavhengig av
de ulike bevaringsformédlene. Det mest relevante er kriteriet knyttet til redundans/unikhet.
Hvis dokumentasjonen finnes flere steder, skal man bestrebe seg pé & bevare den kun pi ett
sted. I tillegg méa materialets kontekstinformasjon tas i betraktning nar man vurderer

redundans.
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Vedlegg 2: FOR 1999-12-01 nr 1566: Forskrift om utfyllende tekniske og
arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver. KAP III

III. Felles bevarings- og kassasjonsbestemmelser for statsforvaltningen

Fastsatt av Riksarkivaren 1. desember 1999 med hjemmel i forskrift av 11. desember
1998 nr. 1193 om offentlege arkiv § 3-21 annet ledd. Gjeldende fra 1. januar 2000.
Forord

Felles kassasjonsregler for statsforvaltningen ble fastsatt av Riksarkivaren 18. oktober
1988. Med hjemmel i arkivforskriften § 3-21 annet ledd ble bestemmelsene gjort gjeldende
fra 1. januar 1999 gjennom Riksarkivarens Rundskriv nr. 1/1998, 23. desember 1998.
Bestemmelsene er na revidert bl.a. med sikte pa & bringe terminologi og annet i samsvar med
begrepsbruken i arkivloven og arkivforskriften. Bestemmelsene kalles nd Felles bevarings- og
kassasjonshestemmelser for statsforvaltningen og gjelder fra 1. januar 2000.
Innledning

Felles bevarings- og kassasjonsbestemmelser for statsforvaltningen dekker i hovedsak
saksomrdder innen egenforvaltningen under Fellesnekkelens klasse 0, 1 og 2. Bestemmelsene
er knyttet til hovedgruppene 1 denne nekkelen, men skal ogsé anvendes pi saksomrader i eldre
versjoner av Fellesnokkelen. Dertil er det gitt et eget regelsett for edb-materiale som er
giennomgiende for alle klassene. Spesielle kassasjonsbestemmelser for organenes fagsaker
ma godkjennes av Riksarkivaren.

Kassasjonsfristene skal fastsettes av organene selv, der ikke annet er bestemt. Generelt
gjelder det at kassasjoner etter Fellesreglene ber gjennomfares sa snart sakene har mistet sin
administrative betydning og senest ved bortsettingen. Materiale som ikke skal bevares, men
skal kasseres etter for eksempel 5 eller 10 ar, skal stilles opp separat i bortsettingsarkivet.

Arkivmateriale som ikke er nevnt i disse reglene, kan ikke kasseres uten Riksarkivarens
samtykke. Dersom ikke noe annet blir bestemt, skal folgende materiale alltid bevares:

a) arkivmateriale eldre enn 1950, etter at arkivbegrensning er utfort,

b) metebeker, forhandlingsprotokoller, referatprotokoller, metereferater og eventuelle
vedleggserier til disse,

c) organets egne arsmeldinger,
d) kopibgker (kopier av utgdende dokumenter) og kopibokregistre,
¢) journaler, medregnet journaldatabaser, og journalregistre,

f) alle andre former for registre og hjelpemidler som kan brukes til framfinning, for
eksempel arkivnekler som organet har brukt,

g) arkivplaner,

h) presedenssaker og andre saker av prinsipiell karakter, ogsa innenfor saksgrupper der det
godkjente kassasjonsregler er gitt bestemmelser om kassasjon uten spesifiserte unntak,

i) arsregnskap og hovedbok,
J} Kkart, unntatt trykte kart uten pategninger,
k) tegninger og fotografi som har inngatt som et ledd i den virksomhet organet har drevet,

) grunnlagsmateriale, innstillinger, protokoller/referater og endelige vedtak fra styre, rad,
nemnder og utvalg.



Bevarings- og kassasjonsplan for Statens landbruksforvaltning

1 falge lov om personregistre m.m. kan Datatilsynet fastsette regler for sletting eller ikke

bruk av personopplysninger etter en viss tid. Arkivloven § 9 fastslr at disse bestemmelser
gjelder uinnskrenket, men sletting kan ikke foretas uten at det er innhentet uttalelse fra
Riksarkivaren. Datatilsynet kan imidlertid ogsé fastsette regler for avlevering av
personregistre til Arkivverket (§ 11).

Falgende typer av materialet skal skilles ut ved arkivbegrensning:

1 Trykksaker, rundskriv, annet mangfoldiggjort og allment tilgjengelig materiale og
blanketter som ikke er fylt ut. Fra dette er det felgende unntak:
a) det organet som har utferdiget slikt materiale, skal arkivere ett eksemplar og de
nedvendige forarbeidene,
b) dokument som farer til saksbehandling, eller som er ngdvendige vedlegg til en sak,
skal arkiveres.
2 Konsept, utkast, kladder og kladdenotater, ekstra kopier, interne meldinger o.l. som ikke
har verdi for saksbehandling eller dokumentasjon. Fra dette er det felgende unntak:
a) konsept som har pategninger som er ngdvendige for & forstd saken og dens
sammenheng, skal arkiveres,
b) kopi av utgdende dokument skal arkiveres,
c) andre kopier mv. som er ngdvendige vedlegg til en sak, skal arkiveres.
3 Tekstbehandlingsfiler o.1., bortsett fra det som eventuelt inngér i elektronisk saksarkiv, jf.
arkivforskriften § 2-13.
4 Sakspapir som medlemmene av offentlige utvalg mottar, med mindre dokumentene méa
regnes som saksdokumenter for det organet medlemmet representerer.
Annet materiale som verken er gjenstand for saksbehandling eller har verdi som
dokumentasjon.
Klasse 0 Organisasjon og administrasjon
00 Generelt

03

Generelle instrukser og bestemmelser om flagging og mélbruk kasseres nar det ikke
lenger er behov for dem. Utstedende organ bevarer ett eksemplar og de nedvendige
forarbeider.

Generelle instrukser og bestemmelser om Stortingets og statsforvaltningens
organisasjon og administrasjon kasseres nér det ikke lenger er behov for dem. Utstedende
organ bevarer ett eksemplar og de nedvendige forarbeider.

Oppgaver over proposisjoner som aktes fremmet for Stortinget, kasseres.

Saker vedrerende Stortingets sperretime, grunngitte spersmal og interpellasjoner,
kasseres, men fagdepartementet arkiverer grunnlagsmaterialet pa fagomrade.

Bidrag til Regjeringens trontale og beretning om rikets tilstand kasseres. Dette
oppbevares av Statsministerens kontor.

Rutinesaker om generelle kontrollordninger 1 organet, som frammgtelister, vaktlister,
turnuslister o.1. kasseres.

Utredninger forelagt fra andre og som ikke krever saksbehandling, kasseres.
Eiendommer, anlegg, bygninger, lokaler

Saker vedrerende drift og vedlikehold av eiendommer, bygninger, anlegg og lokaler
(inkludert tjenesteboliger) kasseres. Herunder kasseres materiale om:

Innkjep av utstyr og inventar, eventuelt ndr garantitiden er utlept
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Disponering av lokaler, romfordeling
Vedlikehold, reparasjoner, ettersyn, lekkasjer
Lys, varme, ventilasjon, nedaggregat
Brannvern, brannevelser, branninstruks
Renhold

Snemaking, virfeing.

Korrespondanse vedrarende leieforhold kan kasseres 10 ar etter at leieforholdet er
opphert dersom det ikke er avtalt forpliktelser utover denne fristen.

Saker om nekler, vakthold, adgang, alarmer kasseres nar man ikke lenger har bruk for
sakene av sikkerhetsmessige grunner.

04 Tjenester

05

06

07

09

Restanselister kasseres.

Saker om skrivetjeneste kasseres.

Regler for kopiering til kontorbruk mv. kasseres.
Materiale om post- og budtjeneste kasseres.
Materiale om teletjenester kasseres.

Korrespondanse om innkjep, lagerkontroll, salg og avgangsfering av baker, aviser og
tidsskrifter kasseres etter Riksrevisjonens bestemmelser.

Korrespondanse om innbinding og trykking av bagker kasseres.
Materiale om edb-tjenester kasseres.
Inventar og utstyr (herunder anskaffelser, vedlikehold, avgang mv.)
Nér lengste garantitid er utlept, kasseres materiale om anskaffelse og vedlikehold av:
Inventar
Kontorteknisk utstyr
Edb-utstyr
Transportmidler og materiell (herunder anskaffelser, vedlikehold, avgang mv.)

Materiale om anskaffelser og lan kasseres nar lengste garantitid er utlept eller nar
lanet er opphert.

Materiale om forvaltning, lagerkontroll, salg og avgangsfering kasseres etter
Riksrevisjonens bestemmelse.

Materiale om rekvisita kasseres.
Internasjonalt samarbeid

Materiale som ikke er ledd 1 saksbehandlingen, kasseres.
Annet om organisasjon og administrasjon

Materiale av kortvarig interesse om interne administrasjonsspersmal (som
adresselister, hotellbestillinger mv.) kasseres.

Klasse 1 @konomi

11

Budsjett
Stoff om nasjonalbudsjeit og ekonomisk planlegging i andre land kasseres.
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Regelverk og bestemmelser mottatt fra andre land kasseres nér nytt kommer.
Mottatte budsjettforslag kasseres. Egne bevares.
12 Gkonomiforvaltning
Fullmakter, kasseres 10 ar etter at gyldighet er opphaert.
13 Regnskap og revisjon
Eget arsregnskap og hovedbok bevares.

Forutsatt at revisjon og desisjon er avsluttet, kasseres regnskapsmateriale etter
bestemte frister, dersom ikke Riksarkivaren har fastsatt noe annet:

- Regnskapsordninger, 10 &r etter siste regnskapsér hvor ordningen har veert i bruk.

- Regunskapsvedlegg etter 10 ar, forutsatt at de ikke dokumenterer langsiktige fordringer
eller inneholder hjemmel til varige verdier.

- Kasserapporter, regnskapsutdrag, regnskapsekstrakter og kontoutdrag.

- Kontoutskrifter og regnskapsrapporter mottatt fra andre, forutsatt at de ikke er
hjemmel til verdier.

- Forklaringer og korrespondanse omkring regnskapssakene, 10 ar etter at
regnskapsaret er utlapt.

- Revisjoner, antegnelser og besvarelser 10 ar etter at regnskapsaret er utlept.

Disse kassasjonsbestemmelsene gjelder ogsé for regnskapsmateriale som er klassert
etter tidligere utgaver av Fellesnokkelen eller som ikke blir klassert etter arkivngkkel.

Regnskapsmateriale som skal oppbevares i 10 &r, kan kasseres 3 1/2 ar etter
regnskapsarets utlep, dersom det blir mikrofilmet.
Riksarkivaren kan gi bestemmelse om at enkelte regnskapsserier helt eller delvis skal
bevares for senere avlevering til Arkivverket,
16 Fond, legater, Ian og garantier
Kassasjonsbestemmelser gis av Riksarkivaren for det enkelte fond og legat.
Klasse 2 Stillinger og personell
20 Generelt (herunder regelverk, avtaleverk)
Trykte lover, reglementer og avtaler kasseres ved fornyelse.

21 Stillinger
Sekerlister, innstillings- og tilsettingsprotokoller bevares.
Seknader t1l stillinger kasseres sdfremt de ikke returneres seker, med unntak av

seknadene fra dem som blir tilsatt/utnevnt og seknader til de to-tre gverste
stillingskategorier 1 organet.

Bilag til seknader kasseres dersom de ikke sendes tilbake.

Korrespondanse om tilsetting i bistillinger, engasjementer, deltids- og
ekstrahjelpposter 0.1 kasseres dersom arbeidsforholdet blir tilstrekkelig dokumentert pa
annen mate.

Rutinesaker om permisjoner, tjenestefrihet og lenn under fravasr som er uten
betydning for de ansattes tjenesteforhold/pensjonsforhold, kasseres nér de har mistet sin
administrative interesse, eller ndr de ngdvendige opplysninger er notert pa personalkort
cller registrert pd annen mate. Det gjelder permisjon/tjenestefrihet ved sykdom, fedsel og
omsorgsarbeid, militertjeneste, organisasjonsarbeid, internasjonalt arbeid mv.
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Seknader og innberetninger om utdanningspermisjoner bevares.
Personale

Personalmapper bevares. Forutsetningene er at de ikke brukes til langtidsoppbevaring
av rutinckorrespondanse og enkeltsaker av kortvarig interesse, jf. bestemmelsene for de
andre hovedgruppene i klasse 2. Slikt materiale skal plasseres i egne omslag 1 mappene og
kasseres senest ved bortsetting.

Saker om ansiennitet og opprykk uten varig interesse for de ansattes tjenesteforhold,
kasseres.

Lann og pensjon
Trykte regulativer og tariffer kasseres ved fornyelse.

Rutinekorrespondanse om s@rlige tillegg og godtgjerelser, stedfortredergodtgjarelse
og overtidsgodtgjerelse mv. kasseres nar den har mistet sin administrative betydning.

Saker om honorarer uten prinsipiell betydning, kasseres.

Rutinemessige enkeltsaker om utbetalinger, fradrag i lenn, pensjon, trygder og
arbeidsgiveravgift kasseres.

Reise, flytting, beordring (herunder godtgjarelser)

Enkeltsaker uten prinsipiell betydning vedrarende bestemmelser om tjenestereiser,
flytting og beordring, bruk av eget skyssmiddel mv. kasseres nar tilharende regnskap er
revidert og eventuelt desidert.

Arbeidsvilkar - arbeidsforhold

Saker av kortvarig interesse om ferie, aldersgrense, arbeidsmilje, helsetjeneste og
arbeidstidskontroll, ferieavvikling mv. kasseres.

Personalpolitilk, ~utvikling, -oppleering

Tilsendte planer, programmer, innbydelser til eksterne kurser, konferanser mv. gér ut
ved arkivbegrensning eller kasseres nér de har mistet sin aktualitet.
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Vedlegg 3: Avlevering/deponering av periodiserte elektroniske journaler

Fra:http://www.arkivverket.no/arkivverket/lover/elarkiv/depjourn.html

Deres ref. Var
ref. Dato

01/04520 A, 44 LC] 10.09.2001
AVLEVERING/DEPONERING AV PERIODISERTE ELEKTRONISKE JOURNALER

Riksarkivaren ber departementene og underliggende sentrale forvaltningsorganer avlevere
eller deponere uttrekk fra periodiserte og avsluttede elektroniske journaler, jf. arkivforskriften
§ 3-15 og § 3-17. For & tilrettelegge for deponering av journaluttrekk anbefaler Riksarkivaren
at det foretas en pericdisering av elektroniske journaler og sakarkiv som har vaart i bruk i mer
enn syv ar i de tilfeller slik periodisering hittil ikke er foretatt. Periodisering skal utfgres bade i
journaldatabasen og i det fysiske arkivet av saksdokumenter,

Avsluttede journalperioder skal deponeres i Riksarkivet nér materialet er mindre enn 25 - 30
[ . . 9 .

ar gammelt, Journalperioder med materiale som er eldre enn 25 - 30 ar, skal avleveres, jf.
arkivforskriften § 3-17 og § 5-2. Det tilh@rende fysiske arkivet av saksdokumenter skal
imidlertid ikke deponeres, men avleveres p# ordinzr mate nar det er 25 - 30 8r gammelt.

Ved avlevering overfgres ansvaret for vedlikehold og bruk av arkivmaterialet til Arkivverket.
Ved deponering har arkivskaper fortsatt det hele og fulle ansvar for materialet. Arkivskaper
ma da vedlikeholde det aktuelle IT-systemet og betjene egne brukere (klienter) inntil den
formelle avleveringen har funnet sted. Et organ som deponerer elektronisk arkivimateriale,
kan faglgelig ikke slette arkivdata i sitt IT-system. Den kopi av materialet som er deponert |
Arkivverket, bevares utilgjengelig for bruk.

De tekniske krav til avleveringer av elektroniske arkiver til Riksarkivet samt kravene til
dokumentasjonen som skal fglge disse, er beskrevet 1 "Forskrift om utfyllende tekniske og
arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige arkiver" av 01.12.1999 nr. 1566, kp.
VIII "Bestemmelser om elektranisk arkivmateriale som avleveres eller overfgres som
depositum til Arkivverket", heretter "avleveringsbestemmelsene". Disse
avleveringsbestemmelsene kan lastes ned fra Lovdata.

Kravene til uttrekk fra journalsystemer som er basert pa Noark-standarden, er opplistet i
kravspesifikasjonen til den aktuelle Noark-versjon.

Dersom uttrekket er produsert av et journalsystem som er basert pd Noark-3 (1994) eller
Koark (1995) som er godkjent av Riksarkivaren, skal fglgende deponeres:

1) To datauttrekk fra henholdsvis saks- og dokumenttabellen i systemet.

Formatet pd dette utrekket er beskrevet i kravspesifikasjonen til Noark-3, kp. 15.5. Bare
alternativ 1 skat brukes.

Det er en fordel om ogsé arkivngkkeltabellen blir avievert, jf. arkivforskriftens bestemmelse, §
5-4, om at arkivngkkelen skal fglge med avleveringen av papirdokumentene i papirformat.

2) Endelig kronoclogisk journalutskrift som beskrevet i kravspesifikasjonen til Noark-3, kp.
14.3.1.
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3) Endelig saksordnet utskrift som beskrevet i kravspesifikasjonen til Noark-3, kp. 14.3.4.

Den saksordnete utskriften skal bare inneholde periodiserte saker.

De to rapportene som skal deponeres sammen med tabeliuttrekkene, skal tas ut i elektronisk
form — ikke pa papir, jf. avleveringsbestemmelsene § 5-2 med vedlegg 2.

Avleveringslisten som er beskrevet i Noark-3, kp. 14.3.2, skal ikke deponeres. Den skal
imidlertid tas ut og oppbevares sammen med det papirbaserte bortsettingsarkivet og
avleveres sammen med det.

Dersom uttrekket er produsert av et system basert pa Noark-4 (1999) som er godkjent av
Riksarkivaren, skal det ogsa folge med spesifikk dokumentasjon fra systemleverandgren som
beskriver hvilke deler av Noark-4 som er inkludert | systemet,

Uttrekk fra journal-/arkivsystemer som ikke er godkjent som Noark-systemer, skal vasre

produsert og fullstendig dokumentert i samsvar med avleveringshestemmelsene, jf. § 5-7.
Metodene for uttrekk skal i stgrst mulig grad folge spesifikasjonene for Noark-systemer.

Med hilsen

Ivar Fonnes
avdelingsdirektgr

Trond Sirevag
" a -
seniorradgiver

Vedlegg: Kontaktpersoner ved Riksarkivet.
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Vedlegg 4 Kassasjonsvedtak for tilskuddsordninger til neeringsmiddelindustrien

. Smmns!andbndcsfomulming
B A

. - 5 MAR 2005
Statens landbraksfarvaltning - d e LN
Posthoks 51440 Dep e
X033 OSLO '1||:||s|n1’"r|“|:r;
%
Derez aed Viewe D

200501398-/041.1 20061475 AMNNPOR 2802 2006

Kassasjonsvedtak for fllsknddserdningesr- ifl naeringsmiddelindustr]
Vi viser til Statens landbrulcsforvaknings (S5 brev av 11.01.2004 med spknad ota

kussusjrm ay arkivmateriale vedr. tlskuddsordninger 61 nervingsotiddelindositien.
kalt XR, XRK, ENS og CAT.

Deite or stgitcordninger soom finanzizres giamam Dblige bevilgninger over
statshudsjettat, SLF admindsirerer ordningene, Seknader med dokimentasion sendeg
SLF for hvpr kolerdermdined. Det utstades tilskuddahrey demsom sgknadene or bk
ecglene. SLF har sgknader av denne (ypen Uibake 41 19586,

SLE har forelait £n vardering av disse arkivseriene o gnsker & kassere skjemaene
etter 1¢ &r. Riksrevisjonen har viert konsulicrt og har bekefier af tilshuddssekaader
er regnskapsmntericls og derfoc skat appbevares | 10 & fra nthspe? av regnakapsiaet,

Soknader raed dibgrende svarbrev er joumalfgnt. Opplysiingens om
tilskrddsutbetalingens overfigres nl shasternyndigheten, Gversike over utbetalingene
per & for de ulike tlskuddsordningene innghe i hovedbek tor ropnskapet,

Ved besilktigelse av materialer visie det seg at bids saknaden og avaret vt 3
skjemsafiorm, bivor der e tramkom andre oppiysninger ean hyere som or soker,
sarnt hvilke neecingsmidler og kvanta det ble skt for, Swarbravet inneholdk | all
hovedaak informasjon om hver stort tilskudder var, og hwvitkes konto del var
overfare til,

Utbetzling av tilekuddzne foretas giennom fagsveiemene SEIL (Eksport og impent
av bearbeidede landbruksvarcr) og MOTIY (Markadsovervikning og tollbasest
rmpirivern Riksarkivaren har fairct kassasjonsvedtak for begge diase

fagaytmene.
Peetrad isice. Youtrradrssa; Orasinacpomay. Tolcben 2202 2005  ‘Fosefaks T22] Y4 Uy
Pir, 4013 UlerHl Stdtan Folbe Bernrdotes wet 21 97 TF T woer ekbvroron paa kil e
QBDS QELO nbsarkivg & pib sarkivames dep.ane
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Arkivganene krnyitet dl wltkoddsordninger ol rnennpsmiddelindusiried vordées
tkke ul & ha verdi som dokwmensasjem av SLFPa Funksjon § samfunmet sller utgvelse
av myndighet. Tilsvacends har ppterinlet verken verdi som wformasjonskilder om
forhold i det porske zamfunnet &ller 1k & belyse samfannsutviklingen, Lden grad det
er inisressant b oo Bva som utheralaz 3w denme typeh Llskbwdd, finnex apgregere @all i
hovedbok for rognekepsl saunt 1 skaltemyidighetans registe,

Arkivmateriulal dokumenlens: padngsnddelindustriens re til 3 motta det
beregnede tilskudder, men fkke ur aver perioden det tr fro tiskudde berggnes og til
detl er owerfFT ul rikiig kom, Matecialet & bewakte som regnskapsnmate nale., nos
sow gir on oppbeveningstid pd 10 :%E fra utlgper ov regnaloapsdret,

Riksirhivaren sieiar vardezingens somy et gjort av SLF am at arkivseriene kun or i
betrakie som mgnskapsmusterale.

Rilesurkivaren falter mod delle kassasjonsvedtak for tilsknddsordninger til
napingsmiddelindusaien; XR, XREK, PNS og CAT og gir tillzlelse Gl 41 marerialet
lean kagseree LO & airer uilppet ay regnskapsaret,

led hilsen

o r P by
Jotn Herstad
cihsoarkivor

Anae Mette Dyears
zeniocrradgiver

ﬁuué‘ _ﬂiiffﬁ Digstons
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Vedlegg 5: Kassasjonsvedtak. Statens naturskadefond

RIKSARKIVET
Statena natuoskadefond
D eenBvVedn 158
277 o8L.o 2
Seruc ral Wir cef. Cixax
SLor. S305 /85-094 , 148,004, 151 17F.12.1988
- Q -

EASSASTCH OG AVLEVEERTNG

Lle ogsi aparsmilet om komeme] oy

Vel bezspgret Jen E.L1L.85,
naturskade—

o avlevering av doler AV arkivet 1@ Seatens
fond reigst.

Xassaajon.
D& geriene =om det ola drpftet muldgheton sv 4 kasucra war:

mratatnlogssaker T, 46  hrn.
] ‘E [N 1]

Sakafrometilring eil Styret
Slatigczitkokjaramr ~ 5.5 ¥
Bicvadarkd " ¥ arkivskap

arkivaarione, aasi sskamapnene Lor Sikringssaker og

De gdvrige :
+ Ments dnatitusionsn selv midite boevrares,

Rlugesalgwe
sammanheng og vardert hva

Etter 4 ha zett disse serdene i
amme - ocpplysaningene, har en -

S0 Tlnnes andre sbo2oer s s gy
komnipts +3il folgande:
Saksfremstillingany 313 s et hevrsidas. Ha =r dut grunnlag
SCypIe s nar fatcae sing Pasinthinter ut fra. Dasauken rno—
Loldar ﬂe'sakeframntillinqin'i alle andre samkor anm aratat—
ningasakene ogsi. .

I de flante av disse sakene vil en £finpne
ngens lojan L sakeframatillingen til
sEtyrit. Unotakat er ocnkeltbe Sk@rre gsgker. <Kn tror derfor det
Vil vEre formutrtiq & ta ware pd mt bvalg, siikx AL en havarer
alie gsakene fra de+ Foreta dret — 1962 = ag al an widere tar

vare b3 #lle sakane for hwvert 10, 5o, For de andye Irense tar
=l bare wara nd sakmappane for sgker com er ekgbre stoaraefcom-
Plizerte eller p& agRem i te spesiella. &g skignnet her bg-

vEre Naturskadsfondets.,

Brstatminosaakens.,
azle de wvofentligs conlyani

Eaqkorpdsciaa TeiMon Slrehons
Tolky SarAsdoree vl 2| (4L} x4 r< B Baqk. 0515.05.Aa730x
Fargs 50141 af

Tal=z &

fred e
ke 13 Kslnge)d
E
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.t
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Hver Xeénge en skal ta ware pE de sretatningaaakene zom .
an xasseras, oY opp tll Batorskadcfondet. Men ea md wors
apmmarksom g8 2t on nee av mabsrialst i mappena 8r a batrakte
som ngdvendige regnakapsvedlegg, $4 skal de keavarss L 230 Aw.
[JEr. Arkivaegreanining, Kanmssjon of arkivordnlayor i stats
forwalinlongen . 22, D.a.) Datte mad Faturskadelfondet 1 kid-
falle selv zavklars ned revisjcnemn.,

SFraslstikksk jenaene kan xassares ndr NaturakadeZfondat salwv
ikke lengar har orak for dam. Opplyvaningense finpne=z ogzsd i
aakafranetbillingense kil styrek.

Zkredarkivoet. Yer mE alle sikringesakex bevares. Dessuten
MiA ah ta ware pi alle saker som ery 21dre enn 1962 cg alle
ersetatningssakene fr= de Ar de skal bevares (1262, 1972 osv.]
Ce ¢vrlge erstbtalninussakuoana kak kaassres.

Skredarkivet er ikke Ferdig owvdnet. Um en har welger & ordne
ferdlg 4é¢ zmakens wow skual bevares etter de linjer som det cop-
rinnellsy ble lagt opp til Ffoar skredarkiwet, ellexr om en
walger 3 fere gsakene Lilbake L1 do serdene de starmear s,
ar et praleqdal sparamAl aom Baturskadefondet selv md avajdre.
Begge daleaer il wvars foerswearlig sidetr dot er lag: fZnjen han—
wisning der sakene or tabt utr. Men en av delene mid gijeras.

Til aluftt wil er for oxdens sxvwld gipre oppmexkscom RE ak alt
materiale fre 1361 og tldiigoere skal bevazrea. 3Bn skzl oped
bevare alt materfiale zcocm iMke 2ry nevnk ovenfox, borhsutt Frs
det sem Fallesr inn under reglene om arkivkhegrananing og kas-
susten 1 stateforvaltningens arkiver. Ved en avanutyuell om
lveyging wv aaksbehandlings~ g atkiveningsruciney 1 framiida,
wil Xxagsaslanssuiramilot wdtte vurderass zd avtt.

Avlevering.

rra HaturskadeZondets side ble det antywdet 2zt en gnaket 3
avlevere ariclvmzbezrizlses Lram £i)l cs. 127C. Dean wvanlige grman-
rar. for avisverlny vt ca. 25 Ar. HMen siden det i detta tdl-
fallet o tale am 53 smid mengder; kan =n gd med pd avleveriag
Prawm 3} va. 1870, Forutse<ningen md were at Haturskdefondei
ikke har =4 mye bruk for delte Neberioled selv, at det Lorer
til praktiske proslemer, Det er ellers 1 strst mulid ubstral
ning enskellg &4 fa avievortd allo arkivsaerier, kide saksarkiw,
Jearnaler, styraprotokollser psEv. fram til det &xr gom sy zaiw
nom grense [or avieveringen.,

'
roraurily fwlgas de awlewverlnosregloer som ex fastsabt ov |
Riksarkivarsn. Hir avleveringen e gjort xlar uvg avliaverings- |
liskeno skrewvet, ber en om & hbli ecntaktakt for £ s5a pd materi-
alot fer everfgring. Bwigp det er spdrcmil, kan Da kootakte
unéertegrnede. .

Vennlig hilzsen l

FAyA

Torbjﬁrn.Léq T F L

Vediagy
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