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Vedtak om bevaring og kassasjon av materiale etter innkjepsenhet i
Norad

Vi viser til kassasjonssgknad av 18.11.2009, der Norad ber om & f2 kassere 73
hyllemeter med innkjepssaker. Arkivmaterialet er fra perioden 1980-96 og bestér
hovedsakelig av regnskapsmateriale samt noe korrespondanse i forbindelse med
innkjepene.

Norad har foreslatt a kassere saksmappene, men bevare anbudsprotokollene.
Riksarkivaren slutter seg til Norads vurdering, med de begrunnelser som er gitt i
spknaden. Med hjemmel i lov om 4.desember 1992 nr. 126 om arkiv § 9 ¢ og
forskrift av 11.desember 1998 nr.1193 om offentlege arkiver § 3-21 vedtar
Riksarkivaren at saksmappene kan kasseres. Materialet ma oppbevares sé lenge
annet lovverk, eller Norads egne juridiske eller administrative behov tilsier det.

Med hilsen

[var Fonnes
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Dato/ Date:

18.11.2009

Seknad om kassasjon etter innkjepsenhet i Norad

Norad sgker Riksarkivet om & f2 godkjent vedlagte seknad om kassasjon av 73 hyllemeter
arkivmateriale etter en tidligere innkjepsenhet 1 Norad. Arkivmaterialet er fra 1980-1996.

Dersom det er noen spersmaél til sgknaden bes disse rettet til undertegnede.

Med vennlig hjlsén

Viveca Gemne
underdirekisr
Dokumentasjons- og driftsseksjonen



Kassasjonsseknad
Arkivmateriale til tidligere Innkjepsenhet i Norad

Innledning:

Stiftelsen Asta er engasjert av Norad for & sgke om kassasjon pa arkivmateriale etter en
tidligere Innkjepsenhet i Norad. Denne kassasjonsseknaden gjelder for 73 hm av arkivet til
Innkjepsenheten. Kassasjonsvurderingen er gjort pé basis av bevaringskriteriene som er
foresidtt i Bevaringsutvalgets rapport 2002.'

Kort omtale av arkivskaper:

Norad ble opprettet 1 1968 som et frittstiende direktorat under UD. Direktoratet skulle i faige
instruksen "trekke opp planer for anvendelse av Norges samlede offentlige bistand til
utviklingslandene og for samordning av denne bistanden".

Frem til 2004 var forvaltningen av norsk bistand delt mellom UD og Norad. Norad hadde
ansvaret for den langsiktige bilaterale bistanden, mens UD hadde ansvaret for forvaltningen
av bistand via de internasjonale organisasjonene som FN, Verdensbanken, Det internasjonale
pengefondet - den multilaterale bistanden - samt ngdhjelp og humaniter bistand.

Fra 2004 ble ansvaret for alle ambassader med bistandsoppgaver flyttet fra Norad til UD.
Etter april 2004 har UD ogsé overtatt forvaltningen av stat-til-stat-samarbeidet, mens Norad er
en fagetat som skal vere det sentrale fagmiljeet for evaluering, kvalitetssikring og
resultatformidling av norsk bistand. Dette skjer i nzert samarbeid med partnere 1 Norge,
utviklingsland og internasjonalt. Norad stetter ogsd de norske frivillige organisasjonene i
deres bistandsvirksomhet med over én milliard kroner i aret.

Innkjepsenheten var underlagt Administrativ avdeling, Driftsseksjonen i Norad.

Kort omtale av arkivmaterialet:

Arkivmaterialet er fra periodn 1980-1996 og bestir av dokumenter i forbindelse med innkjep
av varer og tjenester, d.v.s. fakturaer, regninger, ordrer, avtaler m.v. Det kan sammenlignes
med en samling regnskapsbilag. I tillegg finnes korrespondanse vedrerende rutinemessige
aktiviteter i forbindelse med kjep av varer og tjenester.

Innkjepsenheten var ogsi ansvarlig for sterre innkjep, tilbudsinnhenting og lignende. Det
finmes derfor en egen rekke anbudsprotokoller.

F1 Vurdering av dokumentasjonsverdien for organets samfunnsvirksomhet:

Materialet dokumenterer Innkjgpsenhetens oppgave som ansvarlig for innkjep av inventar,
rekvisita, reise- og fraktforsikringer m.v. for lokaler og ansatte innenlands og utenlands. I
tillegg finnes materiale etter innkjop av mat og medisiner i forbindelse med Norads
bistandsprogram. Materialet dokumenterer ikke prosessen ved utarbeidingen av de ulike

' Rapport fra Bevaringsutvaiget 2002, Oslo 2002.



bistandsprogrammene, da det for det meste bestar av rutinemessig korrespondanse, fakturaer,
ordrer, avtaler av kortvarig interesse m.v.

F2 Vurdering av materialets informasjonsverdi:

Materialet det sgkes kassasjon pa er fra perioden 1980-1996. Det er svart ensartet, da det
hovedsakelig bestar av dokumenter produsert i forbindelse med handel av varer og tjenester;
innhenting av tilbud, ordrer, kontantposteringer, korte notater angéende innkjep av varer og
jenester, forsikringspoliser og andre dokumenter i forbindelse med frakt og reiser.
Hovedsakelig finner vi dokumenter vedrerende innkjep av inventar og rekvisita, og de ber
derfor kasseres i henhold til Riksarkivarens bestemmelser for offentlige arkiver kap III: Felles
bevarings- og kassasjonsbestemmelser for statsforvaltningen.

Dokumenter vedrerende innkjop av varer og fjenester i forbindelse med Norads
bistandsprogram bar ogsé kunne kasseres 1 henhold til Riksarkivarens bestemmelser, da de
ikke dokumenterer vesentlige deler av Norads bistandsarbeid. Innkjepsenheten har ikke deitatt
1 utviklingen av bistandsarbeidet, men har knn utfert handel pa vegne av fagavdelingene.

Anbudsprotokoiler {ca 1 hm) er skilt ut og arkivert 1 egne permer. Her finner en
dokumentasjon pa sterre innkjep. Materialet viser ogsd Innkjepsenhetens virksomhetsomride
pé et hoyere niva enn samlingen av fakturaer, bilag og lignende.

F3 Vurdering av dokumentasjonsverdien for personers- og virksomheters rettigheter og
plikter:

Innkjepsenheten har hatt ansvaret for innkjep av reise-, lager-, og transportforsikringer. Slike
forsikringer har liten verdi utover forsikringsperioden.

¥4 Dokumentere arkivskapene virksomheters rettigheter og plikter i forhold til andre
instanser:

Det yngste materialet er fra 1996. Ved mindre innkjop er eventuelle klagefrister,
reklamasjoner og lignende foreldet. Sterre innkjep, hvor dokumentasjonsbehovet er langt
hayere, finnes i egne anbudsprotokoller.

Innkjepsenhetens rolle 1 sterre bistandsprosjekter er beskrevet under F1. En eventuell
kassasjon vil ikke f& administrative eller juridiske konsekvenser.

Konklusjon:

Det omtalte arkivmaterialet etter Norads Innkjepsenhet oppfyller ikke Bevaringsutvalgets
krav for & bevares i sin helhet. Det foreslas imidlertid at anbudsprotokollene bevares, da det
fungerer som eksempler pa Innkjepsenhetens virksomhet, samtidig som at en pa dette omrédet
har behov for dokumentasjon for fremtiden.



